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पररचर् 
लणुबिनी प्रदेश  अन्िगयि रुपन्देही णिल्लाको िीच भाग भएर िग्न ेनदीको नामिाट तिलोत्तमा नगरपालीका नामाकरि 
गररएको हो । महाभारिमा ब्रह्मािीले सिै रत्नहरुिाट तिलका गेडा (दाना)  तनकालेर तिलोत्तमा नदीको उत्पन्न गराएको 
वकंवदन्िी छ । णिल्लाको मध्र्भागमा अवणस्थि र्ो नगरपालीका साववकका (शंकरनगर, आनन्दवन, करवहर्ा, मिहर, 
वटकुलीगढ, मधवतलर्ा र गंगोलीर्ा) गा. वव. स तमलेर २०७१/१/२५ मा स्थापना भएको तिलोत्तमा नगरपातलका 
२०७३ सालमा नगर कार्यपातलकाको रुपमा रुपान्िरि भई सनु्दरिा र  सबपन्निाको अनपुम नमनुाको रुपमा पररणचि  छ 
।भौगोतलक वहसािले २७ तडग्री ३३ तमनेट उत्तरदेणि २७ तडग्री ३९ तमनटे उत्तरी अक्षांश र ८३ तडग्री २५ तमनेट 
पूवयदेणि ८३ तडग्री ३३ तमनटे पूवी देशान्िरसबम फैतलएको र्ो नगरपातलका  समनु्री सिहदेणि १६० देणि १७५ 
तमटर उचाईमा अवणस्थि छ । पूवयमा रोहिी नदी र देवदह नगरपातलका, पणिममा तिनाउ नदी, तसर्ारी र शदु्धोधन 
गाउँपातलका, उत्तरी तसमामा िटुवल उपमहानगरपातलका र दणक्षिमा ओमसतिर्ा गाउँपातलका र तसद्धाथयनगर 
नगरपातलका तसमाना रहेको तिलोत्तमा नगरपातलकाको कूल क्षते्रफल १२४.८ वगय वकलोतमटर रहेको छ  भने र्ो 
क्षेत्रमा उष्ि प्रदेशीर् हावापानी पाईन्छ ।तिलोत्तमा नगरपालीका प्राकृतिक, सामाणिक, सास्कृतिक, शैणक्षक, औधोतगक, 
कला सभ्र्िा, रहनसहन, िैववक ववववधिाले समदृ्ध छ । 

२०७८ सालको िनगिना अनसुार तिलोत्तमा नगरपातलकाको िनसंख्र्ा १,४९,४७९ रहेको छ । र्स नगरपातलकामा 
ब्राबहि, क्षेत्री, थारु, मगर, ववश्वकमाय, गरुुङ्ग, र्ादव लगार्ि ५८ प्रकारका िािीहरुको िसोिास रहेको छ ।र्स 
पालीकातभत्र िसोिास गरररहेका मतनसहररुले नेपाली, थारु, मगर, अवतध, भोिपरुी मैथली आदद भाषालाई मािभृाषाका 
रुपमा िोल्ने गरेका छन ्।र्ो नगरपातलकामा फरक फरक िाििािी, धमयसंस्कृिी र भेषभषुा भएपतन ववववधिा िीचको 
साझा िन्धन र आपसी सवहष्ििुाले गदाय अनकेिामा एकिाको अनकुरिीर् नमूनाको रुपमा तिलोत्तमा स्थावपि भएको 
छ । 

तिलोत्तमा नगरपातलकाको संणक्षप्त पररचर् र्हा ँप्रस्ििु गररएको छ । 

1. भौगोतलक अवणस्थति अक्षांश : २७ तडग्री ३३ तमनटे – २७ तडग्री ३९ तमनटे उत्तर 
देशान्िर : ८३ तडग्री २५ तमनेट– ८३ तडग्री ३३ तमनटे पूवय 
उचाई : समनु्री सिहदेणि १६० तमटरदेणि १७५ तमटर  

2. िनसंख्र्ा १,४९,४७९ ( परुुष- ४७. ९%)  (मवहला- ५२.१%) 
3. कुल क्षेत्रफल १२६.१९ वगय वकलो तमटर 

4. सङ्घीर्िा पिाि वडा 
ववभािन 

हालको नगरपालीका 
वडा नं. 

साववकको गाववसको वडा नं. साववकको 
नगरपालीका वडा 
न. 

१ शंकरनगर १,४ र ५ १, ५ 
२ शंकरनगर २ र ३ २ 

३ शंकरनगर र ८ र ९ ३ 

४ शंकरनगर ६ र ७ ४ 

५ आनन्दवन ३, ४ र ५ ६ 
६ आनन्दवन १, २, ६, ७, ८ र ९ ७ र ८ 
७ करवहर्ा ३, ४, ५, ६ र ७ ९ र १० 
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८ करवहर्ा ८ ११ 

9 करवहर्ा १, २ र ९ १२ 
10 मिहर १, २ र ३ १३ 
11 मिहर ४, ६, ७ र ८ १४ र १६ 

        १२ मिहर ५ र ९ 

 

 
१५ 

         १३ वटकुतलगढ २, ५, ६ र ९ १७ 

         १४ वटकुलीगढ १, ३, ४, ७ र ८ १८ र १९ 

         १५ मधवतलर्ा १,  २, ३, ४ र ६ २० 

        १६  

मधवतलर्ा ५, ७, ८ र ९ 

 
२१ 

        १७ गंगोतलर्ा गा. वव. स               
२२, २३ र २४ 

5. िापिम न्र्नुिम : ८. ७५ तड. सेणल्सर्स 
 

अतधकिम : ४२. ४० तड. सेणल्सर्स 

6. हावापानी उष्ि प्रदेशीर् 
  

7. मखु्र् पेशा कृवष, व्र्ापार, सेवा, ज्र्ाला मिदरुी आदद 

8. प्रमिु ििार केन्र   
र्ोतगकुटी, शंकरनगर, ड्राईभरटोल, नर्ातँमल, मणिग्राम, मंगलापरु, भलवारी, कोवटहवा,   
सेमराििार, चार नबिर, कान्छीििार, णशवपरु 

9. नगरपातलकाको 
कार्ायलर् र सबपकय  
ठेगाना 

कार्ायलर्ाः नगर कार्यपातलकाको कार्ायलर्, तिलोत्तमा नगरपातलका 
कार्ायलर् रहेको स्थानाः तिलोत्तमा नगरपातलका वडा नं 6, कुन्िलापरु, मणिग्राम, 
रुपन्देही 
वेभसाइटाः https://tilottamamun.gov.np/ 
इमेलाःinfo@tilottamamun.gov.np,tilottamamun@gmail.com 
सबपकय  फोन: 071-562979 

 

  

mailto:info@tilottamamun.gov.np
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तिलोत्तमा नगरपातलकाको काम, कियव्र् र अतधकार 
नेपालको संववधानको धारा ५६ मा नेपालको मूल संरचना संघ, प्रदेश र स्थानीर् िह गरी िीन िहको हनुे र 
नेपालको राज्र्शणिको प्रर्ोग संघ, प्रदेश र स्थानीर् िहले संववधान र कानून िमोणिम गने उल्लेि छ । त्र्सैगरी 
संववधानको धारा ५७ ले राज्र्शणिको िाँडफाडँ संघ, प्रदेश र स्थानीर् िहमा गरी िीन वटै िहका सरकारले 
संववधान र कानून िमोणिम आफूलाई प्राप्त एकल र साझा अतधकारको प्रर्ोग र अभ्र्ास गनय पाउन ेववषर्लाई 
सतुनण‍ चि गरेको छ । संववधानको अनसूुची-८ मा स्थानीर् िहको एकल अतधकार र अनसूुची-९ मा संघ, प्रदेश 
र स्थानीर् िहको साझा अतधकार सबिन्धमा व्र्वस्था गररएको छ । संववधानमा उणल्लणिि स्थानीर् िहको एकल 
अतधकार र संघ, प्रदेश र स्थानीर् िहको साझा अतधकार अन्िगयिका ववषर्लाई स्थानीर् सरकार संचालन ऐन, 
२०७४ र अन्र् क्षेत्रगि काननुहरूिाट थप ववस्ििृीकरि र व्र्ाख्र्ा समेि गररएको छ । नपेालको संववधानको 
अनसूुची ८ र ९ मा उल्लेि भए अनसुार र्स नगरपातलकाको काम, कियव्र् र अतधकार अन्िगयि देहार्का ववषर्हरू 
पदयछन ्। 

स्थानीर् िहको एकल अतधकारको सूची 
ि.स.  ववषर्हरू 
१ नगर प्रहरी 
२ सहकारी संस्था 
३ एफ एम संचालन 
४ स्थानीर् कर (सबपणत्त कर, घर वहाल कर, घर िग्गा रणिषे्ट्रशन शलु्क, सवारी साधन कर), 

सेवा शलु्क दस्िरु, पर्यटन शलु्क, ववज्ञापन कर, व्र्वसार् कर, भमूीकर (मालपोि), दण्ड 
िररवाना, मनोरिन कर, मालपोि संकलन 

५ स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन 
६ स्थानीर् िथर्ाकं र अतभलेि संकलन 
७ स्थानीर् स्िरका ववकास आर्ोिना र पररर्ोिनाहरू 
८ आधारभिु र माध्र्तमक णशक्षा 
९ आधारभिु स्वास्थर् र सरसफाइ 
१० स्थानीर् ििार व्र्वस्थापन, वािावरि संरक्षि र िैववक ववववधिा 
११ स्थानीर् सडक, ग्रातमि सडक, कृवष सडक, तसंचाई 
१२ गाउँ सभा, नगर सभा, णिल्ला सभा, स्थानीर् अदालि, मेलतमलाप र मध्र्स्थिाको 

व्र्वस्थापन 
१३ स्थानीर् अतभलेि व्र्वस्थापन 
१४ घर िग्गा धनी पिुाय वविरि 
१५ कृवष िथा पशपुालन, कृवष उत्पादन व्र्वस्थापन, पश ुस्वास्थर् र सहकारी 
१६ िेष्ठ नागररक, अपांगिा भएका व्र्णि र अशिहरूको व्र्वस्थापन 
१७ िेरोिगारहरूको िथर्ाकं संकलन 
१८ कृवष प्रसारको व्र्वस्थापन, संचालन र तनर्न्त्रि 
१९ िानेपानी, साना िलववधिु आर्ोिना, वैकणल्पक उिाय 
२० ववपद व्र्वस्थापन 
२१ िलाधार, वन्र्िन्ि,ु िानी िथा ितनि पदाथयको संरक्षि 
२२ भाषा, संस्कृति र लतलिकलाको संरक्षि र ववकास 



 

3 
 

संघ, प्रदेश र स्थानीर् िहको अतधकारको साझा सूची 
ि.स.  ववषर्हरू 
१ सहकारी 
२ णशक्षा, िेलकुद र पत्रपतत्रका 
३ स्वास्थर् 
४ कृवष 
५ ववद्यिु, िानपेानी, तसंचाई िस्िा सेवाहरू 
६ सेवा शलु्क, दस्िरु, दण्ड िररवाना िथा प्राकृतिक स्रोििाट प्राप्त रोर्ल्टी, पर्यटन शलु्क 
७ वन, िंगल, वन्र्िन्ि,ु चराचरुूङ्गी, िल उपर्ोग, वािावरि, पर्ायवरि िथा िैववक ववववधिा 
८ िानी िथा ितनि 
९ ववपद् व्र्वस्थापन 
१० सामाणिक सरुक्षा र गररिी तनवारि 
११ व्र्णिगि घटना, िन्म, मतृ्र्,ु वववाह र िथर्ाङ्क 
१२ परुाित्व, प्राणचन स्मारक र संग्रहालर् 
१३ सकुुबिासी व्र्वस्थापन 
१४ प्राकृतिक स्रोििाट प्राप्त रोर्ल्टी 
१५ सवारी साधन अनमुति 
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स्वीकृि भएका कानूनरूको वववरि 

तिलोत्तमा नगरपातलकािाट स्वीकृि भई प्रचलनमा रहेका ऐन, तनर्म, नीति, तनदेणशका, कार्यववतध िथा मापदण्डहरूको 
वववरि देहार् िमोणिम रहेको छ । 

क) ऐनहरूको सूची 

तस.नं. नगर सभािाट स्वीकृि ववतभन्न ऐनहरू स्वीकृि तमति 
1.  तिलोत्तमा नगरपातलका आतथयक ऐन, २०७४ २०७४/०४/३० 

2.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको तितनर्ोिन ऐन, २०७४ २०७४/०४/३२ 
3.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको आतथयक ऐन, २०७४ २०७४/10/११ 
4.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको केवह काननु ििुयमा र व्र्वस्थापन गनय िनेको 

ऐन, २०७४ 

२०७४/10/२७ 

5.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको केवह सावयितनक तलणिि प्रमाणिकरि र प्रकाशन 
(कार्यववतध) ऐन, २०७४ 

२०७४/10/२७ 

6.   तिलोत्तमा नगरपातलकाको आतथयक कार्यववतध तनर्तमि िथा व्र्वणस्थि गनय 
िनेको ऐन, २०७४                              

२०७४/10/२७ 

7.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको सहकारी ऐन, २०७४ २०७४/10/२७ 

8.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको सहकारी ऐन,२०७४ २०७४/10/२७ 

9.  तिलोत्तमा नगरपातलका एफ.र्म. रेतडर्ो (व्र्वस्थापन िथा संचालन) कार्यववतध 
ऐन, २०७४ 

२०७४/10/२७ 

10.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको आतथयक ऐन, २०७५ २०७५/०३/10 

11.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको ववतनर्ोिन ऐन, २०७५ २०७५/०३/10 

12.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको णशक्षा ऐन, २०७५ २०७५/०३/१७ 

13.  तिलोत्तमा नगरपातलको न्र्ावर्क सतमति (कार्यववतध सबिणन्ध) ऐन, २०७५ २०७५/०४/०१ 
14.  तिलोत्तमा  नगरपातलकाको नगर ववपद् िोणिम न्रू्नीकरि िथा व्र्वस्थापन 

गनय िनेको ऐन, २०७५ 
२०७५/०४/०१ 

15.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको कर िथा गैर कर रािस्व सबिणन्ध ऐन, २०७५ २०७५/०४/०१ 
16.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको आतथयक ऐन, २०७५ (प्रथम संसोधन २०७५) २०७५/०८/०२ 
17.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको ववतनर्ोिन ऐन, २०७५ (प्रथम संशोधन २०७५) २०७५/०८/२ 
18.  सावयितनक तनिी साझेदारी सबिन्धमा व्र्वस्था गनय िनेको ऐन, २०७५ २०७५/११/०६ 
19.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको न्र्ावर्क सतमति (कार्यववतध सबिणन्ध) ऐन, 

२०७५ (प्रथम संशोधन २०७५) 
२०७६/११/10 

20.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको आतथयक ऐन, २०७६ २०७६/०३/10 
21.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको ववतनर्ोिन ऐन, २०७६ २०७६/०३/10 
22.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको कर िथा गैर कर रािस्व सबिणन्ध ऐन, २०७६ २०७६/०३/10 
23.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको आतथयक ऐन, २०७६ (प्रथम संसोधन २०७६) २०७६/०६/०२ 
24.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको आतथयक ऐन, २०७६ (दोस्रो संशोधन २०७६) २०७६/०९/२८ 
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25.  तिलोत्तमा नगरपातलको आतथयक ऐन, २०७७ २०७७/०३/10 
26.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको ववतनर्ोिन ऐन, २०७७ २०७७/०३/10 
27.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको औधोतगक व्र्वसार् सबिन्धमा व्र्वस्था गनय 

िनेको ऐन, २०७७ 
२०७७/०४/०१ 

28.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको वािावरि िथा प्राकृतिक स्रोि संरक्षि ऐन, 
२०७७ 

२०७७/०४/१ 

29.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको सहकारी ऐन, २०७४ (प्रथम संशोधन २०७७) २०७७/१२/०१ 
30.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको आतथयक ऐन, २०७८ २०७८/०३/10 
31.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको ववतनर्ोिन, २०७८ २०७८/०३/10 
32.  तिलोत्तमा नगरपातलकामा साववक स्थानीर् तनकार्वाट समार्ोिन भएका 

स्थार्ी कमयचारीहरुलाई प्रोत्साहन सतुिधा उपलब्ध गराउन े सबिन्धमा 
व्र्वस्था गनय िनेको ऐन, २०७८ 

२०७८/10/२१ 

33.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको आतथयक ऐन, २०७८ (प्रथम संशोधन २०७८) २०७८/10/२३ 
34.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको आतथयक ऐन, २०७९ २०७९/०४/०३ 
35.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको ववतनर्ोिन ऐन, २०७९ २०७९/०४/०३ 
36.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको सहकारी ऐन, २०७४ (दोस्रो संशोधन २०७९) २०७९/०४/०३ 
37.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको आतथयक ऐन, २०७९ (प्रथम संशोधन २०७९) २०७९/०९/२४ 

 
38.  आतथयक ऐन, २०७९ २०७९/०३/०९ 
39.  ववतनर्ोिन ऐन, २०७९ २०७९/०३/०९ 
40.  आतथयक ऐन, २०८० २०८०/०३/०९ 
41.  ववतनर्ोिन ऐन, २०८० २०८०/०३/०९ 
42.  आतथयक ऐन, २०८१ २०८१/०३/०९ 
43.  ववतनर्ोिन ऐन, २०८१ २०८१/०३/०९ 
44.  आतथयक ऐन, २०८२ २०८२/०३/०७ 
45.  ववतनर्ोिन ऐन, २०८२ २०८२/०३/०७ 
46.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको आतथयक ऐन, २०८२ (प्रथम संशोधन) २०८२/०५/१८ 

 

 

ि) नीति, तनर्म, तनदेणशका, कार्यववतध िथा मापदण्डहरूको सूची 

तस.नं. तनमायि भएका नीति, तनर्म, तनदेणशका, कार्यववतध िथा मापदण्डहरू स्वीकृि तमति 
1.  तिलोत्तामा नगरपातलकाको णशक्षा तनर्मावली, २०७४ २०७४/०२/११ 

2.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको ििार अनगुमन तनदेणशका, २०७४ २०७४/०३/११ 
3.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको तनियर् वा आदेश र अतधकारपत्रको प्रमाणिकरि 

सबिणन्ध तनर्मावली, २०७४ 
२०७४/०४/२८ 

4.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको भवन िथा सडक मापदण्ड, २०७४ २०७४/०४/२९ 
5.  नगर कार्यपातलका (कार्य ववभािन) तनर्मावली, २०७४ २०७४/10/१८ 



 

6 
 

6.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको टोल ववकास संस्था संचालन कार्यववतध, २०७४ २०७४/10/१८ 

7.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको िैठक संचालन कार्यववतध, २०७४ २०७४/10/२७ 

8.  तिलोत्तमा नगरकार्यपातलकाका पदातधकारीहरुको अचारसंवहिा, २०७४ २०७४/10/२८ 
9.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको (कार्यसबपादन) तनर्मावली, २०७४ २०७४/10/२९ 

10.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको नगरसभा संचालन कार्यववतध, २०७४ २०७४/10/३० 

11.  िग्गा ववकास प्लवटङ्ग सबिन्धी मापदण्ड, २०७४ २०७४/१२/१४ 
12.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको सावयितनक तनिी साझेदारी नीति, २०७५ २०७५/०१/१८ 
13.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको “घ” वगयको तनमायि व्र्वसार्ी इिािि पत्र 

सबिणन्ध कार्यववतध, २०७५ 
२०७५/०१/१८ 

14.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको फोहोरमैला व्र्वस्थापन िथा प्लाविकका झोला 
तनषेतधि गने कार्यववतध, २०७५ 

२०७५/०१/१८ 

15.  स्थानीर् रािपत्र प्रकाशन सबिणन्ध कार्यववतध, २०७५ २०७५/०१/१८ 

16.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको उपभोिा सतमति गठन, पररचालन िथा 
व्र्वस्थापन कार्यववतध, २०७५ 

२०७५/०१/१८ 

17.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको सावयितनक समारोह संचालन िथा व्र्वस्थापन 
तनदेणशका, २०७५ 

२०७५/०२/११ 

18.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको सबपति कर व्र्वस्थापन कार्यववतध, २०७५ २०७५/०२/२८ 

19.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको छाडा पशचुौपार्ा व्र्वस्थापन कार्यववतध, २०७५ २०७५/०३/०१ 

20.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको नगर प्रहरी संचालन कार्यववतध, २०७५ २०७५/०३/०१ 

21.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको नददिन्र् पदाथय िथा अन्र् पदाथय उत्िनन ् , 
ओसार पसार िथा वविी वविरि व्र्वस्थापन सबिन्धी कार्यववतध, २०७५ 

२०७५/०३/१७ 

22.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको प्राववतधक णशक्षा िथा व्र्वसावर्क िातलम संचालन 
कार्यववतध, २०७५ 

२०७५/०३/१७ 

23.  िग्गा ववकास प्लवटङ्ग सबिन्धी मापदण्ड, २०७४ (प्रथम संशोधन २०७५) २०७५/०४/०६ 
24.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको नगर प्रहरी संचालन कार्यववतध, २०७५ (प्रथम 

संशोधन २०७५) 
२०७५/०४/३० 

25.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको सबपति कर व्र्वस्थापन कार्यववतध, २०७५ 
(प्रथम संशोधन २०७५) 

२०७५/०४/३० 

26.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको व्र्वसार् दिाय िथा नववकरि कार्यववतध, २०७५ २०७५/०८/२६ 

27.  सामदुावर्क ववकास कोष सामाणिक पररचालन सबिन्धी कार्यववतध, २०७५ २०७५/०८/२६ 

28.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको टोल ववकास संस्था संचालनका लातग उपलब्ध 
गराइन ेअनदुान रकम िचय कार्यववतध, २०७५ 

२०७५/०८/२६ 

29.  तिलोत्तमा नगरपातलका माफय ि संचालन गररने पषु्प िेिीन अनदुान कार्यिम 
कार्यन्वर्न कार्यववतध, २०७५ 

२०७५/०९/११ 

30.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको स्वरं्सेवक पररचालन कार्यववतध, २०७५ २०७५/०९/११ 

31.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको अपाङ्गिा भएका व्र्णिको पररचर्पत्र वविरि 
कार्यववतध, २०७५ 

२०७५/०९/११ 
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32.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको कृवष नीति, २०७५ २०७५/०९/११ 
33.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको उपभोिा सतमति गठन, पररचालन िथा 

व्र्वस्थापन सबिन्धी कार्यववतध, २०७५ (प्रथम संशोधन २०७५) 
२०७५/०९/१५ 

34.  तिलोत्तमा नगरपातलका अन्िगयि संचालन गररने माछा उत्पादन, प्रवद्धयन 
कार्यिम कार्यववतध, २०७५ 

२०७५/०९/२० 

35.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको घर िग्गा िहाल कर व्र्वस्थापन कार्यववतध, 
२०७५ 

२०७५/०९/२५ 

36.  तिलोत्तमा नगरपातलका माफय ि संचालन गररने तसचाई कार्यिम कार्ायन्वर्न 
कार्यववतध, २०७५ 

२०७५/10/५ 

37.  तिलोत्तमा नगरपातलका अन्िगयि संचालन हनुे िाली िथा पश ु संरक्षि 
राहिकोष कार्यन्वर्न कार्यववतध, २०७५ 

२०७५/10/०५ 

38.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको र्बिलेुन्स सेवा संचालन सबिन्धी कार्यववतध, 
२०७५ 

२०७५/10/१५ 

39.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको तनिी िग्गाको माटो उत्िनन ्िथा ओसारपसार 
कार्यववतध, २०७५ 

२०७५/११/२० 

40.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको घ वगयको तनमायि व्र्वसार्ी इिाििपत्र सबिन्धी 
कार्यववतध, २०७५ (पवहलो संशोधन २०७६) 

२०७६/०१/१५ 

41.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको भवन िथा सडक मापदण्ड, २०७४ (प्रथम 
संशोधन २०७६) 

२०७६/०१/१५ 

42.  तिलोत्तमा नगर प्रमिु छात्रवृणत्त कोष व्र्वस्थापन कार्यववतध, २०७६ २०७६/०१/२७ 

43.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको रिदान व्र्वस्थापन कार्यववतध, २०७६ २०७६/०१/२७ 

44.  तिलोत्तमा नगरपातलका भू-उपर्ोग मापदण्ड, २०७६ २०७६/०१/३० 
45.  तिलोत्तमा औधोतगक ग्राम संचालन िथा व्र्वस्थापन कार्यववतध, २०७६ २०७६/०५/२८ 
46.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको सरकारी िग्गा तलिमा उपलब्ध गराउने सबिन्धी 

कार्यववतध, २०७६ 
२०७६/०५/२८ 

47.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको दगु्ध उत्पादक कृषकलाई उत्पादनको आधारमा 
प्रोत्साहन अनदुान सहर्ोग कार्यिम कार्यववतध, २०७६ 

२०७६/०५/२८ 

48.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको स्वरोिगार कार्यिम संचालन कार्यववतध, २०७६ २०७६/०६/१६ 
49.  तिलोत्तमा नगरपातलकामा करारमा प्राववतधक एवम ् शे्रिी वववहन कमयचारी 

व्र्वस्थापन सबिन्धी कार्यववतध, २०७६ 
२०७६/०७/०८ 

50.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको तनिी िग्गाको माटो उत्िनन ्िथा ओसारपसार 
कार्यववतध, २०७५ (प्रथम संशोधन २०७६) 

२०७५/०७/०८ 

51.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको घ वगयको तनमायि व्र्वसार्ी इिाििपत्र सबिन्धी 
कार्यववतध, २०७५ (दोस्रो संशोधन २०७६) 

२०७६/०७/10 

52.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको व्र्वसार् दिाय िथा नववकरि कार्यववतध, २०७५ 
(प्रथम संशोधन २०७६) 

२०७६/०७/10 

53.  नगर णशक्षा कोष स्थापना िथा संचालन कार्यववतध, २०७६ २०७६/०८/०८ 



 

8 
 

54.  तिलोत्तमा नगर िेलकुद ववकास संचालन कार्यववतध, २०७६ २०७६/०८/०८ 

55.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको अटो ररक्सा, ई-ररक्सा दिाय िथा व्र्वस्थापन 
कार्यववतध, २०७६ 

२०७६/०९/10 

56.  टोल ववकास संस्था संचालन कार्यववतध, २०७४ (प्रथम संशोधन २०७६) २०७६/०९/10 

57.  तिलोत्तमा नगरोपतलकको कृवष सतमति (संिाल) कार्यन्वर्न कार्यववतध, 
२०७६ 

२०७६/10/०५ 

58.  तिलोत्तमा नगरोपतलकाको फोहोरमैला व्र्वस्थापन, शून्र् पोतलतथन िथा पूिय 
सरसफाई र्िु नगरपातलका अतभर्ान कार्यन्वर्न कार्यववतध, २०७६ 

२०७६/10/२० 

59.  िाल समूह गठन िथा सहिीकरि तनदेणशका, २०७६ २०७६/10/२९ 
60.  टोल ववकास संस्था संचालनका लातग उपलब्ध गराइने अनदुान िचय 

कार्यववतध, २०७५ (प्रथम संशोधन २०७६) 
२०७६/११/२५ 

61.  तनिी िग्गाको माटो उत्िनन ्िथा ओसारपसार कार्यववतध, २०७५ (दोस्रो 
संशोदन २०७७) 

२०७७/०१/१५ 

62.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको िाँझो िग्गा उपर्ोग सबिन्धी कार्यववतध, २०७७ २०७७/०२/०३ 

63.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको लगानी िथा सह-लगानीमा तनतमयि सामदुावर्क, 
सहकारी, साझेदारी भवन, अतथति गृह, णशि भण्डार, टावर िथा संरणक्षि 
िग्गा सबिौिामा उपलब्ध गराउने सबिन्धी कार्यववतध, २०७७ 

२०७७/०४/३० 

64.  पत्रकार दर्ालसन अतधकारी स्मतृि पत्रकाररिा परुस्कार छनोट िथा वविरि 
कार्यववतध, २०७७ 

२०७७/०४/३० 

65.  “तिलोत्तमा नगरपातलकाको संर्िु आवास र सामवुहक आवास भवन 
सबिन्धी कार्यववतध, २०७७ 

२०७७/०४/३० 

66.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको चक्लािन्दी िेिी प्रोत्साहन कार्यिम कार्यन्वर्न 
कार्यववतध,  

२०७७/०६/०१ 

67.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको उधमणशलिा िथा नव प्रवियन कोष (संचालन) 
कार्यववतध, २०७७ 

२०७७/०८/२८ 

68.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको टोल ववकास संस्था सिाल गठन र संचालन 
सबिन्धी कार्यववतध, २०७७ 

२०७७/०८/२८ 

69.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको सावयितनक िवाफदेवहिा प्रवधयन सबिन्धी 
कार्यववतध, २०७७ 

२०७७/०८/२८ 

70.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको सूचना िथा अतधलेि केन्रको स्थान िथा संचालन 
सबिन्धी कार्यववतध, २०७७ 

२०७७/०८/२८ 

71.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको संणक्षप्त वािावरिीर् अध्र्र्न िथा प्रारणबभक 
वािावरिीर् पररक्षि कार्यववतध, २०७७  

२०७७/10/२९       

72.  सामदुावर्क ववकास कोष सामाणिक पररचालक सबिन्धी कार्यववतध, २०७५ 
(प्रथम संशोधन २०७८)  

२०७८/०१/२० 

73.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको िालसमूह/िालसमूह संिालको गठन िथा 
सहिीकरि तनदेणशका, २०७८ 

२०७८/०६/०७ 
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74.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको िालउद्धार कोष संचालन कार्यववतध, २०७८ २०७८/०६/०७ 

75.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको संर्िु आवास र सामवुहक आवास भवन सबिन्धी 
कार्यववतध, २०७७ (प्रथम संशोधन २०७८) 

२०७८/०६/१२ 

76.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको मेर्र िनिा आवास कार्यववतध, २०७८ २०७८/०८/०३ 

77.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको एवककृि पाकय  व्र्वस्थापन िथा संचालन 
कार्यववतध, २०७८ 

२०७८/०८/०३ 

78.  तिलोत्तमा नगरपातलका स्कुल िस संचालन तनदेणशका, २०७८ २०७८/०८/१६ 
79.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको प्रारणबभक िाल िाल णशक्षा केन्र संचालन, 

व्र्वस्थापन तनदेणशका, २०७८ 
२०७८/०८/१६ 

80.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको िालमैत्री स्थानीर् शासन िथा िालअतधकार 
संरक्षि कार्यववतध, २०७८ 

२०७८/०८/१६ 

81.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको िालवातलका सबिन्धी नीति, २०७८ २०७८/०८/१६ 
82.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको लेिा सतमति संचालन कार्यववतध, २०७८ २०७८/10/२० 

83.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको कमयचारी कल्र्ािकोष संचालन तनदेणशका, 
२०७८ 

२०७८/10/२० 

84.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको सेवा प्रवाह सबिन्धी मापदण्ड, २०७९ २०७९/०१/०७ 
85.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको सरुणक्षि अप्रवासन सबिन्धी कार्यववतध, २०७९ २०७९/०१/०७ 

86.  तिलोत्तमा आधारभिू अस्पिाल, स्वास्थर् संस्था स्थापना िथा संचालन 
कार्यववतध, २०७९ 

२०७९/०१/०७ 

87.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको अन्िररक तनर्न्त्रि कार्यववतध, २०७९ २०७९/०१/०७ 

88.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको कमयचारीको आन्िररक पर्यटन काि कार्यिम 
(संचालन िथा व्र्वस्थापन) कार्यववतध, २०७९ 

२०७९/०१/०७ 

89.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको वािावरिमैत्री शासन तनदेणशका, २०७९ २०७९/०१/०७ 
90.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको भ-ूउपर्ोग कार्यन्वर्न कार्यववतध, २०७९ २०७९/०८/२३ 
91.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको भ-ूउपर्ोग छेत्र वतगयकरि सबिन्धी मापदण्ड िथा 

आधारहरु, २०७९ 
२०७९/०८/२३ 

92.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको तिनपांग्र ेसवारी सादन संचालन व्र्वस्थापन िथा 
तनर्मन सबिन्धी कार्यववतध, २०७९ 

२०७९/१२/२५ 

93.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको गटु्िािन्र् पदाथय वविी वविरि तनर्न्त्रि गने 
सबिन्धी कार्यववतध, २०७९ 

२०७९/१२/२५ 

94.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको सावयितनक िररद तनर्मावली, २०७६ संशोधन 
व्र्वस्थापन कार्यववतध, २०८० 

२०८०/०६/२२ 

95.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको सावयितनक िररद तनर्मावली, २०७६ संशोधन 
व्र्वस्थापन कार्यववतध, २०८० 

२०८०/०६/२२ 

96.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको तिनपांग्र ेसवारी साधन संचालन व्र्वस्थापन िथा 
तनर्मन सबिन्धी कार्यववतध, २०७९ (प्रथम संशोधन) 

२०८०/१०/२७ 
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97.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको कार्य सबपादनमा आधाररि प्रोत्साहन भत्ता 
व्र्वस्थापन कार्यववतध, २०८१ 

२०८१/०५/२९ 

98.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको दगु्ध उत्पादक कृषकहरुलाई प्रोत्साहन अनदुान 
सहर्ोग कार्यिम कार्यववतध, २०७६ (प्रथम संशोधन) 

२०८१/०९/२२ 

99.  टोल ववकास संस्था संचालन गठन र संचालन सबिन्धी कार्यववतध, २०७७ 
(प्रथम संशोधन) 

२०८१/०९/२२ 

100.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको तनशलु्क तभतडर्ो र्क्सरे सेवा संचालन सबिन्धी 
कार्यववतध, २०८१ 

२०८१/०९/२२ 

101.  उिाय प्रभावकारी भवन तनमायि सबिन्धी कार्यववतध, २०८१ २०८१/०९/२२ 
102.  तिलोत्तमा नगरपातलका करार सेवाका कमयचारीलाई सामाणिक सरुक्षा कोषमा 

आवद्ध गराउने कार्यववतध, २०८१ 
२०८१/०९/२२ 

103.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको तिद्यालर्मा वृणत्त मागय तनदेशन कार्यिम संचालन 
िथा व्र्वस्थापन कार्यववतध, २०८१ 

२०८१/०९/२२ 

104.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको तसप पररर्ोिनाका लातग तसप ववकास िातलम 
संचालन कार्यववतध, २०८१ 

२०८१/१०/३० 

105.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको कृषक सेवा काडय वविरि कार्यववतध, २०८१ २०८१/११/२८ 
106.  र्वुामैत्री स्थानीर् शासन कार्यिम संचालन कार्यववतध¸२०८२ २०८२/०१/२४ 
107.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको र्वुा नीति, २०८२ २०८२/०१/३१ 
108.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको परुाना नक्सा पास नभएका भवनहरुको नक्सा 

पास अतभलेिीकरि सबिन्धी कार्यववतध, २०८२ 
२०८२/०४/३० 

109.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको तिनपांग्र े सवारी साधन संचालन कार्यववतध, 
२०८२ 

२०८२/०४/३० 

110.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको प्राइभेट फमय दिाय र्वं नववकरि सबिन्धी 
कार्यववतध, २०८२ 

२०८२/०४/३० 

111.  तिलोत्तमा नगरपातलकाको भवन तनमायि सबिन्धी मापदण्ड २०७४ संशोधन २०८२/०५/१६ 
112.  तनर्मावलीको नाम : तिलोत्तमा नगरपातलकाको सावयितनक िररद 

तनर्मावली-२०७६ (िेस्रो संशोधन) 
२०८२/०६/२१ 

 



 नगरपातलकाको संगठन संरचना र कमयचारी दरिन्दी वववरि 

नगरपातलकाको संगठन संरचना 

 

तिलोत्तमा नगरपातलका, नगर कार्यपातलकाको कार्ायलर्को, रुपन्देहीको प्रस्िाववि सङ्गठन संरचना 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

आतथयक ववकास, सामाणिक ववकास, पवुायधार ववकास र वािावरि िथा ववपद् 
व्र्वस्थापन सतमति, र्वुा िथा िेलकुद ववकास सतमति, दतलि उत्थान ववकास सतमति 

 

लेिा, ववधार्न, सशुासन िथा अन्र् सतमति 

उपप्रमिु न्र्ावर्क सतमति 

नगरसभा 
 

प्रमिु 

नगर कार्यपातलका 

प्रमिु प्रशासकीर् अतधकृि  
१०औ ंिह(प्र./सा.प्र.)-१ 

पूवायधारववकासशािा 
ईणन्ि.,७/८औ(ंइणन्ि./तस.)-१ 

शहरी पूवायधार शािा 
ईणन्ि.,६/७ औ(ंइणन्ि./तस.)-१ 
सि-ईणन्ि, ५औ ं(इणन्ि./तसतभल)-
५अतमनचौथो -१  
भवन िथा वस्िी ववकासउप-शािा 
ईणन्ि.,६/ औं ७ (इणन्ि./तस./ति.आ.)-१ 
स् क्चरल ईणन्ि.,६औ-ं१ 
सि-ईणन्ि, ५औ ं(इणन्ि./तस./ति.आ.)-३ 
सभेक्षक ५औ-ं१, अतमनचौथो -२ 

सहकारी, व्र्वसार्,  
उद्यमप्रवद्धयन िथा 
उपभोिा वहिशािा 

अतधकृि,६औ ं(प्र./साप्र.)-१ 
िाद्य तनरीक्षक ५ औ(ंप्रा)-१ 

णशक्षा, सामाणिक ववकास, र्वुा 
िथा िेलकुदशािा 

अतधकृि,९/१०औ ं(णश./णश.प्र.)-१ 

आन्िररक 
तनर्न्त्रिशािा 

आ.ले.प. अतधकृि ६ /७औं  
(प्र./साप्र.)-१ 
सहार्क,५औ(ंप्र./लेिा)-१ 

 

प्रशासन, र्ोिना िथा अनगुमन शािा 
अतधकृि., ७/८ औ ं(प्र./सा.प्र.)-१, 
अतधकृि छैट -(प्र./सा.प्र.)-१,सहार्क, 

 औ ं(प्र./सा.प्र.)-१, पणिकरि सहार्क, 
 औ ं(प्र./सा.प्र.)-१, स.क. अ., ४औ ं
(ववववध)-१, सहार्क, चौथो(प्र./सा.प्र.)-
२ (दिाय चलानी समेि), ह.स.चा.-५ 

का स- १  

आतथयकप्रशासन शािा 
लेिा अतधकृि, ७/८ औ ं
(प्र./ले.)-१ 
स.ले.पा,४/५औ(ंप्र./ले.)-२ 
स.क.अ ४औ(ंवववव) 
 

णशक्षा, र्वुा िथा िेलकुद 
शािा 

अतधकृि, ७/८(णश./णश.प्र.)-१ 
प्रा.स.,५औ ं(णश./णश.प्र.)-२ 

सहार्क, ४औ(ंप्र/सा.प्र.)-१ 

 

नगर अस्पिाल ३ वटा (संगठन संरचना र दरिन्दी छु ै प्रस्िाव गररएको) 
स्वास्थर् चौकी ७ (हरेकमा)- (हे.अ./तसअहेव ६औ ं -१, ५औ-ं१, स्टाफ नसय 
५औ-ं १, /तसअहेव अ.हे.व. ४/५औ-ं३,अ.न.तम. ४/५औ ं-२, का.स.-१) 

आधारभिू स्वास्थर् सेवा केन्र/सहरी स्वास्थर् केन्र १० वटा (हरेकमा): 
(तसअहेव/अ.हे.व. ४/५औ-ं१,अ.न.तम. ४/५औ ं-१, का.स.-१) 

आर्वेुद औषधालर्-१: कववराि ७औ-ं१, वैद्य ४/५औ-ं२, का.स.-२  

थर् 

वडा कार्ायलर्हरु-१७ वटा 
सहार्क ४/५औ ं(प्र./सा.प्र.)-१७ 
सि.इ/अ.स.इ.,४/५औ(ंइय./तस.)-१७ 

स.कअ,४औ(ंववववध)-१७ 

कार्ायलर् सहर्ोगी- १७ 

नगर प्रहरी 
नगर प्रहरी नार्ि तनरीक्षक-१ 

नगर प्रहरी सहार्क तनरीक्षक-१ 

नगर प्रहरी हवल्दार-४ 
नगर प्रहरी िवान-१५ 

कृवष सेवा केन्र  

अतधकृि६औ(ंकृवष)-२ (हाल कार्यरि 
कमयचारी अवकास भएमा एक दरिन्दी 
स्वि िारेि हनुे),  ना.प्रा.स. ४/५औ ं
(कृवष)-२ 

 

श्रम िथा रोिगार शािा 
रोिगार संर्ोिक-१, 

 

ववधार्न, िैठक शािा िथा 
न्र्ावर्क सतमति सणचवालर् 
अतधकृि, ६औ(ंन्र्ार्)-१ 

रािस्व शािा 
अतधकृि,६/७औ(ंप्र./सा.प्र.)१ 
सहार्क,५औ(ंप्र./सा.प्र.)-१ 
सहार्क,चौथो(प्र./सा.प्र.)-१ 

 र्ोिना िथा अनगुमन शािा 
सहार्क/अतधकृि, ४/५/६औ ं
(प्र./सा.प्र.)-२ 

वन, वािावरि, ववपद् िथा फोहरमैला 
व्र्वस्थापन शािा 
वािावरि तनरीक्षक/इ. ६/७ औ,ं(ववववध)-1 
सहार्क ५ औ(ंप्र./सा.प्र.)-१ 
वािावरि सपुरभाइिर- ५ औ ं-१ (करार)  

दमकल चालक मेकातनकल-२,  
फार्र फाइटर शे्रिी तिवहन-४  
हेभी सवारी चालक.-२  

 ेक्टर चालकाः३  हेल्पराः४ 

िन स्वास्थर् शािा 
ि.स्वा.अतधकृि, ७/८ औ(ंस्वा.)-१ 
ि.स.्वा.तन./तसअहेव   औ ं
(स्वा./हे.इय.)-१ 
प.हे.न., /  औ(स्वा./क.न.)-1 
 

सूचना प्रववतधशािा 
कबप्र्टुर अतध/ई, औ ं(ववववध)-1 
क.अ./स.क.अ. ४/५औ(ंववववध)-१ 

टेणक्नतसर्न ५ औ (ववववध)-३ करार 
 

पशपंुक्षी सेवा केन्र  

पश ु णचवकत्सक६/७ औ(ंभेट)-१, 
ना.प.से.प्रा. चौथो (लापो)-५ 

 

िररदिथा भण्डार इकाई 
सहार्क,  औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 
सहार्क, चौथो (प्र./सा.प्र.)-१ 

मवहला, िालिातलका िथा ज्रे्ष्ठ 
नागररक शािा 
म.वव.अ ६/७ औ ंववववध)-1 
स .क
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वडागि सङ्गठन संरचना 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

वडा सतमति 

वडा कार्ायलर् 

 

- अतधकृि छैटौँ (प्र.सा.प्र ) २ 
- सहार्क पाचौँ(प्र.सा.प्र )   ३ 
- सहार्क चौथो (प्र.सा.प्र ) ७ 
 
 

- सव.ई. (पाच ) (ईणन्ि/तसतभल) 
५  

- अ.सव.ई (चौथो) ७ 

- सहार्क (चौथो) 
(ववववध)   १२ 

 

वडा अध्र्क्ष 
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कमयचारी दरिन्दी वववरि 

ि.स पद िह सेवा समूह मौिदुा 
दरवन्दी 

थप  घट कुल 
प्रस्िावव
ि 

कैवफर्ि 

१.  प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

उपसणचव/निौ 
/दश  

प्रशासन  सा.प्र. १   १  

२.  अतधकृि  नव /दश  णशक्षा णश.प्र. १   १  
३.  अतधकृि  छैट /साि /

आठ  
प्रशासन  सा.प्र. ५   ५  

४.  अतधकृि साि /आठ  प्रशासन  लेिा  १   १  
५.  िनस्वास्थर् 

अतधकृि  
साि /आठ  स्वास्थर् िनस्वास्थर् १   १  

६.  इणन्ितनर्र साि /आठ  इणन्ि. तस./िनर
ल 

१   १  

७.  इणन्ितनर्र छैट /साि  इणन्ि. आवकय टेक्च
र 

१   १  

८.  इणन्ितनर्र छैट /साि  इणन्ि. तस./िनर
ल 

१   १  

९.  स् क्चरल 
इणन्ितनर्र 

छैट  इणन्ि. आवकय टेक्च
र 

१   १  

१०.  अतधकृि  साि /आठ  णशक्षा णश.प्र. १   १  
११.  अतधकृि छैट /साि  न्र्ार् काननु १   १  
१२.  आ.ले.प. 

अतधकृि  
छैट /साि  प्रशासन लेिा  १   १  

१३.  प.हे.न. छैट  स्वास्थर् प.हे.न. १   १  
१४.  िनस्वास्थर् 

तनरीक्षक/तस.अ.
हे.व. 

छैट /साि  स्वास्थर् हे.ई. १   १  

१५.  मवहलाववकास 
अतधकृि 

छैट /साि  तिववध  १   १  

१६.  कबप्र्टुर 
अतधकृि 
/इणन्ितनर्र 

छैट  तिववध  १   १  

१७.  लेिापाल/स.ले.
पा. 

चौथो/पाचौ प्रशासन लेिा २   २  

१८.  आ.ले.प. पाचौ प्रशासन लेिा  १   १  
१९.  सहार्क पाचौ पाचौ प्रशासन सा.प्र. ५   ५  
२०.  टेणक्नतसर्न पाचौ तिववद   ३  ३ करार 
२१.  वािावरि 

तनरीक्षक/इणन्ि
तनर्र 

छैठ  तिववध  १   १ करार 



 

14 

 

ि.स पद िह सेवा समूह मौिदुा 
दरवन्दी 

थप  घट कुल 
प्रस्िावव
ि 

कैवफर्ि 

२२.  कबप्र्टुर 
अपरेटर 
/स.क.अ. 

चौथो/पाचौ तिववध  ६ १  ७  

२३.  प्रा.स. पाचौ णशक्षा णश.प्र. २   २  
२४.  सवइणन्ितनर्र पाचौ इणन्ि. तसतभल ५   ५  
२५.  सवइणन्ितनर्र पाचौ इणन्ि. ति.एण्ड 

आकय  
३   ३  

२६.  म.वव.तन./स.म.
वव.तन. 

चौथो/पाचौ तिववध  १   १  

२७.  सवेक्षक पाचौ इणन्ि. सभे १   १  
२८.  वािावरि 

सपुरभाइिर 
पाचौ तिववध  १   १ करार 

२९.  सहार्क चौथो चौथो प्रसाशन सा.प्र. ५   ५  
३०.  अतमन चौथो इणन्ि. सभे ३   ३  
३१.  िाधतनरीक्षक चौथो/पाचौ कृवष   १  १ करार 
३२.  हेिी सवारी 

चालक 
   ४   ४ करार 

३३.  हलकुा सवारी 
चालक 

शे्रिीवववहन   ४   ४ करार 

३४.  फार्र मेन शे्रिीवववहन   ४   ४ करार 
३५.  कार्ायलर् 

सहर्ोगी 
शे्रिीवववहन   १२ ५  १७ करार 

         नगर प्रहरी िफय  
३६.  नगर प्रहरीनार्ि 

तनरीक्षक 
    १  १  

 

 

करार/छु ै 

कार्यववतध 

िमोणिम 

३७.  नगर प्रहरी 
सहार्क 
तनरीक्षक 

   १   १ 

३८.  नगर प्रहरी 
हवल्दार  

   २ २  ४ 

३९.  नगर प्रहरी 
िवान 

   ७ ८  १५ 

  नगर कार्यपातलका िफय  िबमा   ९० २१ ० १११  
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वडा कार्ायलर् िफय  

ि.स पद िह सेवा समूह मौिदुा 
दरवन्दी 

थप  घट कुल 
प्रस्िावव
ि 

कैवफर्ि 

१.  सहार्क (वडा 
सणचि) 

चौथो/पाचौ प्रशासन  सा.प्र. १७   १७  

२.  सवइणन्ितनर्र/
अ.स.ई. 

चौथो/पाचौ इणन्ि. तसतभल १७   १७  

३.  सहार्क 
कबप्र्टुर 
अपरेटर  

चौथो ववतिध  १७   १७ करार 

४.  कार्ायलर् 
सहर्ोगी  

शे्रिीवववहन   १७   १७ करार 

 वडा िफय को कुल दरिन्दी   ६८ ० ० ६८  

कृवष सेवा िफय  

ि.स पद िह सेवा समूह मौिदुा 
दरवन्दी 

थप  घट कुल 
प्रस्िावव
ि 

कैवफर्ि 

१.  कृवष अतधकृि  छैठो कृवष    २   २  
२.  ना.प्रा.स. चौथो/पाचौ कृवष  २   २  

 कृवष िफय  िबमा   ४ ० ० ४  

पश ुसेवा िफय  

ि.स पद िह सेवा समूह मौिदुा 
दरवन्दी 

थप  घट कुल 
प्रस्िावव
ि 

कैवफर्ि 

१.  पश ु
णचवकत्सक/पश ु
सेवा अतधकृि 

छैठौ/साि  कृवष  भेट  १   १  

२.  पश ुप्राववतधक  पाचौ  कृवष  भेट  ५   ५  
 कृवष िफय  िबमा    ६ ० ० ६  
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स्वास्थर् सेवा िफय  

नगर अस्पिाल िफय  (हरेक नगर अस्पिालको दरवन्दी) 

ि.स पद िह सेवा समूह मौिदुा 
दरवन्दी 

थप  घट कुल 
प्रस्िावव
ि 

कैवफर्ि 

१.  मे.स.ु नव /दश  स्वास्थर् ि.हे. १   १ ३ 
२.  मे.अ. आठ  स्वास्थर् ि.हे. २   २ ६ 
३.  हे.अ./तस.अ.हे.व. पाचौ/छैठौ स्वास्थर् हे.ई. ६   ६ १८ 
४.  स्टाफ नसय पाचौ स्वास्थर् ि.न. ५   ५ १५ 
५.  फामेसी सहार्क चौथो/पाचौ स्वास्थर् फामेसी १   १ ३ 
६.  ल्र्ाि 

टेणक्नतसर्न/ल्र्ा
ि अतसस्टेन्ट 

चौथो/पाचौ स्वास्थर् मे.ल्र्ा.टे २   २ ६ 

७.  रेतडर्ोग्राफर पाचौ स्वास्थर् रेतडर्ोलोिी १   १ ३ 
८.  डेन्टलहाईिेतनि चौथो/पाचौ स्वास्थर्  १   १ ३ 
९.  अफ्थाल्मसहार्क चौथो/पाचौ स्वास्थर्  १   १ ३ 
१०.    अ.न.मी. चौथो स्वास्थर् क.न. १   १ ३ 
११.  ह.स.चा. शे्रिीवववहन   १   १ ३ 
१२.  का.स. शे्रिीवववहन   ६   ६ १८ 
१३.  णस्वपर शे्रिीवववहन   ३   ३ ९ 

 नगर अस्पिाल िफय  िबमा   ३१ ० ० ३१ ९३ 

स्वास्थर् चौकी र आधारभिू स्वास्थर् सेवा केन्र/सहरी स्वास्थर् केन्र कूल 

ि.स पद िह सेवा समूह मौिदुा 
दरवन्दी 

थप  घट कुल 
प्रस्िावव
ि 

कैवफर्ि 

१.  हे.अ./तस.अ.हे.व. पाचौ/छैठो स्वास्थर् हे.ई. ७   ७  
२.  स्टाफ नसय पाचौ स्वास्थर्  

ि.न./क.
न. 

७   ७  

३.  अ.हे.व चौथो/पाचौ स्वास्थर् हे.ई. ३१   ३१  
४.  अ.न.मी. चौथो.पाचौ. स्वास्थर्  २४   २४  
५.  का.स. शे्रिीतिहीन   १७   १७ करार 

 आधारभिू स्वास्थर् सेवा केन्र िफय  
िबमा  

  ८६ ० ० ८६  

आर्वेुद िथा वैकणल्पक णचवकत्सालर् िफय को दरिन्दी 

ि.स पद िह सेवा समूह मौिदुा 
दरवन्दी 

थप  घट कुल 
प्रस्िावव
ि 

कैवफर्ि 

१.  कववराि  छैठो/सािौ स्वास्थर् आर्वेुद १   १  
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ि.स पद िह सेवा समूह मौिदुा 
दरवन्दी 

थप  घट कुल 
प्रस्िावव
ि 

कैवफर्ि 

२.  वैध/कववराि चौथो/पाचौ  स्वास्थर् आर्वेुद २   २  
३.  का.स./औषधी 

कुटुवा 
शे्रिीवववहन   २   २ करार 

 आर्वेुद िथा वैकणल्पक 
णचवकत्सालर् िफय को िबमा  

  ५ ० ० ५  

 कुल िबमा    २९० १५ ० ३०५  

 

नगरपातलकाका पदातधकारीहरूको वववरि 

तिलोत्तमा नगरपातलकाका पदातधकारीहरूको वववरि देहार् िमोणिम रहेको छ । 

िनप्रतितनतधहरुको वववरि 

ि.स नाम पद सबपकय  नबवर 

१ रामकृष्ि िाि नगर प्रमिु ९८५७०३०११६ 
२ िगेश्वरदेवी चौधरी नगर उपप्रमिु ९८५७०४२७३० 

वडा न. १ पदातधकाररहरुको वववरि 

ि.स नाम पद सबपकय  नबवर 

१ फशुयराम तगरी अध्र्क्ष ९८५७०३३६६५ 
२ गीिादेवी न्र्ौपान े सदस्र् ९८४७०६६१७१ 
३ वहरादेवी वव. क दतलि मवहला सदस्र् ९८०४४५३९५३ 
४ तमलन राना  सदस्र् ९८४७११६२५९ 
५ ववष्ि ुप्रसाद पाण्डे सदस्र् ९८४७०३२३०१ 

वडा न. २ पदातधकाररहरुको वववरि 

ि.स नाम पद सबपकय  नबवर 

१ तडल िहादरु भ राई अध्र्क्ष ९८४७०३९०५९ 

२ साववत्री पन्थी आचार्य सदस्र् ९८५७०७२५३८ 

३ पूियकला भ राई वव. क दतलि मवहला सदस्र् ९८४३८९८८८२ 

४ डोल िहादरु थापा सदस्र् ९८४३२०७२८३ 

५ स्वतगयर् िेमराि पाठक  सदस्र्  

वडा न. ३ पदातधकाररहरुको वववरि 

ि.स नाम पद सबपकय  नबवर 

१ कल्र्ाि प्रसाद पौडेल अध्र्क्ष ९८५७०२६३६८ 

२ चडुा कुमारी ववि भण्डारी सदस्र् ९८४७०५८८७० 

३ लक्ष्मी घीले दतलि मवहला सदस्र् ९८२३७७०४१३ 

४ ववष्ि ुिहादरु थापा सदस्र् ९८५७०२८०८८ 
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५ नारार्ि िहादरु क्षेत्री सदस्र् ९८४७०९१४८४ 

वडा न. ४ पदातधकाररहरुको वववरि 

ि.स नाम पद सबपकय  नबवर 

१ हरर िहादरु क्षेत्री  अध्र्क्ष 98४७०३८१५७ 
२ हररमार्ा साकी नेपाली दतलि मवहला सदस्र् 98४७१७९५९० 
३ रबभादेवी णघतमरे सदस्र् 98४७२६४७०४ 
४ गोववन्द शे्रष्ठ  सदस्र् 9847१५४५५३ 
५ तमत्रलाल न्र्ौपान े  सदस्र् 98५७०३१६५८ 

वडा न. ५ पदातधकाररहरुको वववरि 

ि.स नाम पद सबपकय  नबवर 

१ रमेश डुम्र े अध्र्क्ष 9८५७०२१४३२ 
२ धमायदेवी न्र्ौपान े सदस्र् 98४७४०५५५८ 
३ प्रतमला सनुार दतलि मवहला सदस्र् 98००७४५५८८ 
४ हरर पन्थ सदस्र् 98५७०५१३३५ 
५ वहरा तगरी सदस्र् 98६७१०१६७३ 

वडा न. ६ पदातधकाररहरुको वववरि 

ि.स नाम पद सबपकय  नबवर 

१ गिेश पाठक अध्र्क्ष 9857०३०५४१ 
२ सीिा िनाल सदस्र् 9८४७१३१९८३ 
३ तगिा गन्धिय दतलि मवहला सदस्र् 986७१९१०४९ 
४ गोववन्द प्रसाद ररिाल सदस्र् ९८४७१९३५९७ 
५ पूिय प्रसाद आचार्य  सदस्र् 9८६७३२३१९६ 

वडा न. ७ पदातधकाररहरुको वववरि 

ि.स नाम पद सबपकय  नबवर 

१ देवी प्रसाद पंगनेी अध्र्क्ष 98४७०७८३०९ 
२ िारा थापा सदस्र् 98०६९६६२२१ 
३ कल्पना थापा रोका दतलि मवहला सदस्र् 9८१७५३२९९० 
४ शोभाकान्ि ढकाल सदस्र् 984७५९४२६९ 
५ गिेश भण्डारी सदस्र् 98५७०४२३२४ 

वडा न. ८ पदातधकाररहरुको वववरि 

ि.स नाम पद सबपकय  नबवर 

१ कृष्ि प्रसाद पौडेल अध्र्क्ष 98४७०३१७०८ 
२ कमला शमाय परािलुी सदस्र् 98६७१८९१३४ 
३ साववत्री दमाई दतलि मवहला सदस्र् 98६२७४०६३२ 
४ िमु िहादरु िास ुथापा मगर सदस्र् 98०४४१३८८९ 
५ कमलकान्ि गौिम सदस्र् 98५७०४३९१७ 

वडा न. ९ पदातधकाररहरुको वववरि 

ि.स नाम पद सबपकय  नबवर 
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१ ध्रवु न्र्ौपान े अध्र्क्ष 9857०२४७७९ 
२ तमस्स ुशाही सदस्र् 98१५४६५४०५ 
३ िारा सनुार दतलि मवहला सदस्र् 9८१७४३०३७५ 
४ कमल शमाय  सदस्र् 98५७०३५७४३ 
५ गोववन्द गरुुङ  सदस्र् 98०७४९००४३ 

वडा न. १० पदातधकाररहरुको वववरि 

ि.स नाम पद सबपकय  नबवर 

१ गोपाल प्रसाद णघतमरे अध्र्क्ष ९८६००९७९५५ 
२ ररिा कुमारी चौधरी सदस्र् ९८१७४८४५२५ 
३ चणन्रका नेपाली दतलि मवहला सदस्र् ९८१७४९५४४६ 
४ िालकृष्ि लबसाल  सदस्र् ९८४७२०९७०९ 
५ देवकी थारु  सदस्र् ९८००७४२९१९ 

वडा न. ११ पदातधकाररहरुको वववरि 

ि.स नाम पद सबपकय  नबवर 

१ ववष्ि ुिहादरु िराल क्षेत्री अध्र्क्ष 9857०१२२४८ 
२ सतुनल्का िवास सदस्र् 9847०१६६५६ 
३ लक्ष्मी ववश्वकमाय दतलि मवहला सदस्र् 98६७९५०४०६ 
४ उमेशचन्र िस्र्ाल सदस्र् ९८४७०७७९४८ 
५ राधा शाही  सदस्र् ९८४७२५१३४३ 

वडा न. १२ का  पदातधकारीहरुको वववरि 

ि.स नाम पद सबपकय  नबवर 

१ सहदेव थारु अध्र्क्ष 98०६९०६९६२ 
२ ववष्ि ुअतधकारी चौधरी थारु सदस्र् 986९६७३४२५ 
३ उमा कुमारी वव. क दतलि मवहला सदस्र् ९८१४४१९३६५ 
४ र्म प्रसाद पोिरेल सदस्र् 98६९६४३३७० 
५ नागशे्वर र्ादव सदस्र् 98२१५५३३२३ 

वडा न. १३ का  पदातधकारीहरुको वववरि 

ि.स नाम पद सबपकय  नबवर 

१ नारार्ि ढकाल अध्र्क्ष 98५७०२१६१६ 
२ तललादेवी छन्िेल सदस्र् 98४७२८३३०१ 
३ सबझना पररर्ार दतलि मवहला सदस्र् ९८०५४२१४०३ 
४ केशवराि भण्डारी सदस्र् 98६७०४४९७२ 
५ राम प्रसाद कंवर थारु सदस्र् 98१७४६९८६२ 

वडा न. १४ का  पदातधकारीहरुको वववरि 

ि.स नाम पद सबपकय  नबवर 

१ अणश्वन पौडेल अध्र्क्ष 98५७०५२८२० 
२ ववष्िमुार्ा पनु सदस्र् ९८०७५०३२८४ 
३ ववष्ि ुकुमारी साकी दतलि मवहला सदस्र् ९८२७४५७७२० 
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४ भपुाल तसंह छन्िेल सदस्र् ९८६७४८८०९५ 
५ सन्िववर चौधरी सदस्र् ९८२३६४१२७४ 

वडा न. १५ का  पदातधकारीहरुको वववरि 

ि.स नाम पद सबपकय  नबवर 

१ िेमराि गरुुङ अध्र्क्ष ९८५७०२१९३५ 
२ णक्षतििा पौडेल सदस्र् ९८६७३८६३२७ 
३ कल्पना भण्डारी दतलि मवहला सदस्र् ९८११९१५८०१ 
४ घन‍र्ाम थापा सदस्र् ९८४७२८०७४५ 
५ सोहरि प्रसाद चौधरी सदस्र् ९८५१११६०८५ 

वडा न. १६ का  पदातधकारीहरुको वववरि 

ि.स नाम पद सबपकय  नबवर 

१ झववलाल भषुाल अध्र्क्ष ९८५७०११७३५ 
२ मार्ादेवी चौधरी सदस्र् ९८१४४६३१५० 
३ िानकी सनुार दतलि मवहला सदस्र् ९८१७५०७४२१ 
४ ऋवषराम िस्र्ाल सदस्र् 98४७५४१५९२ 
५ हमु िहादरु गाहा सदस्र् ९८४७०३२८८५ 

वडा न. १७ का  पदातधकारीहरुको वववरि 

ि.स नाम पद सबपकय  नबवर 

१ दान िहादरु चौधरी अध्र्क्ष ९८५७०३५२५२ 
२ शोभा कुमारी राना सदस्र् ९८४७५४२१२९ 
३ शतमयला ववश्वकमाय दतलि मवहला सदस्र् ९८१७४७९८९२ 
४ सन्ि िहादरु िस्नेि सदस्र् ९८४७०३००१७ 
५ रामनरेश लोतनर्ा सदस्र् ९८२१५४८९६४ 

 

नगरपातलकामा कार्यरि कमयचारीको वववरि 

तिलोत्तमा नगरपातलकामा कार्यरि कमयचारीको वववरि देहार् िमोणिम रहेको छ । 

ि.स. कमयचारीको नाम पद सेवाको 
प्रकृति 

तलङ्ग सबपकय  नं. 

१.  िमुलाल भसुाल प्रमिु प्रशासकीर् अतधकृि स्थार्ी प ु ९८५११७७१७३ 

२.  गंगाराम आचार्य उप सणचव णशक्षा स्थार्ी प ु 98  03 024 

३.  रमेश िस्र्ाल लेिा अतधकृि स्थार्ी प ु 98  01  81 

४.  धनी प्रसाद शमाय णशक्षा अतधकृि स्थार्ी प ु 98  01  81 

५.  ईन्रदत्त सापकोटा प्रशासकीर् अतधकृि स्थार्ी प ु 9857015190 
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६.  तसिा णघतमरे भण्डारी प्रशासकीर् अतधकृि स्थार्ी म 9857075567 

७.  मतनस िनाल ईणन्ितनर्र स्थार्ी प ु 9857010767 

८.  प्रददप वन ईणन्ितनर्र स्थार्ी प ु 9857038458 

९.  गिेश पौडेल अतधकृि (प्रशासन) स्थार्ी प ु 9857065293 

१०.  तिनोद ज्ञवाली प्रशासकीर्  अतधकृि  स्थार्ी प ु 9847038784 

११.  कृष्ि प्रसाद पाण्डे प्रशासकीर्  अतधकृि स्थार्ी प ु 9847020806 

१२.  केशव भ राई िनस्वास्थर् तनररक्षक स्थार्ी प ु 9847062100 

१३.  लक्ष्मी णघतमरे आचार्य नतसयङ अतधकृि स्थार्ी म 9847025358 

१४.  राम प्रसाद िनाल अतधकृि (कृवष) स्थार्ी प ु 9857065922 

१५.  दोमलाल भसुाल अतधकृि (कृवष) स्थार्ी प ु 9867738516 

१६.  सबझना भण्डारी भसुाल अतधकृि (म.ति.) स्थार्ी म 9847276052 

१७.  गोमा ज्ञवाली अतधकृि (आ.ले.प) स्थार्ी म 9847487405 

१८.  र्वुराि पन्थी इणन्ितनर्र स्थार्ी प ु 9857072727 

१९.  िमूना गौिम लेिा अतधकृि (ववशेष) स्थार्ी म 9847147546 

२०.  तसिा भण्डारी अतधकृि (प्रशासन) स्थार्ी म 9857072226 

२१.  कमल िड्का इणन्ितनर्र स्थार्ी प ु 9857016211 

२२.  अतनिा शमाय ज्ञवाली अतधकृि (प्रशासन) स्थार्ी म 9857074360 

२३.  प्रवेश पौडेल िनस्वास्थर् तनररक्षक स्थार्ी प ु 9843105417 

२४.  पशपुति िनाल सहार्क स्थार्ी प ु 9857039211 

२५.  पदम प्रसाद पाठक लेिापाल स्थार्ी प ु 9857626224 

२६.  अमिृहरर णघतमरे सहार्क स्थार्ी प ु 9847069283 

२७.  अिुयन थापा सव ईणन्ितनर्र स्थार्ी प ु 9847164055 

२८.  िेिेन्र िस्नेि सहार्क स्थार्ी प ु 9841082716 

२९.  हरर आचार्य सव ईणन्ितनर्र स्थार्ी प ु 9847481421 

३०.  उषा न्र्ौपाने सव ईणन्ितनर्र स्थार्ी म 9857070833 

३१.  शोभा िनाल सहार्क स्थार्ी म 9847331235 

३२.  तिष्ि ुप्रसाद िराल क.अ. स्थार्ी प ु 9857042288 
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३३.  रमा ज्ञवाली प्रा.स. स्थार्ी म 9857015167 

३४.  रमा आचार्य प्रा.स. स्थार्ी म 9847254480 

३५.  अतनिा गरुुङ्ग सहार्क स्थार्ी म 9847027045 

३६.  काशीराम ज्ञवाली नार्ि सबु्िा स्थार्ी प ु 9857045869 

३७.  णशि ुपाण्डेर् सहार्क स्थार्ी प ु 9857034523 

३८.  गोकुल तगरी नार्ि सबु्िा स्थार्ी प ु 9845193785 

३९.  कृष्ि िािी सहार्क स्थार्ी प ु 9857065328 

४०.  िोर्श्वर चौधरी सहार्क स्थार्ी प ु 9847035311 

४१.  मार्ा गैरे सहार्क स्थार्ी म 9867534097 

४२.  िलुसा िनाल सहार्क स्थार्ी म 9841569430 

४३.  राम ुन्र्ौपाने सव ईणन्ितनर्र स्थार्ी प ु 9847533549 

४४.  कुल चन्र ज्ञवाली सव ईणन्ितनर्र स्थार्ी प ु 9857056744 

४५.  ज्ञान प्रसाद उपाध्र्ार् सव ईणन्ितनर्र स्थार्ी प ु 9855077436 

४६.  तडल्ली राि पौडेल सव ईणन्ितनर्र स्थार्ी प ु 9869587255 

४७.  ररचा शमाय सव ईणन्ितनर्र स्थार्ी म 9846926707 

४८.  अणस्मि गौिम सव ईणन्ितनर्र स्थार्ी म 9842177391 

४९.  सपना पौडेल सव ईणन्ितनर्र स्थार्ी म 9867780609 

५०.  हेमलाल न्र्ौपाने सहार्क स्थार्ी प ु 9857023468 

५१.  हरर प्रसाद ितिवडा सहार्क स्थार्ी प ु 9847131456 

५२.  मान िहादूर िािी सहार्क  स्थार्ी प ु 9857022275 

५३.  कल्र्ाििंग अतधकारी सव ईयणन्ितनर्र स्थार्ी प ु 9857046445 

५४.  णशि प्रसाद उपाध्र्ार् ईलेणक् तसर्न स्थार्ी प ु 9847097772 

५५.  सातित्रा भण्डारी सहार्क स्थार्ी म 9843571625 

५६.  भपुति ज्ञवाली सहार्क स्थार्ी प ु 9843087416 

५७.  तमना अर्ायल सहार्क  स्थार्ी म 9846633132 

५८.  तिमला लबसाल सहार्क  स्थार्ी म 9849198371 

५९.  सववर िनाल अतमन स्थार्ी प ु 9857072124 
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६०.  रुर अतधकारी सहार्क (लेिा) स्थार्ी प ु 9868110698 

६१.  पूणियमा रे‍मी सहार्क स्थार्ी म 9847104908 

६२.  इश ुपौडेल सहार्क  स्थार्ी म 9861629122 

६३.  तमरा  के.सी. काकी सहार्क स्थार्ी म 9847302513 

६४.  िसन्िा भसूाल सहार्क स्थार्ी म 9848518256 

६५.  राि ुकँुवर सहार्क (पश)ु स्थार्ी प ु 9868824112 

६६.  राधा कुमारी महरा सहार्क (पश)ु स्थार्ी म 9847821719 

६७.  कृष्ि िहादूर क्षेत्री ईलेणक् तसर्न स्थार्ी प ु 9857043843 

६८.  रातधका णघतमरे स.म.वव. तनररक्षक स्थार्ी म  9840175815 

६९.  नमयदा णघतमरे स.म.वव. तनररक्षक स्थार्ी म 9843445704 

७०.  प्रतमयला णि सी वररष्ठ प्रशासन सहार्क स्थार्ी म 9866833707 

७१.  वहमा कुमारी वन अतधकृि प्रशासन स्थार्ी म 9844775040 

७२.  शकुदेव ररिाल अतधकृि प्रशासन स्थार्ी प ु 9867869252 

७३.  
कृष्ि प्रसाद शे्रष्ठ 

सहार्क प्रशासवक 
अतधकृि 

स्थार्ी प ु
9857068118 

७४.  ऋवषकेश णघतमरे वररष्ठ प्रशासन सहार्क स्थार्ी प ु 9847399655 

७५.  रन्ि ुपोख्रले सव इणन्ितनर्र स्थार्ी म 9847160355 

७६.  अणस्मिा ढकाल सव इणन्ितनर्र स्थार्ी म 9847097269 

७७.  तभमकान्ि शमाय रेग्मी सहार्क स्थार्ी प ु 9840026825 

७८.  उमेश ज्ञवाली सव इणन्ितनर्र स्थार्ी प ु 9840069942 

७९.  गंगा िनाल न्र्ौपाने सहार्क  स्थार्ी म 9847318311 

८०.  डेग िहादरु सवेुदी कार्ायलर् सहर्ोगी स्थार्ी प ु 9847207890 

८१.  रेशमलाल रेग्मी कार्ायलर् सहर्ोगी स्थार्ी प ु 9804421620 

८२.  नन्द कुमारी गरुुङ कार्ायलर् सहर्ोगी स्थार्ी म 9847089012 

८३.  मार्ा राई कार्ायलर् सहर्ोगी स्थार्ी म 9819428835 

८४.  िगददश प्रसाद चौधरी कार्ायलर् सहर्ोगी स्थार्ी प ु 9867462514 

८५.  मणुि प्रसाद अर्ायल कार्ायलर् सहर्ोगी स्थार्ी प ु 9847060014 
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८६.  अणस्मिा ढकाल कार्ायलर् सहर्ोगी स्थार्ी म 9847060014 
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तिलोत्तमा नगरपातलकामा कार्यरि करार कमयचारी वववरि 

नाम थर पद कार्यरि शािा/कार्ायलर् सबपकय  नं. 

सतुनल पन्थी सचुना प्रववतध अतधकृि सूचना प्रववतध 98  0 8442 

अल्पा णघतमरे वररि सामाणिक पररचालक सामाणिक ववकास  ९८४७०२०६४८ 

शंकर पन्थी रोिगार संर्ोिक रोिगार शािा 98  0 11   

सौरभ िास्िाकोटी कृवष अतधकृि कृवष शािा 98  189199 

ववनोद तिवारी सव इणन्ितनर्र नक्सा शािा 98  0 4228 

श्रीधर ज्ञवाली सव इणन्ितनर्र रोिगार शािा 98  142200 

र्वुराि तिवारी एम आई एस अपरेटर पणिकरि 984 0 8 83 

सन्िोष पाठक रोिगार सहार्क रोिगार शािा 98  29 190 

अणबिका िेलवासे ववत्तीर् साक्षरिा सहिकिाय सामी ९८५७०६१४४६ 

शान्िा वव.क. उ.वव.का.सहिकिाय सामाणिक 984 93099  

पारेश्वर आचार्य अ.सव इणन्ितनर्र प्राववतधक 98  010 1  

मोिी न्र्ौपाने वफल्ड सहार्क पणिकरि 98  0 28 8 

तिला सवेुदी चौथो सामाणिक 984 13     

शकुन्िला ढकाल तिवारी मनोसामाणिक परामशय किाय सामी 9844312 3  

सरला पाण्डे णघतमरे अनमी शहरी स्वास्थर् 984 30 8 1 

अणस्मिा ज्ञवाली गौिम ना प्र स कृवष 984332220  

ववन्द ुरार्माझी ना प्र स कृवष 984 0013   

प्रववन िन्िाडे अतमन नक्सा शािा 98  01  83 

नर प्रसाद शे्रष्ठ नगर प्रहरी सहार्क 
तनररक्षक 

नगर प्रहरी 984  3 14  

रघनुाथ गौड नगर प्रहरी िवान नगर प्रहरी 980 41180  

प्रकाश चौधरी नगर प्रहरी िवान नगर प्रहरी 982  03 19 

र्वुराि नाउ नगर प्रहरी िवान नगर प्रहरी 9  1  3 40 

वववेक श्रीस नगर प्रहरी िवान नगर प्रहरी 9800 18833 

तडणल्लराि पौडेल नगर प्रहरी िवान नगर प्रहरी 98498021 4 
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अतनिा नेपाली नगर प्रहरी िवान नगर प्रहरी 9   034304 

वविम कुमाल नगर प्रहरी िावन नगर प्रहरी  982 411  8 

सिृना िोहोरा नगर प्रहरी िवान नगर प्रहरी 98  331931 

भावना शे्रष्ठ नगर प्रहरी िवान नगर प्रहरी 98144024 4 

चन्दा रिाली नगर प्रहरी िवान नगर प्रहरी 9849099083 

अरुिा िस्र्ाल नगर प्रहरी िवान नगर प्रहरी 98  084  4 

देवान तसंह थापा नगर प्रहरी िवान नगर प्रहरी 982 42 490 

रमेश चौधरी नगर प्रहरी िवान नगर प्रहरी 981  30339 

पावयिी चौधरी नगर प्रहरी िवान नगर प्रहरी 9 0 449 39 

भपुलाल पाण्डे नगर प्रहरी िवान नगर प्रहरी 984 201 80 

सबझना वव क नगर प्रहरी िवान नगर प्रहरी 9 42909480 

सतुग्रम र्ादव नगर प्रहरी िवान नगर प्रहरी 981191     

सरुि क्षेत्री नगर प्रहरी िवान नगर प्रहरी 9  232 0   

राहलु थारु नगर प्रहरी िवान नगर प्रहरी 98  42 4   

िगेन्र तिवारी फार्रमेन फार्रमेन 98 9423 13 

िालकृष्ि के.सी. फार्रमेन फार्रमेन 984 182    

प्रमे प्रसाद ज्ञवाली फार्रमेन फार्रमेन 98  089444 

मनोि पौडेल दमकल चालक अग्नी तनर्न्त्रि शािा 9 4 381922 

िामियन गाहां दमकल चालक अग्नी तनर्न्त्रि शािा 98   94822 

शंकर थापा ह स चा नगर प्रमिु सणचवालर् 98 9038889 

राि ुशमाय ह स चा उप प्रमिु सणचवालर् 9844  988  

शोभािर भसुाल अपरेटर वािावरि 982 04 402 

ओम प्रकाश कँुवर का स रािस्व शािा 984 29 011 

र्सोदा पौडेल का स स्वास्थर् शािा 9844 132 2 

लाल िहादरु चौधरी थारु का स गंगोतलर् स्वास्थर् संस्था 980  08108 

रमा भ राई का स पश ुसेवा शािा 984 2 18 0 
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तिलोत्तमा नगरपातलकामा कार्यरि स्वास्थर् संस्था िफय का कमयचारीको वववरि देहार् िमोणिम रहेको छ । 

तस.नं नाम थर पद प्रकृति सबिणन्धि शािा सबपकय  नं. 

१.  उतमयला शाही ि.स्वा.तन.छैठ  स्थार्ी आधारभिू स्वा.के.१  ९८६८४३५००० 

२.  कोपीला पौडेल तस.अ.न.मी छैठ  स्थार्ी आधारभिू स्वा.के.१  ९८४७६३५३६६ 

३.  मनुा पाण्डे तस.अ.हे.व. पाँचौ स्थार्ी आधारभिू स्वा.के.१  ९८४५६७३४२४ 

४.  कल्पना क्षेतत्र का.स. ज्र्ालादारी आधारभिू स्वा.के.१  ९८४७२६०५८७ 

५.  रािेश  ज्ञवाली  ि.स्वा.तन.छैठ  स्थार्ी शंकरनगर स्वा.चौ ९८५७०६७३६३ 

६.  कमला गीरी पौडेल  तस.अ.न.तम छैठ  स्थार्ी शंकरनगर स्वा.चौ ९८४७१५४२१३ 

७.  राधा आचार्य तस.अ.न.तम.छैठ  स्थार्ी शंकरनगर स्वा.चौ ९८४७१९०६७० 

८.  सबझना  चन्द तस.अ.हे.व अतधकृि स्थार्ी शंकरनगर स्वा.चौ ९८५७०३११५१ 

९.  शारदा  ररिाल तस.अ.हे.व पाचौ स्थार्ी शंकरनगर स्वा.चौ ९८४७२६७७६४ 

१०.  िारा आचार्य तस.अ.न.मी. पाचौ स्थार्ी शंकरनगर स्वा.चौ ९८४७५९०२६७ 

११.  

कृष्ि णघतमरे ल्र्ा.अ. 

व्र्वस्थापन 
सतमति 
करार शंकरनगर स्वा.चौ   

१२.  राि कुमारी  गरुुङ्ग का.स. पाचौ स्थार्ी शंकरनगर स्वा.चौ ९८४७०६६५८५ 

१३.  ठानेश्वर िस्र्ाल ि.स्वा.तन.छैठ  स्थार्ी आधारभिू स्वा.के.३  ९८५७०६५९२७ 

१४.  
कमला देवी अर्ायल 

स्वास्थर् अतधकृि सािौ 
नतसयङ स्थार्ी आधारभिू स्वा.के.३  ९८४४७६९८२१ 

१५.  तगिा पोख्रले तस.अ.न.मी. पाचौ स्थार्ी आधारभिू स्वा.के.३  ९८४७०२४५१३ 

१६.  ददपा शे्रष्ठ  का.स. ज्र्ालादारी आधारभिू स्वा.के.३   

१७.  ईश्वरी  पौड्याल स्वास्थर् अतधकृि सािौ स्थार्ी शहरी स्वा.के. ४ ९८५७०३४५९६ 

१८.  ितििा तितमणल्सना  ि.स्वा.तन.छैठ  स्थार्ी शहरी स्वा.के. ४ ९८६०७६८५२८ 

१९.  तिदरु ज्ञिाली हे.अ. करार शहरी स्वा.के. ४ ९८६६९३६७७७ 

२०.  सरला पाण्डे अ.न.मी   करार शहरी स्वा.के. ४   
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२१.  

लक्ष्मी िोहोरा ल्र्ा.अ. 

व्र्वस्थापन 
सतमति 
करार शहरी स्वा.के. ४  

२२.  सतुमिा भ राई का.स. करार शहरी स्वा.के. ४ ९८४४७३१५२१ 

२३.  गिेश भण्डारी स्वास्थर् अतधकृि सािौ स्थार्ी आधारभिू स्वा.के.५  ९८४६१७६४०४ 

२४.  वटका शमाय तस.अ.न.मी. छैठ  स्थार्ी आधारभिू स्वा.के.५  ९८४७०५५३०२ 

२५.  लक्ष्मी पंगेनी तस.अ.हे.व पाँचौ स्थार्ी आधारभिू स्वा.के.५  ९८६७१७७६७४ 

२६.  णििन अर्ायल का.स. ज्र्ालादारी आधारभिू स्वा.के.५  ९८४९८७००८४ 

२७.  राम प्रसाद चदुातल ि.स्वा.तन.छैठ  स्थार्ी आनन्दवन स्वा.चौ. ९८४७१०९२८८ 

२८.  िालरुाम िनाल  तस.अ.हे.व छैठ  स्थार्ी आनन्दवन स्वा.चौ. ९८४७१०६०६७ 

२९.  रामकला शमाय तस.अ.न.मी छैठ  स्थार्ी आनन्दवन स्वा.चौ. ९८४७३०५१५२ 
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तिलोत्तमा नगरपातलकामा कार्यरि पशसेुवा केन्र िफय का कमयचारीको वववरि देहार् िमोणिम रहेको छ । 

ि.स. कमयचारीको नाम पद सेवाको प्रकृति सबवणन्धि शािा वडा नं 

१.  डा. इन्रकला ित्री पश ु
णचवकत्सक 

करार पश ु सेवा शािा 
िानवकनगर 

98  13203  

२.  गोववन्द िनाल ना प्र स करार पश ु सेवा शािा 
िानवकनगर 

98  0  332 

३.  रमा भ राई का स करार पश ु सेवा शािा 
िानवकनगर 

984 2 18 0 
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शािा, उपशािा िथा एकाईहरूको कार्यवववरि 
तिलोत्तमा नगरपातलका अन्िगयि रहेका शािा, उपशािा िथा एकाईहरूको कार्यवववरि देहार् वमोणिम िर्ार गरी 
सोही आधारमा कमयचारीहरूको व्र्णिगि कार्यवववरि समेि तनददयि गररएको छ। 

1. प्रशासन उपशािा 

• स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन सबिन्धी नीति, मापदण्ड, सेवा शिय, र्ोिना, कार्ायन्वर्न र तनर्मन गने । 
• सववधानको धारा ३०२ को उपधारा ९२० िमोणिम समार्ोिन भएका कमयचारीको व्र्वस्थापन उपर्ोग 

र समन्वर्, सङ्गठन ववकास, िनशणि व्र्वस्थापन र वृणत्त ववकासका लातग स्थानीर् कानून िमोणिम 
सङ्गठन िथा व्र्वस्थापन सवेक्षि गरी सङ्गठन सरचना िथा दरवन्दी तनधायरि गने । 

• नगर प्रहरीको गठन, सञ्चालन, व्र्वस्थापन, तनर्मन िथा नगर प्रहरी सबिन्धी नीति, काननु र मापदण्डको 
तनमायि िथा कार्ायन्वर्न गने । 

• स्थानीर् चाडपवय, सावयितनक ववदा, उत्सव िात्रा, उददय, उपातध िथा ववभषूि सबिन्धी तसफाररस र अतभलेि 
व्र्वस्थापन । 

• मािहिका उपशािाहरूको कार्यसबपादनमा सहणिकरि र समन्वर् गने । 
• नगरसभा िथा कार्यपातलका वठैकको व्र्स्थापन, संचालन, तनियर् लेिन, अतभलेणिकरि गने। 
• िैठकका तनियर्हरू प्रमाणिि भएपतछ सबिन्धीि तनकार् िथा पदातधकारीहरूलाई उपलब्ध गराउने । 
• िैठक कक्षको व्र्वस्था र िैठक कक्षमा आव‍र्क सामग्री, फतनयचर र उपकरिको व्र्वस्था गने । 
• िैठक कक्षमा सबिद्ध पदातधकारी िाहेक अन्र् अनाव‍र्क व्र्णिहरूको प्रवेश नहन ेव्र्वस्था तमलाउन े

। 
• वैठक डावकएका पत्रहरू, पत्र िझुाइएका भरपाइ, छलफलका ववषर्हरू र आव‍र्क ऐन तनर्म पररपत्र, 

तनदेशन र िैठकमा पेश पनय आदेश भएका कागिािहरू िर्ारी राख्न े। 
• िैठक कक्षमा आव‍र्किा अनसुार तनदेशन तलई वपउनेपानी, णचर्ा, नास्िा आदीको प्रवन्ध गने । 
• नगरसभा र कार्यपातलकाका ववतभन्न सतमति, उपसतमति िथा कार्यदलको िैठक व्र्वस्थापन, सञ्चालन र 

तनियर्को अतभलेि राख्न े। 
• कार्ायलर्को संगठनात्मक ढाचंा पररमाियन र कमयचारी दरवन्दी तमलान गरी पदपतुिको व्र्वस्था गने । 
• नगरकार्यपातलकाको स्वीकृि संगठन िातलका अनसुार शािागि कार्यवववरि एव कमयचारीहरूको 
• व्र्णिगि कार्यवववरिको आधारमा कार्यसबपादन मूल्र्ांकन गने पररपारटी िसाल्न े। 
• कमयचारीको क्षमिा ववकासको लातग िातलम, गोवष्ठ, सेतमनार अन्िरविर्ा, सूचना िथा अनभुव आदान 

प्रदानको लातग कार्यिम िियमा र संचालन गने । 
• कमयचारी तनर्णुि, सरूवा, िढ्वा र अवकास, िनशणि व्र्वस्थापन पररचालन गने । 
• सावयितनक ववदा, उत्सव, िात्रा, पवय, उदीं, उपाधी, ववभषूि आददको व्र्वस्थापन गने र कार्य सबपादन 

मूल्र्ांकनका आधारमा प्रदान गररन ेउपाधी िथा ववभपि सबिन्धी तसफाररश र तनियर्को अतभलेि राख्न े
। 

• संघ िथा प्रदेश िहमा सववधान िथा कानून िमोणिमको सहभातगिा िथा प्रतितनतधत्व गने । 
• कार्ायलर् सञ्चालन िथा प्रशासतनक कार्यको सन्दभयमा णिल्ला समन्वर् सतमति, वडा सतमतिसंग र अन्र् 

सबिन्धीि तनकार्संग सबपकय  समन्वर् गने । 
• अन्र् कार्ालर्, संघसंस्था वा तनकार् र व्र्णिहरूिाट प्राप्त पत्रहरू दिाय गने । 
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• कार्ायलर् प्रमि वा अतधकार प्राप्त अतधकारीको िोक आदेश अनसुारका शािाहरूमा पत्रहरू िझुाउन ेर 
सोको अतभलेि राख्न।े 

• अति िरूरी, िरूरी र गोप्र् पत्रहरू प्राप्त भएकै अवस्थामा निोली कार्ायलर् प्रमिु समक्ष पेश गने । 
• कार्ायलर्िाट िावहर िाने पत्रहरू चलानी वकिावमा चलानी गने। 
• चलानी गररएका पत्र तछटो साधन र माध्र्मद्धारा सबिन्धीि तनकार्मा पत्र िझुाउने व्र्वस्था गने। 
• चलानी गरी अन्र् कार्ायलर् वा तनकार् वा व्र्णिलाई िझुाईएका पत्रहरूको भरपाई तलई अतभलेि राख्न े

। 
• दिाय वकिाव र चलानी वकिाि कार्ायलर्का महत्वपूिय दस्िावेि हनुाले र्ीनीहरूको संरक्षि र सरुणक्षि 

राख्न।े 
• कार्ायलर्मा आएका सेवाग्रीले सोधेका ववषर्मा िानकारी ददई सहर्ोग गने । 
• नर्ा व्र्णि कार्ायलर्मा आई अलमल भएको पाईएमा नीिलाई कार्ालर्मा आउनाको कारि र कामको 

िारेमा सोधपछु गरी आव‍र्क सहर्ोग गने । 
• कार्ायलर्को कुन शािािाट के काम हनु्छ भन्ने ववषर्मा िानकारी तलन ेर सेवाग्राहीको अपेक्षा अनसुार 

सहर्ोग गने। 
• अन्र् कार्ायलर्, तनकार् वा व्र्णिले कार्ायलर् सबिन्धी कुनै सूचना प्राप्त गनय वा िानकारी तलन चाहेमा 

सूचना अतधकृिसंग सबपकय  गराउन।े 
• अशि, अपाङ्ग, असहार्, अिोला मवहला िथा िालिातलका कार्ायलर्मा आएमा नीिहरूलाई झको नमानी 

उतनहरूले व्र्ि गरेका ईसारा वा भाषाको आधारमा आव‍र्क सहर्ोग गनय । 
•  
• कमयचारी अतभलेि, कार्य ववभािन, सबपणत्त वववरि संकलन, हाणिरी व्र्वस्थापन, तनरीक्षि, अनगुमन र 

मूल्र्ांकन गने । 
• कार्ायलर् व्र्वस्थापन, सेवाग्राही सहणिकरि, गनुासो व्र्वस्थापन, कार्ायलर् हािा सरसफाई िथा शािा 

स्थान र मागयको सहििाका लातग व्र्वस्थापन गने । 
• स्थानीर् सेवा व्र्वस्थापनमा सूचना प्रववतधको उपर्ोग, प्रवद्धयन र तनर्मनको लातग नीतिगि व्र्वस्था गने 

। 
• कमयचारीहरू र नगरपातलकाका पदातधकारीहरूको आचारसंवहिा स्वीकृि गराई लागू गने र सो को अतभलेि 

राख्न े। 
• कमयचारीहरूको कार्यसबपादन मलु्र्ांकन गराई गोप्र् राख्न,े पदोन्निी, िणुि ववकास, प्रोत्साहन 
• परुस्कार, दण्ड सिार् आदीको व्र्वस्था तमलाउन ेर सो सबिन्धी तनियर्का लातग एक िह मातथ पेश गने 

। 
• स्थानीर्स्िरमा समािकल्र्ाि सबवन्धी संघसंस्था (गैरसरकारी, सामाणिक िथा सामदुावर्क संघसंस्था) को 

दिाय, नवीकरि, पररचालन िथा तनर्मन गने । 
• परबपरागि गठुी, कोष िथा अन्र् टष्ट्रको व्र्वस्थापन र तनर्मन गने र तनिी क्षेत्र िथा गैरसरकारी 

संघसंस्थाहरूसंग ववकास तनमायिका लातग समन्वर् र सहकार्य गने । 
• सामदुावर्क ववकासका लातग नागररक समाि िथा गैरसरकारी संस्था एवं सामाणिक संघसंस्थाहरूको 

सहभातगिामा सामाणिक पररचालनको व्र्वस्था गने । 
• िैठकमा तनियर् गनुयपने ववषर्का फाईलहरू शािा शािािाट संकलन गरी िर्ारी हालिमा राख्न।े  
• अतधकारप्राप्त अतधकारीिाट प्रमाणिि नभएसबम र गोप्र् राख्न ेआदेश भएका िैठकका तनियर्हरू अरूलाई 

उपलब्ध नगराउने । 
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• नगरसभा, कार्यपातलका र अन्र् सतमतिहरू वीच एकै ववषर्मा छलफल र तनियर् गनुय पने अवस्थामा तनियर् 
निाणझन ेगरी समन्वर् गने । 

• आव‍र्क परेमा नगरसभा वा कार्यपातलकाको तनियर् वा तनदेशन भए िमोणिम प्रदेश िह र संघीर् िहमा 
समन्वर् गने । 

• वडा सतमतिहरूका िैठकका तनियर् प्रतितलवप संकलन गरी अतभलेि राख्न ेर उि तनियर् कार्ायन्वर्नमा 
सहर्ोग र समन्वर् गने । 

• सहकारी संस्था सबिन्धी स्थानीर् नीति, कानून, मापदण्डको तनमायि, कार्ायन्वर्न र तनर्मन गने । 
• नगरपातलका क्षेत्रतभत्र सञ्चालन हनुे सहकारी संस्थाको दिाय, अनमति, िारेिी र ववघटन र तनर्मन गने। 
• सहकारी िचि िथा ऋि पररचालन सबिन्धी स्थानीर् मापदण्ड तनधायरि गरी सो को आधारमा सहकारी 

संस्थाको अनगुमन गने । 
• सहकारी संस्थाहरूको दिा, नववकरि, लेिापरीक्षि प्रतिवेदन साधारिसभाको समर्सीमा पालना, सबिन्धी 

कार्ायलर् व्र्वस्थापन, ऋि लगानी र असलुीको अवस्थाको अध्र्र्न अनसुन्धान गरी सझुाव ददने । 
• स्थानीर् सहकारी संस्थाको क्षमिा अतभवृवद्ध गरी रोिगारमूलक कार्यिममा लगानी गने नीति अवलबिन 

गनय प्रोत्साहन गने ।  
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2. आन्िररक व्र्वस्थापन शािा (िररद इकाई/ णिन्सी) 

• नगरसभािाट स्वीकृि र्ोिना कार्ायन्वर्नका लातग प्राववतधक लागि अनमुान िमोणिमका सामग्री िथा 
मेणशन उपकरि र्ोिना कार्ायन्वर्न कार्यर्ोिना अनसुारको समर् र स्थानमा उपलब्ध हनुे गरी िररद 
गने व्र्वस्था गने । 

• नगरपातलकाको लातग आव‍र्क परामशय लगार्ि अन्र् सेवाको सावयितनक िरीद गने व्र्वस्था तमलाउन े
। 

• नगरपातलकाको नाउमा रहेको चल अचल सबपणत्तको अतभलेणिकरि गरी संरक्षि गने । 
• सावयितनक, सरकारी सामदुावर्क सबपणत्त िथा पूवायधार, ढल, नाला, पल, पोिरी, धातमयक स्थल, पाटी, 

पौवा, घर, कुवा, धारा, इनार, गौचर, िाली चौर वा सरकारी िग्गा, पानीघाट, तनकास, चौक, गल्ली, 
सडक, िाटो र सडकका दार्ा(िार्ाकंा रून को संरक्षि र व्र्वस्थापन गने । 

• नगरपातलकाको आफ्नो स्वातमत्वमा रहेको भवन, पाकय , उद्यान, िगैंचा, िसपाकय , पसल, पूवायधार, उद्योग, 
िानी िथा िनीि, िस्िा प्राकतिक स्रोिको एकीकृि वववरि अद्यावतधक अतभलेि राख्न।े 

• नगरपातलकाको आफ्नो कोषिाट िनकेो सररद भएको वा नेपाल सरकार, प्रदेश सरकार वा कुनै संस्था 
वा व्र्णिले ददएको सबपणत्तको संरक्षि गने । 

• नेपालको संववधान र प्रचतलि काननु िमोणिम नपेाल सरकार वा प्रदेश सरकारले िोवकददएको 
• प्राकृतिक सबपदा िथा क्षेत्रको संरक्षि, सबभार र व्र्वस्थापन गने । 
• नगरपातलकाले सरक्षि गने भतन िोवकएको रावष्ट्रर् सबपत्ती, सरकारी स्वातमत्वका सबपत्ती एवं 
• सबपदाको उणचि संरक्षिको व्र्वस्था गने । 
• नगरपातलकाको ववकास र्ोिना कार्ायन्वर्नका लातग आव‍र्क सामग्री िररद र्ोिना र िररद 
• कार्यर्ोिना िथा िररद ऐनको आधारमा िररद तनर्मावली ििुयमा गरी स्वीकृिीको लातग पेश 
• गने । 
• िररद गररएका सामग्री र नगरपातलकाको नाउमा रहेका सबपत्ती संरक्षि नीति कार्यववतध वा तनदेणशका 

ििुयमा गरी स्वीकृतिका लातग पेश गने व्र्वस्था गने । 
• कार्ायलर् संचालनका लातग आव‍र्क कार्ायलर् सामान, उपकरि, मेशीन औिार, स्टेसनरी, फतनयचरको 

व्र्वस्था गने र आव‍र्किा अनसुार सिै शािाहरूिाट माग फाराम तलई िररदको 
• व्र्वस्था गने । 
• िररद भएका सामग्रीहरूको अतभलेि राख्न े।  
• िप्ने र िचय भएर िान ेसामानको लगि अलग अलग राख्न।े 
• कार्ायलर् सामान िथा अन्र् उपकरि औिार र सवारी साधनको णिबमा तलनेसंग भरपाई गराई राख्न ेर 

आव‍र्किा अनसुार ममयि संभारको व्र्वस्था गने । 
• िररद गररएका सामानहरू माग भएमा माग फाराम भराई स्वीकि भएअनसुार सबिन्धीि कमयचारी वा 

पदातधकारीलाई उपलब्ध गराई सो को अतभलेि राख्न े। 
• कार्ायलर्का सव ैशािा उपशािामा भएका णिन्सी सामानको अतभलेि िर्ार गरी शािा र उपशािा 

प्रमिुको दस्ििि गराई अतभलेि राख्न े।  
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3.  मालपोि उपशािा 

• घरिग्गा धनी दिाय प्रमािपिुाय वविरि, लगि व्र्वस्थापन र भतूमको वगीकरि अनसुारको लगि राख्न े। 
• सरकारी प्रर्ोिनका लातग िग्गा प्रातप्त, मआब्िा तनधायरि िथा वविरिमा समन्वर् र सहिीकरि गने । 
• ववश्व सबपदा सूचीमा परेका रमारक र परुािाणत्वक महत्व लगार्ि िन, सीमसार क्षेत्र, िटविी क्षेत्रका 

िग्गासबिन्धी लगि सरुणक्षि राख्न े। 
• नगरपातलकामा अव्र्वणस्थि िसोिास व्र्वस्थापन गने । 
• संणघर् िथा प्रदेश कानूनको अधीनमा रही नगरपातलकाको भ-ूउपर्ोग नीति, र्ोिना, कार्यिम ििमुा र 

कार्ायन्वर्न गने । 
• सङ्घीर् िथा प्रदेशको मापदण्डको अधीनमा रही व्र्वणस्थि िस्िी ववकासका कार्यिमको ििुयमा र 

कार्ांन्वर्न, एकीकृि िस्िी ववकासका लातग िग्गाको एकीकरि िथा िग्गाववकास र व्र्वस्थापन गने। 
• सावयितनक प्रर्ोिनका लातग िग्गा, प्रातप्त, मआुब्िा तनधायरि िथा वविरिमा समन्वर् र सहिीकरि गने 

। 

4. कानून उपशािा 

• न्र्ावर्क सतमतिको सणचवालर् सबिन्धी कार्य गने । 
• न्र्ार्, कानून, मानव अतधकारको प्रवद्धयन गदै न्र्ार्ीक सतमतििाट भएका मेलतमलाप र मध्र्स्थिा सबिन्धी 
तनियर् िथा वववाद तनरूपिका फैसला कार्ायन्वर्न गने । 

• मध्र्स्थकिायहरूको सूणच िर्ार गने सबिन्धी कार्यववतध, आव‍र्क र्ोग्र्िा र अनभुव स्पि हनुे गरी सूणचकृि 
गने व्र्वस्था तमलाउने । 

• नगरस्िरमा कानूनको शासन िथा मानव अतधकारको संरक्षि िथा प्रवद्धयन हनुे िालका कार्यिम संचालन 
गने व्र्वस्था तमलाउने। 

• व्र्णि र समदुार्िीच मेलतमलाप र मध्र्स्थिाको व्र्वस्थापन गने । 
• स्थानीर् सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा ४७ को उपदफा ९१० र ९२० अनसुारका ववषर्मा 
वववाद तनरूपिका लातग न्र्ावर्क सतमतिलाई सहर्ोग गने । 

• न्र्ावर्क सतमतििाट भएका तनरूपिका तनियर् र मेलतमलापका तनियर् िथा प्रमािहरूको अतभलेणिकरि गने 
। 

•  वववाददि पक्ष वा सरोकारवालाहरूले आफूसबिद्ध भएको न्र्ावर्क सतमतिको तनियर्को िानकारी वा प्रतितलवप 
माग गरेमा तनर्मानसुार उपलब्ध गराउने व्र्वस्था गने । 

• न्र्ावर्क तनियर् िथा फैसला कार्ायन्वर्नका लातग कार्यपातलकामा पेश गने । 
• नगरसभाको तनियर् अनसुारका कार्यिम संचालन गने िावषयक कार्यर्ोिना िनाई शािा प्रमिु समक्ष पेश 

गने। 
• न्र्ावर्क सतमतिलाई आव‍र्क परेका ििि आव‍र्क कानूनी सल्लाह, वववाद तनरूपिका लातग कानूनी 

प्रावधान, अदालिका नणिर आदी उपलब्ध गराउन े। 
• नगरसभा, कार्यपातलका, प्रमिु प्रशासकीर् अतधकृि वा शािा प्रमिुिाट प्रत्र्ार्ोणिि अतधकार 
• सबिन्धी कार्यहरू िोवकएिमोणिम सबपादन गने । 
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5. वडा कार्ायलर्हरू 

र्ोिना ििुयमा, कार्ायन्वर्न िथा अनगुमनाः 

• र्ोिना ििुयमा ददग्दशयन िममोणिम सहभातगिामूलक र्ोिना ििुयमा प्रविर्ा अवलबिन गरी िस्िी िथा 
टोलस्िरीर् र्ोिनाको माग संकलन, प्राथमीवककरि िथा छनौट गरी नगरपातलकामा पेश गने। 

• नगरसभािाट स्वीकृि वडास्िरीर् र्ोिनाको कार्ायन्वर्न, अनगुमन, मूल्र्ांकन गरी गराई भिुानीका लातग 
तसफाररस गने । 

• टोल ववकास सस्थाको गठन र पररचालन िथा वडातभत्र संचालन हनुे र्ोिनाहरूका लातग उपभोिा 
सतमतिको गठन, पररचालन र अनगुमन गने । 

• वडातभत्रका र्ोिना िथा भौतिक पूवायधारको संरक्षि, ममयि संभार, रेिदेि िथा व्र्वस्थापन गने। 

िथर्ाङ्क संरक्षि र अद्यावतधकाः 

• तनिी घर िथा घर पररवारको लगि राख्न े। 
• ऐतिहातसक, परुािाणत्वक, सांस्कृतिक िथा धातमयक महत्वका सबपदा, प्राचीन स्मारक, सावयितनक िथा 

सामदुावर्क भवन, सावयितनक, ऐलानी, पिी िग्गाको लगि राख्न ेिथा संरक्षि गने । 
• िडा तभत्रको िलुा शेष, चोक, घाट, पाटी, पौवा, सत्तल, धमयशाला, मठ, मणन्दर, गबुवा, मणस्िद, देवस्थल, 

मदरसा, पतिय िग्गा, डाडँापािा, चरनक्षेत्र, पानीको मूल, पोिरी, िलाउ, इनार, कुवा, धारा, ढंुगेधारा, 
गठीघर, सडक, पलु पलेुसा, कुलो नहर, पानी घ , तमलको िथर्ाङ्क र सूचना सवहिको िडाको पाणचत्र 
िर्ार गरी अद्यावतधक गने । 

• वडातभत्र िसोिास गने ववतभन्न िाििािी र भाषाभाषीहरूको धमय संस्कृतिको संरक्षिका लातग अतभलेि 
राख्न,े 

• िडातभत्र अन्र्त्रिाट िसाई सरी आउने र िडािाट िसाई सरी अन्र्त्र िानकेो लगि अध्र्ावतधक गरी 
राख्न े। 

• िडाका मवहला, िालिातलका, असहार् अशि, अपाङ्गिा भएका व्र्णिहरू, िेष्ठ नागररक, िालमिदरु, 
साक्षर संख्र्ा, ववद्यालर् र ववद्याथी एवं णशक्षक संख्र्ाको र्वकन अतभलेि राख्न।े 

ववकास कार्याः 

• िालउद्यानको व्र्वस्था गने, अनौपचाररक णशक्षा कार्यिम िथा प्रारणबभक िाल ववकास केन्र सञ्चालन र 
व्र्वस्थापन गने । 

• पसु्िकालर्, वाचनालर्, सामदुावर्क तसकाई केन्र, िालक्लव िथा िालसिालको सञ्चालन र व्र्वस्थापन 
गने । 

• िालिातलकाहरूलाई ति. तस. णि., तड. वप. टी., िोप लगाउने, पोतलर्ो, तभटातमन “ए” ख्वाउने व्र्वस्था 
गने र पोषि कार्यिमको सञ्चालन गने । 

• वडा िहमा स्वास्थर् सबिन्धी िनचेिना ववकास िथा स्वास्थर् सूचना कार्यिमको सञ्चालन गने । 
• सावयितनक शौचालर् िथा स्नान गहृको तनमाि र व्र्वस्थापन गने, गराउने । 
• वडास्िरीर् सामदुावर्क धाराको प्रिन्ध, कवा, इनार िथा पोिरीको तनमायि, संरक्षि र गिुस्िर तनर्मन 

गने। 
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• घरिाट तनकास हनु ेफोहरमैलाको सङ्कलन र व्र्वस्थापन, चोक िथा गल्लीहरूको सरसफाई, ढल तनकास, 
मरेका िनावरको व्र्वस्थापन िथा िानेपानीको स्रोि संरक्षि गने, गराउन।े 

• कृवष िथा फलफूल नसयरीको स्थापना, समन्वर् र प्रवधयन िथा िडास्िरीर् अगवुा कृषक िातलमको 
अतभमिुीकरि गने । 

• पशपंुणक्ष ववकास िथा छाडा चौपार्ाको व्र्वस्थापन र िडातभत्र चरनक्षेत्र संरक्षि र व्र्वस्थापन गने। 
• स्थानीर् समदुार्का चाडपवय, भाषा संस्कृतिको ववकासका लातग कला, नाटक, िनचेिनामूलक िथा 

सांस्कृतिक कार्यिम गने गराउने । 
• वडातभत्र िेलकुद पूवायधारको ववकास गने र अन्िरववद्यालर् िथा वालक्लि माफय ि िेलकूद कार्यिमको 

सञ्चालन गने गराउने । 
• िडा क्षेत्रतभत्रको िाटोघाटो चाल अवस्थामा राख्न े िथा राख्न सहर्ोग गने र वडातभत्रका सडक 

अतधकारक्षेत्रमा अवरोध र अतििमि गनय नददन े। 
• िाटोघाटोमा िाढी, पवहरो, हरुी ििास िथा प्राकृतिक प्रकोपिाट उत्पन्न अवरोध पन्छाउन े। 
• घरेल उद्योगको लगि सङ्कलन िथा सबभाव्र्िा पवहचान गने, घरेल ुउद्योगको प्रवद्धयन गने। 
• प्रचतलि कानून िमोणिम व्र्णिगि घटना दिा, अद्यावतधक र सो को अतभलेि संरक्षि गने। 
• व्र्णिगि घटना दिाय सबिन्धी िनचेिना कार्यिम सञ्चालन गने । 
• सामाणिक सरुक्षा भत्ता वविरि िथा अतभलेि अद्यावतधक गने । 
• िडालाई िालमैत्री िनाउन आधारभिू सूचकहरू पूरा गनय कार्यिम ििुयमा गने । 
• वडातभत्र आतथयक िथा सामाणिक रूपमा पतछ परेका मवहला, िालिातलका, दतलि, अपाङ्गिा भएका व्र्णि, 

िेष्ठ नागररक, अल्पसंख्र्क, सीमान्िकृि समदुार्को सामाणिक र आतथयक उत्थान सबिन्धी काम गने । 
• िालवववाह, िहवुववाह, लैवङ्गक वहंसा, छुवाछुि, दहेि िथा दाइिो, िालश्रम, मानव िचेवविन, तनरक्षरिा 

िस्िा सामाणिक कुररिी र अन्धववश्वासको अन्त्र् गने, गराउने । 
• प्रचतलि कानूनको अधीनमा रही मालपोि िथा भतूम कर, व्र्वसार् कर, िहाल कर, ववज्ञापन कर, 

साःशलु्क पावकंग, नर्ाँ व्र्वसार् दिाय तसफाररस दस्िरु, सवारी साधन कर, मनोरिन करको लेिािोिा र 
सङ्कलन गरी नगरपातलकामा प्रतिवेदन सवहि रकम िझुाउन।े 

• असि ववरामी भएको िेवाररस वा असहार् व्र्णिलाई नणिकको अस्पिाल वा स्वास्थर् केन्रमा परु्ाई 
औषधोपचार गराउने । 

• सडक वालवातलकाको उद्धार र पनुस्थापनाको लातग लगि संकलन गने । 
• िडातभत्रको सामदुावर्क वन, वनिन्र् सबपदा र िैववक ववववधिाको संरक्षि र प्रवधयन गने । 
• वडा, टोल, वस्िीस्िरमा हररर्ाली क्षते्र ववस्िार गने गराउने, िडालाई वािावरिमैत्री िनाउन।े 

तनर्मन कार्याः 

• वडातभत्र सञ्चातलि ववकास र्ोिना, आर्ोिना िथा संलग्न उपभोिा सतमतिहरूका कार्यको अनगुमन िथा 
तनर्मन गने । 

• तसकमी, डकमीलाई भकूबप प्रतिरोधी भवन तनमायि सबिन्धी िातलम ददने । 
• िाद्यान्न, माछा, मास,ु िरकारी, फलफूल, पेर् पदाथय िथा उपभोग्र् सामग्रीको गिुस्िर र मूल्र्सूची 

अनगुमन गरी उपभोिा वहि संरक्षि गने । 
• िडातभत्रका उद्योग धन्दा र व्र्वसार्को प्रिद्धयन गरी लगि राख्न े र हाट ििारको व्र्वस्थापन गने, 

गराउने। 
• ववद्यिु चहुावट िथा चोरी तनर्न्त्रि गनय सहर्ोग गने । 
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• स्थानीर् रोिगारी आंभवृवद्धमा सहर्ोग पगु्ने कार्यिम ििुयमा र कार्ायन्वर्न गने । 

तसफाररस िथा प्रमाणिि गनेाः 

• नािा प्रमाणिि गने, िन्म तमति प्रमाणिि गने, वववाह प्रमाणिि िथा अवववावहि प्रमाणिि गने। 
• वडािाट िारी हन ेतसफाररस िथा अन्र् कागिलाई अंग्रिेी भाषामा समेि तसफाररस िथा प्रमाणिि गने। 
• घर पािाल प्रमाणिि गने, संरक्षक प्रमाणिि गने, हकिाला वा हकदार प्रमाणिि गने । 
• व्र्णिगि वववरि प्रमाणिि गने, िीवीिसंगको नािा प्रमाणिि गने, मिृकसंगको नािा प्रमाणिि गने । 
• नागररकिा तलनका लातग तसफाररस, िहाल करको लेिािोिा तसफाररस, मोवह लगि क ा, घरिग्गा 

करको लेिािोिा तसफाररस, व्र्ापार िन्द भएको, व्र्ापार व्र्वसार् हदैु नभएको, तनाःशलु्क स्वास्थर् 
उपचारको तसफाररस गने । 

• िग्गा धनी प्रमाि पिुामा घर कार्म गनय तसफाररस, नाम, थर, िन्म तमति िथा विन फरक फरक 
भएको व्र्णि एकै हो भतन तसफाररस, नाम थर िन्म तमति संशेधनको तसफाररस, िग्गा धनी प्रमािपिुाय 
हराएको तसफाररस, वकत्ता काट गनय तसफाररस गने । 

• संस्थागि र व्र्णिगि संरक्षक तसफाररस, िीवीि रहेको तसफाररस, तितभन्न प्रकारका सियमीन तसफाररस 
गने । 

• नामसारी तसफाररस, िग्गाको हक सबिन्धी तसफाररस र उद्योग ठाउँसारीको तसफाररस आधारभिू ववद्यालर् 
िोल्न, ववद्यालर्को कक्षा थप गनय, ववद्यालर् ठाउसारी गनय तसफाररस गने। 

• िग्गा मूल्र्ांकन तसफाररस, धारा िथा ववद्यिु िडान गनय तसफाररस गने । 
• अशि, असहार् िथा अनाथको पालन पोषिका लातग तसफाररस, िैिावहक अंगीकृि नागररकिा तसफाररस 

गने । 
• प्रचतलि कानून िमोणिम िोवकएका अन्र् तसफाररस िथा प्रमाणिि गने। 

अन्र् कार्य गनेाः 

• आफ्नो वडातभत्रका उपभोिा सतमति, सहकारी संस्था, तनिी क्षेत्र लगार्िका सिै ववकास साझेदारहरूसंग 
ववकास तनमायि िथा सावयितनक सेवा प्रवाहमा समन्वर् गने । 

• िन्दकोठा िोल्न रोहवरमा वस्ने । 
• समर् समर्मा नेपाल कानूनले िोकेिमोणिम अन्र् काम गने ।  
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6. आतथयक प्रशसन शािा 

• अन्िर सरकारी ववत्त व्र्वस्थापन ऐन, २०७४ िथा स्थानीर् सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ िमोणिम कर 
सबिन्धी नीति, कानून, मापदण्ड, कार्ायन्वर्न, िाँडफाँड, संकलन र तनर्मन, अन्र् आर् व्र्वस्थापन गने। 

• संघीर् कानूनको अतधनमा रही स्थानीर् िहमा रािश्व चहुावट तनर्न्त्रि सबिन्धी नीति, कानून ििुयमा, 
मापदण्ड र तनर्मन गने । 

• स्थानीर् रािश्व परामशय सतमति, रािश्व संकलन र शािाहरूको काममा सहणिकरि र समन्वर् गने । 
• सावयितनक िचय िथा प्राकृतिक स्रोििाट प्राप्त हनुे रोर्ल्टी सबिन्धी नीति, कानून, मापदण्ड िथा तनर्मन 

सबिन्धी कार्य गने । 
• रािश्व सबिन्धी नीति, कानून ििुयमा कार्ायन्वर्न र तनर्मन (रािश्व चहुावट र तनर्न्त्रि समेि) गने । 
• मािहि उपशािाहरूको दैतनक कार्य एवं वावषयक कार्यिम संचालनमा सहर्ोग र समन्वर् गने। 
• आतथयक (कार्यववतध) नीति, काननु, मापदण्ड, कार्ायन्वर्न र तनर्मन गने । 
• सणञ्चि कोष, आकणस्मक कोष िथा अन्र् िोवकएका कोषको व्र्वस्थापन गने । 
• ििेट सीमा तनधायरि, ििेट ििुयमा, कार्ायन्वर्न र तनर्मनमा कार्यपातलकालाई सहर्ोग गने। 
• लेिा व्र्वस्थापन, िचय, रािश्व, धरौटी, कार्यसंचालन कोष िथा अन्र् सरकारी कोष िथा संपणत्तको 

एकीकि वववरि िर्ार गने । 
• नगरसभािाट स्वीकृि ििेटको पररतधतभत्र रही कार्ायलर् संचालन, उपभोग र कार्यिम कार्ायन्वर्नमा 

ववतनर्ोणिि ििेट िचय गने व्र्वस्था तमलाउन े। 
• समविगि आतथयक अवस्थाको ववश्लषेि गरी कार्यपातलकामा पेश गने । 
• कार्ायलर्मा आतथयक अनशुासन कार्म राख्न,े िोवकए िमोणिम समर्मै लेिापरीक्षि गराउन।े 
• िावषयक लेिापरीक्षििाट औलं्र्ाईएका िरेूि ुफछर्ौट गने गराउन े। 
• लेिा व्र्वस्थापन, िचय, रािस्व, धरौटी, कार्यसंचालन कोष िथा अन्र् सरकारी कोष िथा संपणत्तको 

एकीकृि वववरि िर्ार गने । 
• कमयचारीहरूको िलि भत्ता र िोवकएका आतथयक सवुवधा समर् मै वविरि गने व्र्वस्था तमलाउन।े 
• आतथयक प्रशासन र व्र्वस्थापन सबिन्धी िोवकएका अन्र् कार्य गने । 
• दररेट तनधायरि सबिन्धीाः 
• नगरपातलका क्षते्रतभत्रको तनमायि कार्य िथा अन्र् सेवाको प्रर्ोिनको लातग प्रचतलि काननु िमोणिम तनमायि 

सामग्री, ज्र्ाला, भाडा िथा महसलुको स्थानीर् दररेट िोक्न कार्यपातलकालाई सहर्ोग गने। 
• ज्र्ालादर तनधायरि गदाय नेपाल सरकारले तनधायरि गरेको रावष्ट्रर् न्रू्निम पाररश्रतमक भन्दा कम नहनु ेगरी 

िोक्न सझुाव पेश गने । 
• दररेट प्रत्रे्क आतथयक वषय शरुू हनुभुन्दा पन्ध्र ददन अगाव ैिोकी सक्न ेव्र्ववस्था गने ।  
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7. रािस्व शािााः 

•   आफ्नो क्षते्रतभत्र रािस्वका दर अन्र् शलु्क तनधायरि, संघीर् र प्रदेश कानून िमोणिम प्राकृतिक श्रोि साधन 
र सेवा शलु्क िस्िा रोर्ल्टी सङ्कलन, समन्वर्, नीति तनमायि र तनर्मन सबिन्धी प्रारणबभक कार्य गने। 

• प्रत्रे्क वषय नगरसभावाट पाररि गनुयपने रािस्वका दरहरू िथा रािस्व संकलनको अनमुान िर्ार गनय 
कार्यपातलकालाई सहर्ोग गने । 

• स्थानीर् पूवायधार सेवा र उपर्ोगमा सेवा शलु्क िथा दस्िरु तनधायरि संकलन िथा व्र्वस्थापन सबिन्धी 
नीति, काननु िथा मापदण्ड िर्ार गने । 

• सबपणत्त कर, घरिहाल कर, घर िग्गा रणिषे्ट्रशन शलु्क, सवारी साधन कर, सेवा शलु्क दस्िरु, पर्यटन 
शलु्क, ववज्ञापन कर, व्र्वसार् कर, भतूमकर मालपोिा, दण्ड िररिाना, मनोरिन कर, िहाल ववटौरी, 
घरिग्गा कर, मिृ वा माररएको िीविन्िकुो हाड, तसंग, प्वांि, छालामा कर, प्राकृतिक स्रोि साधन, 
व्र्वसावर्क कर संकलन गने । 

• काननु िमोणिम डंुगा, तग ी, िालवुा, माटो, ननु, काठ दाउरा, िरािरुी, िरीढंुगा स्लेट िस्िा प्राकृतिक 
एवं िानीिन्र् िस्िकुो अन्वेषि, उत्िनन वविी िथा तनकासी शलु्क दस्िरु संकलन गने। 

• िडातभत्र हनुे  ेवकन, कार्ोवक क्र्ानोतनङ्ग, ििीिणबपङ्ग, णिपफनार्र, न्र्ाणफ्टि, मोटरिोट, केवलुकार 
लगार्िका साहतसक पर्यटकीर् िेलको शलु्क तनधायरि र संकलन गने । 

• सामदुावर्क वन व्र्वस्थापनिाट प्राप्त रोर्ल्टी सडलन गने । ितडिटुी, कवाडी, र िीविन्ि ुकर संकलन 
गने। 

• प्राकृतिक स्रोिको उपर्ोग सबिन्धी नीति तनधायरि र कार्ायन्वर्न िथा प्रदेश र संघीर् मापदण्ड पालना 
गने । 

• घरिग्गा कर िथा मालपोि संकलन, असली, लगि अद्यावतधक सबिन्धी कार्य गने । 
• सबभाव्र् प्राकृतिक श्रोि िथा साधनको पवहचान िथा अतभलेि व्र्वस्थापन गने । 
• स्थानीर् रािस्वको आधार ववस्िार िथा प्रवधयन र रािस्व प्रवधयनका लातग प्रोत्साहन गने । 
• नगरपातलकाको रािस्व संभाव्र्िा अध्र्र्न गनय रािि परामशय सतमतिलाई आव‍र्क सहर्ोग गने। 
• प्रचतलि काननु िमोणिम दण्ड िररवाना, िाकँी िक्र्ौिा रकमको लगि र असलु उपर गने। 
• करदािामैत्री कर प्रिालीको ववकासका लातग करदािा णशक्षा कार्यिम संचालन िथा करदािा वववरि 

अद्यावतधक गने । 
• समर् समर्मा आव‍र्किा र िनगनुासोलाई समेि ध्र्ानमा रािी रािस्व िथा करका दरहरू पनुरावलोकन 

गरी पररमाियनका लातग अन्िरविर्ा, छलफल र अध्र्र्न गने । 

8. प्रशासन र्ोिना िथा अनगुमन शािा 

• ववकास आर्ोिना सबिन्धी नीति, कानून, मापदण्ड, ििुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन, मूल्र्ांकन र तनर्मन 
गने । 

• स्थानीर् ववकास नीति, अल्पकालीन, मध्र्कालीन िथा दीघयकालीन ववकास र्ोिना एवं आवतधक र्ोिना 
िथा गरुूर्ोिना ििुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन िथा मूल्र्ांकनमा अन्र् शािासंग समन्वर् गने। 

• ठूला आर्ोिना संचालनका लातग सावयितनक नीणि-साझेदारी नीति, मापदण्ड, र्ोिना,  कार्यिम ििुयमा 
कार्ायन्वर्न र तनर्मनमा अन्र् शािासंग समन्वर् गने । 

• प्रदेश सरकारसंग समन्वर् गरी अव्र्वणस्थि िसोिास व्र्वणस्थि गनय र व्र्वणस्थि वस्िी ववकासका 
कार्यिम िर्ार गरी कार्यपातलकामा पेश गने । 
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• श्रोि अनमुान िथा ििेट सीमा तनधायरि सतमति र ििेट िथा कार्यिम ििुयमा सतमतिको तनदेशनमा र्ोिना 
ििुयमा र कार्ायन्वर्नमा प्राववतधक सहर्ोग गने । 

• ववगि वषयहरूमा संचातलि र्ोिनाको प्रभाव मूल्र्ाकन प्रतिवेदनको आधारमा आगामी वषयका र्ोिना ििुयमा 
र कार्ायन्वर्न गने व्र्वस्था गने । 

• नगरस्िरीर् र्ोिना ििुयमा गरी स्वीकृतिका लातग कापातलका माफय ि नगरसभामा पेश गने र स्वीकन 
र्ोिना प्राववतधक शािाको सहर्ोगमा कार्ायन्वर्न र तनर्मन गने । 

• आतथयक, सामाणिक, सांस्कृतिक, वािावरि र पूवायधार ववकासका लातग आव‍र्क र्ोिना ििुयमा, 
कार्ायन्वर्न, अनगुमन िथा मूल्र्ािन गने । 

• वावषयक ववकास कार्यिम, आर्ोिना ििुयमा, कार्ायन्वर्नमा ििेट िथा कार्यिम ििुयमा सतमति, श्रोि 
अनमुान िथा ििेट सीमा तनधायरि सतमतिलाई सहर्ोग गने । 

• ववकासमा स्थानीर् िनसहभातगिा अतभवृवद्ध हनुे िालका कार्यिम ििुयमा र कार्ायन्वर्न गने।  
• संघीर् र प्रादेणशक आर्ोिना कार्ायन्वर्नमा समन्वर्, सहिीकरि र सहर्ोग गने । 
• ववकास र्ोिनाहरूको वािावरिीर् प्रभाव मूल्र्ांकन, पूवयसभाव्र्िा अध्र्र्न गराउने । 
• नगरपातलकाको गौरवका आर्ोिना पवहचान, ििमा र कार्ायन्वर्न गने, नगर क्षेत्रमा संचालन हनुे गवष्ट्रर् 

प्राथतमकिा प्राप्त आर्ोिना कार्ायन्वर्नमा सहर्ोग गने । 
• तनमायि समन्न आर्ोिनाको अणन्िम प्राववतधक मूल्र्ांकन िर्ार गराई र्ोिना िाचंपास र फरफारकका 

लातग आव‍र्क प्रक्र्ा परा गने । 
• सावयितनक तनमायि कार्यका लातग प्रचतलि कानून िमोणिमको “घ” वगयको ईिाििपत्रको िारी, नववकरि 

िथा िारेिीको व्र्वस्था गने । 
• स्थानीर् िहमा र्ोिना ििुयमाका आधारहरूको अवलबिन गरी स्वीकृि भएका आर्ोिना िथा 

कार्यिमहरूको लागि अनमुान िर्ार गरी र्ोिना शािामा उपलब्ध गराउन े। 
• नगर क्षेत्रको ववकासका लातग आधतुनक प्रववतध िथा संरचना तनमायि सबिन्धमा आव‍र्क अनसुन्धान गने 

गराउने । 
• नारपातलका क्षेत्रलाई स्माटय तसटीको रूपमा ववकास गनय ववषर् ववज्ञहरूको सहर्ोगमा गरुूर्ोिना िर्ार 

गने। 
• नगरक्षेत्र ववकासका संभाव्र्िाहरूको अध्र्र्न गरी गराई कार्यपातलकामा प्रतिवेदन पेश गने। 
• संचातलि आर्ोिनाको अध्र्र्न, अनसुन्धान िथा प्रभाव मूल्र्ाङ्कन गने गराउने । 
• स्थानीर् िनिािाट माग भई आएका र्ोिनाहरूको नगरपातलकाको ववकास नीति अनसुार पूवय संभाव्र्िा 

अध्र्र्न गराउन े। 
• नगरपातलकािाट संचातलि वावषयक िथा आवतधक र्ोिनाहरूको लगि अद्यावतधक गने व्र्वस्था तमलाउने, 
• प्रत्रे्क वषय संचातलि आर्ोिनाहरूको लागि अनमुान, ववतनर्ोणिि ििेट, िचय भएको रकम, उपभोिा 

सतमति र ठेक्काप ाको वववरि संकलन गरी अद्यावतधक गने व्र्वस्था गने । 
• संचातलि र्ोिनाहरूको अवस्था, उपर्ोतगिा र ममयि संभार गनुय पने भए सो को लगि अद्यावतधक गने। 
• नगरपातलकािाट तनमायि सबपन्न गरी उपभोिालाई हस्िान्िरि गररएका र्ोिनाको अतभलेि राख्न े। 
• ग्रामीि िथा कृवष सडक र तसंचाइ सबिन्धी नीति, कानून, मापदण्ड िथा सो सबिन्धी र्ोिनाििुयमा, 

कार्ायन्वर्न, अनगुमन र तनर्मन गने । 
• मािहन उपशािाको दैतनक कार्य एवं वावषयक कार्यिम संचालनमा सहर्ोग र समन्वर् गने।  
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9. रोिगार सेवा केन्र 

• स्थानीर् िहतभत्र रहेका िेरोिगार व्र्णिको िथर्ाकं संकलन िथा ववश्लषेि गरी िेरोिगारको सूची 
अद्यावतधक गने 

• सूचीकृि िेरोिगार व्र्णिलाई पररचर्पत्र वविरि गने  
• स्थानीर् िहतभत्र उपलब्ध रोिगारीका अवसरहरुको पवहचान गरी सोको सूचना प्रवाह गने 

• स्थानीर् िहतभत्रको रोिगारीको सबभाव्र् णस्थति ववश्लषेि गरी रोिगारीको    िथर्ाकं संकलन गने 
रोिगार नक्साकंन गने िथा रोिगारीका अवसरको    अतभलेिांकन गने  

• रोिगारदािाका लातग श्रतमकको उपलब्धिाको सबभाव्र्िा िानकारी  गराउन े

• रोिगारदािािाट माग भए िमोणिम सूचीकृि िेरोिगार व्र्णिलाई रोिगारीका लातग काममा िान सूणचि 
गने 

• िेरोिगारहरुको ज्ञान, सीप, अनभुव, क्षमिा र ििारको मागका आधारमा आव‍र्क पने सीप ववकास 
िातलमको पवहचान गरी सबिणन्धि िातलम केन्रमा तसफाररस गने 

• आफ्नो कामकारवाहीको िारेमा तनर्तमि रुपमा सबिणन्धि गाउँकार्यपातलका िथा नगरकार्यपातलकामा 
प्रतिवेदन गने 

• ऐन िथा र्स तनर्मावली िमोणिम आफूले गरेका काम कारिाहीको सबिन्धमा मन्त्रालर्ले िोकेको 
ढाँचामा मन्त्रालर् र प्रदेशको रोिगारी सबिन्धी ववषर् हेने मन्त्रालर्मा मातसक रुपमा प्रतिवेदन पठाउन े

• आफ्नो कार्यक्षेत्रतभत्रिाट वैदेणशक रोिगारीमा िान चाहनकेा लातग सूचना सबप्रषेि गने 

• वैदेणशक रोिगार प्रवद्र्धन िोडयिाट उपलब्ध गराइन ेआतथयक सहार्िा वविरि सबिन्धी कार्यमा सहर्ोग 
परु्ायउन े

• रोिगार सबिन्धी सरोकारवालालाई आव‍र्क अन्र् सेवा प्रदान गने । 

 

10. वन, वािावरि िथा ववपद् व्र्वस्थापन शािा 

• स्थानीर् िहमा वैकणल्पक ऊिाय सबिन्धी नीति, कानून, मापदण्ड, र्ोिना ििुयमा र कार्ायन्वर्न गने। 
• उिाय सबिन्धी प्रववतध ववकास र हस्िान्िरि, क्षमिा अतभवृवद्ध र प्रवद्धय गने । 
• स्थानीर् ववद्यिु वविरि प्रिाली र सेवाको व्र्वस्थापन, सञ्चालन अनगुमन र तनर्मन गने।  
• एक मेगािाट सबमका िलववद्यिु आर्ोिना सबिन्धी स्थानीर्स्िरको नीति, कानून, मापदण्ड, 
• र्ोिना ििुयमा, कार्ायन्वर्न अनगुमन र तनर्मन गने। 
• साना िलववद्यिु आर्ोिना तनमायिको सभावना पवहचान गरी नगरपातलका र स्थानीर् िनिाको सहभातगिा 

र साझेदारीमा संचालन गनयका लातग कार्यववतध मस्र्ौदा िर्ार गरी प्रमिु प्रशासकीर् अतधकृि समक्ष पेश 
गने । 

• नगर क्षते्रमा ववद्यिु उपलब्धिा र तनरन्िरिाको सतुनणिििाका लातग आव‍र्क कार्यिम र ििेट ववतनर्ोिन 
गनय प्रस्िाव िर्ार गरी प्रमिु प्रशासकीर् अतधकृि समक्ष पेश गने । 

• नगर क्षते्रमा संचातलि उद्योगहरूको ववद्यिु िपि क्षमिा, नीणि तनवास िथा सावयितनक भवन, व्र्ापाररक 
संस्था आदीका लातग आव‍र्क ववद्यिु उपभोगको लगि िर्ार गने । 

• स्थानीर्स्िरमा ववपद् पूवय िर्ारी िथा प्रतिकार्य र्ोिना, पूवय सूचना प्रिाली िोि िथा उद्दार,राहि सामग्रीको 
भण्डारि, वविरि र समन्वर्को व्र्वस्था गने । 

• वन, िङ्गल, वन्र्िन्ि,ु चराचरुूङ्गी िल उपर्ोग, वािावरि, पर्ायवरि िथा िैववक ववववधिा 
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• सबिन्धी स्थानीर् नीति, कानून, मापदण्ड, र्ोिना कार्ायन्वर्न, अनगुमन र तनर्मन गने । 
• रावष्ट्रर् तनकुि, वन्र्िन्ि ुआरक्ष, तसमसार क्षेत्र िथा रावष्ट्रर् वन िाहेक आफ्नो क्षेत्रतभत्रको वन संरक्षि र 

व्र्वस्थापन गने । 
• वन्र्िन्ि ुर चराचरुूङ्गीको संरक्षि, व्र्ावसावर्क पालन, उपर्ोग र मानव िथा वन्र्िन्ि ुिीचको द्वन्द्व 

व्र्वस्थापन, स्थानीर् प्रािी उद्यान णचतडर्ािाना को स्थापना गने कार्यिम सञ्चालन गने । 
• तमचाहा प्रिातिको तनर्न्त्रि, िैववक ववववधिाको अतभलेिाङ्कन, स्थानीर्स्िरमा हररि क्षते्रको संरक्षि र 

प्रवयद्धन, रैथान े प्रिातिको संरक्षि र प्रवद्धयन, स्थानीर्स्िरमा वािावरिीर् िोणिम न्रू्नीकरि सबिन्धी 
कार्यिम ििुयमा गने । 

• स्थानीर्स्िरमा प्रदूषि तनर्न्त्रि र हातनकारक पदाथयहरूको तनर्मन िथा व्र्वस्थापन, न्रू्न कावयनमिुी 
िथा वािावरिमैत्री ववकासका लातग सहणिकरि गने . 

• वािावरि संरक्षि र िैववक ववववधिा सबिन्धी स्थानीर् नीति, कानून, मापदण्ड, र्ोिना ििुयमा िथा 
त्र्सको कार्ायन्वर्न, अनगुमन र तनर्मन गने । 

• ववपद् व्र्वस्थापन सबिन्धी िोिी, उद्दार र राहि िथा पनुाःस्थायपना सबिन्धी कार्य गने । 
• संभाववि ववपद्, आस्मीक सेवा, संभाववि दुयघटनालाई मध्र्निर गरी िारूिर्न्त्र, एबिलेुन्स िथा शविाहन 

दठक दरुूस्ि र िर्ारी हालिमा राख्न े। 
• नगरपातलकामा ववपद् व्र्वस्थापन कोष स्थापना र संचालन िथा श्रोि साधनको पररचालनका लातग 

कार्यिम ििुयमा गरी महाशािा माफय ि स्वीकृि गराउन े। 
• नगर क्षेत्रमा ववपद् िोणिम न्रू्तनकरिका लातग समदुार्मा सचेिना कार्यिम संचालन गनय र्ोिना ििुयमा 

गने । 
• िारूिर्न्त्र, एबिलेुन्स िथा शववाहनको व्र्वस्थापन र उद्दार कार्यमा प्रभावकारी पररचालनको कार्यववतध 

िर्ार गरी पेश गने र स्वीकृि कार्यववतध कार्ायन्वर्न गने । 
• समदुार्मा आधाररि ववपद् व्र्वस्थापन सबिन्धी कार्यिम ििुयमा र संचालन एवं सो सबिन्धी समदुार्मा 

सचेिना अतभवृवद्धका कार्यिम संचालन गने । 
• ववपद् व्र्वस्थापन सबिन्धी नीति, कानून, मापदण्ड िथा स्थानीर्स्िरका आर्ोिनाको कार्ायन्वर्न र 

तनर्मन गने । 
• ववपद् पूवय िर्ारी िथा प्रतिकार्य र्ोिना, िोणिम न्रू्नीकरि कार्य र्ोिना िर्ार गने, िोि िथा उद्धार, 

राहि सामग्रीको व्र्वस्था, भण्डारि, वविरिमा सबिन्धीि तनकार्संग समन्वर् गने। 
• ववपद् व्र्वस्थापनमा सङ्घ, प्रदेश र स्थानीर् समदुार्, संघ संस्था, तनिीक्षेत्रसँग सहर्ोग, समन्वर् र 

सहकार्यका लातग ववपद् कोषको स्थापना िथा सञ्चालन र स्रोि साधनको पररचालन गने । 

 

11. पूवायधार िथा शहरी ववकास शािा 

• शहरीकरि, िस्िी ववकास सबिन्धी नीति, कानून, मापदण्ड िथा सो सबिन्धी कार्य । 
• स्थानीर् सडक, ग्रामीि सडक, कृवष सडक, पलु पलेुसा, िटिन्ध सबिन्धी गरुूर्ोिनाको ििुयमा, कार्ायन्वर्न 

र स्िरोन्निीका आर्ोिनाको पवहचान, अध्र्र्न कार्ायन्वर्न गने। 
• पूवायधार ववकास, भवन तनमायि, नक्सापास, तनमायि अनगुमन, प्राववतधक तनरीक्षि र प्रतिवेदनका लातग 

आव‍र्क नीति, मापदण्ड, कार्यववतध िथा तनदेणशका िर्ार गरी कार्ायन्वर्न गने 
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• शहरी ववकास र्ोिनालाई सहर्ोग पगु्न ेगरी नगर र्ािार्ाि गरुूर्ोिना िर्ार गने सडकको अतधकार क्षेत्र 
(Right of Way) कार्म र पालना गराउन े। सडक संरक्षि र ददगो र्ािार्ाि ववकासका लातग सडकले 
ओगटेको क्षेत्र सडकको नाउमा कार्म गराउन े।  

• कार्ायन्वर्नमा रहेको सडक र्ोिनाको प्राववतधक दृविले स्थलगि अनगुमन गरी कार्ायन्वर्न गने पक्ष 
उपभोिा सतमति वा तनमायि व्र्वसार्ी लाई आव‍र्क सल्लाह, सझुाव र तनदेशन ददने । 

• उपभोिा सतमतििाट संचातलि सहक आर्ोिनाको ददगोपनाका लातग समेि कोष िडा गनय र सतमतििाटै 
ममयि संभार गने व्र्वस्था तमलाउन मापदण्ड िनाई लाग ुगनय प्रोत्साहन गने । 

• नापीनक्सा िथा िग्गाको स्वातमत्व तनधायरि कार्यमा समन्वर् र सहिीकरि गने । 
• प्राकृतिक प्रकोपका कारि वा अन्र् कुनै कारिले सावयितनक भौतिक संरचनामा अवरोध िडा हनु गएमा 

वा र्ािार्ाि अवरूद्ध भएमा ित्काल ममयिको व्र्वस्था तमलाउने । 
• नगर क्षेत्रमा तनमायि भएका सडक, पलु, कल्भटय आदी पूवायधारको ममयि संभार सबिन्धी अन्र् कार्य गने। 
• नगरपातलका तभत्रका वा नगरपातलका क्षेत्र भएर िहन ेनदी िोला आदीिाट िटीर् क्षेत्रमा तसचाई सवुवधा 

उपलब्ध गराउने िालका कार्यिम ििुयमा र कार्ायन्वर्न गने ।  
• स्थानीर् साना सिह िथा भतूमगि तसंचाई प्रिालीको सञ्चालन िथा ममयि सबभार, सेवा शलु्क तनधायरि र 

सङ्कलन सबिन्धी व्र्वस्थापन गने । 
• स्थानीर् स्िरका तसंचाई प्रिालीको तनमायि, सञ्चालन, रेिदेि, ममयि सबभार, स्िोरन्नति, अनगुमन र तनर्मन 

गने । 
• नगर क्षेत्रका कृवषर्ोग्र् िमीनमा नगदेवाली प्रवद्धयनका लातग तसंचाई सवुवधा उपलब्ध गराउन कृवष ववकास 

शािाको समन्वर्मा तसंचाई कार्यिम ििुयमा गरी कार्ायन्वर्न गने । 
• स्थानीर् सडक, ग्रामीि सडक, कृवष सडक, पलु पलेुसा, िटिन्धहरूको आव‍र्किा हेरी ममयि संभारको 

व्र्वस्था गने । 

12. भवन िथा शहरी ववकास उपशािा 

• तनिी िथा सावयितनक एवं सरकारी घर, भवन, टहरा, कबपाउण्डवाल तनमायिका लातग िोवकएको मापदण्ड 
र भवन संवहिा िमोणिम नक्सा पास गने । 

• सङ्घीर् िथा प्रदेश कानूनको अधीनमा रही शहरी ववकास, िस्िी ववकास र भवन सबिन्धी नीति, कानून, 
भवन संवहिा र मापदण्ड िर्ार गरी कार्ायन्वर्नमा ल्र्ाउन े। 

• भ-ूिोणिम संवेदनशीलिाका आधारमा िग्गाको उपर्ोग सबिन्धी मापदण्ड िोकी िोवकएको क्षेत्रमा मात्र 
भवन तनमायि गनय स्वीकृति ददने । 

• स्थानीर् िग्गाको नापनक्सा, वकत्ताकाट, हालसाववक, रणिषे्ट्रशन नामसारी िथा दाणिला िारेि गने । 
• आधारभिू आवासका र्ोिना ििुयमा गरी स्वीकृतिका लातग महाशािा माफय ि कार्यपातलकामा पेश गने र 

स्वीकृि भएअनसुार कार्ायन्वर्न गने । 
• एकीकृि िस्िी ववकासका लातग िग्गाको एकीकरि िथा िग्गा ववकास र व्र्वस्थापन गने। 
• आफ्नो क्षते्रको भउूपर्ोग नीति, र्ोिना, कार्यिम ििुयमा र कार्ायन्वर्न िथा व्र्वणस्थि िस्िी ववकासका 

कार्यिमको ििुयमा र कार्ायन्वर्न गने । 
• संघीर् र प्रदेश काननु िमोणिम स्थानीर् िहमा सकुुबवासी पवहचान र अतभलेि व्र्वस्थापन गरी सकुुबवासी 

व्र्वस्थापन र िीववकोपाियनको कार्यिम संचालनको व्र्वस्था गने । 
• ववपद्का दृविले िोणिमर्िु भवनहरूलाई पनुाः तनमायि गनय, प्रवलीकरि (रे ोवफवटङ्ग) गनय वा भत्काउन 

लगाउन।े 
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• प्रचतलि कानून र नपेाल सरकारले िोकेको भवन संवहिा र भवन तनमायि मापदण्ड तिपररि नहनुे गरी 
ऐतिहातसक, सांस्कृतिक, पर्यटकीर् वा परुािाणत्वक दृविले महत्वपूिय देणिएका िस्िी वा क्षेत्रमा िन्न े
भवनको उचाई, सेटव्र्ाक, छानो, अग्रभाग, तनमायि सामाग्रीको वकतसम रंग वा कलात्मकिा झणल्कन ेगरी 
भवन तनमायिको मापदण्ड िोक्ने । 

• नक्सा पासको लातग सेवाग्राहीिाट दरिास्ि पेश भएपतछ भवन तनमायि हनुे ठाउँमा सिैले देख्न ेगरी ऐनमा 
उल्लेि भएिमोणिमको सूचना टांस गने सो सूचनाको बर्ाद नाघेको ३ ददन तभत्र दरिास्िमा उल्लेि 
भएिमोणिम भवन तनमायि गनय तमल्ने नतमल्ने कुराको िाचँ गनय प्राववतधक िटाउन े। 

• सूचना टांस भएपतछ सरोकारवाला संतधर्ारहरूको िाधा ववरोध वा उिरुी पनय नआएमा िवटएको 
प्रववतधकिाट १५ ददनतभत्र प्रतिवेदन तलई नक्सा पास सबिन्धी कार्य गने। 

• भवन सबिन्धी कानून, नीति, मापदण्ड िथा कार्यववतध र सो सबिन्धी सचेिना कार्यिम ििुयमा गरी 
कार्ायन्वर्न र तनर्मन गने । 

• रावष्ट्रर् भवन संवहिा िथा मापदण्ड िमोणिम भवन तनमायि अनमुति प्रदान गने, तनर्मन र भवन संवहिाको 
पालना गराउने । 

• परुािाणत्वक महत्वका प्राचीन स्मारक र संग्रहालर् संरक्षि, सबिद्धयन र पनुाःतनमायि सबिन्धी र्ोिना 
कार्यिम ििुयमा गरी स्वीकृतिका लातग लागि अनमुान सवहि पेश गने । 

• सरकारी भवन, ववद्यालर्, सामदुावर्क भवन, सभागहृ िथा अन्र् सावयितनक भवन िथा संरचना तनमायि र 
ममयि संभार गने गराउने । 

• स्थानीर्स्िरमा अव्र्वणस्थि िसोिास व्र्वस्थापन गने । 
• सङ्घीर् िथा प्रदेशको मापदण्डको अधीनमा रही व्र्वणस्थि िस्िी ववकासका कार्यिमको ििुयमा र 

कार्ायन्वर्न, एकीकृि िस्िी ववकासका लातग िग्गाको एकीकरि िथा िग्गा ववकास र व्र्वस्थापन गने।

13. मवहला िालवातलका िेष्ठ नागररक िथा सामाणिक ववकास शािा 

• मवहलाको सामाणिक, आतथयक, रािनीतिक एवं सांस्कृतिक हक सबिन्धी नीति, र्ोिना ििुयमा गरी 
कार्ायन्वर्न गनय स्वीकृतिका लातग कार्यपातलकामा प्रस्ििु गने । 

• मवहलाको आतथयक, सामाणिक, रािनीतिक सशणिकरि, क्षमिा ववकासका कार्यिम ििुयमा गरी स्वीकृतिका 
लातग कार्यपातलकामा पेश गने । 

• लैंतगक उत्तरदार्ी ििेट ििुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन, लैंतगक उत्तरदार्ी ििेट परीक्षि सवहिको प्रतिवेदन 
कार्यपातलकामा प्रस्ििु गने 

• मवहलाहरूको आर्-आियनमा सहर्ोग पगु्न ेिालका सीप ववकास सबिन्धी कार्यिम ििुयमा गरी स्वीकृिीका 
लातग पेश गने। 

• िालसधुार िथा पनुाःस्थापना केन्र स्थापना, संचालनको अनमुिी, नववकरि र तनर्मन गने र्स्िा 
संस्थाहरूको तनर्तमि अनगुमन गरी कार्यपातलकामा प्रतिवेदन प्रस्ििु । 

• स्थानीर्िहका कार्यिम र ििेटमा अपाङ्गिा भएका व्र्णिहरूको पहुंचका लातग उतनहरूको सहभातगिामा 
कार्यिम ििुयमा गने व्र्वस्था तमलाउन े। 

• शारररीक रूपमा फरक क्षमिा (अपाङ्गिा) भएका व्र्णिहरूको सरकारी एवं सावयितनक संघसंस्थाहरूको 
कार्ायलर्मा सहि प्रवेशका लातग सावयितनक पूवायधार तनमायिका र्ोिना ििुयमा गदाय र्ाबप सवहिका पूवायधार 
तनमायिको लातग समन्वर् गने । 

• स्थानीर्स्िरका ववकास आर्ोिनाहरूको ििुयमा, कार्ायन्वर्न र ववकास व्र्वस्थापनमा मवहला सहभातगिा 
सतुनणिि गनय नीतिगि व्र्वस्थाका लातग पैरवी गने । 
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• िालक्लिहरूको गठन, िालसंरक्षि सतमति िथा नगर िालसिाल गठन सञ्चालन र प्रवद्धयनका कार्यिम 
ििुयमा गरी स्वीकृतिका लातग कार्यपातलकामा पेश गने । 

• लणक्षि समूह सबिन्धी स्थानीर् र्ोिना, कार्यिम, श्रोि पररचालन र व्र्वस्थापन गने । 
• िालवातलकाको हकवहि संरक्षि, िन्म दिाय र पवहचानको सतुनणिििाका लातग िालमैत्री स्थानीर् शासन 

कार्यिम ििुयमा र कार्ायन्वर्न गने । 
• िालन्र्ार् र िाल इिालासको व्र्वस्थापन र प्रभावकाररिा हेरी िालवहंसा तनर्न्त्रिका कार्यिम ििुयमा 

गरी कार्ायन्वर्न गने । 
• नगरपातलका क्षते्रमा िसोिास गने आदीवासी िनिािीहरूको उत्थान, ववकास िथा भाषा, संस्कृति संरक्षि 

र ववकासमा सघाउ पगु्ने िालका नीति र्ोिना, कार्यिम र ििेट ििुयमा गरी कार्ायन्वर्न गनय स्वीकृतिका 
लातग कार्यपातलकामा प्रस्ििु गने । 

• आदीिासी िनिािी समदुार्को भाषा, संस्कृति, संस्कार संरक्षि र समवुहकृि रूपमा प्रवद्धयन गरी पर्यटकीर् 
आकषयिको क्षेत्र िनाउन पसु्िकालर्, वाचनालर् एवं सामदुावर्क संस्था संचालनमा सहर्ोग पगु्न ेकार्यववतध 
र कार्यिम ििुयमा गरी स्वीकृतिका लातग कार्यपातलकामा प्रस्ििु गने। 

• लैवङ्गक समानिा िथा समिा र सामाणिक समावेशीकरि सबिन्धी स्थानीर् नीति, कानून, कार्यिम, सचेिना 
र अतभमिुीकरिका कार्यिम ििुयमा गरी स्वीकृतिका लातग कार्यपातलकामा प्रस्ििु गने । 

• िालिातलकाको हकवहि संरक्षि सबिन्धमा संघ, प्रदेश िथा अन्र् तनकार्सँग सबपकय , समन्वर् र सहकार्य 
गने । 

• असहार्, अपाङ्गिा भएका व्र्णि, दतलि िथा आदीवासी िनिािीको उत्थान ववकासका लातग स्थानीर् 
नीति, कानून, मापदण्ड, र्ोिना िथा कार्यिम ििुयमा गरी कार्ायन्वर्न गने । 

• संघ र प्रदेश कानूनको अधीनमा रही सामाणिक सरुक्षा कार्यिमको कार्ायन्वर्न, सञ्चालन िथा व्र्वस्थापन 
गने । 

• लैवङ्गक एवं समावेशी विेट ििुयमा गनय ििेट िथा कार्यिम ििुयमा सतमतिलाई सहर्ोग गने। 
 

 

14. सूचना िथा प्रववतध उपशािा 

• आफ्नो क्षेत्रतभत्र इन्टरनटे सेवा, टेतलसेन्टर, केिलु िथा िारववहीन टेतलतभिन प्रसारिको अनमुति, नवीकरि 
र तनर्मन गने । 

• नेपाल सरकारले उपलब्ध गराएको विक्वेन्सीको आधारमा एक सर् वाटसबमको एफ. एम. रेतडर्ो सञ्चालन 
अनमुति, नवीकरि र तनर्मन गने । 

• आफ्नो क्षेत्रतभत्र पत्रपतत्रकाको प्रकाशन अनमुति, अतभलेि िथा तनर्मन, अतभलेि व्र्वस्थापनमा नवीनिम 
सूचना प्रववतधको प्रर्ोग गने । 

• सूचना िथा सञ्चार प्रववतधमा सवयसाधारि िनिाको सहि र सरल पहुँच िथा सूचना प्रववतधको ववकास र 
ववस्िार सबिन्धी कार्यिम ििुयमा र कार्ायन्वर्न गने। 

• िैज्ञातनक अध्र्र्न, अनसुन्धान र प्रववतध ववकासमा लगानीको व्र्वस्था गने, अनसुन्धान र 
• ववकासको (Research and Development) अवधारिा प्रर्ोगमा ल्र्ाउन पहल गने । 
• सूचनाको हकको प्रचलन र सूचना िथा सञ्चार प्रववतधमा आधाररि िथर्ाङ्क व्र्वस्थापन गने। 
• नगरको िस्िगुि वववरि िर्ार गरी िावषयक रूपमा अद्यावतधक गदैिाने । 
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• एक सर् वाटसबमको एफ.एम. रेतडर्ो सञ्चालन अनमुति, नवीकरि, तनर्मन र िारेिी सबिन्धी व्र्वस्थाका 
लातग कार्यववतध िथा तनदेणशका िर्ार गरी स्वीकृतिका लातग पेश गने र कार्ायन्वर्न गने । 

• नगरपातलकामा राणिन ेनागररक वडापत्रलाई तडणिटलमा रूपान्िरि गरी सिैले देख्न,े िझु्ने र प्रर्ोग गनय 
सक्ने स्थानमा राख्न ेव्र्वस्था गने । 

15. सामाणिक सरुक्षा िथा पणिकरि उपशािााः 

• सामाणिक सरुक्षा सबिन्धी स्थानीर् नीति, कानून, मापदण्ड, तनर्मन र अध्र्र्न अनसुन्धान गने । 
• सङ्घ िथा प्रदेशले तनधायरि गरेको मापदण्ड िमोणिम सामाणिक सरुक्षा सबिन्धी कार्यिम कार्ायन्वर्न 

गने। 
• सामाणिक सरुक्षाको कार्ायन्वर्नको लातग सङ्घ, प्रदेश र स्थानीर् संघसंस्थासँग सबपकय , समन्वर् र सहकार्य 

गने । 
• स्थानीर् सामाणिक सरुक्षा र्ोिना र व्र्वस्थापन िथा आव‍र्क िथर्ांक संकलन एवं 
• र्वस्थापन गने। 
• सामाणिक सरुक्षा सबिन्धी स्थानीर् िथर्ाकं, सूचना संकलन र व्र्वस्थापन गने । 
• िेष्ठ नागररक, अपाङ्गिा भएका व्र्णि िथा असहार्को लगिि अध्र्ावतधक, पररचर्पत्र वविरि, सामाणिक 

सरुक्षा िथा सवुवधाको व्र्वस्थापन िथा वविरि गने । 
• िेष्ठ नागररकको लगि, पररचर्पत्र, सबमान, स्वास्थर् सवुवधा, सामाणिक सरुक्षा सबिन्धी कार्य गने । 
• िेष्ठ नागररक क्लव, ददवा सेवाकेन्र, भेटघाटस्थल, आश्रर् केन्रको सञ्चालन िथा व्र्वस्थापन गने। 
• सङ्घ िथा प्रदेशसँगको समन्वर्मा अपाङ्गिा पनुाःस्थापना केन्र, िेष्ठनागररक केन्र, िथा असि स्र्ाहार 

केन्रको सञ्चालन र व्र्वस्थापन गने। 
• वडा कार्ायलर्िाट सबपाददि व्र्णिगि घटना (िन्म, मतृ्र्,ु वववाह िसाई सराई, सबिन्ध ववच्छेद र 

धमयपतु्र, धमयपतु्री) कार्यको दिाय अतभलेि व्र्वणस्थि रूपमा राख्न े। 
• व्र्णिगि घटनाको स्थानीर् िथर्ाकं सबिन्धी नीति, िोवकएको प्रकृर्ा पूरा भए नभएको सबिन्धमा 

अनगुमन गरी प्रतिवेदन पेश गने। 
• आधतुनक प्रववतधमाफय ि व्र्णिगि घटना दिाय （िन्म, मतृ्र्,ु वववाह, िसाईसराई, सबिन्ध ववच्छेद）गने 

ववषर्मा स्थानीर् पंणिकातधकारीहरूको क्षमिा िवृद्ध गने िालका कार्यिम संचालन गने । 
• व्र्णिगि घटना दिाय सबिन्धमा स्थानीर् पंणिकातधकारीहरूलाई पनय आएको असहििा िथा समस्र्ा 

समाधानका लतग आफ्नो क्षमिा र अतधकार क्षेत्र तभत्रका ववषर्मा स्पि रूपमा सहर्ोग गने । 
• र्स्िा ववषर् वा समस्र्ा परेको वा कुन ैघटना दिाय सबिन्धमा दद्वववधा परी स्थानीर् पंणिकातधकारीिाट 

लेणि आएको ववषर्मा आफू वा नगरपातलकास्िरिाट समाधान नहने ववषर् भए सबिन्धीि ववभाग वा 
मन्त्रालर्मा लेणि सो को समाधानको लातग पहल गने । 

• ववभाग र मन्त्रालर्िाट माग भएका व्र्णिगि घटना दिाय सबिन्धी वववरि समर्मै उपलब्ध गराउन े। 
• मन्त्रालर् र ववभागिाट भएका पंणिकरि सबिन्धी पररपत्र िथा तनदेशनहरू सव ैवडा कार्ायलर् र 

स्थानीर् पंणिकातधकारीकहा ंउपलब्ध गराउने । 

16. णशक्षा, र्वुा िथा िेलकुद शािा 

• नगर णशक्षा सतमति गठन, ववद्यालर् व्र्वस्थापन सतमति गठन र ववद्यालर्को नामाकरि गने। 
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• संघीर् सरकारको णशक्षा नीति िमोणिम स्थानीर् िहमा पसु्िकालर्, वाचनालर् िथा सामदुावर्क अध्र्र्न 
केन्र संचालन िथा व्र्वस्थापन गने । 

• स्थानीर्स्िरमा िेलकूद संघसंस्थाको तनर्मन, प्रवद्धयन, िेल संरचना र पूवायधार तनमायि िथा व्र्वस्थापनका 
कार्यिम ििुयमा गरी स्वीकृतिका लातग कार्यपातलकामा पेश गने सामदुावर्क ववद्यालर्लाई ददने अनदुान, 
ििेट व्र्वस्थापन, ववद्यालर्को आर्-व्र्र्को लेिा अनशुासन कार्मम, अनगुमन र तनर्मन गने । 

• ववद्यालर्को गिुस्िर अतभवृवद्ध िथा पाठ्यसामग्रीको वविरि लगार्ि सामदुावर्क ववद्यालर्को णशक्षक िथा 
कमयचारीको दरिन्दी तमलान गने । 

• ववद्यालर्को नक्साङ्कन, अनमुति, स्वीकृति, समार्ोिन िथा तनर्मन सबिन्धी नीति तनमायि र स्वीकृि 
गराउने । 

• सामदुावर्क ववद्यालर्को शैणक्षक पूवायधार तनमायि, ममयि सबभार, सञ्चालन र व्र्वस्थापन गने। 
• आधारभिू िहको परीक्षा सञ्चालन, अनगुमन, ववद्याथीको तसकाई उपलब्धीको परीक्षि गने । तनाःशलु्क 

णशक्षा, ववद्याथी प्रोत्साहन िथा छात्रवृणत्तको व्र्वस्थापन, टू्यसन, कोणचङ्ग िस्िा ववद्यालर् िावहर हनु े
अध्र्ापन सेवाको अनमुति िथा तनर्मन गने । 

• मािभृाषामा णशक्षा ददने ववद्यालर्को लातग तनर्मानसुार अनमुति ददने, अनगुमन िथा तनर्मन गने। 
• गातभएका वा िन्द गररएका ववद्यालर्हरूको सबपणत्त व्र्वस्थापन, सामदुावर्क ववद्यालर्को िग्गा र 

सबपणत्तको अतभलेि राख्न,े संरक्षि र व्र्वस्थापन गने । 
• णशक्षि तसकाइ, णशक्षक र कमयचारीको िातलम िथा क्षमिा ववकासका कार्यिम ििुयमा गने। 
• प्राववतधक णशक्षा िथा व्र्वसावर्क िातलमका र्ोिना ििुयमा, सञ्चालन, अनगुमन, मूल्र्ाङ्कन र तनर्मन गनय। 
• व्र्वसावर्क णशक्षा िातलम पररषदको समन्वर्, सहर्ोग र सहकार्यमा स्थानीर्स्िरमा रोिगारमूलक 

व्र्वसावर्क णशक्षा िथा िातलम कक्षा संचालन गनय कार्यववतध िर्ार गरी स्वीकृतिका लातग कार्यपातलकामा 
पेश गने । 

• औपचाररक णशक्षामा पहुँच नभएका िथा ववद्यालर् िावहर रहेका िालवातलका र वर्स्कहरूका लातग 
अनौपचाररक कक्षा, साक्षरिा कक्षाको व्र्वस्थापन गने । 

• नगर क्षेत्रको ववकास तनमायिमा स्थानीर् र्वुा िनशणिको अत्र्तधक पररचालन गने व्र्वस्था तमलाउन।े 
• िेलकूदको ववकास र प्रवद्धयनका लातग णिल्ला िेलकंद ववकास सतमतिसंग समन्वर् गरी। 
• नगरस्िरमा िेलकुदका पूवायधार तनमायि, सञ्चालन िथा व्र्वस्थापन गने । 
• नगरपातलकामा िेलकुद ववकासका लातग र्वुा क्लव गठन, पररचालन र नगरस्िरीर् िेलकुद प्रतिर्ोतगिाको 

आर्ोिना गनय ििेट ववतनर्ोिन गने । 
• िेलकुद पूवायधार िेल मैदान, कभडयहल, रंगशाला तनमायि, सञ्चालन र व्र्वस्थापन गने। 
• रावष्ट्रर्स्िरका िेलकुद प्रतिर्ोतगिाहरूमा नगरक्षेत्रका िेलाडीहरूलाई सहभागी गराउन आव‍र्क िातलम 

र िेल सामग्री िथा िेल मैदानको व्र्वस्थाका लातग कार्यिम ििमुा गरी स्वीकृतिका लातग कार्यपातलकामा 
पेश गने । 

• र्वुा पररषद णिल्ला ईकाईको समन्वर्मा र्वुा िागरि िथा उद्यमणशलिा र नेितृ्व ववकासका लातग र्वुा 
सशणिकरिका कार्यिम ििुयमा र संचालन गने । 

• स्थानीर्स्िरमा प्रचतलि सामदुावर्क िेलको िगनेाय र संरक्षि गने कार्यिम ििुयमा गने । 
• स्वास्थर् शािा 
• आधारभिू स्वास्थर् र सरसफाई िथा पोषि सबिन्धी नीति, कानून, मापदण्ड, र्ोिनाको ििुयमा, कार्ायन्वर्न 

िथा तनर्मन गने । 
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• स्वास्थर्िन्र् फोहरमैला सङ्कलन, पनुाःउपर्ोग, प्रशोधन, ववसियन र सोको सेवा शलु्क तनधायरि र तनर्मन 
गने । 

• सरसफाई िथा स्वास्थर् क्षेत्रिाट तनष्कातसि फोहोरमैला व्र्वस्थापनमा तनिी िथा गैरसरकारी क्षेत्रसँग 
समन्वर्, सहकार्य र साझेदारी गने । 

• सङ्घीर् िथा प्रदेशस्िरीर् लक्ष्र् र मापदण्ड िमोणिम स्थानीर्स्िरको स्वास्थर् सबिन्धी लक्ष्र् र गिुस्िर 
तनधायरि गने। 

• मािहि स्वास्थर् चौकी, आधारभिू स्वास्थर् केन्र िथा वतथयङ सेण्टरहरूको काम कारवावहमा समन्वर्, 
सहणिकरि, सहर्ोग एवं अनगुमन र तनदेशन गने । 

• आधारभिू स्वास्थर्, प्रिनन स्वास्थर् र पोषि सेवाको सञ्चालन र प्रवद्धयन गने । 
• स्वास्थर् सेवा सबिन्धी भौतिक पूवायधार ववकास िथा व्र्वस्थापन गने । 
• सरसफाई सचेिनाको अतभवृवद्ध र स्वास्थर्िन्र् फोहोरमैलाको व्र्वस्थापन गने, रि सञ्चार सेवा िथा 

स्थानीर् र शहरी स्वास्थर् सेवा सञ्चालन गने । 
• नगरपातलका क्षेत्रभीत्र औषतध पसल सञ्चालन अनमुति, अनगुमन र तनर्मन गने । 
• मवहला िथा िालिातलकाको कुपोषि न्रू्नीकरि, रोकथाम, तनर्न्त्रि र व्र्वस्थापन गने । 
• स्थानीर्स्िरमा औषतधिन्र् वनस्पति, िडीिटुी र अन्र् औषतधिन्र् वस्िकुो उत्पादन, प्रशोधन र वविरि 

गने । 
• स्वास्थर् िीमा लगार्िका सामाणिक सरुक्षा कार्यिमको व्र्वस्थापन गने । 
• स्थानीर्स्िरमा औषतध िथा अन्र् मेतडकल उत्पादनहरूको न्रू्निम मूल्र् तनधायरि र तनर्मन गने। 
• स्वस्थ िीवनशैली, पोषि, शारीररक व्र्ार्ाम, र्ोग अभ्र्ास, स्वास्थर् वृत्तको पालना िथा िनस्वास्थर् 

सेवाको प्रवद्धयन गने । 
• िनुोवटक र कीटिन्र् रोगको तनर्न्त्रि िथा व्र्वस्थापन, सिुी, मददरा र लागू पदाथयिन्र् वस्िकुो प्रर्ोग 

तनर्न्त्रि िथा सचेिना अतभवृवद्ध गने । 
• िनस्वास्थर्, आपि कालीन स्वास्थर् िथा महामारीको तनर्न्त्रि र्ोिना र कार्ायन्वर्न, रोगको तनर्न्त्रि 

िथा रोकथाम गने । 
• आकणस्मक स्वास्थर् सेवा प्रवाह िथा स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन ।  
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17. कृवष ववकास शािा 

• कृवषििार सूचना, हाटििारको पूवायधार तनमायि, साना तसँचाइ तनमायि, िातलम, प्रववतध प्रसार, प्राववतधक 
टेवा, कृवष सामग्री आपूतिय र कृषक क्षमिा ववकास कार्यिमको सञ्चालन गने । 

• उच्च मूल्र्र्िु कृवषिन्र् वस्िकुो प्रवद्धयन, ववकास िथा ििारीकरिलाई सहर्ोग पगु्न ेकार्यिम ििुयमा 
र कार्ायन्वर्न गने । 

• कृवष ववउवविन, मलिाद र रसार्न िथा औषतधहरूको माग अनसुार उपर्िु समर्मा आपूतिय, उपर्ोग र 
तनर्मन गने । 

• कृवष ववकासमा नगदेवाली र िाद्यान्न िालीका पकेट क्षेत्र तनधायरि गने । 
• कृवष प्रसार सबिन्धी स्थानीर् नीति, कानून, मापदण्ड, र्ोिना कार्ायन्वर्न, अनगुमन र तनर्मन गने । 
• कृवष वािावरि संरक्षि िथा िैववक ववववधिाको संरक्षि र प्रवद्धयन गने । 
• कृवष िथा पशपंुणक्षिन्र् प्राकृतिक प्रकोप िथा महामारी रोगको तनर्न्त्रि गने । 
• कृवष प्रसार िथा िनशणिको प्रक्षेपि, वडाको माग र आव‍र्किा अनसुार िनशणि व्र्वस्थापन र 

पररचालन गने । 
• कृषकहरूको क्षमिा अतभवृवद्ध, प्राववतधक सेवा, टेवा, सीप ववकास र सशिीकरिका कार्यिम संचालन 

गने । 
• स्थानीर्स्िरमा कृवष सबिन्धी प्रववतधको संरक्षि र हस्िान्िरि, कृवष सबिन्धी सूचनाको प्रचारप्रसार गने। 
• स्थानीर्स्िरका स्रोि केन्रहरूको ववकास र सेवाकेन्रहरूको व्र्वस्थापन, प्राङ्गाररक िेिी िथा मलको 

उत्पादन र प्रर्ोग िथा प्रवद्धयन गने कार्यिम कृषकहरूको सहभातगिामा संचालन गने। 
• स्थानीर्स्िरमा धानवाली, मकैवाली, गहुंवाली, िरकारी िेिी आदी ववषर्गि कृषकहरूको समूह गठन 

गरी कषक भ्रमि कार्यिम माफय ि अन्िर समूह अनभुव आदान प्रदान िथा कृवष प्रसार 
• कार्यिम संचालन गने । 
• नगरसभािाट स्थानीर् कृषकहरूको माग अनसुार स्वीकृि भएका कार्यिमहरू कार्ायन्वर्नका लातग 

कार्यर्ोिना िनाई शािाप्रमिु माफय ि प्रमिु प्रशासकीर् अतधकृि कहा ंपेश गने । 
• स्थानीर्स्िरमा स्रोि केन्र एवं सेवाकेन्रहरूको स्थापना, कृवष सेवा प्रवाह, व्र्वस्थापन, प्राङ्गाररक मलको 

उत्पादन र प्रर्ोग िथा प्रवद्धयन गने कार्यिम संचालन गने । 
• नगरपातलका क्षते्रतभत्र उत्पादन संभावना भएका फलफूल िेति ववकासका लातग स्थानीर् कपहरूलाई 

प्रोत्साहन गने । 
• नर्ांप्रववतधका फलफूल िेिी ववस्िार, फलफूलका ववरूवा उत्पादनका लातग नसयरी स्थापना र संचालन 

गनय पकेट क्षेत्र छनौट गरी कार्यिम संचालन गने । 
• फलफूलका ववरूवामा लाग्न ेरोग, वकरा आदी तनर्न्त्रिका लातग स्थानीर्स्िरमा न ैिर्ार गरी प्रर्ोग गनय 

सवकने िालको औषतधको िोिी गने । 
• िागवानी ववकास िथा नसयरी संचालनमा स्थानीर् कृषहरूलाई िातलमको व्र्वस्था र संचालन गने कार्यिम 

ििुयमा गरी पेश गने । 
• नगरसभािाट स्वीकृि नगर ववकास र्ोिना अनसुार िागवानी िफय का कार्यिम कार्ायन्वर्नका लातग 

िोवकएको समर्मा कार्यर्ोिना िर्ार गरी पेश गने ।  



 

52 

 

18. संघ सस्था प्रवधयन, पर्यटन िथा उद्यम ववकास शािा 

• संघ सस्था दिाय, नववकरि िथा तनर्मन गने । 

• लघ,ु घरेल ुिथा साना उद्योगको ववकास र प्रवद्धयन गने । 

• उद्यमशीलिा प्रवद्धयन गने । 

• सीप ववकास सबिन्धी कार्यको प्रवद्धयन गने । 

• भाषा, संस्कृति र लतलिकलाको संरक्षि र ववकास सबिन्धी स्थानीर् स्िरको नीति, काननु, मापदण्ड, र्ोिना, 
कार्ायन्वर्न र तनर्मन गने । 

• परुाित्व, प्राचीन स्मारक िथा सङ्ग्ग्रहालर्को संरक्षि, सबभार, प्रवद्धयन र ववकास गने । 

• परबपरागरि रूपमा चतलआएका िात्रा िथा पवयको सञ्चालन र व्र्वस्थापन गने । 

• स्थानीर् महत्वका धातमयक िथा सांस्कृतिक सबपदाको व्र्वस्थापन गने । 

• पर्यटकीर् महत्वका स्थल िथा सबपदाको पवहचान, संरक्षि र प्रवद्धयन गने । 

• पर्यटन पूवायधार ववकास िथा प्रोत्साहन गने । 

• परुािाणत्वक, धातमयक महत्वका सबपदाहरूको संरक्षि िथा सबवद्धयन गने । 

• भाषा, संस्कृति, िात्रा, पवय र लतलिकलाको संरक्षि, प्रवद्धयन र ववकास गने । 

19. पश ुववकास शािा 

• पशपुालन, पशपंुणक्ष विार सूचना, पशसु्वास्थर् सबिन्धी स्थानीर् नीति कानून, मापदण्ड, र्ोिना कार्ायन्वर्न 
अनगुमन गने । 

• पशणुचवकत्सालर्को स्थापना, सञ्चालन र पशपंुक्षी णचवकत्सा सेवाको व्र्वस्थापन गने । 
• पशपंुणक्ष िन्र् प्राकृतिक प्रकोप िथा महामारी रोगको तनर्न्त्रिका लातग उपचारात्मक कार्यिम ििुयमा र 

कार्ायन्वर्न गने । 
• पश ुिधशाला तनमायि िथा शीि भण्डारिको व्र्वस्थापन र तनर्मनका लातग आव‍र्क कार्यिम ििुयमा 

गने । 
• पशपुालनमा उत्सावहि कृषकहरूका लातग लगानी आव‍र्क परेमा सामवुहक ऋि लगानीका लातग स्थानीर् 

ववणत्तर् कबपनी, िैंक िथा सहकारी संस्थाहरूसंगको समन्वर्मा कार्यिम ििुयमा गरी नगरपातलकामा 
प्रस्ििु गने । 

• छाडा पश ुचौपार्ाको तनर्न्त्रि र व्र्वस्थापनका लातग कान्िी हाउसको व्र्वस्था गने । 
• स्थानीर्स्िरमा पशपंुक्षी सबिन्धी िथर्ाङ्क संकलन, व्र्वस्थापन र सूचना प्रिालीको अद्यावतधक गने । 
• पशआुहारको गिुस्िर िांच, अनगुमन र तनर्मन गने, स्थानीर् चरन िथा िकय  ववकास, संरक्षि र 

व्र्वस्थापन गने । 
• पशपंुणक्ष ववमा र किाय सहणिकरि गने कार्यिमहरू ििुयमा गने । 
• पशपुालन सबिन्धी सीप ज्ञान प्रवद्धयनका लातग स्थानीर् कृषकहरूलाई समूहमा आवद्ध गरी िातलम, गोवष्ठ, 

कृवष अवलोकन भ्रमिको कार्यिम स्वीकृि गराई कार्ायन्वर्न गने । 
• पशपुालक कीसानहरूको संख्र्ा र िथर्ाकंका आधारमा समूवहकृि गरी व्र्वसावर्क रूपमा पशपुालनको 

ववकास गने । 
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• स्थानीर्स्िरमा पशपंुणक्ष पालक कृषकहरूको सहििाका लातग स्थानीर् हावापानी र वािावरि अनकुुलको 
डालेघांस र उन्नि िािका घासको ववउ रूण वा उपलब्ध गराउन े। 

• पश ुनश्लसधुार पद्धतिको ववकास र व्र्वस्थापन, स्थानीर् चरन र िकय  ववकास िथा पश ुआहारको गिुस्िर 
तनर्मन गने । 

• पश ु स्वास्थर् सबिन्धी आधतुनक प्रववतध सबिन्धी स्थानीर् पशपुालक कृषकलाई िातलम प्रणशक्षि र 
अवलोकन भ्रमिका कार्यिम संचालन गने । 

• नगपातलकाका वडाहरूलाई पार्क पने गरी पशसेुवाकेन्र स्थापना र सेवा प्रवाहका लातग पाववतधक 
िनशणिको आव‍र्किा अध्र्र्न गरी नगरपातलकामा सझुाव सवहि कार्यिम प्रस्ििु गने । 

• पशपुालनलाई व्र्वसावर्क िनाउन सहर्ोग हनुे िालका कार्यिम संचालनमा स्थानीर् उपभोिा िथा 
संघसंस्था पररचालन हनु ेकार्यिम ििुयमा र कार्ायन्वर्न गने । 

 

 

20. आन्िररक लेिापरीक्षि शािा 

• लेिापालन सबवन्धी क्षमिा ववकास कार्यिम ििुयमा गरी स्वीकृतिका लातग कार्यपातलकामा प्रस्ििु गने। 
• आतथयक अनशुासन कार्म राख्न भएका िचयका प्रवृणत्तमा आव‍र्क सधुार ल्र्ाउन प्रतिवेदन सवहि 

कार्यपातलकामा सझुाव प्रस्ििु गने । 
• लेिा िथा रािस्वक्षेत्रमा कार्यरि कमयचारीहरूका लातग आतथयक अनशुासन सबिन्धी आचारसंवहिा र 

मापदण्ड ििुयमा गरी स्वीकृतिका लातग कार्यपातलकामा पेश गने । 
• आन्िररक िथा पूवय लेिापरीक्षि गरी प्रतिवेदन पेश गने । 
• लेिापरीक्षि वववरि (िेरूिूको लगि समेि) को अतभलेि व्र्वस्थापन गने । 
• अणन्िम लेिापरीक्षि कार्यमा सहर्ोग, समन्वर् र सहणिकरिका लातग आव‍र्क कागिाि तनर्तमि 

गरीराख्न।े 
• कार्यपातलकामा लेिापालन सबवन्धी क्षमिा ववकास र आतथयक अनशुासन कार्म राख्न सल्लाह र सझुाव 

पेश गने। 
• लेिा शािा र लेिा सतमतिलाई आव‍र्क सहर्ोग गने । 
• अणन्िम लेिापरीक्षिका लातग आव‍र्क कागिाि िर्ार गनय लगाई प्रकृर्ा नपगुकेोमा प्रकृर्ा पूरा गरी 

िर्ारी राख्न े। 
• अणन्िम लेिापरीक्षििाट देिा परेका िरेूि ुफछ्यौटका लातग नगर कार्यपातलकामा सझुाव सवहि कार्यिम 

पेश गने र िरेूि ुरकम असलुीमा सहर्ोग गने । 

21. नगर प्रहरी एकाई 

• नगरपातलकाको नीति, कानून, मापदण्ड िथा तनियर् कार्ायन्वर्नमा सहर्ोग गने । 
• नगरपातलकाको सबपणत्तको सरुक्षा र संरक्षि, स्थानीर्स्िरमा हनुे सभा समारोह, परबपरा िथा िात्रा 

चाडपवयको सरुक्षा व्र्वस्थापनमा सहर्ोग गने । 
• ििार क्षेत्रतभत्र नगरपातलकाद्वारा तनधाररि कर, शलु्क, दस्ि दण्ड िररवाना उठाउन नगर प्रहरी पररचालन 

गने, सो को अतभलेि राख्न ेर उि रकम थर्ाशक्र् तछटो रािश्व शािामा दाणिला गने गनय लगाउने । 
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• नगरपातलका क्षेत्रतभत्रका िाटो, ढल, पाटीपौवा, मठ मणन्दर, पेटी, चौर आदी सावयितनक सबपणत्तको हानी 
नोक्सानी र अतिकमि हनु नददन तनर्तमि रूपमा रेिदेि गने । 

• गाउँ वा नगर सरसफाई सबिन्धी मापदण्डको कार्ायन्वर्नमा सहर्ोग गने । 
• न्र्ावर्क सतमतिले गरेका तमलापत्र िथा तनियर्को कार्ायन्वर्नमा िोवकए िमोवविमको कार्य गने । 
• सावयितनक ऐलानी र पिी िग्गा, सावयितनक भवन, सबपदा िथा भौतिक पूवायधारको संरक्षि र सरुक्षाका 

लातग कार्ायलर्ले िोकेिमोणिम कार्य गने । 
• ववपद् व्र्वस्थापन सबिन्धी िोिी, उद्धार, राहि िथा पनुस्र्थापनामा सविर् रहने । 
• अनतधकृि ववज्ञापन िथा होतडङ िोडय तनर्न्त्रि गने, छाडा पश ुचौपार्ाको तनर्न्त्रि गने। 
• प्रचतलि ऐन कानूनको आधारमा नगरपातलकािाट तनधायररि ववववध ववषर्का मापदण्डको प्रभावकारी 

कार्ायन्वर्नका लातग तनरीक्षि गने गराउन ेर सो को प्रतिवेदन प्रमिु प्रशासकीर् अतधकृि समक्ष पेश 
गने ।
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नगरपातलकािाट प्रदान गररने सेवा, णिबमेवार अतधकारी र लाग्ने दस्िरु 

क)  नगरपातलकािाट प्रदान गररने सेवासँग सबिणन्धि ववषर्मा 

नागररक वडापत्र 

 

ि.सं. सेवाको वववरि सेवा प्राप्त गनय पेस गनुयपने कागिाि लाग्ने समर् लाग्ने दस्िरु णिबमेवार कमयचारी 
गनुासो सनु्न े
अतधकारी 

१.  सहकारी संस्था दिाय 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• सेर्र सदस्र्को नेपाली नागररकिाको प्रमािपत्रको प्रतितलवप, 

• सहकारी संस्था/संघको प्रस्िाववि दइु प्रति ववतनर्म, भेलाको 
उपणस्थति, तनियर्, िैँक भौचर, अतधकार प्रत्र्ार्ोिन, स्वघोषिा र 
कार्यर्ोिना, 

• सहकारी सदस्र्हरुको िीन पसु्िे वववरि, 

• सञ्चालक र सेर्र सदस्र्ले तलन स्वीकार गरेको सेर्र सङ्ग् ख्र्ा 
र सेर्र रकमको वववरि, 

• संस्था/संघका आव‍र्क सदस्र्हरुले पूवय सहकारी णशक्षा 
तलएको प्रमाि । 

तनवेदन दिाय भएको 
िीस ददनतभत्र 

तनाःशलु्क 
शािा प्रमिु 

कोठा नं. ३०४ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 
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ि.सं. सेवाको वववरि सेवा प्राप्त गनय पेस गनुयपने कागिाि लाग्ने समर् लाग्ने दस्िरु णिबमेवार कमयचारी 
गनुासो सनु्न े
अतधकारी 

२.  

सहकारी 
संस्था/संघको वववरि 

अद्यावतधक 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• संस्था/संघको साधारि सभाको तनियर् 

• संस्थाको कारोिारको लेिापरीक्षि प्रतिवेदन 

• करचिुा प्रमािपत्रको प्रतितलवप (अणघल्लो आ.व.को) 
• अद्यावतद्यक रुपमा नवीकरि भएको व्र्वसार् दिाय प्रमािपत्रको 

प्रतितलवप। 

िोवकएका कागिाि 
पूरा भएकोमा सोही 

ददन 
तनाःशलु्क 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. ३०४ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

३.  

सहकारी 
संस्था/संघको ववतनर्म 
संशोधनको स्वीकृति 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• ववतनर्म संशोधन सबिन्धमा नगरपातलकाको पूवय स्वीकृति पत्र 

• संस्था/संघको साधारि सभाले प्रचतलि काननु िथा तसद्धान्ि 
प्रतिकूल नहनुे गरी संस्थाको ववतनर्म संशोधन गरेको तनियर्को 
प्रतितलवप 

• साधारि सभाले पाररि गरेको ववतनर्म संशोधनको िीनमहले 
वववरि-२ प्रति 

• संस्थाको कारोिारको लेिापरीक्षि प्रतिवेदन 

• साधारि सभाको तनियर् 

• करचिुा प्रमाि पत्रको प्रतितलवप (अणघल्लो आ.व.को) 

िोवकएका कागिाि 
पूरा भएको साि ददन 

तभत्र 
तनाःशलु्क 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. ३०४ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

४.  

सहकारी संस्था/संघले 
तनर्मानसुार पाउन े 
छुट  सवुवधाहरूको 

तसफाररस 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• साधारि सभा िथा सञ्चालक सतमतिको तनियर्को प्रतितलवप 

• अणघल्लो आ.व.को लेिापरीक्षि प्रतिवेदन 

• घर िग्गा िररदमा रणिस् ेसन दस्िरु छुटको तसफाररस माग गदाय 
मापदण्ड अनसुार िररदका लातग लेिापरीक्षकले प्रमाणिि गरेको 
आव‍र्क स्रोि ववश्लषेि गररएको कागिाि 

िोवकएका कागिाि 
पूरा भएको साि ददन 

तभत्र 
तनाःशलु्क 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. ३०४ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 
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ि.सं. सेवाको वववरि सेवा प्राप्त गनय पेस गनुयपने कागिाि लाग्ने समर् लाग्ने दस्िरु णिबमेवार कमयचारी 
गनुासो सनु्न े
अतधकारी 

• पतछल्लो आ.व.को कर चिुा प्रमािपत्रको प्रतितलवप 

५.  
सहकारी संस्था 
एकीकरि र 
ववभािन 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• दईु वा दईुभन्दा िढी संस्थाहरू आपसमा एकीकरि गनय वा 
एउटा संस्था दईु वा दईुभन्दा िढी संस्थामा ववभािन गनय साधारि 
सभाको दईु तिहाई िहमुििाट पाररि गरेको तनियर् 

• कर चिुा प्रमािपत्र 

• अद्यावतद्यक रुपमा नवीकरि भएको व्र्वसार् दिाय प्रमािपत्रको 
प्रतितलवप। 

• अन्र् आव‍र्क कागिाि 

िोवकएका कागिाि 
पूरा भएको साि ददन 

तभत्र 
तनाःशलु्क 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. ३०४ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

६.  

सहकारी 
संस्था/संघसँग 

सबिणन्धि गनुासो 
िथा उिरुी 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• गनुासो/उिरुीसँग सबवणन्धि प्रमाि 

• तनवेदकको नागररकिाको प्रमािपत्रको प्रतितलवप 
िरुुन्िै तनाःशलु्क 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. ३०४ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

७.  
सहकारी संस्था/संघ 

िारेिी 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• संस्था/संघको िारेिीको लातग साधारि सभाको दईु तिहाई 
िहमुििाट पाररि गरेको तनियर्को प्रतितलवप 

• कर चिुाको प्रमाि पत्र 

• अद्यावतद्यक रुपमा नवीकरि भएको व्र्वसार् दिाय प्रमािपत्रको 
प्रतितलवप। 

• अन्र् आव‍र्क कागिािहरू 

िोवकएका कागिाि 
पूरा भएको साि 

ददनतभत्र 
तनाःशलु्क 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. ३०४ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 
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ि.सं. सेवाको वववरि सेवा प्राप्त गनय पेस गनुयपने कागिाि लाग्ने समर् लाग्ने दस्िरु णिबमेवार कमयचारी 
गनुासो सनु्न े
अतधकारी 

८.  

ववतभन्न वववादसँग 
सबिणन्धि उिरुी 

दिाय 
 

 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• नेपाली नागररकिाको प्रमािपत्रको प्रतितलवप 

• प्रमाि पगु्ने अन्र् आव‍र्क कागिाि 

िोवकएका कागिाि 
पूरा भएमा सोही ददन 

रु. १००/- 
उिरुी प्रशासक 
कोठा नं.  ३०२ 

 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

९.  तलणिि िवाफ दिाय 
• नेपाली नागररकिाको प्रमािपत्रको प्रतितलवप 

• प्रमाि पगु्ने अन्र् आव‍र्क कागिाि 

• बर्ाद तभत्र उपणस्थि नभए बर्ाद थामेको पत्र 

िोवकएका कागिाि 
पूरा भएमा सोही ददन 

रु. १००/- 
उिरुी प्रशासक 
कोठा नं.  ३०२ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

१०.  
मदु्दाको तमतसलको 

प्रतितलवप 
• िेहोरा िलेुको तनवेदन िोवकएका कागिाि 

पूरा भएमा सोही ददन 
प्रति पषृ्ठ रु. 

५/- 
उिरुी प्रशासक 
कोठा नं.  ३०२ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

११.  

पाँच लािसबम पूिँी 
भएका प्राइभेट फमय 

दिाय 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन, 

• फमयको नाम, ठेगाना, सबपकय  नबिर, उदे्द‍र् िथा त्र्सले 
कारोिार गने िस्ि ुिथा सेवाको वववरि सवहि फमय धनीको 
िीन पसु्िे वववरि 

• िग्गाधनी प्रमाि पूिायको प्रतितलवप 

• िहालमा तलएको भएमा िहाल सबझौिा सवहि िग्गाधनीको 
िग्गाधनी प्रमािपूिायको प्रतितलवप, 

• फमय धनीको नेपाली नागररकिाको प्रमािपत्रको प्रतितलवप, 

• फतनयचर उद्योग, िाद्य उद्योग, मनी चेन्िर (ववत्तीर् 
कारोिार), औषधी व्र्वसार् दिाय र ववषादीिन्र् व्र्वसार् 
दिायको लातग िमश वन कार्ायलर्, िाद्य प्रववतध िथा गिु 

िोवकएका कागिाि 
पूरा भएमा सोही ददन 

सालिसाली 
आतथयक ऐन 
िमोणिम 

शािा प्रमिु 

कोठा नं.  ३०४ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 
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ि.सं. सेवाको वववरि सेवा प्राप्त गनय पेस गनुयपने कागिाि लाग्ने समर् लाग्ने दस्िरु णिबमेवार कमयचारी 
गनुासो सनु्न े
अतधकारी 

तनर्न्त्रि कार्ायलर्, नपेाल राष्ट्र िैँक, औषधी व्र्वस्था ववभाग र 
कृवष ज्ञान केन्रको तसफाररस पत्र, 

• वडा कार्ायलर्को रोहवरमा गररएको सियतमन मचुलु्का साथ 
वडा कार्ायलर्को तसफाररस पत्र । 

१२.  
उद्योग व्र्वसार् दिाय, 

नववकरि 

• उद्योग व्र्वसार् भएमा घरेल ु िथा कबपनी रणिष्ट्रारको 
कार्ायलर्को दिाय प्रमाि पत्र 

• प्रिन्ध पत्र तनर्मावली 
• अन्र् आव‍र्क कागिािहरू 

िोवकएका कागिाि 
पूरा भएको १ घण्टा 

तभत्र 

सालिसाली 
आतथयक ऐन 
िमोणिम 

शािा प्रमिु 

कोठा नं.  ३०४ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

१३.  
उद्योग व्र्वसार् 
नामसारी ठाउँसारी 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• वडा कार्ायलर्को तसफाररस 

• उद्योग िथा िाणिज्र् फमयको हकमा सियतमन मचुलु्का 

िोवकएका कागिाि 
पूरा भएको १ घण्टा 

तभत्र 

सालिसाली 
आतथयक ऐन 
िमोणिम 

शािा प्रमिु 

कोठा नं.  ३०४ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

१४.  
िीन पाङ्ग्ग्र ेसवारी 

साधन 
सूचीकृि/नववकरि 

• सबिणन्धि कबपनीको तसफाररस पत्र 

• सवारी दिाय प्रमािपत्र (ब्लिुकु) 

• सवारी साधनको तिमा गरेको कागिाि 

• सवारी चालक अनमुतिपत्र 

• सवारी धनीको सक्कल नागररकिा र सोको प्रतितलवप 

• पासपोटय साइिको २ प्रति फोटो (सूचीकृि गदायका ििि मात्र)  

िीन पाङ्ग्ग्र ेसावारी 
साधन संचालन िथा 
व्र्वस्थापन सतमतिको 
तनियर् भएको ३ ददन 

तभत्र 

सालिसाली 
आतथयक ऐन 
िमोणिम 

शािा प्रमिु 

कोठा नं.  ३०४ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

१५.  
उद्योग व्र्वसार्को 

लगि क ा 

• पतछल्लो आ.व. को करचिुा प्रमािपत्र 

• उद्योग व्र्वसार् दिाय प्रमािपत्र 

• रािश्व िझुाएको रतसद 

िोवकएका कागिाि 
पूरा भएको १ घण्टा 

तभत्र 

सालिसाली 
आतथयक ऐन 
िमोणिम 

शािा प्रमिु 

कोठा नं.  ३०४ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 
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ि.सं. सेवाको वववरि सेवा प्राप्त गनय पेस गनुयपने कागिाि लाग्ने समर् लाग्ने दस्िरु णिबमेवार कमयचारी 
गनुासो सनु्न े
अतधकारी 

१६.  
“घ” वगयको तनमायि 
व्र्वसार्ी इिाििपत्र 

िारी 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• उद्योग दिाय प्रमाि पत्रको प्रतितलवप 

• “घ” वगयको तनमायि व्र्वसार्ी इिािि पत्र सबिन्धी कार्यववतध, 
२०७५ िमोणिम िोवकएका िनशणिको वववरि िथा र्न्त्र 
उपकरिहरूको स्वातमत्व िलेुको कागिाि 

• वडा कार्ायलर्मा व्र्वसार् दिाय भएको प्रमािपत्र 

• रािस्व िझुाएको रतसद 

• प्रोपाइटरको नागररकिा प्रमाि पत्रको प्रतितलवप 

• मूल्र् अतभवृवद्ध कर दिाय प्रमािपत्र 

िोवकएका कागिाि 
पूरा भई तनियर् भएको 

७ ददन तभत्र 

सालिसाली 
आतथयक ऐन 
िमोणिम 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. ३०४ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

१७.  

“घ” वगयको तनमायि 
व्र्वसार्ी 

इिाििपत्रको 
प्रतितलवप िारी 

• िेहोरा िलेुको  तनवेदन 

• प्रतितलवपका लातग िोवकएका शलु्क िझुाएको रतसद। 
िोवकएका कागिाि 
पूरा भएमा सोही ददन 

सालिसाली 
आतथयक ऐन 
िमोणिम 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. ३०४ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

१८.  

 

“घ” वगयको तनमायि 
व्र्वसार्ी इिाििपत्र 

नवीकरि 

• िेहोरा िलेुको  तनवेदन 

• रािस्व िझुाएको रतसद 

• कर चिुा प्रमाि पत्रको प्रतितलवप 

• नवीकरि भएको व्र्वसार् दिाय प्रमािपत्रको प्रतितलवप 

िोवकएका कागिाि 
पूरा भएमा सोही ददन 

सालिसाली 
आतथयक ऐन 
िमोणिम 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. ३०४ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

१९.  संघ संस्था दिाय  
• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• संस्थाको ववधान २ प्रति 

• िदथय सञ्चालक सतमतिका सदस्र्हरुको नागररकिाको प्रतितलवप 

िोवकएका कागिाि 
पूरा भएको १ घण्टा 

तभत्र 
तनाःशलु्क 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. ४०२ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 
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ि.सं. सेवाको वववरि सेवा प्राप्त गनय पेस गनुयपने कागिाि लाग्ने समर् लाग्ने दस्िरु णिबमेवार कमयचारी 
गनुासो सनु्न े
अतधकारी 

२०.  संघ संस्था नवीकरि  • संस्था दिाय प्रमािपत्र सक्कलै   

• कर चिुा प्रमािपत्रको प्रतितलवप 

िोवकएका कागिाि 
पूरा भएको १ घण्टा 

तभत्र 
तनाःशलु्क 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. ४०२ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

२१.  संघ संस्था सूचीकरि  

 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• संस्था दिायको प्रमािपत्रको प्रतितलवप  

• ववधानको प्रतितलवप 

• कर चिुा प्रमािपत्रको प्रतितलवप 

िोवकएका कागिाि 
पूरा भएको १ घण्टा 

तभत्र 
तनाःशलु्क 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. ४०२ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

२२.  
घबुिी कोष ऋि 

माग 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• ऋि माग फारम 

• िैठकको तनियर् 

िोवकएका कागिाि 
पूरा भएको ७ ददन 

तनाःशलु्क 
शािा प्रमिु 

कोठा नं. ४०२ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

२३.  
कृषक समूह दिाय 
िथा नवीकरि 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• समूह गठन गनय िसेको कृषक भेला र पदातधकारी चर्नको 
तनियर्को प्रतितलवप 

• समूहका सदस्र्हरूको व्र्णिगि वववरि र समूहका सदस्र्हरूले 
प्रमाणिि गरेको ववधान-२ प्रति 

• समूहका पदातधकारीलाई )िोकेर नाम र पद  (  दिायका लातग 
अणख्िर्ारी ददईएको तनियर् 

• समूह अध्र्क्षको नपेाली नागररकिाको प्रमािपत्रको प्रतितलवप 

• वडा कार्ायलर्को तसफाररस 

िोवकएका कागिाि 
पूरा भएको १ घण्टा 

तभत्र 
तनाःशलु्क 

शािा प्रमिु 
कोठा नं. ४०२ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 
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ि.सं. सेवाको वववरि सेवा प्राप्त गनय पेस गनुयपने कागिाि लाग्ने समर् लाग्ने दस्िरु णिबमेवार कमयचारी 
गनुासो सनु्न े
अतधकारी 

२४.  

रासार्तनक मल 
तडलरतसप अनमुति 
िथा नवीकरि 

 

 

 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• वडा कार्ायलर्को तसफाररस 

• सहकारी संस्थाको ववधानको प्रतितलवप 

• सहकारी संस्था दिाय प्रमािपत्र, स्थार्ी लेिा नबिर दिाय प्रमािपत्र 
र करचिुा प्रमािपत्रको प्रतितलवप 

• कार्यसतमतिको तनियर्को प्रतितलवप 

मल वविरि 
व्र्वस्थापन सतमतिको 
तनियर् भएको ३ ददन 

तभत्र 

 

सालिसाली 
आतथयक ऐन 
िमोणिम 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. ४०२ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

२५.  

प्राङ्गाररक मल 
उत्पादन िथा 

वविरि अनमुतिपत्र 
दिाय िथा नवीकरि 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• प्रर्ोगशाला परीक्षि प्रतिवेदनको प्रतितलवप 
• वडा कार्ायलर्को तसफाररस 

• व्र्वसार् दिाय प्रमािपत्रको प्रतितलवप 

• रािस्व तिरेको रतसद 

• कर चिुा प्रमािपत्र र स्थार्ी लेिा नबिर दिाय प्रमािपत्रको 
प्रतितलवप 

• अनमुतिपत्रको सक्कल प्रमािपत्र 

िोवकएका कागिाि 
पूरा भएको १ घण्टा 

तभत्र 

सालिसाली 
आतथयक ऐन 
िमोणिम 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. ४०२ 
 

२६.  कृवष तिमा तसफाररस 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• तिमा सबिन्धी कागिाि 

• सबिणन्धि वडा कार्ायलर्को तसफाररस 

• लणक्षि िाली िथा वस्िकुो वववरि 

• क्षतिपूतियको हकमा मचुलु्का, फोटो िथा  प्राववतधक प्रतिवेदन 

िोवकएका कागिाि 
पूरा भएको १ घण्टा 

तभत्र 
तनाःशलु्क 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. ४०२ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

२७.  
कृषक समूह दिाय 
िथा नवीकरि 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• प्रस्िाववि समूहको ववधान २ प्रति 

िोवकएका कागिाि 
पूरा भएमा सोही ददन 

तभत्र 
तनाःशलु्क 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. ४०२ 

 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 
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ि.सं. सेवाको वववरि सेवा प्राप्त गनय पेस गनुयपने कागिाि लाग्ने समर् लाग्ने दस्िरु णिबमेवार कमयचारी 
गनुासो सनु्न े
अतधकारी 

• कार्य सतमतिका पदातधकारीको नेपाली नागररकिाको प्रमािपत्रको 
प्रतितलवप 

• समूह दिाय सबिन्धी िैठकको तनियर्को प्रतितलवप 

• सबिणन्धि वडाको तसफाररस 

• पशपंुक्षीको वववरि 

• नवीकरिका लातग तनवेदन र दिाय प्रमािपत्रको प्रतितलवप 

• समूहको तनियर् र पशपंुक्षीको वववरि 

• समूहको छाप 

२८.  पश ुमतृ्र् ुतसफाररस 

• िेहोरा  तनवेदन िलेुको  

• समूह िथा फमय दिाय प्रमािपत्रको प्रतितलवप 

• सबिणन्धि वडाको तसफाररस 

• क्षति भएको वववरि देणिन ेप्रमाि वा प्राववतधकको तनरीक्षि र 
उपचार प्रणेस्िप्सन 

• सियतमन मचुलु्का 
• मिृक पशकुो ट्याग नबिर सवहि प्रस्ट िणुझन ेफोटो 
• मिृक पशकुो ट्याग 

• भ्र्ाणक्सन काडय 

 
िोवकएका कागिाि 
पूरा भएको १ घण्टा 

तभत्र 

तनाःशलु्क 
शािा प्रमिु 

कोठा नं. ४०२ 

 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

२९.  फमय दिाय तसफाररस 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• वफल्ड अनगुमनको प्राववतधक प्रतिवेदन 

• िग्गाधनी प्रमाि पूिाय/िहाल पत्र सबझौिा  

• पश ुतिमा सबिन्धी कागिाि 

• सियतमन मचुलु्का 

िोवकएका कागिाि 
पूरा भएको १ घण्टा 

तभत्र 

सालिसाली 
आतथयक ऐन 
िमोणिम 

िोवकएका कार्यक्षेत्र 
अनसुार 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 
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ि.सं. सेवाको वववरि सेवा प्राप्त गनय पेस गनुयपने कागिाि लाग्ने समर् लाग्ने दस्िरु णिबमेवार कमयचारी 
गनुासो सनु्न े
अतधकारी 

• संरचना सवहिको फोटो 

३०.  फमय सूचीकरि 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• स्थानीर् िहमा दिाय भएको प्रमाि पत्र ,दिाय घरेलु ,  

• नं लेिा स्थार्ी . दिाय प्रमािपत्र 

• पश ुतिमा सबिन्धी कागिाि 

• प्राववतधकको स्थलगि अनगुमन प्रतिवेदन 

• िग्गाधनी प्रमाि पूिाय 

िोवकएका कागिाि 
पूरा भएको १ घण्टा 

तभत्र 
तनाःशलु्क 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. ४०२ 

 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

३१.  
उपभोिा सतमतिसँग 
र्ोिना सबझौिा 

• उपभोिा सतमतिको तनवेदन 

• सबिणन्धि वडाका िनप्रतितनतधको रोहवरमा तनर्मानसुार 
उपभोिा सतमति िथा अनगुमन सतमति गठन गरेको तनियर्को 
प्रतितलवप 

• उपभोिा सतमतिका पदातधकारी िथा सबपूिय सदस्र्हरुको  
नेपाली नागररकिाको प्रमािपत्रको प्रतितलवप 

• सबिणन्धि वडा कार्ायलर्को तसफाररस 

• सबिणन्धि प्राववतधकिाट िर्ार गररएको लागि अनमुान, तडिाइन, 

Drawing  िथा Specification 

• उपभोिा सतमतिको नाममा िैङ्ग् क िािा िोल्नको लातग िािा 
सञ्चालन सबिन्धी तनियर्, िािा सञ्चालकको २/२ प्रति फोटो, 
नेपाली नागररकिाको प्रमािपत्रको प्रतितलवप 

• तनर्मानसुार लाग्ने लागि सहभातगिा िापिको रकम उपभोिा 
सतमतिको िैङ्ग् क िािामा िबमा गरेको भौचर 

• तनमायि कार्य शरुु गनुय अणघको तनमायि स्थलको रंतगन फोटो 

िोवकएका कागिाि 
पूरा भएमा सोही ददन 

तनाःशलु्क 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. 
२०८/०९/१०/११ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 
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ि.सं. सेवाको वववरि सेवा प्राप्त गनय पेस गनुयपने कागिाि लाग्ने समर् लाग्ने दस्िरु णिबमेवार कमयचारी 
गनुासो सनु्न े
अतधकारी 

• उपभोिा सतमतिको छाप 

• उपभोिा सतमति गठन सबिन्धमा उपभोिा सतमतिका 
पदातधकारी र सदस्र्हरुले गरेको स्वाःघोषिा िथा सो सबिन्धमा 
वडा कार्ायलर्को तसफाररस 

• सबपदा तनमायि िथा पनुतनयमायिको हकमा सबपदाको ऐतिहातसक 
पषृ्ठभतूम समेि िलुाउन ुपनेछ। 

(उपभोिा सतमतिमा कणबिमा ३३ प्रतिशि मवहला हनुपुने) 

३२.  
तनमायि व्र्वसार्ीसँग 

ठेक्का सबझौिा 

• प्रचतलि सावयितनक िररद ऐन िथा सावयितनक िररद तनर्मावली 
िमोणिमको प्रविर्ा पूरा गने गरी िोलपत्र/ दरभाउपत्र 
आव्हानको सूचना, स्वीकृि िोलपत्र/दरभाउपत्र सबिन्धी 
कागिािमा उल्लेि भए िमोणिम। 

प्रचतलि िररद काननु 
िमोणिम 

तनाःशलु्क 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. 
२०८/०९/१०/११ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

३३.  
मोववलाइिेसन 

पेस्की 

• तनमायि व्र्वसार्ीको तनवेदन 

• ठेक्का सबझौिाको सिय अनसुारको बर्ाद रहेको पेस्की रकम 
िरािरको िैङ्ग् क िमानि 

• ठेक्का सबझौिा र कार्ायदेशको प्रतितलवप 

• दोस्रो वकस्िाको हकमा कार्य प्रारबभ भएको पषु्ट्याँई हनुे 
तनमायिस्थलको फोटो 

िोवकएका कागिाि 
पूरा भएको ३ ददनतभत्र 

तनाःशलु्क 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. 
२०८/०९/१०/११ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

३४.  
रतनङ्ग तिल र अणन्िम 

तिलको भिुानी 

उपभोिा सतमति माफय ि हनेु कामको हकमा 
• उपभोिा सतमतिको भिुानी माग गने तनियर् सवहिको तनवेदन 

• सबिणन्धि प्राववतधकिाट िर्ार गररएको रतनङ्ग/अणन्िम तिल र 
कार्य सबपन्न प्रतिवेदन, 

िोवकएका कागिाि 
पूरा भएको ३ ददनतभत्र 

तनाःशलु्क 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. 
२०८/०९/१०/११ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 
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ि.सं. सेवाको वववरि सेवा प्राप्त गनय पेस गनुयपने कागिाि लाग्ने समर् लाग्ने दस्िरु णिबमेवार कमयचारी 
गनुासो सनु्न े
अतधकारी 

• रतनङ्ग/अणन्िम तिल भिुानीका लातग सबिणन्धि वडा कार्ायलर्को 
तसफाररस, 

• िचयका प्रमाणिि तिल भरपाई (रु. २० हिारसबमको PAN तिल 
र सोभन्दा मातथको VAT तिल हनु ुपने िर  VAT लाग्न ेसामानमा 
ितिसकैु रकम भएिापतन अतनवार्य VAT तिल पेस गनुयपने) 

• उपभोिा सतमतिले सबझौिा िमोणिम कार्य प्रारबभ पूवय गरेको 
तनियर्को प्रतितलवप 

• उपभोिा सतमति र अनगुमन सतमतिको िैठकिाट तनमायि कार्य 
सबपन्न भएको िेहोराको तनियर्को प्रतितलवप 

• काम शरुु हनु ु पूवय, काम हुँदै गरेको र कार्यसबपन्न पतछको 
कार्यस्थलको फोटो 

• आर्ोिना सबिन्धी वववरि भएको सूचना पाटीको फोटो 
• BOQ अनसुारको प्रर्ोगशाला परीक्षि प्रतिवेदन 

• कामदारहरूको प्रमाणिि डोर हाणिर फाराम 

• सावयितनक परीक्षि प्रतिवेदन 

• वडा/नगरस्िरीर् अनगुमन सतमतिको प्रतिवेदन 

ठेक्कािाट हनेु कामको हकमा 
• रतनङ्ग तिल/अणन्िम तिल 

• सबिणन्धि प्राववतधक (इणन्ितनर्र) िाट िर्ार गररएको 
रतनङ्ग/अणन्िम तिल र कार्यसबपन्न प्रतिवेदन 

• नगरस्िरीर् अनगुमन सतमतिको तसफाररस 
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ि.सं. सेवाको वववरि सेवा प्राप्त गनय पेस गनुयपने कागिाि लाग्ने समर् लाग्ने दस्िरु णिबमेवार कमयचारी 
गनुासो सनु्न े
अतधकारी 

• काम शरुु हनु ु पूवय, काम हदुैं गरेको र कार्यसबपन्न पतछको 
कार्यस्थलको फोटो 

• आर्ोिना सबिन्धी वववरि भएको सूचनापाटीको फोटो 
• BoQ अनसुारको गिुस्िर परीक्षि प्रतिवेदन, तिमा सबिन्धी 

कागिाि 

३५.  
िररद सबझौिाको 

बर्ाद थप 

• बर्ाद थपका लातग मनातसि आधार र कारि िथा Work 

Schedule सवहिको तनमायि व्र्वसार्ी/उपभोिा सतमतिको 
तनवेदन 

• उपभोिा सतमतिको तनियर्को प्रतितलवप 

• सबिणन्धि प्राववतधक (इणन्ितनर्र) को तसफाररस 

• उपभोिा सतमतिको हकमा सबिणन्धि वडा कार्ायलर्को तसफाररस 

िोवकएका कागिाि 
पूरा भएको ३ ददनतभत्र 

तनाःशलु्क 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. 
२०८/०९/१०/११ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

३६.  धरौटी वफिाय 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• सबपन्न भएको कार्य ममयि संभार अवतधसबम दरुुस्ि रहेको वा 
आव‍र्क ममयि गररसकेको िेहोराको सबिणन्धि शािाको 
तसफाररस 

• आर् ठेक्काको हकमा रािश्व िक्र्ौिा नरहेको िेहोराको तसफाररस 

• सबिणन्धि आन्िररक रािस्व कार्ायलर्को कर चिुा िथा VAT 
समार्ोिन पत्रको प्रतितलवप 

िोवकएका कागिाि 
पूरा भएको ३ ददनतभत्र 

तनाःशलु्क 

 
शािा प्रमिु 

कोठा नं. २०८ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 
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ि.सं. सेवाको वववरि सेवा प्राप्त गनय पेस गनुयपने कागिाि लाग्ने समर् लाग्ने दस्िरु णिबमेवार कमयचारी 
गनुासो सनु्न े
अतधकारी 

३७.  

 
नर्ाँ िथा पूराना 
भवन संरचना दिाय 

• नक्सा दिायको लातग अनलाइन आवेदन 

• िग्गाधनी प्रमाि पिुायको प्रतितलवप 

• नेपाली नागररकिाको प्रमािपत्रको प्रतितलवप 

• चाल ुआ.व. को सबपणत्त कर तिरेको रतसदको प्रतितलवप 

• पूरानो भवनको हकमा वडा कार्ायलर्को तसफाररस 

• सबिणन्धि व्र्णिको पासपोटय साइिको फोटो १ प्रति 

• वकत्ता नं. िलु्न ेनापी नक्साको सक्कल प्रति (ब्ल ुवप्रन्ट, फाइल 
नक्सा वा दवैु) 

• िग्गाधनी नभएको हकमा वारेसनामा र वारेसको नेपाली 
नागररकिाको प्रमािपत्रको प्रतितलवप 

• िग्गा िहालमा तलई भवन संरचना तनमायि गने हकमा वडा 
कार्ायलर्मा दिाय भएको िहाल सबझौिाको प्रतितलवप 

 

िोवकएका कागिाि 
पूरा भएको १ देणि ४ 

ददन तभत्र 

सालिसाली 
आतथयक ऐन 
िमोणिम 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. १०९ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 
अतधकृि 

३८.  

 

भवन तनमायि अनमुति 

अस्थार्ी इिाििपत्र 
िारी (णप्लन्थ 

लेवलको   इिािि) 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• सियतमन मचुलु्का 
• तनमायि व्र्वसार् दिाय प्रमािपत्रको प्रतितलवप 

• तडिाईनरको ले-आउटको प्रतिवेदन 

सूचना िारी गररएको 
कणबिमा १५ ददन पतछ 
अस्थार्ी इिाििको 
लातग तनवेदन ददन 
तमल्न े(तनवेदन प्राप्त 
भएको ७ ददन तभत्र) 

 

 

सालिसाली 
आतथयक ऐन 
िमोणिम 

 

 

 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. १०९ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

३९.  

स्थार्ी इिाििपत्र 
(सपुर स् क्चरको 

इिािि) 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• अस्थार्ी इिाििपत्र र नक्साको सक्कल प्रति 

• प्रस्ट िणुझने िगको रंतगन फोटो (Foundation Beam) 

तनवेदन प्राप्त भएको ७ 
ददन 

तभत्र 

सालिसाली 
आतथयक ऐन 
िमोणिम 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. १०९ 

 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 
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ि.सं. सेवाको वववरि सेवा प्राप्त गनय पेस गनुयपने कागिाि लाग्ने समर् लाग्ने दस्िरु णिबमेवार कमयचारी 
गनुासो सनु्न े
अतधकारी 

• तडिाईनर अस्थार्ी तनमायि सबपन्न प्रतिवेदन 

४०.  
तनमायि सबपन्न प्रमाि 

पत्र 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• स्थार्ी इिाििपत्र र नक्साको सक्कल प्रति 

• तडिाइनरको प्रतिवेदन 

• घरको रंतगन फोटो 

तनवेदन प्राप्त भएको ७ 
ददन 

तभत्र 

सालिसाली 
आतथयक ऐन 
िमोणिम 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. १०९ 

 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

४१.  नक्सा संशोधन 
• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• संशोधन गनुय पदाय नर्ा ँनक्सा र अन्र् सबिणन्धि कागिाि (कुन ै
चरिमा पतन संशोधन गनय परेमा तडिाइनर माफय ि पेस गनुयपने) 

िोवकएका कागिाि 
पूरा भएको १ देणि ३ 

ददन तभत्र 

सालिसाली 
आतथयक ऐन 
िमोणिम 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. १०९ 

 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

४२.  . नक्सा नामसारी 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• नेपाली नागररकिाको प्रमािपत्रको प्रतितलवप 

• िग्गा धनी प्रमािपिुायको सक्कल र प्रतितलवप 

• राणिनामा पत्रको प्रतितलवप 

• तनमायि सबपन्न प्रमािपत्र र घर नक्साको सक्कल प्रति 

• तनमायि कार्य सबपन्न नभएको िण्डमा स्थार्ी/अस्थार्ी इिािि  
प्रमािपत्रको सक्कल प्रति 

• वकत्ता नं. स्पि िलु्ने नापी नक्साको सक्कल प्रति (वकत्ताकाटको 
हकमा मात्र) 

• सबिणन्धि व्र्णिको फोटो १ प्रति 

िोवकएका कागिाि 
पूरा भएको ३ ददन 

तभत्र 

 

सालिसाली 
आतथयक ऐन 
िमोणिम 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. १०९ 

 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 



 

70 

 

ि.सं. सेवाको वववरि सेवा प्राप्त गनय पेस गनुयपने कागिाि लाग्ने समर् लाग्ने दस्िरु णिबमेवार कमयचारी 
गनुासो सनु्न े
अतधकारी 

• चाल ु आ.व. को सबपणत्त कर/भतूमकर तिरेको रतसदको 
प्रतितलवप। 

• वकत्ताकाट भइ आएमा भवनको नर्ा ँनक्सा 
• कबपनीको हकमा कबपनीको प्रिन्ध पत्र, व्र्वसार् दिाय प्रमािपत्र 

र करचिुा प्रमािपत्र 

४३.  
भवन संरचनाको 

मूल्र्ाङ्कन 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• नेपाली नागररकिाको प्रमािपत्रको प्रतितलवप 

• िग्गाधनी प्रमािपिुायको प्रतितलवप 

• तनमायि सबपन्न प्रमािपत्र र नक्साको प्रतितलवप 

िोवकएका कागिाि 
पूरा भएको १ ददन 

तभत्र 

 

सालिसाली 
आतथयक ऐन 
िमोणिम 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. १०९ 

 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

४४.  

वैदेणशक रोिगारीका 
िममा मतृ्रू् भएका 

व्र्णिको शव 
णझकाउने िथा शव 

ढुवानी 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• तनवेदकको नेपाली नागररकिाको प्रमािपत्रको प्रतितलवप 

• मिृकको पासपोटयको प्रतितलवप 

• मिृकले काम गने कबपनीको नाम, ठेगाना र सबपकय  नबवर 

गन्िव्र् मलुकु(वैदेणशक 
रोिगारीमा रहेको 
देश)को तनर्मानसुार 

तनाःशलु्क 
शािा प्रमिु 

कोठा नं. ४०६ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

४५.  

वैदेणशक रोिगारीका 
िममा वा 

रोिगारीिाट फकेर 
मतृ्र् ुभएका 

व्र्णिका पररवारका 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• तनवेदक िथा मिृकको नपेाली नागररकिाको प्रमािपत्रको 
प्रतितलवप 

• मिृकको पासपोटयको प्रतितलवप 

• ववदेश णस्थि दिुावासले उपलब्ध गराएका कागिािहरू 

• ववदेश णस्थि रोिगारदािा कबपनी, तनर्ोग/अस्पिालको मतृ्र् ु
भएको प्रमािपत्र 

वैदेणशक रोिगार 
तनर्मावली, २०६४ 

िमोणिम 
तनाःशलु्क 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. ४०६ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 
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ि.सं. सेवाको वववरि सेवा प्राप्त गनय पेस गनुयपने कागिाि लाग्ने समर् लाग्ने दस्िरु णिबमेवार कमयचारी 
गनुासो सनु्न े
अतधकारी 

लातग आतथयक 
सहार्िा माग 

• ववदेश वा स्वदेशमा उपचार गराएको कागिािको प्रतितलवप 

• श्रम स्वीकृति पत्रको प्रतितलवप 

• नेपालमा भएको मतृ्र्कुो हकमा प्रहरी मचुलु्का, अस्पिालिाट 
िारी भएको मिृ घोषिा पत्र   

• मतृ्र् ुदिाय प्रमािपत्रको प्रतितलवप 

• हकवाला र मिृकतिचको नािा प्रमाणिि 

• मिृक अवववावहि भएमा अवववावहि तसफाररस 

• हकवालाको िैङ्ग् क िािा नबिर 

• हकवालाको पासपोटय साईिको फोटो २ प्रति 

४६.  

वैदेणशक रोिगारीका 
िममा ववरामी वा 
अंगभंग भएका 
व्र्णिका लातग 

आतथयक सहार्िा माग 

 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• तनवेदकको नेपाली नागररकिाको प्रमािपत्रको प्रतितलवप 

• पासपोटयको प्रतितलवप 

• ववदेश णस्थि अस्पिालमा उपचार गराएको प्रमाि 

• नेपालमा अस्पिालमा उपचार गराएको प्रमाि 

• वैदेणशक रोिगार वोडयिाट प्रदान गररएको श्रम स्वीकृतिको पत्र 

• हकवालाको िैङ्ग् क िािा नबवर 

• हकवालाको पासपोटय साइिको फोटो २ प्रति  

वैदेणशक रोिगार 
तनर्मावली, २०६४ 

िमोणिम 
तनाःशलु्क 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. ४०६ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

४७.  

वैदेणशक रोिगारीमा 
रहेका व्र्णिका 
पररवार तिरामी 

(क्र्ान्सर, मगृौला, 
मटुु सबिन्धी रोग, 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• वैदेणशक रोिगारीमा रहेको व्र्णिको नेपाली नागररकिा 
प्रमािपत्रको  र पासपोटयको प्रतितलवप 

• अस्पिालमा उपचार गराएको प्रमाि, 

• अस्पिालले रोग वकटान गरर ददएको तसफाररस 

वैदेणशक रोिगार 
तनर्मावली, २०६४ 

िमोणिम 
तनाःशलु्क 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. ४०६ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 
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ि.सं. सेवाको वववरि सेवा प्राप्त गनय पेस गनुयपने कागिाि लाग्ने समर् लाग्ने दस्िरु णिबमेवार कमयचारी 
गनुासो सनु्न े
अतधकारी 

अल्िाइमसय र 
पावकय न्सन्स) भएमा 

आतथयक सहार्िा माग 

• श्रम स्वीकृति पत्रको प्रतितलवप 

• तनवेदक िथा वैदेणशक रोिगारीमा रहेको व्र्णिको नािा प्रमाणिि 

• हकवालको िैङ्ग् क िािा नबवर 

• हकवालाको पासपोटय साईिको फोटो २ प्रति 

• ववरामीलाई आतथयक समस्र्ा परेको स्वघोषिा 

४८.  पनुाः श्रम स्वीकृति  

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• पासपोटय 
• पूरानो श्रम स्वीकृति 

• तभसा 
• िसोवास अनमुति काडय 
• सबझौिा पत्र 

• िैङ्ग् क िािा नबिर उल्लेि भएको चेकको प्रति 

िोवकएका कागिाि 
पूरा भएमा सोही ददन 

तनर्मानसुार 
शािा प्रमिु 

कोठा नं. ४०६ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

४९.  
ज्रे्ष्ठ नागररक 

पररचर् पत्र वविरि 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• पासपोटय साईिको २ प्रति फोटो 
• नेपाली नागररकिाको प्रमािपत्रको प्रतितलवप 

• पातलका िावहरको हकमा िसाइँसराइ वा मिदािा पररचर्पत्रको 
प्रतितलवप 

िोवकएका कागिाि 
पूरा भएको १ घण्टा 

तभत्र 

 

 

 

तनाःशलु्क 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. १०२ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

५०.  
अपाङ्गिा पररचर्पत्र 
वविरि/मातसक 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• सबिणन्धि वडाको तसफाररस 

• २ प्रति पासपोटय साइिको फोटो 
• नेपाली नागररकिाको प्रमािपत्र र िसाइँसराइ दिाय प्रमािपत्रको 

प्रतितलवप 

प्रत्रे्क मवहनाको २५ 
गिे र उि ददन 

सावयितनक तिदा परेमा 
सोको भोतलपल्ट 

तनाः शलु्क 
शािा प्रमिु 

कोठा नं. १०२ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 
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ि.सं. सेवाको वववरि सेवा प्राप्त गनय पेस गनुयपने कागिाि लाग्ने समर् लाग्ने दस्िरु णिबमेवार कमयचारी 
गनुासो सनु्न े
अतधकारी 

• नािालकको हकमा िन्मदिाय प्रमािपत्र र संरक्षकको नपेाली 
नागररकिाको प्रमािपत्रको प्रतितलवप 

५१.  
ववपन्न नागररक 
औषधी उपचार 

सहतुलर्ि तसफाररस 

• सबिणन्धि वडाको तसफाररस 

• उपचाररि अस्पिालको पत्र 

• नागररकिाको प्रमािपत्रको प्रतितलवप 

• िावहरी णिल्लाको नागररकिा भएमा िसाई सराईको प्रमाि पत्रको 
प्रतितलवप 

• िार्ोस्पी ररपोटय 
• नागररकिा निनकेा िालिातलकाको हकमा िन्म दिाय/ िवुा 

आमाको नेपाली नागररकिाको प्रमािपत्रको प्रतितलवप 

िोवकएको कागिाि 
परुा भएको १ घण्टा 

तभत्र 
तनाःशलु्क 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. १०५ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

५२.  . 

१५ शैर्ा सबमको 
तनिी अस्पिाल¸ 

ल्र्ाि, णक्लतनकको,  
दिाय̧  सञ्चालन 

अनमुति¸नवीकरि 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• प्रचतलि काननु िमोणिमका आव‍र्क कागिािहरु 

• दैतनक सेवा प्रदान गरेका तिरामीको प्रतिवेदन 

• इिािि पत्र 

िोवकएको कागिाि 
परुा भएको १ घण्टा 

तभत्र 

 

सालिसाली 
आतथयक ऐन 
िमोणिम 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. १०५ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

५३.  

१५ शैर्ा भन्दा 
मातथको तनिी 

अस्पिाल दिाय गनयका 
लातग तसफाररस 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• प्रचतलि काननु िमोणिमका आव‍र्क कागिािहरु 

िोवकएको कागिाि 
परुा भएको १ घण्टा 

तभत्र 

 

सालिसाली 
आतथयक ऐन 
िमोणिम 

शािा प्रमिु 

कोठा नं. १०५ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 



 

74 

 

ि.सं. सेवाको वववरि सेवा प्राप्त गनय पेस गनुयपने कागिाि लाग्ने समर् लाग्ने दस्िरु णिबमेवार कमयचारी 
गनुासो सनु्न े
अतधकारी 

५४.  
ववपन् न स्वास्थर् िीमा 

तसफाररस 

• वडा कार्ायलर्को ववपन् निाको तसफाररस 

• नेपाली नागररकिाको प्रमािपत्रको प्रतितलवप 

िोवकएको कागिाि 
परुा भएको १ घण्टा 

तभत्र 

 

तनाःशलु्क 
शािा प्रमिु 

कोठा नं. १०५ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

५५.  
मनोसामाणिक 
परामशय सेवा 

• मानतसक वा मनोसामाणिक िवरले समस्र्ामा परेका व्र्णि, 

पररवार िथा समूहले मनोसामाणिक परामशय आव‍र्क परेको भनी 
तलणिि तनवेदन वा कार्ायलर्मा उपणस्थि भइ गरेको मौणिक 
अनरुोध 

आव‍र्किा अनसुार तनाःशलु्क 
मनोसामािक 
परामशयकिाय 

कोठा नं. ४०८ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

५६.  
सबपणत्त िथा भतूमकर 

दाणिला 

स्थानीर् संणचि कोष व्र्वस्थापन प्रिाली(SuTRA) मा पवहलोपटक 
प्रवववि गदाय 
• सबपणत्त (घर/ संरचना र िग्गा)  को स्वघोषिा फाराम  

• अणघल्लो पटक कर तिरेको रतसद 

• संरचनाको नक्शापास वा नक्शा तनर्तमि प्रमािपत्रको प्रतितलवप 

• िग्गाधनी प्रमाि पूिायको प्रतितलवप  

• नेपाली नागररकिाको प्रमािपत्रको प्रतितलवप 

िोवकएको कागिाि 
परुा भएको १ घण्टा 

तभत्र 

 

सालिसाली 
आतथयक ऐन 
िमोणिम 

शािा प्रमिु 

कोठा 
नं.१०४ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

• दोस्रो पटकिाट अणघल्लो वषय कर तिरेको रतसद वा करदािा 
संकेि नबिर भए हनुे । 

िोवकएको कागिाि 
परुा भएको १ घण्टा 

तभत्र 
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ि.सं. सेवाको वववरि सेवा प्राप्त गनय पेस गनुयपने कागिाि लाग्ने समर् लाग्ने दस्िरु णिबमेवार कमयचारी 
गनुासो सनु्न े
अतधकारी 

५७.  

व्र्वसार् कर 
दाणिला 

 

पवहलो पटक व्र्वसार् दिाय / सूचीकृि गदाय 
• व्र्वसार् दिाय / सूचीकृि सबिन्धी तनवेदन फाराम 

िोवकएको कागिाि 
परुा भएको १ घण्टा 

तभत्र 

 

सालिसाली 
आतथयक ऐन 
िमोणिम 

शािा प्रमिु 

कोठा 
नं.१०४ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

दोस्रो पटकिाट 

• व्र्वसार् दिाय/ सूचीकृि प्रमािपत्र सक् कलै प्रति 

• अणघल्लो वषय कर तिरेको रतसद वा करदािा नं 

िोवकएको कागिाि 
परुा भएको १ घण्टा 

तभत्र 

 

सालिसाली 
आतथयक ऐन 
िमोणिम 

  

५८.  
घरिग्गा िहाल कर 

दाणिला  

पवहलो पटक 

• घर िग्गा िहाल सबझौिा 
• व्र्णि भए नागररकिा र फमय/कबपनी भए दिाय प्रमाि पत्र 

दोस्रो पटकिाट 

• अणघल्लो पटक कर दाणिला गरेको रतसद 

िोवकएको कागिाि 
परुा भएको १ घण्टा 

तभत्र 

 

सालिसाली 
आतथयक ऐन 
िमोणिम 

शािा प्रमिु 

कोठा 
नं.१०४ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

५९.  
तिनपांग्र ेसवारी 

साधन कर दाणिला 

पवहलो पटक 

• नगरपातलकाले िारी गरेको रुट इिाििपत्र  

• नेपाली नागररकिाको प्रमािपत्रको प्रतितलवप 

िोवकएको कागिाि 
परुा भएको १ घण्टा 

तभत्र 

 

सालिसाली 
आतथयक ऐन 
िमोणिम शािा प्रमिु 

कोठा 
नं.१०४ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि दोस्रो पटकिाट 

• नगरपातलकाले िारी गरेको रुट इिाििपत्र  

• अणघल्लो वषय कर तिरेको रतसद वा करदािा संकेि नबिर 

• सबिणन्धि र्ािार्ाि सेवा कबपनीको तसफाररस पत्र 

िोवकएको कागिाि 
परुा भएको १ घण्टा 

तभत्र 

 

सालिसाली 
आतथयक ऐन 
िमोणिम 
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ि.सं. सेवाको वववरि सेवा प्राप्त गनय पेस गनुयपने कागिाि लाग्ने समर् लाग्ने दस्िरु णिबमेवार कमयचारी 
गनुासो सनु्न े
अतधकारी 

६०.  
िहाल तिटौरी शलु्क 
दाणिला (िग्गा/ 

संरचना)  

स्थानीर् संणचि कोष व्र्वस्थापन प्रिाली(SuTRA) मा पवहलोपटक 
प्रवववि गदाय 
• िोिभोग गरेको िग्गाको क्षेत्रफल िलेुको स्वघोषिा फारम 

• संरचनाको हकमा वकतसम र िल्ला संख्र्ा िलेुको स्वघोषिा 
फाराम 

• अणघल्लो पटक शलु्क तिरेको रतसद 

• िोिभोग गरेको िग्गाको तनस्सा 
• नेपाली नागररकिाको प्रमािपत्र 

िोवकएको कागिाि 
परुा भएको १ घण्टा 

तभत्र 

 
सालिसाली 
आतथयक ऐन 
िमोणिम 

शािा प्रमिु 

कोठा 
नं.१०४ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

• दोस्रो पटकिाट अणघल्लो वषय कर तिरेको रतसद वा करदािा 
संकेि नबिर भए हनु े

िोवकएको कागिाि 
परुा भएको १ घण्टा 

तभत्र 

 

६१.  

तनिी िग्गाको माटो 
उत्िनन ्र तििी 

अनमुति  

• वडा कार्ायलर्को तसफाररस 

• उत्िनन ्एवं ढुवानी गने साधनको वववरि 

• िग्गाधनीको नेपाली नागररकिाको प्रमािपत्र, िग्गाधनी प्रमाि 
पूिायको प्रतितलवप र नक्सा ब्लवुप्रन्ट 

• वडा कार्ायलर्को  रोहवरमा गरेको सतधँर्ारको सहमति 

• माटोको पररमाि िलेुको प्राववतधक प्रतिवेदन 

िोवकएको कागिाि 
परुा भएको १ घण्टा 

तभत्र 

 

सालिसाली 
आतथयक ऐन 
िमोणिम 

शािा प्रमिु 

कोठा 
नं.१०४ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

६२.  
माछा पोिरी 

उत्िनन ्अनमुति  

• वडा कार्ायलर्को तसफाररस  

• उत्िनन ्एवं ढुवानी गने साधनको वववरि 

• िग्गाधनीको नेपाली नागररकिाको प्रमािपत्र, िग्गाधनी प्रमाि 
पूिायको प्रतितलवप र नक्सा ब्लवुप्रन्ट  

िोवकएको कागिाि 
परुा भएको १ घण्टा 

तभत्र 

 

 

सालिसाली 
आतथयक ऐन 
िमोणिम 

शािा प्रमिु 

कोठा 
नं.१०४ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 
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ि.सं. सेवाको वववरि सेवा प्राप्त गनय पेस गनुयपने कागिाि लाग्ने समर् लाग्ने दस्िरु णिबमेवार कमयचारी 
गनुासो सनु्न े
अतधकारी 

• वडाको रोहवरमा गरेको सतधँर्ारको सहमति 

• पोिरी िनाएर िढी भएको माटो तििी गनुय परेमा माटोको 
पररमाि िलेुको प्राववतधक प्रतिवेदन 

 

६३.  

तनिी िग्गामा 
थवुप्रएको नददिन्र् 
पदाथय उत्िनन ्

अनमुति  

• वडा कार्ायलर्को तसफाररस 

• उत्िनन ्एवं ढुवानी गने साधनको वववरि 

• िग्गाधनीको नेपाली नागररकिाको प्रमािपत्र, िग्गाधनी प्रमाि 
पूिायको प्रतितलवप र नक्सा ब्लवुप्रन्ट 

• वडाको रोहवरमा गरेको सतधँर्ारको सहमति 

• नदीिन्र् पदाथयको पररमाि िलेुको प्राववतधक प्रतिवेदन 

िोवकएको कागिाि 
परुा भएको १ घण्टा 

तभत्र 

 

 

सालिसाली 
आतथयक ऐन 
िमोणिम 

शािा प्रमिु 

कोठा 
नं.१०४ 

प्रमिु 
प्रशासकीर् 
अतधकृि 

६४.  
घटना दिाय अतभलेि 

माग 
• नेपाली नागररकिाको प्रमािपत्रको प्रतितलवप 

• िन्मदिाय प्रमािपत्रको प्रतितलवप 

िोवकएको कागिाि 
परुा भएको १ घण्टा 

तभत्र 

तन:शलु्क शािा प्रमिु 
प्रमिु 

प्रशासकीर् 
अतधकृि 

६५.  
घटना दिाय आइडी 

स्थानान्िरि 
नर्ा/ँप्रतितलवप 

• नेपाली नागररकिाको प्रमािपत्रको प्रतितलवप 

• िन्मदिाय प्रमािपत्रको प्रतितलवप 

िोवकएको कागिाि 
परुा भएको १ घण्टा 

तभत्र 

तन:शलु्क शािा प्रमिु 
प्रमिु 

प्रशासकीर् 
अतधकृि 

६६.  
ववद्यालर्को िािा 
संचालन िथा 
नवीकरि  

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• ववद्यालर् व्र्वस्थापन सतमतिको तनियर्को प्रतितलवप 

िोवकएको कागिाि 
परुा भएको १ घण्टा 

तभत्र 

तन:शलु्क शािा प्रमिु 
प्रमिु 

प्रशासकीर् 
अतधकृि 
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ि.सं. सेवाको वववरि सेवा प्राप्त गनय पेस गनुयपने कागिाि लाग्ने समर् लाग्ने दस्िरु णिबमेवार कमयचारी 
गनुासो सनु्न े
अतधकारी 

६७.  
ववद्यालर्को कक्षा 
िथा ववषर् थप 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• ववद्यालर् व्र्वस्थापन सतमतिको तनियर्को प्रतितलवप 

• वडा कार्ायलर्को तसफाररस 

• रीिपूवयक भरीएको अनसूुणच फारम 

• सस्थागि ववद्यालर्को हकमा करचिुा प्रमाि पत्र र व्र्वसार् 
कर तिरेको रतसदको प्रतितलवप 

• अणघल्लो आ.व. को लेिापरीक्षि प्रतिवेदन 

नगर कार्यपातलकाको 
तनियर् भएको ३ ददन 

तभत्र 

सालिसाली 
आतथयक ऐन 
अनसुार 

शािा प्रमिु 
प्रमिु 

प्रशासकीर् 
अतधकृि 

६८.  
ववद्यालर्, णशक्षक र 
तिद्याथी सबिन्धी 

तसफाररस 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• ववद्यालर्को तसफाररस  

• ववद्यालर् व्र्वस्थापन सतमतिको तनियर् (तसफाररसको प्रकृति 
अनसुार) 

• वडा कार्ायलर्को तसफाररस (तसफाररसको प्रकृति अनसुार) 

िोवकएको कागिाि 
परुा भएको १ घण्टा 

तभत्र 

तन:शलु्क शािा प्रमिु 
प्रमिु 

प्रशासकीर् 
अतधकृि 

६९.  
ववद्याथीको अतभलेि 
संशोधन/प्रतितलवप 

• ववद्याथीको तनवेदन 

• िन्मदिाय प्रमािपत्रको प्रतितलवप 

• ववद्यालर्को तसफाररस 

िोवकएको कागिाि 
परुा भएको १ घण्टा 

तभत्र 

सालिसाली 
आतथयक ऐन 
अनसुार 

शािा प्रमिु 
प्रमिु 

प्रशासकीर् 
अतधकृि 

७०.  ववपद राहि माग 

• िेहोरा िलेुको तनवेदन 

• नेपाली नागररकिाको प्रमािपत्रको प्रतितलवप 

• प्रहरी मचुलु्का 
• वडा कार्ायलर्को तसफाररस 

• घटनासँग सबिणन्धि फोटो 

र्थाशीघ्र तन:शलु्क शािा प्रमिु 
प्रमिु 

प्रशासकीर् 
अतधकृि 
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ि) सूचना ददँदा तलनपुने शलु्क/दस्िरु  
• सूचना मागको तनवदेन ददँदा कुनै शलु्क वा दस्िरु लाग्दैन । 
• सामान्र् आकारको कागि (८.३ ईन्च चौडाई र ११.७ ईन्च लबिाई सबम साईि भएको) कागिमा िर्ार गररएको वा रहेको दश पषृ्ठसबमको सूचना तनशलु्क 

उपलब्ध गराईने छ  । दश पषृ्ठ भन्दा िढीको सूचना ददँदा सूचनाको हक सबिन्धी ऐन, २०६४ र सूचनाको हक सबिन्धी तनर्मावली, २०६५ मा उल्लेि भए 
िमोणिम शलु्क तलईनेछ ।  
 

ग) सूचना उपलब्ध गराए िापि शलु्क तलने िररका 
• नगरपातलकाकले सूचना ददँदा तलने दस्िरु िापिको रकम नगदै तलन वा कुनै िास िैंकमा िबमा गरी सोको भौचर पेश गनय लगाउन वा सो रकम िरािरको 

वटकट तनवेदनमा टाँस गनय लगाउने छ । 

 

घ) सेवा प्राप्त गनय लाग्ने समर्ावतध 
• नागररक िडापत्रमा सेवा प्राप्त गनय लाग्ने समर्ावतध िोवकएकोमा सोही अवधीतभत्र र नागररक िडापत्रमा अवधी निोवकएकोमा प्रचतलि कानूनमा िोवकएको 

समर्ावतधतभत्र ।   
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तनियर् गने प्रविर्ा र अतधकारी  

क) तनियर् गने प्रविर्ा सबिन्धमा 

सामान्र्िाः कानून तनमायि िथा अन्र् नीतिगि ववषर्मा नगरसभा र कार्यपातलका िैठकमा आव‍र्क छलफल पिाि सवयसबमि रूपमा तनियर् हनुे गदयछ । सवयसबमि 
तनियर् हनु नसकेमा िहमुि सदस्र्हरूको भावनालाइ समटेी नगर प्रमिुले गरेको तनियर् िैठकको तनियर् हनुे गरेको छ । र्स िाहेकका अन्र् प्रशासतनक ववषर्मा देहार् 
िमोणिम तनियर् हनुे गदयछ । 

• नगरपातलकाले उपलब्ध गराउने सेवा सबिन्धमााः 
✓ सरकारी तनियर् प्रविर्ा सरलीकरि तनदेणशका, २०६५ िमोणिम । 

• सूचनाको हक सबिन्धी ऐन, २०६४ िमोणिम माग गररने सूचनाको सबिन्धमााः 
✓ सूचनाको हक सबिन्धी ऐन, २०६४ को दफा ७ िमोणिम ।  

ि) तनियर् गने अतधकारी सबिन्धमा 
• नगर प्रमिुस्िरिाट 

• नगर उपप्रमिुस्िरिाट 

• प्रमिु प्रशासकीर् अतधकृिस्िरिाट 
ग) तनियर् उपर उिरुी सनु्न ेअतधकारी  

• नगर प्रमिु 
• नगर उपप्रमिु  
• प्रमिु प्रशासकीर् अतधकृि  

घ) सूचना अतधकारी र कार्ायलर् प्रमिुको नाम र पद  
• कार्ायलर् प्रमिुाः प्रमिु प्रशासकीर् अतधकृि श्री िमुलाल भसुाल 
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• सूचना अतधकारी : गंगाराम आचार्य (उपसणचव) णशक्षा शािा प्रमिु 

सबपादन गरेका मूख्र् मूख्र् कामको वववरि 

रािश्व शािा 

ि श आर् वववरि २०८२ असोि सबमको 
१. सबपणत्त िथा भतूमकर २८८८७०५९.९३ 

२. घरिहाल कर १३२६३६००.५२ 
३. व्र्वसार् कर १२९१३७५५.०० 
४. सवारी साधन कर (साना सवारी) २८३५००.०० 
५. कवाडी मालवस्ि ुतनकासी कर ०.०० 
६. िहाल तिटौरी कर (अव्र्वणस्थि िसोिास) ११९७३६७.५२ 
७. िहाल तिटौरी कर (हाटििार) ११६३८४२५.०० 
 सेवा शलु्क, दस्िरु  
८. नक्सा पास दस्िरु ८६६६१४२.४८ 
९. तसफाररस / तनवेदन / घरिाटो प्रमाणिि दस्िरु १०९००८८२.५७ 
१०. घटना दिाय ववलबि दस्िरु ४६५४००.०० 
११. अन्र् दस्िरु (ववववध आर्) ५३५२३४.०० 
 ववववध आर्  
१२. नददिन्र् पदाथय तनर्मनिाट आर् (िररवाना) ०.०० 
१३. पूवायधार उपर्ोग शलु्क (िाटो ममयि) ३०१४२९२.०० 
१४. न्र्ावर्क दस्िरु १२३००.०० 
१५. माछा पोिरी तलि  ६५१००.०० 
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१६. धरौटी सदरस्र्ाह ०.०० 
१७. प्रशासतनक दण्ड िररवाना आर् ३२००५६.६४ 
१८. सरकारी सबपणत्तको िहाल आबदानी ०.०० 
१९. िेरुि ुदाणिला ०.०० 
 िबमा आबदानी ९२१६३११५.४६ 

 

 

 

पश ुसेवा शािा 

• वहउँदे िथा िषे घाँस िररद िथा तििरिमा ५० प्रतिशि अनदुान मा २४०० कृषक लाभाणन्वि 

• रेतिि ददवस कार्यिम अन्िगयि २४० घरपालवुा ३४४ सामदुावर्क गरर िबमा ५८४ रेतिि िोप 

• प्रत्रे्क वडाका २०५ सामदुावर्क कुकुर िन्ध्र्ाकरि  

• प्रत्रे्क वडा र गौशालाका १७१ पशमुा लबपी स्कीन रोग तनर्न्त्रि र उपचार 

  कृवष ववकास शािा  

• कृषकहरुलाई प्राँगाररक मलमा अनदुान 

• िेलहन पकेट के्षत्र कार्यिम 

• गहुँको ववउमा अनदुान 

• वाली उपचार णशववर संचालन िथा आकणस्मक वाली संरक्षि सेवा (आइवपएम) 
• उत्पादकत्व िथर्ाङ्कका लातग वाली कटानी कार्यिम संचालन 
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मवहला िालिातलका, िेष्ठ नागररक िथा सामाणिक ववकास शािा 

• ददवशीर् कार्यिम अन्िगयि मानव िेचतििन ववरुद्धको १९औ रावष्ट्रर् ददवस कार्यिम सबपन्न 

• वकशोर/वकशोरीहरुको समग्र तिकासका लातग रुपान्िरि कार्यिम सबपन्न 

• G B V  सरोकारहरु सैग Service Mapping  सबिणन्ध िैठक 

• लैवङ्गक वहंसा तनवारिका लातग िैईणिङ्ग सबमेलन िथा १३२५ र १८२० कार्यिम सबपन्न 

• अपाङ्गिा पररचर्पत्र तििरि  

• प्रिेक िगयका २१ िना अपाङ्गिा व्र्णिलाई अपाङ्गिा पररचर् पत्र वविरि 

• ४७ िना िेष्ठ नागररकलाई पररचर्पत्र तििरि 

  काननु उपशािा  

• पछाडी परेका वगय िथा लणक्षि वगय लाई काननुी सचेिना कार्यिमको लातग प्रत्रे्क वडा वाट १० िना सहभातग छनौट गरर पठाउन पत्रचार गरेको 

२०८२ श्रावि १ गिे देणि २०८२ असोि  मसान्ि सबम न्र्ावर्क सतमतिमा वववाद तनरुपिका लातग आएका पत्रहरुको सणुच। 

तस.नं. वववादको प्रकृति  िबमा वववाद 

१ क्षतिपिुी सबिन्धमा १ 

२ िग्गा वववाद १० 

३ लेनदेन सबिन्धमा ४ 

४ घरार्सी झै-झगडा सबिन्धमा १ 

५ सबझौिा कार्ायन्वर्न नगरेको सबिन्धमा १ 

६ घर िाली गनय छलफल गराउने सबिन्त्रमा  १ 

७ िहाल नतिरेको सबिन्धमा १ 
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 ८ िबमा वववाद १९ 

 ९ सहमति भएका वववादहरु ७ 

 10 प्रकृर्ामा रहेका वववादहरु ११ 

 ११ आदेश भएका वववादहरु १ 

  िबमा वववाद १९ 

 

      स्वास्थर् शािा 
• HMIS र LMIS अन्िगयि डाटा ररपोवटयङ्ग सञ्चालन 

• DHIS-2 मा स्वास्थर् सेवा उपलब्धिाको डाटा अपलोड र प्रतिवेदन दर तनधायरि 

• ५ वषय मतुनका िच्चाको तनर्तमि िोपाकरि दर रावष्ट्रर् लक्ष्र्भन्दा िढी 
• १०१ वपन्ट रि संग्रह गररएको 
• रावष्ट्रर् तभटातमन ए र एल्िेन्डािोल वविरि कार्यिम सञ्चालन र OTC सेन्टर उद्घाटन 

• क्षर्रोगमिु नगरपातलका अतभर्ान  

• कुष्ठ रोगको ८ िना नर्ा ँरोगी पत्ता लगाई उपचार 

• स्पाइनल इन्िरुी, क्र्ान्सर, डार्तलतसस, अल्िाइमर रोगीलाई मातसक ५,००० रुपैर्ाँ सहर्ोग 

• ववतभन्न पररवार तनर्ोिन ववतधहरू (भेसेक्टोमी, इबप्लान्ट, आइरू्सीडी, डेपो, गभयतनरोधक गोली) लागू 

• CB-IMNCI कार्यिम अन्िगयि णशश ुर िालणचवकत्साका लातग एकीकृि उपचार र्ोिना अन्िगयि सेवा प्रदान 

 

      प्रशासन र्ोिना िथा अनगुमन शािा 
• ववश्व वकैको सहर्ोमा मंगलापरु देणि वेवरा सबमको सडक स्िरोन्निी कार्यको कररव ७५ प्रतिशि कार्य सबमपन्न भएको  िथा दोश्रो प्र्ाकेिको वेवरा 

काणन्छविार िण्डको समेि मा ठेक्का सबझौिा भई ५६ प्रतिशि कार्य सबमपन्न 
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• एतडिीको सहर्ोगमा कार्ायन्वर्न भइरहेको ड्राइभरटोल णशभपरु सडक िथा पत्थरडाडा तिनाउ सडकको लणन्िर्ान सगनु िे तभ सग ठेक्का सबझौिा भइ 
प्रथम वकस्िा पेण‍क भिुातन गररएको साथै िोइन्ट सभेको काम भैरहेको 

• १५ िेड अस्पिाल तनमायि 

• वडा न १७ को वडा कार्ायलर् भवन तनमायि सबवणन्ध काम 

• कुन्िपाकय मा बर्णुिकल फाउन्टेन िडानको काम 

• भलवारी िधुिारे हाटििार हदैु सिवुानी िाने सडक तनमायि सबपन्न 

• मैनहावा चोक देणि गाउँ हदैु वडा न १२ तसमाना सबम सडक कालोपते्र सबपन्न 

• ड्राइभरटोल र कोवटहवा मा तनशलु्क पावकिं ग स्थल तनमायि 

• तिलोत्तमा नगरपातलका दणक्षिी तसमा प्रवेश द्वार तनमायि 

 

        णशक्षा शािा 
• अन्िरावष्ट्रर् र्वुा ददवसको अवसरमा र्वुामैत्री तिलोत्तमा र र्वुा ववषर्मा अन्िरविर्ा एवम ्वृक्षारोपि कार्यिम सबपन्न । 

• सामदुावर्क ववद्यालर् ववच अन्िरववद्यालर् णशक्षक िीिगीि प्रतिर्ोतगिा - 2082 सबपन्न। 

• ििेट कार्ायन्वर्न सबिन्धी सामदुावर्क ववद्यालका प्रधानाध्र्ापकहरुका लातग अतभमणुिकरि कार्यिम सबपन्न 

• सामदुावर्क िथा संस्थागि ववद्यार्हरुमा कार्यरि णशक्षक िथा कमयचारीहरुका लातग एकीकृि शैणक्षक व्र्वस्थापन सूचना प्रिाली (IEMIS) सबिणन्ध िालीम सबपन्न 

• सामदुावर्क ववद्यालर्का कक्षा १-3कार्यरि णशक्षकहरुका लातग एकीकृि पाठ्यिम सबिणन्ध कस्टमाइज्ड िातलम सबपन्न 

• सामदुावर्क ववद्यालर्का कार्यरि लेिा हेने कमयचारीहरुका लातग ववद्यालर्मा आतथयक िथा णिन्सी अतभलेि व्र्वस्थापन सबिणन्ध िातलम 

• सामदुावर्क ववद्यालर्का णशक्षक िथा कमयचारीहरुको पवहलो तै्रमातसक (श्रावि, भदौ र असोि) मवहनाको िलिभत्ता रकम र चाडपवय वापिको रकम तनकासा 
गररएको । 

• िालववकास देणि कक्षा ६ सबम अध्र्र्नरि िालिातलकाहरुको लागी पवहलो तै्रमातसक (श्रावि, भदौ र असोि) मवहनाको प्रति ववद्याथी रु. २५ का दरले रु.७७ 
लाि ४० हिार २५० रुपैर्ा ददवािािा िापिको रकम ववद्यालर्मा तनकासा गररएको । 
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• सामदुावर्क ववद्यालर्मा कार्यरि प्र.अ.हरुलाई प्रोत्साहन भत्ता स्वरुप पवहलो तै्रमातसक (श्रावि, भदौ र असोि) मवहनाको आन्िररक स्रोि िफय  रु.१ लाि ५७ 
हिार ५ सर् रुपैर्ा िसमा माध्र्तमक िहका प्र.अहरुलाई रु.1 00।- का दरले र आद्यारभिु िहका प्र.अ.हरुलाई रु.1000।- का दरले तनकासा गररएको 
। 

         रोिगार सेवा केन्र 

• वैदेणशक रोिगार िोडय माफय ि प्रदान गररने आतथयक सहार्िा सबिणन्ध कार्य िाट मतृ्र् ुक्षतिपूतिय ३ िना र शव णझकाउने िथा ढुवानी गने ३ िना 

• १७८ िना लाई पनुाः श्रम स्वीकृिीको लातग सहणिकरि 

          मेड्पा शािा 
• आ.व. ०८१/०८२ मा तसियना भएका लघ ुउद्यमीहरुको GESIMIS DATA िथर्ाङ्क वववरि अध्र्ाितधक 
• वडा नं १५ र १६ मा वडा स्िररर् अतभमिुीकरि कार्यिम र सहभातगिात्मक ग्रातमि लेिािोिा कार्यिम सबपन्न 
• वडा नं. १५ र १६ मा घरधरुी सवेक्षि कार्यिम भइरहेको 
• स्रोि सबभाव्र्िा ििार अध्र्र्न कार्यिम विावरि सवेक्षि फमय G1, G2 
• कन्चनिंघा लघ ुउद्यमी समहु आव‍र्िा ववश्लषेि कार्यिम 
• शभुववहानी,पौरिी,सफल,वहमालर्, लघ ुउद्यमी समहु आव‍र्िा ववश्लषेि कार्यिम 
• गौिम िदु्ध लघ ुउद्यमी समहु आव‍र्िा ववश्लषेि कार्यिम 
• लघ ुउद्यमी समहु आव‍र्िा ववश्लषेि कार्यिम 
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   वािावरि िथा ववपद व्र्वस्थापन शािा 
• तमति २०७४/०४/१५ गिे देणि शरुु भएको  नगर सफाई र हररर्ाली प्रवद्र्धन प्रत्रे्क मवहना गररन ेप्रत्रे्क मवहना १ र १५ गिे गररन ेनगर सफाई अतभर्ान 

हाल २०८२ मंतसर १ गिे सबम १५०औ शंृ्रङ्गिला सबम पगुकेो छ । 

• तसक्स लेन सडक र्ोगीकुटी देणि कोटीहवा सबम हररर्ाली िोन, ववच तडभाईडर र फुटपाथको झाडी सफाई कार्य सबपन्न गररएका 
• नगरपातलकाको ववतभन्न वडाका सावयितनक क्षते्र, ववद्यालर् पररसर क्षेत्र, नदद कटान क्षेत्र लगार्िका स्थानमा ववतभन्न प्रिातिका ८६६० प्रिािीका ववरुवाहरुको 

वृक्षारोपि गररएको  

• वडा नं. १ देणि १७ सबम वडा माफय ि  ६००० वटा  तलतल, असारे, धपुी, हेववकस आदी ववरुवा वविरि  

• तसक्स लेन सडक ववच १०० वटा वेगनवेली पून रोपि 

• वडा नं. ८ प्रददप नगर सडक वकनाराहरुमा ११० वटा वटक, मसला, आदी वृक्षारोपि 

• वडा नं. ६ िदु्ध पररपथ सडक वकनाराहरुमा २५० वटा वेगनवेली वृक्षारोपि 

• वडा नं. ७ सडक वकनाराहरूमा १३० वटा स्वामी, गलु्मोहर, वेगनवेतल आदद वृक्षारोपि 

• कार्ायलर् पररसर क्षेत्र तभत्र १२०० वटा मधकातमतन, चादनी, गोल्डेन धवप र हेि ववरुवा वृक्षारोपि 

• िषायिको समर्मा डुवान क्षते्रमा पानी तनकासका लातग नगरको िेतसवव पररचालन गरर सेवा प्रवाह गररएका 
• वडा नं. २ को फोहर मैला व्र्वस्थापन तनरन्िर भई रहेको। 

• वडा नं. १,३,४,५ र  ६ को फोहोर मैला व्र्वस्थापन वािावरि सनु्दर नपेाल प्रा.तल. वाट तनरन्िर भैरहेको 
• वडा नं. ७ देणि १७ को फोहोरमैला व्र्वस्थापन वास सहकारी संस्थावाट तनरन्िर भैरहेको 
• कार्ायलर् र पररसर क्षेत्रको सरसफाई कार्यको ठेक्का भई कार्ायन्वर्नमा आएको । 

• तसक्स लेन सडक र्ोतगकुटी देणि कोटीहवा सबमको सडक वणत्त र णझतलतमतल वणत्त ममयि कार्य सबपन्न भएको 
• NIMB िैक संग समन्वर् गरर तसक्स लेन सडक ववच तडभाइडरमा हररर्ातल गाडेन पाकय  तनमायि भएको 
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             नगर प्रहरी शािा 

 

• तिलोत्तमा नगरपातलका तसक्स लेन लगार्िका सडकमा अनाव‍र्क नेटवकय का िारहरु, ढुङगा, तग ी िथा भाणचएका सेलेप िस्िा िस्िहुरुलाई 
व्र्िणस्थि गरी रहेको 

• सवारी साधनहरुले तनमायि सामाग्री ओसार पसार गदाय तत्रपाल नलगाई वहड्नलेाई कारिाही 
• तिलोत्तमा नगरपातलकाको गाडयन सरसफाई िथा ववरुवाहरुको रेिदेि गरर रहेको र पातलका वा सडक वकनारामा ७०० वटा फुलका िोटववरुवा 

लगाईएको  छ । 
• नगर तभत्र अनमुति तिना फुटफाटमा लगाएका कुनै पतन प्रकारका होतडङ िोडय, िोडयहरु  र सडक पेटीमा राख्न ेफुटफाट िथा ठेलागाडा रािेको 

पाईएमा िरुुन्िै हटाई रहेको 
• तिलोत्तमा नगरपातलका तभत्र घाईिे १० वटा, मतृ्र् ु९ वटा, िेवाररसे अिस्थामा रहेका ४० वटा छाडा चौपार्हरुलाई व्र्िस्थापन गरेको 
• सडकमा िसोिास गने िथा आफन्ि कोही नभई अलपत्र परेका 25 िना मातनसलाई प्रथम चौमातसक तभत्र उद्धार गरी मानव सेवा आश्रममा लगी 

व्र्िस्थापन गररएको   
• आ.व. २०८२/०८३ को प्रथम चौमातसकमा १० स्थानमा दमकल पररचालन । 
• नगरपातलका तभत्र गटु्िािन्र् पदाथय फेलापारी रु१५००।-िररवाना सवहि गटु्िािन्र् िरामद 
• नगरपातलकािाट संचातलि तनशलु्क अटो सेवामा तिलोत्तमा नगरपातलका प्रशासतनक भवन देिी शंकरपरु हाईवर्े सबम  १४६० िना सेवाग्राहीहरुले 

सेवा तलन ु भएको छ 
• तिलोत्तमा नगर क्षेत्र तभत्र इ- ररक्सा, टेपोहरु पातलकामा सणुचकृि नभई सवारी चालक अनमुति तिना चतल  रहेकालाई  तनर्न्त्रिमा तलई तनर्म 

ववपररि सञ्चातलि ३७ वटा तिनपाङग्र ेसवारी साधनलाई रु ५०००/२०००।- को दरले रु १८५०००।-  िररवाना, १९ वटा सवारी दिाय प्रमाि 
पत्र तनर्न्त्रिमा । 

• नदद िन्र् पदाथय चोरी तनकासी मा सक्दो तनर्न्त्रि गरर रहेको र १८ टेक्टर नददिन्र् पदाथय तमस्कट र भस्कट िफि गरीएको र िररवाना रु 
४,७००००।– गररएको छ । 

• तिलोत्तमा गौशालाका गाई गोरुको लातग स्थानीर्हरुिाट तनशलु्क ५० टाली पराल उपलब्ध गराईएको 
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• तिलोत्तमा नगरपातलका तसक्स लेन लगार्िका सडकहरुमा सवारी दघुयटनिाट संरचना क्षति गराई फरार भएका र स्थानीर् प्रहरी संगको सहकार्यमा 
संरचनाहरुलाई ित्कालै ममयि गनय लगाई रहेको छ  । 

• स्थानीर् आपिकालीन कार्यसञ्चालन केन्रको स्थापना भए लगिै ववपद् व्र्वस्थापन स्वंर्म सेवक िालीम लगार्ि स्थानीर् स्िरमा घरेल ुआगो 
तनवारि, िाल कुलि, लाग ुऔषध दवु्र्यसनी, लैङतगक वहंसा सबिणन्ध िनचेिना मलुक कार्यिम गरर रहेको छ  

• तिलोत्तमा नगरपातलकािाट संचातलि JCB  ववपद् व्र्वस्थापन िथा अन्र् कार्यमा २५० घण्टा समर् पररचातलि भएको छ । 
• तिलोत्तमा सूचना केन्रिाट तिलोत्तमा नगर के्षत्र तभत्र ववतभन्न घटना संग सबिणन्धि फुटेि तलई नेपाल प्रहरीको सहर्ोगमा हाल सबम ३५ िनाले सेवा 

तलन ुभएको छ । 

     भवन िथा शहरी ववकास उपशािा 

ि.श. नक्सा दिाय िथा इिािि सबिन्धी वववरि िबमा संख्र्ा 

१. नर्ा भवनहरुको दिाय संख्र्ा  २४० 

२. परुाना भवनहरुको दिाय संख्र्ा ७० 

३. ४ िषय काटेर पनु दिाय भएका भवनहरुको संख्र्ा ६ 

४. िला थपको लातग दिाय संख्र्ा १९ 

५. अतभलेिीकरि को लातग भवनहरुको दिाय संख्र्ा ४७ 

६. णप्लन्थ लेवल सबमको इिािि पत्र संख्र्ा १४५ 

७. super structure को इिािि पत्र संख्र्ा १२८ 

८. िला थपको इिािि पत्र संख्र्ा ४ 

९. भवन तनमायि सबपन्न प्रमाि पत्र संख्र्ा ९४ 
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१०. भवन तनमायि तनर्तमि प्रमाि पत्र संख्र्ा १०५ 

११. नाम सारी गररएको भवनहरुको संख्र्ा २६ 

१२. अतभलेिीकरि प्रमाि पत्र संख्र्ा ३ 

 कुल रािश्व रकम रु. ८८६२१७२.४८ 

 

    सूचना प्रववतध शािााः 

• तस तस क्र्मेरा ममयि कार्य तनर्तमि रुपमा संचालन भएको । 

• नेटवकय  ममयिय कार्य तनर्तमि रुपमा संचलान भएको । 

• सबपूिय वडा कार्ायलर् र स्वास्थर् संस्थामा एकीकृि ववद्यतुिर् हाणिरी  प्रिाली संचालनमा ल्र्ाइएको  

   

     सामाणिक सरुक्षा िथा पंणिकरि शािा  

  
पवहलो तै्रमातसक 

वविरि गरेको संङ्ग्ख्र्ा वविरि गरेको रकम 

अन्र् िेष्ठ नागररक भत्ता ६८८१ ८२४६६६८४ 

िेष्ठ नागररक भत्ता (दतलि) ३६८ २८९९४०० 

िेष्ठ नागररक एकल मवहला १०३४ ८२१२७९९ 

िेष्ठ नागररक क्षते्र िोवकएका ० ० 

ववधवा १७९८ १४२६०३४३ 

पूिय अपाङ्गिा भत्ता २२७ २७०१२३० 

अति अशि अपाङ्गिा भत्ता ४३२ २७४९३७६ 
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• अपाङ्गिा भएका िथा वडा कार्ायलर्मा उपणस्थि हनु नसक्ने लाभग्राहीहरुको लातग सामाणिक सरुक्षा भत्ता नववकरिको लातग घरदैलो अतभर्ान गरर घरमै गएर 
सामाणिक सरुक्षा भत्ता नववकरि। 

• व्र्णिगि घटना दिाय सबितध वडा सणचवहरुसंग अतभमिुीकरि कार्यिम 
• वडा सणचव िथा िैंकका प्रतितनतधहरुसँग अन्िवकय र्ा कार्यिम। 
• घटना दिाय संशोधन सबिणन्ध ववद्यालर्का प्रधानाध्र्ापक हरुसंग अन्िरविर्ा कार्यिम। 
• सामाणिक सरुक्षा भत्ता वविरि गने िैंकका प्रमिु िथा प्रतितनतधहरुको उपणस्थतिमा ३ िषे वविरि सबझौिा गररएको छ । 

 

 

     आर्िेुद 

• नगररक आरोग्र् अतभर्ान संचालन 
• तिलोत्तमा ६ मा प्रत्र्क मवहना ५ र २० गिे साथै तिलोत्तमा ८ मा प्रत्र्क मवहना १० र २५ गिे स्वास्थर् पररक्षि औषतध वविरि सवहिको आर्वेुद स्वास्थर् 

सेवा 
• तिलोत्तमा का ववतभन्न वडाहरुमा स्वस्थ णिवनशैली िथा नसने रोग व्र्वस्थापन कार्यिम संचालन  
• तिलोत्तमा ४ र ८ मा प्रत्र्क मवहनाको २१ गिे र तिलोत्तमा ६ मा प्रत्र्क मवहनाको १९ गिे स्िनपार्ी सेवा कार्यिम संचालन 
• र्ोग ध्र्ान कार्यिम 

 
    िालमैत्री शािा 

• नगरिाल संिालको मातसक तनर्तमि िैठक सबपन्न भएको 

क्षेत्र िोवकएका िालिातलका ० ० 

लोपन्मूि िालिातलका ० ० 

दतलि िालिातलका ४२४ ६६१२६५ 

लोपन्मिु िाति ३७ ४४२८९० 

िबमा ११२०१ ११४३९३९८७ 
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• नगर स्िरीर् वादवववाद प्रतिर्ोतगिा कार्यिम सबपन्न भएका 
• सबपूिय वडाहरुमा िाल समूह, संिालहरु तिघटन गरी पूनयगठनको कार्य सबपन्न भएका 
• वडा िालमैत्री िथा वडा िाल अतधकार सतमिीको आर्ोिनामा िाल वववाह, िाल कुलि,घरेल ुवहंसा िथा साइवर अपराध सबिन्धी सचेिना कार्यिम वडा नं ९ 

मा सबपन्न गररएको 
• िाल समहु स्िरीर् णचत्रकला प्रतिर्ोतगिा कार्यिम 
• गररि िथा िेहेन्दार २२ िना िालिातलकाहरुलाई शैणक्षक सामाग्री वविरि ।(वडा नं १५) 
• िालमैत्री णशक्षि तसकाई िथा िालमैत्री आचारसंवहिा सबिन्धी अन्िरविर्ा कार्यिम 
• अतभभािक र िालिातलकातिच कियव्र् णिबमेवारर र भतुमका सबिणन्ध अतभमणुिकरि र अन्िरविर्ा कार्यिम 
• वडा नं १ मा िालमैत्री सतमति िथा सरोकारवाला िीच िाल संरक्षि, अतधकार र कियब्र्का िारेमा अन्िरविर्ा कार्यिम 

         सामाणिक ववकास शािा 

• संघ संस्था सूणचकृि १८ वटा, टोल ववकास संस्था  २०२ वटा र ३.सामदुावर्क ववकास कोषको रु २,५४,१६५ ऋि असलुी भएको 
• सामदुावर्क ववकास कोष मधवतलर्ा, र गंगोतलर्ामा व्र्वस्थापन सतमतिको वैठक ४,र वटकुलीगढको ४ वटा 
• सामदुावर्क ववकास कोषका अध्र्क्ष मेनेिर भेला मधवतलर्ामा ३ वटा वटकुलीगढ र गंगोतलर्ामा ३ वटा 
• ववश्व आददवासी िनिािी ददवशको अवसरमा साउन २४ गिे कार्यिम सबपन्न 

• ववतभन्न वडाहरुमा हररिातलका तििको अवसरमा कार्यिम भएका छन । 

        सामी शािा 

• स्थानीर् िह कार्यिम कार्यन्र्वन  सतमतिको  िैठक 

• ववत्तीर् सारक्षिा िथा मनोसामाणिक परामशय कक्षाको लागी वडास्िरीर् भेला 
• वैदेणशक रोिगारमा रहेका घरपररवारका लागी अतभमणुिकरि िथा कक्षा शभुारबभ कार्यिम 

• तनर्तमि २१ हपे्त ववत्तीर् साक्षरिा िथा मनोसामाणिक परामशय कक्षा सञ्चालन 
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आतथयक प्रशासन शािा 

 

आ.व. : २०८२/८३  अवधी :  २०८२/०४/०१-२०८२/०६/३१ 

ि.सं
. 

स्रोि 
समूह 

ििेट िचय 
चाल ु पूिँीगि  िबमा चाल ु पूिँीगि  िबमा 

१ 

संघीर् 
सरकार ३३,५३,०००.०० २३,३३,४७,०००.०० २३,६७,००,०००.०० ०.०० ९८,७१,८७०.०० ९८,७१,८७०.०० 

२ 

संघीर् 
सरकार ४१,८४,००,०००.०० ०.०० ४१,८४,००,०००.०० 

१०,११,१८,७३७.३
० ०.०० 

१०,११,१८,७३७.३
० 

३ 

संघीर् 
सरकार 
=> 

िैदेणशक 
श्रोि ४२,००,०००.०० ०.०० ४२,००,०००.०० ०.०० ०.०० ०.०० 

४ 

संघीर् 
सरकार 
=> 

िैदेणशक 
श्रोि ८५,००,०००.०० ०.०० ८५,००,०००.०० ३,४४,८३३.०० ०.०० ३,४४,८३३.०० 
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५ 

संघीर् 
सरकार 
=> 

िैदेणशक 
श्रोि १,१६,००,०००.०० ०.०० १,१६,००,०००.०० १६,९३,०९५.०० ०.०० १६,९३,०९५.०० 

६ 

संघीर् 
सरकार 
=> 

िैदेणशक 
श्रोि २,३३,००,०००.०० ०.०० २,३३,००,०००.०० १७,९०,०००.०० ०.०० १७,९०,०००.०० 

७ 

संघीर् 
सरकार 
=> 

िैदेणशक 
श्रोि ६१,००,०००.०० ०.०० ६१,००,०००.०० ०.०० ०.०० ०.०० 

८ 

संघीर् 
सरकार 
=> 

िैदेणशक 
श्रोि ३,००,०००.०० ०.०० ३,००,०००.०० ०.०० ०.०० ०.०० 

९ 

संघीर् 
सरकार 
=> ०.०० १४,३३,००,०००.०० १४,३३,००,०००.०० ०.०० ०.०० ०.०० 
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अन्िररक 
श्रोि 

१० 

संघीर् 
सरकार 
=> 

िैदेणशक 
श्रोि ०.०० ३२,३३,००,०००.०० ३२,३३,००,०००.०० ०.०० ०.०० ०.०० 

११ 

संघीर् 
सरकार 
=> 

िैदेणशक 
श्रोि ०.०० २९,८६,००,०००.०० २९,८६,००,०००.०० ०.०० 

१,१७,९०,३५८.५
० १,१७,९०,३५८.५० 

१२ 

संघीर् 
सरकार 
=> 

िैदेणशक 
श्रोि ०.०० ११,००,०००.०० ११,००,०००.०० ०.०० ०.०० ०.०० 

१३ 

संघीर् 
सरकार 
=> 

िैदेणशक 
श्रोि ०.०० २३,००,०००.०० २३,००,०००.०० ०.०० ०.०० ०.०० 
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१४ 

संघीर् 
सरकार 
=> 

अन्िररक 
श्रोि ०.०० २,८१,००,०००.०० २,८१,००,०००.०० ०.०० ०.०० ०.०० 

१५ 

संघीर् 
सरकार 
=> 

अन्िररक 
श्रोि ०.०० ५८,००,०००.०० ५८,००,०००.०० ०.०० ०.०० ०.०० 

१६ 

प्रदेश 
सरकार ८२,००,०००.०० ८३,४४,०००.०० १,६५,४४,०००.०० १,००,०००.०० २३,३५०.०० १,२३,३५०.०० 

१७ 

प्रदेश 
सरकार ०.०० १,७५,००,०००.०० १,७५,००,०००.०० ०.०० ०.०० ०.०० 

१८ 

प्रदेश 
सरकार ०.०० १,२०,००,०००.०० १,२०,००,०००.०० ०.०० ०.०० ०.०० 

१९ 

रािस्व 
िाडफाड १,९७,६४,०००.०० ४९,००,०००.०० २,४६,६४,०००.०० ३,५४,२९७.०० ०.०० ३,५४,२९७.०० 

२० 

रािस्व 
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सावयितनक तनकार्ले वतगयकरि िथा संरक्षि गरेको सचुनाको नामावली र त्र्स्िो सचुना संरक्षि गनय िोवकएको समर्ावधीाः 
• र्स नगरपातलकाले सबपूि सचुना, वववरि, िथर्ाङ्क एवं आव‍र्क दस्िावेिहरुको वतगयकरि नगरेको र त्र्स्िा सचुनाहरु नगरपातलकाले प्रचतलि ऐन, काननु िथा 

तनर्मानसुार सरुणक्षि राख्न ेगररएको छ । 

 सावयितनक तनकार्मा परेका सचुना माग सबिणन्ध तनवेदन र सो उपर सचुना ददएको वववरिाः 
• नेपाली नागररक, सेवाग्राही एवं सरोकारवाला व्र्णिहरुले नगरपातलकासंग माग गरेको सचुना तनर्मानसुार उपलब्ध गराउने गररएको छ । तमति 

२०८२।०४।०१ देणि तमति २०८२।०६।३१ सबममा  माग गररएको सचुना िपतसल िमोणिम रहेको छ । 

तस.न. सचुना माग गनेको नाम 
ठेगाना 

सचुनाको व्र्होरा माग गरेको सचुनाको 
दिाय तमति 

सचुना ददएको तमति कैफीर्र्ि 

! - - - - कुनैपतन सूचना माग 
नभएको । 

 


