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पररच्छेद १ 

तिलोत्तमा नगरपाललकाको काम, कियव्र् र अधिकार 

नेपालको सबंिधान, स्थानीय सरकार सचंालन ऐन, २०७४ तथा नेपाल सरकारिाट स्वीकृत कायय ववस्ततृीकरण 
प्रततवेदन समेतका आधारमा ततलोत्तमा नगरपाललकाको काम, कतयव्य र अधधकार तलका िुुँदाहरुमा प्रस्ततु 
गररएको छ ।  

१.१ नगरपाललकाको अधिकारः 

१.१.१ नगर प्रहरी  

ज्ञ० नगर प्रहरीको गठन, सञ्चालन, व्यवस्थापन, तनयमन तथा नगर प्रहरी सम्िन्धी नीतत, काननु र 
मापदण्डको तनमायण तथा कायायन्वयन ।  

द्द० देहायका काययमा सहयोग प¥ुयाउनको लाधग नगर प्रहरीको पररचालन गनय सक्ने ः   

(क) नगरपाललकाको नीतत, काननु, मापदण्ड तथा तनणयय कायायन्वयन, 

(ख) नगरपाललकाको सम्पवत्तको सरुक्षा र सरंक्षण, 

(ग) स्थानीय स्तरमा हुने सभा समारोह, परम्परा तथा जात्रा चाडपवयको सरुक्षा व्यवस्थापन, 

(घ) स्थानीय िजार तथा पार्कय ङ्ग स्थलको रेखदेख र व्यवस्थापन, 

(ङ) नगर वा नगर सरसफाई सम्िन्धी मापदण्डको कायायन्वयन, 

(च) न्यातयक सलमततले गरेका लमलापत्र तथा तनणययको कायायन्वयन 

(छ) सावयजतनक ऐलानी र पती जग्गा, सावयजतनक भवन, सम्पदा तथा भौततक पवूायधारको सरंक्षण र सरुक्षा, 

(ज) ववपद् व्यवस्थापन सम्िन्धी खोजी, उद्धार, राहत तथा पनुस्र्थापना,  

(झ) अनधधकृत ववज्ञापन तथा होडडङ्ग िोडय तनयन्त्रण, 

(ञ) छाडा पश ुचौपायाको तनयन्त्रण, 

(ट) अनधधकृत तनमायण तथा सावयजतनक सम्पवत्त अततक्रमण रोकथाम तथा तनयन्त्रण, 



(ठ) काययपाललकाले तोकेको अन्य कायय ।  

१.१.२ सहकारी ससं्था  

ज्ञ० सहकारी ससं्था सम्िन्धी स्थानीय नीतत, काननु, मापदण्डको तनमायण, कायायन्वयन र तनयमन, 

द्द० सम्िन्न्धत नगरपाललकाको भौगोललक क्षते्रलभत्र सञ्चालन हुने सहकारी ससं्थाको दताय, अनमुतत, खारेजी 
र ववघटन,  

घ० सहकारी वचत तथा ऋण पररचालन सम्िन्धी स्थानीय मापदण्ड तनधायरण र तनयमन, 

द्ध० सहकारी सम्िन्धी रान्रिय केन्रीय, ववषयगत, प्रादेलशक र स्थानीय सघं ससं्थासुँग समन्वय र सहकायय,  

छ० सहकारी सम्िन्धी स्थानीय तथ्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान, 

ट० स्थानीय सहकारी ससं्थाको क्षमता अलभवदृ्धध, 

ठ० स्थानीय सहकारी क्षेत्रको प्रिद्र्धन, पररचालन र ववकास ।  

१.१.३ एफ.एम. सञ्चालन 

ज्ञ० एक सय वाटसम्मको एफ.एम. रेडडयो सञ्चालन अनमुतत, नवीकरण, तनयमन र खारेजी, 

द्द० प्रदेश काननुको अधीनमा रही एफ.एम. सञ्चालन सम्िन्धी अन्य कायय । 

१.१.४ स्थानीर् कर, सेवा शलु्क िथा दस्िरु 

ज्ञ० सम्पवत्त कर, घर िहाल कर, घर जग्गा रन्जरटे«सन शलु्क, सवारी साधन कर, सेवा शलु्क दस्तरु, पययटन 
शलु्क, ववज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भलूमकर (मालपोत), मनोरञ्जन कर सम्िन्धी नीतत, काननु, मापदण्ड, 

कायायन्वयन र तनयमन, 

द्द० स्थानीय पवूायधार तथा सेवाको शलु्क तनधायरण, सङ्कलन र व्यवस्थापन 

घ० टे «र्कङ्ग, कायार्कङ्ग, क्यानोतनङ्ग, िञ्जी जम्प, न्जपफ्यायर, ¥यान्फ्टङ्ग, मोटरिाटो, केिलुकार सेवा 
लगायत अन्य जल तथा स्थल क्षते्रमा सञ्चालन हुने नवीन पययटकीय सेवा तथा साहलसक खेलको शलु्क, 

द्ध० जडीिटुी कवाडी र जीवजन्त ुकर तनधायरण तथा सङ्कलन, 

छ० स्थानीय राजस्वको आधार ववस्तार तथा प्रिद्र्धन, 



ट० ढुङ्गा, धगट्टी, िालवुा, माटो, काठ दाउरा, जराजुरी, स्लेट, खररढुङ्गा आदद प्राकृततक एवम ्खानीजन्य 
वस्तकुो बिक्री तथा तनकासी शलु्क दस्तरु सङ्कलन, 

ठ० लसफाररस, दताय, अनमुतत, नवीकरण आददको शलु्क, दस्तरु तनधायरण र सङ्कलन  

ड० स्थानीय राजस्व प्रिद्र्धनका लाधग प्रोत्साहन 

ढ० राजस्व सचूना तथा तथ्याङ्कको आदान प्रदान, 

ज्ञण०् सङ्घीय तथा प्रदेश काननुको अधीनमा रही स्थानीय तहमा राजश्व चुहावट तनयन्त्रण सम्िन्धी 
नीतत, काननू, मापदण्ड र तनयमन, 

ज्ञज्ञ० स्थानीय पवूायधार सेवा र उपयोगमा सेवा शलु्क दस्तरु सम्िन्धी नीतत, काननु, मापदण्ड र तनयमन, 

ज्ञद्द० मालपोत सङ्कलन, 

ज्ञघ० कर तथा सेवा शलु्क सम्िन्धी अन्य कायय ।  

१.१.५ स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन 

ज्ञ० स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्िन्धी नीतत, मापदण्ड, सेवा शतय, योजना, कायायन्वयन र तनयमन, 

द्द० सवंवधानको धारा ३०२ को उपधारा (२) िमोन्जम समायोजन भएका कमयचारीको व्यवस्थापन, उपयोग 
र समन्वय, 

घ० सङ्गठन ववकास, जनशन्क्त व्यवस्थापन र ववृत्त ववकास । 

(४)  स्थानीय काननू िमोन्जम सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गरी सङ्गठन सरंचना तथा दरिन्दी 
तनधायरण,  

(५)  स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सचूना तथा सञ्चार प्रववधधको उपयोग, प्रवद्र्धन र तनयमन,  

(६)  जनशन्क्त व्यवस्थापन तथा ववृत्त ववकास,  

(७)  स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्िन्धी अन्य कायय,  

१.१.६ स्थानीय तथ्याङ्क र अलभलेख सङ्कलन  

(१)  स्थनीय तथ्याङ्क सम्िन्धी नीतत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयमन,  



(२)  अधारभतू तथ्याङ्क सङ्कलन व्यवस्थापन,  

(३)  जन्म, मतृ्य,ु वववाह, सम्िन्ध ववच्छेद, िसाइुँसराइ दताय र पाररवाररक लगतको अलभलेख तथा 
पञ्जीकरण व्यवस्थापन,  

(४)  सचूना तथा सञ्चार, प्रववधधयकु्त आधारभतू तथ्याङ्कको सङ्कलन र व्यवस्थापन,  

(५) स्थानीय तथ्याङ्क र अलभलेख सङ्कलन सम्िन्धी अन्य कायय ।  

१.१.७ स्थानीस्तरका ववकास आयोजना तथा पररयोजना  

(१)  ववकास आयोजना तथा पररयोजना सम्िन्धी नीतत, काननू मापदण्ड तजुयमा कायायन्वयन, अनगुमन, 

मलू्याङ्कन र तनयमन,  

(२)  आधथयक, सामान्जक, सांस्कृततक, वातावरणीय, प्रववधध र पवूायधारजन्य ववकासका लाधग आवश्यक 
आयोजना तथा पररयोजनाहरूको तजुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन तथा मलू्याङ्कन,  

(३)  आयोजनाको अध्ययन, अनसुन्धान तथा प्रभाव मलू्याङ्कन,  

(४)  सम्भाव्य प्राकृततक श्रोत तथा साधनको पदहचान तथा अलभलेख व्यवस्थापन,  

(५)  सङ्घीय तथा प्रदेश काननूको अधीनमा रही शहरी ववकास, वस्ती ववकास र भवन सम्िन्धी नीतत, 

काननू, मापदण्ड तथा सो सम्िन्धी योजना तजुयमा, आयोजना पदहचान, अध्ययन, कायायन्वयन र तनयमन,  

(६)  रान्रिय भवन सदंहता तथा मापदण्ड िमोन्जम भवन तनमायण अनमुतत, अनगुमन र तनयमन,  

(७)  सरकारी भवन, ववद्यालय, सामदुातयक भवन, सभागहृ र अन्य सावयजतनक भवन तथा सरंचनाको 
तनमायण र ममयत सम्भार तथा सञ्चालन र व्यवस्थापन, 

(८)  सङ्घीय र प्रदेशस्तरीय आयोजना तथा पररयोजनाको कायायन्वयनमा समन्वय, सहजीकरण र सहयोग,  

(९)  सरुक्षक्षत िस्ती ववकास सम्िन्धी नीतत, योजना, काययक्रम तजुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन, तनयमन र 
मलू्याङ्ककन,  

(१०)  सावयजतनक तनमायण काययको लाधग प्रचललत काननू िमोन्जमको “घ” वगयको इजाजतपत्रको जारी, 
नवीकरण तथा खारेजी,  



(११)  पययटन क्षेत्रको ववकास, ववस्तार र प्रवद्र्धन सम्िन्धी आयोजनाहरूको पदहचान, कायायन्वयन, 

व्यवस्थापन, अनगुमन तथा तनयमन,   

(१२)  नवीन पययटकीय सेवा तथा काययहरू सम्िन्धी आयोजनाहरूको पदहचान, कायायन्वयन, व्यवस्थापन, 

अनगुमन तथा तनयमन,  

(१३)  ववकास आयोजना तथा पररयोजना सम्िन्धी अन्य कायय ।  

१.१.८ आधारभतू र माध्यलमक लशक्षा  

(१)  प्रारन्म्भक िाल ववकास तथा लशक्षा, आधारभतू लशक्षा, अलभभावक लशक्षा, अनौपचाररक लशक्षा, खुला 
तथा वकैन्ल्पक तनरन्तर लसकाइ, सामदुातयक लसकाइ र ववशषे लशक्षा सम्िन्धी नीतत, काननू, मापदण्ड, योजना 
तजुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन, मलू्याङ्कन र तनयमन,  

(२)  सामदुातयक, ससं्थागत, गठुी र सहकारी ववद्यालय स्थापना, अनमुतत, सञ्चालन, व्यवस्थापन तथा 
तनयमन,  

(३)  प्राववधधक लशक्षा तथा व्यावसातयक ताललमको योजना तजुयमा, सञ्चालन, अनमुतत, अनगुमन, 

मलू्याङ्कन र तनयमन,  

(४)  मातभृाषामा ददने ववद्यालयको अनमुतत, अनगुमन तथा तनयमन,  

(५)  गालभएका वा िन्द गररएका  ववद्यालयहरूको सम्पवत्त व्यवस्थापन,  

(६)  नगर तथा नगर लशक्ष सलमतत गठन तथा व्यवस्थापन,  

(७)  ववद्यालय व्यवस्थापन सलमतत गठन तथा व्यवस्थापन,  

(८)  ववद्यालयको नामाकरण,  

(९)  सामदुातयक ववद्यालयको जग्गाको स्वालमत्व, सम्पवत्तको अलभलेख, सरंक्षण र व्यवस्थापन,  

(१०)  ववद्यालयको गणुस्तर अलभवदृ्धध तथा पाठ्यसामग्रीको ववतरण,  

(११)  सामदुातयत्व ववद्यालयको लशक्षक तथा कमयचारीको दरिन्दी लमलान,  

(१२)  ववद्यालयको नक्साङ्कन, अनमुतत, स्वीकृतत, समायोजन तथा तनयमन,  

(१३)  सामदुातयक ववद्यालयको शकै्षक्षक पवूायधार तनमायण, ममयत सम्भार, सञ्चालन र व्यवस्थापन,  



(१४)  आधारभतू तहको परीक्षा सञ्चालन, अनगुमन तथा व्यवस्थापन,  

(१५)  ववद्याथी लसकाई उपलब्धीको परीक्षण र व्यवस्थापन,  

(१६)  तन शलु्क लशक्षा, ववद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रववृत्तको व्यवस्थापन,  

(१७)  ट्यसुन, कोधचङ्ग जस्ता ववद्यालय िादहर हुने अध्यापन सेवाको अनमुतत तथा तनयमन,  

(१८)  स्थानीयस्तरको शकै्षक्षक ज्ञान, सीप र प्रववधधको सरंक्षण, प्रवद्र्धन र स्तरीकरण,  

(१९)  स्थानीय पसु्तकालय र वाचनालयको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन,  

(२०)  माध्यलमक तहसम्मको शकै्षक्षक काययक्रमको समन्वय र तनयमन,  

(२१)  सामदुातयक ववद्यालयलाई ददने अनदुान तथा सोको िजेट व्यवस्थापन, ववद्यालयको आय व्ययको 
लेखा अनशुासन कायम, अनगुमन र तनयमन,  

(२२)  लशक्षण लसकाइ, लशक्षक र कमयचारीको ताललम तथा क्षमता ववकास,  

(२३)  अततररक्त शकै्षक्षक र्क्रयाकलापको सञ्चालन ।  

१.१.९ आधारभतू स्वास्थ्य र सरसफाई  

(१)  आधारभतू स्वास्थ्य र सरसफाई तथा पोषण सम्िन्धी नीतत, काननू मापदण्ड, योजनाको तजुयमा, 
कायायन्वयन तथा तनयमन,  

(२)  आधारभतू स्वास्थ्य, प्रजनन स्वास्थ्य र पोषण सेवाको सञ्चालन र प्रवद्र्धन,  

(३)  अस्पताल र अन्य स्वास्थ्य ससं्थाको स्थापना तथा सञ्चालन,  

(४)  स्वास्थ्य सेवा सम्िन्धी भौततक पवूायधार ववकस तथा व्यवस्थापन,  

(५)  स्वच्छ खानेपानी तथा खाद्य पदाथयको गणुस्तर र वाय ुतथा ध्वनीको प्रदषूण तनयन्त्रण र तनयमन,  

(६)  सरसफाई सचेतनाको अलभवदृ्धध र स्वास्थ्यजन्य फोहोरमौलाको व्यवस्थापन,  

(७)  स्वास्थ्य फोहोरमलैा सङ्कलन, पनु  उपयोग, प्रशोधन, ववसजयन र सोको सेवा शलु्क तनधायरण र 
तनयमन,  

(८)  रक्त सञ्चार सेवा तथा स्थानीय र शहरी स्वास्थ्य सेवा सञ्चालन,  



(९)  औषधी पसल सञ्चालन, अनमुतत, अनगुमन र तनयमन,  

(१०)  सरसफाई तथा स्वास्थ्य क्षेत्रिाट तनरकालसत फोहोरमलैा व्यवस्थापनमा तनजी तथा गरैसरकारी 
क्षेत्रसुँग समन्वय, सहकायय र साझेदारी,  

(११)  पररवार तनयोजन तथा मातलृशश ुकल्याण सम्िन्धी सेवा सञ्चालन, अनमुतत, अनगुमन तथा तनयमन,  

(१२)  मदहला तथा िालिाललकाको कुपोषण न्यनूीकरण, रोकथाम, तनयन्त्रण र व्यवस्थापन ।  

१.१.१० स्थानीय िजार व्यवस्थापन, वातावरण सरंक्षण र जैववक ववववधता  

(१)  स्थानीय व्यापार, वस्तकुो माग, आपतूतय तथा अनगुमन, उपभोक्ता अधधकार तथा दहत सम्िन्धी नीतत, 

काननू, मापदण्ड, कायायन्वयन र तनयमन,  

(२)  िजार तथा हाट िजार व्यवस्थापन,  

(३)  स्थानीय वस्तहुरूको उत्पादन, आपतूतय तथा तनकासी प्रक्षेपण, मलू्य तनधायरण र अनगुमन,  

(४)  स्थानीय व्यापार र वाणणज्य सम्िन्धी पवूायधार तनमायण,  

(५)  स्थानीय वस्त ुर सेवा व्यापारको मलू्य तथा गणुस्तरको अनगुमन र तनयमन,  

(६)  स्थानीयस्तरका व्यापाररक फमयको दताय, अनमुतत, नवीकरण, खारेजी, अनगुमन र तनयमन,  

(७)  स्थानीय व्यापारको तथ्याङ्क प्रणाली र अध्ययन अनसुन्धान,  

(८)  तनजी तथा गरैसरकारी क्षेत्रसुँग समन्वय र सहकायय,  

(९)  स्थानीय व्यापार प्रवद्र्धन, सहजीकरण र तनयमन,  

(१०)  स्थानी िौद्धधक सम्पवत्तको सरंक्षण, प्रवद्र्धन र अलभलेखाङ्कन,  

(११)  उपभोक्ता सचेतना अलभवदृ्धध, लक्षक्षत उपभोक्ताको लगत व्यवस्थापन र स्थानीय वस्त ुतथा सेवाको 
गणुस्तर परीक्षण, 

(१२)  वातावरण सरंक्षण र जैववका ववववधता सम्िन्धी स्थानीय नीतत, काननू, मापदण्ड, योजना तजुयमा तथा 
त्यसको कायायन्वयन, अनगुमन र तनयमन,  

(१३)  स्थानीयस्तरमा वातावरणीय जोणखम न्यनूीकरण,  



(१४)  स्थानीयस्तरमा जनस्वास्थ्यमा प्रततकूल असर पने र्कलसमका उपभोग्य वस्तकुो िेचववखन र उपभोग 
तथा वातावरणीय प्रदषूण र हातनकारक पदाथयहरूको तनयन्त्रण, अनगुमन तथा तनयमन,  

(१५)  स्थानीयस्तरमा सरसफाई तथा फोहरमलैा व्यवस्थापन,  

(१६)  स्थानीयस्तरमा न्यनू काियनमखूी तथा वातावरणमतै्री ववकास अवलम्िन,  

(१७)  स्थानीयस्तरमा हररत क्षते्रको सरंक्षण र प्रवयद्धन,  

(१८)  स्थानीयस्तरमा वातावरण सरंक्षण क्षेत्र तनधायरण र व्यवस्थापन,  

(१९)  स्थानीय िजार व्यवस्थापन, वातावरण सरंक्षण र जैववक ववववधता सम्िन्धी अन्य कायय ।  

१.१.११ स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक र लसुँचाइ  

(१)  स्थानीय, ग्रामीण तथा कृवष सडक र लसुँचाइ सम्िन्धी नीतत, काननू, मापदण्ड तथा सो सम्िन्धी 
योजना तजुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन र तनयमन,  

(२)  स्थानीय, ग्रामीण तथा कृवष सडक, झोलङु्गे पलू, पलेुसा, लसुँचाइ र तटिन्धन सम्िन्धी गरुुयोजनाको 
तजुयमा, कायायन्वयन, ममयत, सम्भार र तनयमन,  

(३)  स्थानीयस्तरको लसुँचाइ प्रणालीको तनमायण, सञ्चालन, रेखदेख, ममयत सम्भार, स्तरोत्रतत, अनगुमन र 
तनयमन,  

(४)  यातायत सरुक्षाको व्यवस्थापन र तनयमन,  

(५)  स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक सम्िन्धी अन्य कायय ।  

१.१.१२ नगर सभा, नगर सभा, मेललमलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन  

(१)  नगरसभा वा नगरसभा सम्िन्धी नीतत, काननू र काययववधध,  

(२)  स्थानीयस्तरका ववषय क्षेत्रगत नीतत तथा रणनीतत, आवधधक तथा वावषयक योजना, काययक्रम र िजटे 
स्वीकृतत,  

(३)  सभाका सलमततहरूको गठन र सञ्चालन,  

(४)  स्थानीय तहिीच साझा सरोकार तथा साझदेारीका ववषयमा सयंकु्त सलमतत गठन,  



(५)  काययपाललका तथा न्यातयक सलमततिाट सभामा प्रस्ततु प्रततवेदनमाधथ छलफल तथा सो सम्िन्धमा 
आवश्यक तनदेशन,  

(६)  ववकास योजना तथा काययक्रमको प्रभावकारी कायायन्वयन तथा सशुासनको लाधग काययपाललकालाई 
तनदेशन,  

(७)  नगरपाललकालाई आधथयक व्ययभार पने ववषयको तनयमन,  

(८)  स्थायी मेललमलाप र मध्यस्थता,  

(९)  नगर सभा, नगर सभा, मेललमलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन सम्िन्धी अन्य कायय ।  

१.१.१३ स्थानीय अलभलेख व्यवस्थापन 

(१)  स्थानीय अलभलखे व्यवस्थापन सम्िन्धी नीतत, काननू, मापदण्ड, योजनाको तनमायण, कायायन्वयन, 

अनगुमन र तनयमन,  

(२)  जनसाङ्न्ययक, प्राकृततक, आधथयक, सामान्जक, सांस्कृततक, भौततक पवूायधार, रोजगारीको अवस्था, कूल 
ग्राहस्थ्य उत्पादन, प्रततव्यन्क्त आय, मानव ववकास तथा लङै्धगक सशक्तीकरण सचूकाङ्क, राजश्व तथा 
आयव्यय समेतको तथ्याङ्क सङ्कलन र प्रशोधन गरी नवीनतम प्रववधधयकु्त र रान्रिय तथा स्थानीय सचूना 
प्रणालीमा आवद्धता र पाश्र्व धचत्र तथा श्रोत नक्साको अद्यावधधक अलभलेखन,  

(३)  सचूना तथा अलभलेख केन्रको स्थापना तथा सञ्चालन,  

(४)  सावयजतनक सम्पवत्त, सामदुातयक सम्पवत्त, भवन, सडक, पसल, व्यवसायको वववरण सदहतको 
अद्यावधधक अलभलेख,  

(५)  आफ्नो क्षेत्रलभत्र सम्पन्न भएका तथा चाल ु योजनाको वववरण र त्यस्तो योजनाको सम्पवत्तको 
अद्यावधधक अलभलेखन,  

(६)  स्थानीय अलभलेख व्यवस्थापनमा नवीनतम सचूना प्रववधधको उपयोग,  

(७)  स्थानीय अलभलेख व्यवस्थापन सम्िन्धी अन्य कायय ।  

१.१.१४ जग्गा धनी दताय प्रमाणपजुाय ववतरण  

(१)  स्थानीय जग्गाको नाप नक्सा, र्कत्ताकाट, हालसाववक, रन्जरटे«शन नामसारी तथा दाणखल खारेज,  



(२)  जग्गा धनी दताय प्रमाणपजुाय ववतरण तथा लागत व्यवस्थापन,  

(३)  भलूमको वगीकरण अनसुारको लगत,  

(४)  सावयजतनक प्रयोजनका लाधग जग्गा प्रान्तत, मआुब्जा तनधायरण तथा ववतरणमा समन्वय र सहजीकरण,  

(५)  नापी नक्सा तथा जग्गाको स्वालमत्व तनधायरण काययमा समन्वय र सहजीकरण,  

(६)  जग्गा धनी दताय प्रमाणपजुाय ववतरण सम्िन्धी अन्य कायय ।  

१.१.१५ कृवष तथा पशपुालन, कृवष उत्पादन व्यवस्थापन, पश ुस्वास्थ्य, सहकारी  

(१)  कृवष तथा पशपुालन, कृवष उत्पादन व्यवस्थापन र पश ुस्वास्थ्य सम्िन्धी स्थानीय नीतत, काननू, 

मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन, अनगुमन र तनयमन,  

(२)  कृवष तथा पशपुन्छी िजार सचूना, िजार तथा हाटिजारको पवूायधार तनमायण, साना लसुँचाइ तनमायण, 

ताललम, प्रववधध प्रसार, प्राववधधक टेवा, कृवष सामग्री आपतूत य र कृषक क्षमता ववकास काययक्रमको सञ्चालन, 

अनगुमन र तनयमन,  

(३)  कृवष तथा पशपुक्षीजन्य प्राकृततक प्रकोप तथा महामारी रोगको तनयन्त्रण,  

(४)  पशपुक्षी धचर्कत्सा सेवाको व्यवस्थापन,  

(५)  कृवष वातावरण सरंक्षण तथा जैववक ववववधताको सरंक्षण र प्रवद्र्धन,  

(६)  पशनुश्ल सधुार पद्धततको ववकास र व्यवस्थापन,  

(७)  उच्च मलू्ययकु्त कृवषजन्य वस्तकुो प्रवद्र्धन, ववकास तथा िजारीकरण,  

(८)  स्थानीय चरन तथा खकय  ववकास र व्यवस्थापन,  

(९)  पश ुआहारको गणुस्तर तनयमन,  

(१०)  स्थानीयस्तरमा पशपुक्षी सम्िन्धी तथ्याङ्गको व्यवस्थापन र सचूना प्रणाली,  

(११)  पश ुिधशाला र शीत भण्डारको व्यवस्थापन र तनयमन,  

(१२)  पशपुक्षी सम्िन्धी िीमा र कजाय सहजीकरण,  

(१३)  पशपुालन तथा पश ुस्वास्थ्य सम्िन्धी अन्य कायय ।  



१.१.१६ जेरठ नागररक, अपाङ्गता भएको व्यन्क्त र अशक्तहरूको व्यवस्थापन  

(१)  सघं र प्रदेश काननूको अधीनमा रही सामान्जक सरुक्षा काययक्रमको कायायन्वयन सञ्चालन तथा 
व्यवस्थापन,  

(२)  जेरठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्यन्क्त तथा असहायको लगत अद्यावधधक, पररचयपत्र ववतरण, 

सामान्जक सरुक्षा तथा सवुवधाको व्यवस्थापन तथा ववतरण,   

(३)  जेरठ नागररक क्लि, ददवा सेवा केन्र, भेटघाट स्थल, आश्रय केन्रको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन,  

(४)  सघं तथा प्रदेशसुँगको समन्वयमा अपाङ्गता पनुस्र्थापना केन्र, ज्येरठ नागररक केन्र तथा अशक्त 
स्याहार केन्रको सञ्चालन र व्यवस्थापन,  

(५)  सडक िालिाललका, अनाथ, असहाय, अशक्त र मानलसक असन्तलुन भएका व्यन्क्तहरू पनुस्र्थापना 
केन्रको सञ्चालन, व्यवस्थापन, अनगुमन र तनयमन,  

(६)  जेरठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्यन्क्त र अशक्तहरूको व्यवस्थापन सम्िन्धी अन्य कायय ।  

१.१.१७ िेरोजगारको तथ्याङ्ग सङ्कलन  

(१)  रोजगार तथा िेरोजगार श्रमशन्क्तको तथ्याङ्क सङ्कलन, प्रशोधन र सचूना प्रणालीको स्थापना,  

(२)  स्थानीयस्तरमा रहेका स्वदेशी तथा ववदेशी श्रलमकको लगत सङ्कलन तथा सचूना व्यवस्थापन,  

(३)  ववलभन्न क्षेत्र तथा ववषयको दक्ष जनशन्क्तको तथ्याङ्क सङ्कलन तथा व्यवस्थापन,  

(४)  सरुक्षक्षत वदेैलशक रोजगारी र वदेैलशक रोजगारीमा रहेको श्रमशन्क्तको सचूना तथा तथ्याङ्कको 
सङ्कलन तथा व्यवस्थापन,  

(५)  रोजगार सचूना केन्रको व्यवस्थापन तथा सञ्चालन,  

(६) वदेैलशक रोजगारीमा जाने श्रमशन्क्तको लाधग ववत्तीय साक्षरता र सीपमलूक तालीमको सञ्चालन,  

(७)  वदेैलशक रोजगारीिाट फकेका व्यन्क्तहरूको सामान्जक पनु  एकीकरण,  

(८)  वदेैलशक रोजगारीिाट प्रातत ज्ञान, सीप र उद्यमशीलताको उपयोग,  

(९)  िेरोजगारीको तथ्याङ्क सङ्कलन सम्िन्धी अन्य कायय ।  



१.१.१८ कृवष प्रसारको व्यवस्थापन, सञ्चालन र तनयन्त्रण  

(१)  कृवष प्रसार सम्िन्धी स्थानीय नीतत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन, अनगुमन र तनयमन,  

(२)  कृवष प्रसार तथा जनशन्क्तको प्रक्षेपण, व्यवस्थापन र पररचालन,  

(३)  कृषकहरूको क्षमता अलभवदृ्धध, प्राववधधक सेवा, टेवा, सीप ववकास र सशक्तीकरण,  

(४)  कृवष ववउववजन, नश्ल, मलखाद र रसायन तथा औषधधहरूको आपतूत य, उपयोग र तनयमन,  

(५)  कृषक समहू, कृवष सहकारी र कृवष सम्िन्धी स्थानीय सघं ससं्थाहरूको समन्वय, व्यवस्थापन र 
तनयमन,  

(६)  स्थानीयस्तरमा कृवष सम्िन्धी प्रववधधको सरंक्षण र हस्तान्तरण,  

(७)  कृवष सम्िन्धी सचूनाको प्रचारप्रसार,  

(८)  स्थानीयस्तरका स्रोत केन्रहरूको ववकास र व्यवस्थापन,  

(९)  प्राङ्गाररक खेती तथा मलको प्रवद्र्धन र प्रचार प्रसार,  

(१०)  कृवष प्रसारको व्यवस्थापन, सञ्चालन र तनयन्त्रण सम्िन्धी अन्य कायय ।  

१.१.१९ खानेपानी, साना जलववद्यतु आयोजना, वकैन्ल्पक उजाय  

(१)  स्थानीय खानेपाली सम्िन्धी नीतत, काननू मापदण्ड, योजना कायायन्वयन र तनयमन,  

(२)  खानेपाली महसलु तनधायरण र खानेपाली सेवा व्यवस्थापन,  

(३)  एक मेगािाट सम्मका जलववद्यतु आयोजना सम्िन्धी स्थानीयस्तरको नीतत, काननू, मापदण्ड, योजना 
तजुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन र तनयमन,  

(४)  स्थानीय तहमा वकैन्ल्पक ऊजाय सम्िन्धी नीतत, काननू, मापदण्ड, योजना तजुयमा, कायायन्वयन तनयमन,  

(५)  स्थानीय ववद्यतु ववतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चालन, अनगुमन र तनयमन,  

(६)  स्थानीय तहमा वकैन्ल्पक ऊजाय सम्िन्धी प्रववधध ववकास र हस्तान्तरण, क्षमता अलभवदृ्धध र 
प्रवद्र्धन,  

(७)  खानेपाली, साना जलववद्यतु आयोजना तथा वकैन्ल्पक उजाय सम्िन्धी अन्य कायय ।  



१.१.२० ववपद् व्यवस्थापन  

(१)  ववपद् व्यवस्थापन सम्िन्धी स्थानीय नीतत, काननू, मापदण्ड, योजनाको कायायन्वयन, अनगुमन, 

तनयमन,  

(२)  स्थानीयस्तरमा ववपद् पवूय तयारी तथा प्रततकायय योजना, पवूय सचूना प्रणाली, खोज तथा उद्धार, राहत 
सामग्रीको पवूय भण्डारण, ववतरण र समन्वय,  

(३)  स्थानीय तटिन्ध, नदी र पदहरोको तनयन्त्रण तथा नदीको व्यवस्थापन र तनयमन,  

(४)  ववपद् जोणखम क्षेत्रको नक्साङ्कन तथा िस्तीहरूको पदहचान र स्थानान्तरण,  

(५)  ववपद् व्यवस्थापनमा सघं, प्रदेश र स्थानीय समदुाय, सघं ससं्था तथा तनजी क्षते्रसुँग सहयोग, समन्वय 
र सहकायय,  

(६)  ववपद् व्यवस्थापन कोषको स्थापना तथा सञ्चालन र स्रोत साधनको पररचालन,  

(७)  ववपद् जोणखम न्यनूीकरण सम्िन्धी स्थानीयस्तरका आयोजनाको तजुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन र 
तनयमन,  

(८)  ववपद् पश्चात स्थानीयस्तरको पनुस्र्थापना र पनुतनयमायण,  

(९)  स्थानीयस्तरको ववपद् सम्िन्धी तथ्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान,  

(१०)  स्थानीय आपतकालीन कायय सञ्चालन प्रणाली,  

(११)  समदुायमा आधाररत ववपद् व्यवस्थापन सम्िन्धी काययक्रमको सञ्चालन,  

(१२)  ववपद् व्यवस्थापन सम्िन्धी अन्य कायय ।  

१.१.२१ जलाधार, वन्यजन्त,ु खानी तथा खतनज पदाथयको सरंक्षण  

(१)  जलाधार, वन्यजन्त,ु खानी तथा खतनज पदाथयको सरंक्षण सम्िन्धी स्थानीय नीतत, काननू, मापदण्ड 
तथा योजनाको कायायन्वयन र तनयमन,  

(२)  पानी महुानको सरंक्षण,  

(३)  सामदुातयक भ–ूसरंक्षण र सोमा आधाररत आय आजयन काययक्रम, 



(४)  भ–ूसरंक्षण र जलाधार व्यवस्थापनजन्य सामदुातयक् अनकूुलन,  

(५)  खानी तथा खतनज पदाथय सम्िन्धी सचूना तथा तथ्याङ्क सङ्कलन,  

(६)  िहुमलू्य धात,ु पत्थर तथा खतनज पदाथयको सरंक्षण र सम्वद्र्धनमा सहयोग,  

(७)  ढुङ्गा, धगट्टी, िालवुा, माटो तथा स्लेट जस्ता खानीजन्य वस्तकुो सवेक्षण, उत्खनन ्तथा उपयोगको 
दताय, अनमुतत, नवीकरण, खारेजी र व्यवस्थापन,  

(८)  भौगलभयक नक्सा प्रकाशन ।  

१.१.२२ भाषा, ससं्कृतत र लललतकलाको सरंक्षण र ववकास  

(१)  भाषा, ससं्कृतत र लललतकलाको सरंक्षण र ववकास सम्िन्धी स्थानीयस्तरको नीतत, काननू, मापदण्ड, 

योजना कायायन्वयन, अनगुमन र तनयमन,  

(२)  परुातत्व, प्राचीन स्मारक तथा सङ्ग्रहालयको सरंक्षण, सम्भार, प्रवद्र्धन र ववकास,  

(३)  परम्परागत जात्रा तथा पवयको सञ्चालन र व्यवस्थापन,  

(४)  प्रचललत काननू ववरुद्धका कुरीतत तथा कुससं्कार ववरुद्ध सामान्जक पररचालन सम्िन्धी कायय,  

(५)  भाषा, ससं्कृतत र लललतकलाको सरंक्षण र ववकास सम्िन्धी अन्य कायय ।  

१.१.२३ नगरपाललकाले सघं तथा प्रदेशसुँगको सहकाययमा प्रयोग गने साझा अधधकार  

खेलकुद र पत्रपबत्रका  

(१)  स्थानीयस्तरका खेलकुदको सरंचनाको पवूायधार तनमायण, सञ्चालन तथा ववकास,  

(२)  स्थानीयस्तरका खेलकुद प्रशासन तथा सघं ससं्थाको तनयमन र समन्वय,  

(३)  खेलकुदको ववकास र प्रवद्र्धन,  

(४)  खेलकुद प्रततयोधगता आयोःजेना र सहभाधगता,  

(५)  खेलकुद सम्िन्धी पवूायधारनको ववकास,  

(६)  स्थानीय तहका पत्रपबत्रकाको दताय, अधधलखे तथा तनयमन ।  



स्थास्थ्य  

(१)  सङ्घीय तथा प्रदेशस्तरीय लक्ष्य र मापदण्ड िमोन्जम स्थानीयस्तरको स्वास्थ्य सम्िन्धी लक्ष्य र 
गणुस्तर तनधायरण,  

(२)  जनरल अस्पताल, नलसयङ्ग होम, तनदान केन्र तथा अन्य स्वास्थ्य ससं्थाहरू र न्क्लतनक दताय 
सञ्चालन अनमुतत र तनयमन, 

(३)  स्थानीयस्तरमा औषधधजन्य वनस्पतत, जडीिटुी र अन्य औषधधजन्य वस्तकुो उत्पादन, प्रशोधन र 
ववतरण,  

(४)  स्वास्थ्य िीमा लगायतका सामान्जक सरुक्षा काययक्रमको व्यवस्थापन,  

(५)  स्थानीयस्तरमा औषधध तथा अन्य मेडडकल उत्पादनहरूको न्यनूतम मलू्य तनधायरण र तनयमन,  

(६)  स्थानीयस्तरमा औषधधको उधचत प्रयोग र सकू्ष्मजीव तनरोधन प्रततरोध न्यनूीकरण,  

(७)  स्थानीयस्तरमा औषधध र स्वास्थ्य उपकरणको खररद, भण्डारण र ववतरण,  

(८)  स्थानीयस्तरमा स्वास्थ्य सचूना प्रणालीको व्यवस्थापन,  

(९)  स्थानीयस्तरमा जनस्वास्थ्य तनगरानी (पन्ब्लक हेल्थ सभेलेन्स),  

(१०)  स्थानीयस्तरको प्रवद्र्धनात्मक, प्रततकारात्मक, उपचारात्मक, पनुस्र्थापनात्मक र तयाललएदटभ स्थास्थ्य 
सेवाको सञ्चालन,  

(११)  स्वास्थ जीवनशलैी, पोषण, शारीररक व्यायाम, योग अभ्यास, स्वास्थ्य वतृ्तको पालना, पञ्चकमय 
लगायतका जनस्वास्थ्य सेवाको प्रवद्र्धन,  

(१२)  जुनोदटकर कीटजन्य रोगको तनयन्त्रण तथा व्यवस्थापन,  

(१३)  सतुी, मददरा र लाग ूपदाथयजन्य वस्तकुो प्रयोग तनयन्त्रण तथा सचेतना अलभवदृ्धध,  

(१४)  आयवेुददक, यनुानी, आम्ची, हालमयोतयाधथक, प्राकृततक धचर्कत्सा लगायतका परम्परागत स्वास्थ्य 
उपचार सेवाको व्यवस्थापन, 

(१५)  जनस्वास्थ्य, आपतकालीन स्वास्थ्य तथा महामारीको तनयन्त्रण योजना र कायायन्वयन,  

(१६)  रोगको तनयन्त्रण तथा रोकथाम,  



(१७)   आकन्स्मक स्वास्थ्य सेवा प्रवाह तथा स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन ।  

ववद्यतु, खानेपानी तथा लसुँचाइ जस्ता सेवाहरू  

(१)  ववद्यतु ववतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्थापन,  

(२)  खानेपाली महसलु तनधायरण र खानेपाली सेवाको व्यवस्थापन,  

(३)  स्थानीय साना सतह तथा भलूमगत लसुँचाइ प्रणालीको सञ्चालन तथा ममयत सम्भार, सेवा शलु्क 
तनधायरण र सङ्कलन सम्िन्धी व्यवस्थापन ।  

सेवा शलु्क, दस्तरु, दण्ड जररिाना तथा प्राकृततक स्रोतिाट प्रातत रोयल्टी, पययटन शलु्क  

(१)  स्थानीय सेवा शलु्क, दस्तरु, दण्ड जररिाना सम्िन्धी नीतत, काननू मापदण्ड योजना तजुयमा, 
कायायन्वयन र तनयमन,  

(२)  प्राकृततक स्रोत साधन र सेवा शलु्क, रोयल्टी सङ्कलन, समन्वय र तनयमन,  

(३)  खतनज पदाथयको उत्खनन ्र सो सम्िन्धी रोयल्टी सङ्कलन,  

(४)  सामदुातयक वनको सञ्चालन र व्यवस्थापनिाट प्रातत रोयल्टी सङ्कलन,  

(५)  पानीघट्ट, कुलो, पनैी जस्ता सेवा सञ्चालनिाट प्रातत रोयल्टी सङ्कलन ।  

वन, जङ्गल, वन्यजन्त,ु चराचुरुङ्गी, जल उपयोग, वातावरण, पयायवरण तथा जैववक ववववधता  

(१)  वन, जङ्गल, वन्यजन्त,ु चरचरुुङ्गी, जल उपयोग, वातावरण, पयायवरण तथा जवैवक ववववधता सम्िन्धी 
स्थानीय नीतत, काननू मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन, अनमुन र तनयमन,  

(२)  स्थानीयस्तरमा सामदुातयक, ग्रामीण तथा शहरी, धालमयक, कवलुलयती र साझेदारी वनको सरंक्षण, 

सम्वद्र्धन, उपयोग, अनगुमन र तनयमन तथा वन उपभोक्ता समहूको व्यवस्थापन,  

(३)  मध्यवती क्षेत्रको सामदुातयक, धालमयक किलुलयती वनको व्यवस्थापन,  

(४)  स्थानीयस्तरमा नदी र्कनार, नदी उकास, नहर र्कनार तथा सडक र्कनारमा वकृ्षारोपण व्यवस्थापन,  

(५)  स्थानीयस्तरमा तनजी वनको प्रवद्र्धन, अनगुमन र तनयमन,  

(६)  स्थानीयस्तरमा सावयजतनक खाली जग्गा, पाखा वा क्षते्रमा वकृ्षारोपण, सम्भार, उपयोग र व्यवस्थापन,  



(७)  स्थानीयस्तरमा जडीिटुी तथा अन्य गरैकारठ वन पदैावार सम्िन्धी, सवेक्षण, उत्पादन, सङ्कलन, 

प्रवद्र्धन, प्रशोधन र िजार व्यवस्थापन,  

(८)  वनिीउ िगैंचा स्थापना, व्यवस्थापन र प्रवद्र्धन,  

(९)  नसयरी स्थापना, बिरुवा उत्पादन, ववतरण, रोपण र प्रवद्र्धन,  

(१०)  वन्यजन्त ुर चराचुरुङ्गीको सरंक्षण, व्यावसातयक पालन, उपयोग र अनगुमन,  

(११)  मानव तथा वन्यजन्त ुिीचको द्वन्द्व व्यवस्थापन,  

(१२)  स्थानीय प्राणी उद्यान (धचडडयाखाना) को स्थापना र सञ्चालन,  

(१३)  स्थानीय वन्यजन्त ुपययटन र आयआजयन,  

(१४)  स्थानीयस्तरमा आखेटोपहारको व्यवस्थापन,  

(१५)  स्थानीयस्तरमा वन, वन्यजन्त ुतथा चराचरुुङ्गीको अलभलेखाङ्कन र अध्ययन अनसुन्धान,  

(१६)  ववश्वसम्पदा सचूीमा परेका स्मारक र परुातान्त्वक महत्वका वन, सीमसार क्षेत्र, तटवती क्षेत्रका जग्गा 
सम्िन्धी लगत,  

(१७)  लमचाहा प्रजाततको तनयन्त्रण,  

(१८)  स्थानीयस्तरको जोणखम न्यनूीकरण,  

(१९)  जैववक ववववधताको अलभलखेाङ्कन,  

(२०)  स्थानीयस्तरमा हररयाली प्रवद्र्धन,  

(२१)  स्थानीय साना जल उपयोग सम्िन्धी क्षेत्रगत आयोजना तजुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन र अनगुमन,  

(२२)  रैथाने प्रजाततको सरंक्षण र प्रवद्र्धन,  

(२३)  स्थानीयस्तरमा वातावरणीय जोणखम नयनूीकरण,  

(२४)  स्थानीयस्तरमा प्रदषूण तनयन्त्रण र हातनकारक पदाथयहरूको तनयमन तथा व्यवस्थापन,  

(२५)  स्थानीयस्तरमा न्यनू कावयनमखुी तथा वातावरणमतै्री ववकास अवलम्िन,  



(२६)  स्थानीयस्तरमा वातावरण सरंक्षण क्षेत्र तनधायरण र व्यवस्थापन ।  

सामान्जक सरुक्षा र गररिी तनवारण  

(१)  सामान्जक सरुक्षा तथा गररिी तनवारण सम्िन्धी स्थानीय नीतत, काननू, मापदण्ड, तनयमन र अध्ययन 
अनसुन्धान,  

(२)  लक्षक्षत समहू सम्िन्धी स्थानीय योजना, काययक्रम, स्रोत पररचालन र व्यवस्थापन,  

(३)  सामान्जक सरुक्षाको कायायन्वयनको लाधग सघं, प्रदेश र स्थानीय सघं ससं्थासुँग सम्पकय , समन्वय र 
सहकायय,  

(४)  सामान्जक सरुक्षा सम्िन्धी स्थानीय तथ्याङ्क र सचूना व्यवस्थापन,  

(५)  गररि घरपररवार पदहचान सम्िन्धी स्थानीय सवेक्षण, सचूना व्यवस्थापन र तनयमन,  

(६)  स्थानीय सामान्जक सरुक्षा योजना र व्यवस्थापन ।  

व्यन्क्तगत घटना, जन्म मतृ्य,ु वववाह र तथ्याङ्क  

(१)  व्यन्क्तगत घटना (जन्म, मतृ्य,ु वववाह, िसाइुँसराइ, सम्िन्ध ववच्छेद र धमयपतु्र र धमयपतु्री) को दताय,   

(२)  व्यन्क्तगत घटनाको स्थानीय तथ्याङ्क सम्िन्धी नीतत, काननू मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन तनयमन,  

(३) व्यन्क्तगत घटनाको अलभलखे व्यवस्थापन र प्रततवेदन ।  

(क) स्थानीयस्तरमा परुातत्व, प्राचीन स्मारक र सङ्ग्रहालय सरंक्षण, सम्वद्र्धन र पनु  तनमायण ।  

सकुुम्िासी व्यवस्थापन  

(१)  सकुुम्िासीको पदहचान र अलभलेख व्यवस्थापन, 

(२)  सकुुम्िारी सम्िन्धी जीववकोपाजयन र िसोिास व्यवस्थापन ।  

प्राकृततक स्रोतिाट प्रातत रोयल्टी  

(१)  प्राकृततक स्रोतिाट प्रातत हुने रोयल्टी सम्िन्धी नीतत, काननू, मापदण्ड तथा तनयमन,  

(२)  प्राकृततक स्रोतिाट प्रातत हुने रोयल्टीको सङ्कलन तथा िाुँडफाुँट ।  



सवारी साधन अनमुतत  

(१)  यातायत व्यवस्थापन सम्िन्धी स्थानीय नीतत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयमन,  

(२)  स्थानीय सावयजतनक यातायतको रुछट तनधायरण, अनमुतत, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गणुस्तर, भाडा 
दर तनधायरण र तनयमन,   

(३)  वातावरणमतै्री, जलवाय ुपररवतयन अनकूुलन, ववपद् जोणखम सवंेघ, अपाङ्गता र लङै्धगकमतै्री यातायत 
प्रणालीको स्थनीय तहमा प्रवद्र्धन ।  

१.२ नगर पाललकाका अन्य काम, कतयव्य र अधधकार  

माधथ उन्ल्लणखत अधधकारका अततररक्त नगरपाललकाको अन्य काम, कतयव्य र अधधकार देहाय िमोन्जम 
हुनेछ –  

 

भलूम व्यवस्थापन  

(१)  सङ्घीय तथा प्रदेश काननूको अधीनमा रही स्थानीयस्तरको भ–ूउपयोग नीतत, योजना, काययक्रम तजुयमा 
र कायायन्वयन,  

(२)  सङ्घीय तथा प्रदेशको मापदण्डको अधीनमा रही व्यवन्स्थत िस्ती ववकासका काययक्रमको तजुयमा र 
कायायन्वयन, एकीकृत वस्ती ववकासका लाधग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा ववकास र व्यवस्थापन,  

(३)  स्थानीयस्तरमा अव्यवन्स्थत िसोिास व्यवस्थापन ।  

सञ्चार सेवा  

(१)  सङ्घीय तथा प्रदेश काननूको अधीनमा रही स्थानीय क्षते्रलभत्र इन्टरनेट सेवा, टेललसने्टर, केिलु तथा 
तारववहीन टेलललभजन प्रसारणको अनमुतत, नवीकरण र तनयमन,  

(२)  स्थानीय क्षते्रमा सचूना प्रववधधको ववकास र प्रवद्र्धन गने ।  

यातायात सेवा  

(१)  स्थानीय िस, िली िस, िाम जस्ता मध्यम क्षमताका मास िान्ञ्जट प्रणालीको नीतत, मापदण्ड, 

योजना, कायायन्वयन, अनगुमन र तनयमन,  



(२)  रान्रिय रेल पवूायधारको उपयोग तथा महानगरीय क्षेत्रलभत्र शहरी रेल सेवाको सञ्चालन, व्यवस्थापन, 

ममयत सम्भार, समन्वय, साझेदारी र सहकायय ।  

लघ,ु घरेल ुतथा साना उद्योग  

(१)  लघ,ु घरेल ुर साना उद्योगको दताय, नवीकरण, खारेजी, तनयमन, ववकास प्रवद्र्धन र व्यवस्थापन,  

(२) उद्यमलशलताको ववकास र प्रर्वद्र्धन ।  

(८)  स्थानीय तहले प्रदेश सरकारको परामशयमा नेपाल सरकारको पवूय स्वीकृतत ललई ववदेशका कुन ैस्थानीय 
सरकारसुँग भधगनी सम्िन्ध कायम गनय सक्नेछ ।  

न्यनूतम दररेट तनधायरण गने   

(१)  नगरपाललकाले आफ्नो क्षेत्रलभत्रको तनमायण कायय तथा अन्य सेवाको प्रयोजनको लाधग तनमायण सामग्री, 
ज्याला, भाडा तथा महसलुको स्थानीय न्यनूतम दररेट तोक्न ुपनेछ ।  

(२)  श्रलमकको ज्यालादर तनधायरण गदाय नेपाल सरकारले तनधायरण गरेको रान्रिय न्यनूतम पाररश्रलमकभन्दा 
कम नहुने गरी तोक्न ुपनेछ । 

योजना तजुयमा तथा काययन्वयन  

१) नगरपाललकाले आफ्नो अधधकारक्षते्रलभत्रका ववषयमा स्थानीयस्तरको ववकासका लाधग आवधधक, 

वावषयक, रणनीततगत ववषय क्षेत्रगत मध्यकालीन तथा दीघयकालीन ववकास योजना िनाई लाग ूगनुय पनेछ ।  

(२)  योजना िनाउुँ दा नेपाल सरकार र प्रदेश सरकारको नीतत, लक्ष्य, उद्देश्य, समयसीमा र प्रर्क्रयासुँग 
अनकूुल हुने गरी सशुासन, वातावरण, िालमतै्री, जलवाय ुपररवतयन अनकूुलन, ववपद् व्यवस्थापन, लङै्धगक तथा 
सामान्जक समावेशीकरण जस्ता अन्तरसम्िन्न्धत ववषयलाई ध्यान ददन ुपनेछ ।  

(३)  नगरपाललकाको योजना िनाउुँ दा देहायका ववषयलाई प्राथलमकता ददन ुपनेछ –  

(क)  आधथयक ववकास तथा गररिी तनवारणमा प्रत्यक्ष योगदान पगु्ने,  

(ख)  उत्पादनमलूक तथा तछटो प्रततफल प्रातत गनय सर्कने,  

(ग)  जनताको जीवनस्तर, आम्दानी र रोजगार िढ्न,े  

(घ)  स्थानीय िालसन्दाहरूको सहभाधगता जटु्ने, स्वय ंसेवा पररचालन गनय सर्कने तथा लागत कम लाग्ने,  



(ङ)  स्थानीय स्रोत, साधन र सीपको अधधकतम प्रयोग हुने,  

(च)  मदहला, िालिाललका तथा वपछडडएका वगय, क्षते्र र समदुायलाई प्रत्यक्ष लाभ पगु्ने,  

(छ)  लङै्धगक समानता र सामान्जक समावेशीकरण अलभवदृ्धध हुने,  

(ज)  दीगो ववकास, वातावरणीय सरंक्षण तथा सम्वद्र्धन गनय सघाउ प¥ुयाउन,े  

(झ)  भावषक तथा सांस्कृततक पक्षको जगेनाय र सामान्जक सद्भाव तथा एकता अलभवदृ्धधमा सघाउ 
प¥ुयाउने ।  

१.३ वडा सलमततको काम, कतयव्य र अधधकार   

(क)  वडालभत्रका योजना तजुयमा, कायायन्वयन तथा अनगुमन  

(१)  सहभाधगतामलूक योजना तजुयमा प्रणाली अनसुार िस्ती वा टोलस्तरिाट योजना तजुयमा प्रर्क्रया 
अवलम्िन गरी िस्ती तथा टोलस्तरीय योजनाको माग सङ्कलन, प्राथलमकीकरण तथा छनौट गने,  

(२)  टोल ववकास ससं्थाको गठन र पररचालन तथा वडालभत्र सञ्चालन हुने योजनाहरूका लाधग उपभोक्ता 
सलमततको गठन तथा सोको अनगुमन गने,  

(३)  वडालभत्रका योजना तथा भौततक पवूायधारको सरंक्षण, ममयत सम्भार, रेखदेख तथा व्यवस्थापन गने,  

(ख)  तथ्याङ्क अद्यावधधक तथा सरंक्षण  

(१)  तनजी घर तथा घर पररवारको लगत राख्न,े  

(२)  ऐततहालसक, परुातान्त्वक, सांस्कृततक तथा धालमयक महत्वका सम्पदा, प्राचीन स्मारक, सावयजतनक तथा 
सामदुातयक भवन, सावयजतनक ऐलानी, पती जग्गाको लगत राख्न ेतथा सरंक्षण गने,  

(३)  खुला क्षेत्र, चोक, घाट, पाटी, पौवा, सत्तल, धमयशाला, धालमयक तथा सांस्कृततकस्थाल, डाुँडापाखा, चरनक्षेत्र, 

पानीको मलू, पोखरी, तलाउ, इनार, कुवा, धारा, ढुङ्गेधारा, गठुीघर, िाटो, सडक, पलु, पलेुसा, कुलो, नहर, पानी घट्ट, 

लमलको तथ्याङ्क सङ्कलन गरी अद्यावधधक लगत राख्न,े सरंक्षण गने र खण्डीकृत तथ्याङ्क र सचूना 
सदहतको वडाको पश्र्वधचत्र तयार तथा अद्यावधधक गने,  

(ग)  ववकास कायय  

(१)  िाल उद्यानको व्यवस्था गने,  



(२)  अनौपचाररक लशक्षा काययक्रम, लशश ु स्याहार तथा प्रारन्म्भक िाल ववकास केन्र सञ्चालन र 
व्यवस्थापन गने,  

(३)  पसु्तकालय, वाचनालय, सामदुातयक लसकाइ केन्र, िालक्लव तथा िालसञ्जालको सञ्चालन र 
व्यवस्थापन गने,  

(४)  वडा तहको स्वास्थ्य ससं्था तथा सेवाको व्यवस्थापन गने,  

(५)  खोप सेवा काययक्रमको सञ्चालन, व्यवस्थापन तथा समन्वय गने,  

(६)  पोषण काययक्रमको सञ्चालन तथा समन्वय गने,  

(७)  वडा तहमा स्वास्थ्य जनचतेना ववकास तथा स्वास्थ्य सचूना काययक्रमको सञ्चालन गने,  

(८)  शहरी तथा ग्रामीण स्वास्थ्य न्क्लतनकको सञ्चालन गने, गराउने,  

(९)  सावयजतनक शौचालय, स्नान गहृ तथा प्रततक्षालयको तनमायण र व्यवस्थापन गने, गराउन,े  

(१०)  िडास्तरीय सामदुातयक धाराको प्रवन्ध, कुवा, इनार तथा पोखरीको तनमायण, सरंक्षण र गणुस्तर 
तनयमन गने,  

(११)  घरिाट तनकास हुने फोहोरमलैाको सङ्कलन र व्यवस्थापन, चोक तथा गल्लीहरूको सरसफाई, ढल 
तनकास, मरेका जनावरको व्यवस्थापन, सतही पानीको तनकास तथा पानीको स्रोत सरंक्षण गने, गराउने,  

(१२)  कृवष तथा फलफूल नसयरीको स्थापना, समन्वय र प्रवद्र्धन तथा िडास्तरीय अगवुा कृषक ताललमको 
अलभमखुीकरण गने,  

(१३)  कृवष िीउ ववजन, मल तथा औषधधको माग सङ्कलन गने,  

(१४)  कृवषमा लाग्ने रोगहरूको वववरण सङ्कलन गने,  

(१५)  पशपुक्षी ववकास तथा छाडा चौपायाको व्यवस्थापन,  

(१६)  वडालभत्रको चरनक्षते्र सरंक्षण तथा व्यवस्थापन गने,  

(१७)  स्थानीय समदुायका चाडपवय, भाषा ससं्कृततको ववकासको लाधग कला, नाटक, जनचेतनामलूक तथा 
सांस्कृततक काययक्रम गने, गराउन,े  

(१८)  स्थानीय मौललकता झन्ल्कने सांस्कृततक रीततररवाजलाई सरंक्षण तथा प्रवद्र्धन गने,  



(१९)  वडालभत्र खेलकुद पवुायधारको ववकास गने,  

(२०)  अन्तरववद्यालय तथा क्लि माफय त खेलकूद काययक्रमको सञ्चालयत गने गराउने,  

(२१)  वडा क्षेत्रलभत्रको िाटोघाटो चाल ुअवस्थामा राख्न ेतथा राख्न सहयोग गने,   

(२२)  वडालभत्रका सडक अधधकारक्षेत्रमा अवरोध र अततक्रमण गनय नददने,  

(२३)  िाटोघाटोमा िाढी, पदहरो, हुरी तथा प्राकृततक प्रकोपिाट उत्पन्न अवरोध पञ्छाउने,  

(२४)  घरेल ुउद्योगको लगत सङ्कलन तथा सम्भाव्यता पदहचान गने,  

(२५)  वडालभत्र घरेल ुउद्योगको प्रवद्र्धन गने,  

(२६)  प्रचललत काननू िमोन्जम व्यन्क्तगत घटना दताय, अद्याधधक तथा सोको अलभलेख सङ्कलन तथा 
सरंक्षण गने,  

(२७)  व्यन्क्तगत घटना दताय सम्िन्धी जनचेतना काययक्रम सञ्चालन गने,  

(२८)  सामान्जक सरुक्षा भत्ता ववतरण तथा अलभलेख अद्यावधधक गने,  

(२९)  वडालाई िालमतै्री िनाउन,े  

(३०)  वडालभत्र आधथयक तथा सामान्जक रुपमा पतछ परेका मदहला, िालिाललका, दललत, अपाङ्गता भएका 
व्यन्क्त, जेरठ नागररक, अल्पसङ्ययक, सीमान्तकृत समदुायको अलभलेख राखी सामान्जक र आधथयक उत्थान 
सम्िन्धी काम गने,  

(३१)  ववलभन्न समदुायबिच सामान्जक सद्भाव र सौहादयता कायम गने,  

(३२)  िालवववाह, िहुवववाह, लङै्धगक दहुँसा, छुवाछुत, दहेज तथा दाइजो, हललया प्रथा, छाउपडी, कमलरी प्रथा, 
िालश्रम, मानव िेचबिखन जस्ता सामान्जक कुरीतत र अन्धववश्वासको अन्त्य गने, गराउने,  

(३३)  प्रधचलत काननूको अधीनमा रही मालपोत तथा भलूम कर, व्यवसाय कर, वहाल कर, ववज्ञापन कर, 
स शलू्क पार्कय ङ्ग, नयाुँ व्यवसाय दताय, लसफाररस दस्तरु, सवारी साधन कर, मनोसञ्जन करको लेखोजोखा र 
सङ्कलन गरी सम्िन्न्धत नगरपाललकामा प्रततवेदन सदहत रकम िझुाउने,  

(३४)  अशक्त बिरामी भएको िेवाररस वा असहाय व्यन्क्तलाई नन्जकको अस्पताल वा स्वास्थ्य केन्रमा 
प¥ुयाई औषधोपचार गराउने,  



(३५)  असहाय वा िेवाररस व्यन्क्तको मतृ्य ुभएमा तनजको दाह ससं्कारको व्यवस्था लमलाउने,  

(३६)  सडक िालिाललकाको उद्धार र पनुस्र्थापनाको लाधग लगत सङ्कलन गने,  

(३७)  वडालभत्रको सामदुातयक वन, वनजन्य सम्पदा र जैववक ववववधताको सरंक्षण र प्रवद्र्रध्न गने,  

(३८)  वडा, टोल, िस्तीस्तरमा हररयाली क्षेत्र ववस्तार गने, गराउने,  

(३९)  वडालाई वातावरणमतै्री िनाउने,  

(४०)  प्राङ्गाररक कृवष, सरुक्षक्षत माततृ्व, ववद्याथी भनाय, पणूय खोप, खुला ददशामकु्त सरसफाई, वातावरणमतै्री 
तथा िालमतै्री शासनजस्ता प्रवद्र्धनात्मक काययहरू गने, गराउने,  

(४१)  वडालभत्र घरिास पययटन (होम स्टे) काययक्रम प्रवद्र्धन गने,  

(घ)  तनयमन कायय  

(१)  वडालभत्र सञ्चाललत ववकास योजना, आयोजना तथा सलंग्न उपभोक्ता सलमततहरूका काययको अुनगमन 
तथा तनयमन गने,  

(२)  लसकमी, डकमीलाई भकूम्प प्रततरोधी भवन तनमायण सम्िन्धी ताललम ददने,  

(३)  खाद्यन्न, माछा, मास,ु तरकारी, फलफूल, पेय पदाथय तथा उपभोग्य सामग्रीको गणुस्तर र मलू्यसचूी 
अनगुमन गरी उपभोक्ता दहत सरंक्षण गने,  

(४)  वडालभत्रका उद्योग धन्दा र व्यवसायको प्रवद्र्धन गरी लगत राख्न,े  

(५)  हाट िजारको व्यवस्थापन गने, गराउने,  

(६)  ववद्यतु चुहावट तथा चोरी तनयन्त्रण सहयोग गने ।  

 

 

 

 

 

 



पररच्छेद २ 

अध्र्क्ष, उपाध्र्क्ष, वडा अध्र्क्ष िथा कार्यपाललकाको काम, कियव्र् र अधिकार 

प्रचललत काननु िमोन्जम अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, वडा अध्यक्ष तथा नगर काययपाललकाको काम, कतयव्य र अधधकार 
तपलशल िमोन्जम रहने व्यवस्था छ । 

२.१ अध्यक्षको काम, कतयव्य र अधधकार  

ज्ञ० सभा तथा काययपाललकाको िठैक िोलाउने र िठैकको अध्यक्षता गने,  

द्द० सभा तथा काययपाललकाको िठैकमा िठैकको काययसचूी तथा प्रस्ताव पेश गने, गराउने, 

घ० वावषयक काययक्रम तथा िजेट तयार गरी सभामा पेश गराउने, 

द्ध० सभाको अधधवेशन आब्हान र अन्त्य गने, 

छ० सभा र काययपाललकाको तनणयय कायायन्वयन गने गराउने, 

ट० काययपाललकाको दैतनक काययको सामान्य रेखदेख, तनदेशन र तनयन्त्रण गने, 

ठ० उपप्रमखु, काययपाललकाका सदस्य तथा प्रमखु प्रशासकीय अधधकृतलाई काजमा खटाउने, 

ड० दफा १२ को खण्ड ङ िमोन्जम िडा सलमततिाट सम्पादन हुने लसफाररस तथा प्रमाणणत हुने ववषय 
िाहेक प्रचललत नेपाल काननु िमोन्जम स्थानीय तहिाट गनुयपने प्रमाणणत वा लसफाररस गने, 

ढ० नगरपाललकाको चल अचल सम्पवत्त हेरचाह तथा ममयत सम्भार गने गराउने र आम्दानी, खचय दहसाि 
र अन्य कागजपत्र सरुक्षक्षत राख्न,े राख्न लगाउने ।  

ज्ञण०् नगरपाललकाका सलमतत, उपसलमतत तथा वडा सलमततको कामको रेखदेख गने, 

ज्ञज्ञ० सावयजतनक सेवा प्रवाह सम्िन्धी गनुासो व्यवस्थापन गने, गराउने । 

ज्ञद्द० सात ददनभन्दा िढी समय नगरपाललकामा अनपुन्स्थत हुने भएमा उपाध्यक्षलाई काययभार ददने र 
उपाध्यक्ष पतन अनपुन्स्थत भएमा कुन ैसदस्यलाई काययभार ददने ।  

ज्ञघ० सभा वा काययपाललकाले तोकेका अन्य काम गने ।  

२.२ उपाध्यक्षको काम, कतयव्य र अधधकार ः  



ज्ञ० न्यातयक सलमततको सयंोजक भई कायय गने,  

द्द० प्रमखुको अनपुन्स्थततमा तनजको काययभार सम्हाल्ने, 

घ० गरैसरकारी सघं ससं्थाका र्क्रयाकलापको समन्वय गने, 

द्ध० उपभोक्ता दहत सरंक्षण सम्िन्धी काययको समन्वय गने, 

छ० योजना तथा काययक्रमको अनगुमन तथा सपुररवेक्षण गरी सोको प्रततवेदन िठैकमा पेश गने, 

ट० सभा र काययपाललकाद्वारा गदठत सलमततहरूको काममा सहजीकरण र समन्वय गने, 

ठ० सात ददनभन्दा िढी समय नगरपाललकामा अनपुन्स्थत हुने भएमा अध्यक्षलाई जानकारी गराउने, 

ड० सभा, काययपाललका तथा अध्यक्षले प्रत्यायोजन गरेका वा तोकेका अन्य कायय गने ।  

२.३ वडा अध्यक्षको काम, कतयव्य र अधधकार  

ज्ञ० वडा सलमततको अध्यक्ष भई कायय गने,  

द्द० वडा सलमततका सदस्यहरूको काममा समन्वय र सहजीकरण गने, 

घ० वडाको ववकास योजना, िजेट तथा काययक्रम तयार गने, गनय लगाउने तथा स्वीकृततका लाधग 
नगरपाललकामा पेश गने, 

द्ध० वडािाट कायायन्वयन हुने योजना तथा काययक्रम कायायन्वयन गने गराउने, सोको अनगुमन तथा 
आवधधक समीक्षा गने, गराउने । 

छ० दफा १२ को खण्ड ङ मा उन्ल्लणखत ववषयमा लसफाररस तथा प्रमाणणत सम्िन्धी कायय गने, 

ट० सात ददनभन्दा िढी समय वडामा अनपुन्स्थत हुने भएमा वडाको दैतनक प्रशासतनक तथा लसफाररस 
सम्िन्धी कायय गनय सम्िन्न्धत वडा सलमततको कुन ैसदस्यलाई न्जम्मेवारी तोकी सोको जानकारी प्रमखुलाई 
ददने,  

ठ० काययपाललका, सभा वा वडा सलमततले तोकेका अन्य कायय गने । 

२.४ काययपाललकाका सदस्यको काम, कतयव्य र अधधकार ः  

ज्ञ० काययपाललकाको िठैकमा भाग ललने,  



द्द० प्रमखुले तोकेको ववषयगत क्षेत्रको सयंोजक वा प्रमखु भई तोर्कएको काम गने, 

घ० सात ददनभन्दा िढी समय नगरपाललकामा अनपुन्स्थत हुने भएमा प्रमखुलाई जानकारी गराउने, 

द्ध० काययपाललकाले तोकेका अन्य कायय गने ।  

२.५ नगरपाललकामा रहने ववलभन्न सलमततहरूको काम, कतयव्य र अधधकारहरू  

२.५.१ राजश्व सलमतत 

(क) नेपालको सवंवधानको अनसुचूी ८ र ९ मा उन्ल्लणखत कर, शलु्क, दस्तरु, दण्ड जररवाना, रोयल्टी तथा 
स्थानीय सरकार सचंालन ऐन २०७४ को पररच्छेद ९ अन्र्तगत उन्ल्लणखत वववत्तय अधधकार क्षेत्रलभत्रका कर, 
दस्तरु, शलु्क लगाउने, उठाउने र राजश्वको समधुचत उपयोग गनय स्थानीय सरकारको रूपमा नगरपाललकाले 
नगरसभा तथा काययपाललकािाट जारी गनुयपने ऐन, तनयमावली, ववतनयमावली, तनदेलशका तथा मापदण्डहरूको 
पदहचान गरी ववद्यायन सलमततलाई पत्राचार गने तथा राजश्व सिंद्ध नीतत, योजना, काययक्रम तजुयमा गने ।  

(ख) स्थानीय राजश्व परामशय सलमतत, स्रोत अनमुान तथा िजेट लसमा तनधायरण सलमतत र िजटे तथा 
काययक्रम तजुयमा सलमततसुँग समन्वयमा रही आवश्यक सचूना, वववरण तथा तथ्याङ्क उपलब्ध गराई िजटे, 

नीतत तथा काययक्रम तनमायण गनय सहयोग गने ।  

(ग) स्थानीय सधंचतकोषमा रहने रकमहरूको व्यवस्थापन सम्िन्धमा आवश्यक सहयोग, सझुाव उपलब्ध 
गराउने ।  

(घ) आफ्नो क्षते्रलभत्रका करदाताहरूको पदहचान गने, सि ैकरदातालाई करको दायरामा ल्याउने र कर 
प्रशासनलाई सरल, सहज र पारदशी िनाई करदातामतै्री कायायलयको रूपमा ववकास गनय आवश्यक नीततगत 
तथा व्यवस्थापकीय प्रिन्धको लाधग अध्ययन अनसुन्धान गरी उपयकु्त ववधी, प्रकृया र प्रणालीको लसफाररस 
गने । राजश्व व्यवस्थापन सम्िन्धमा गनुयपने सधुारका पक्षहरू सम्िन्धमा लसफाररस गने ।  

(ङ)  प्रधचलत काननूको पररपालना तथा यथाथय कायायन्वयन सम्िन्न्धत ववभाग, शाखा, आयोजना तथा वडा 
कायायलयहरूिाट प्रभावकारी रूपमा भए नभएको तनयलमत अनगुमन सपुररवेक्षण गरी काननू कायायन्वयनलाई 
सतुनन्श्चत गराउने । ववषय क्षेत्रसुँग सम्िन्न्धत ववभाग÷महाशाखा तथा अन्य प्रशासतनक एकाईसुँग समन्वय 
गरी तोर्कएका काययवववरण अनसुारको काययसम्पादनमा थप सहजता र प्रभावकारीता ल्याउन सहयोग गने ।  

(च) सि ै करदाताहरूको वववरणलाई अध्यावधधक राखी सचूना प्रववधधको प्रयोगिाट कर सकंलन गने 
समिन्धमा सवंद्ध ववभाग, शाखासुँग सहयोग तथा समन्वय गने ।  



(छ) सलमततले आफ्नो कामकारवाही, लसफाररस, अध्ययन प्रततवेदन तथा सझुावहरू प्रमखु माफय त ्
काययपाललकाको िठैकमा पेश गने प्रिन्ध लमलाउने ।  

(ज) काययपाललकाले तोकेका अन्य कायय गने ।  

२.५.२ ववधायन सलमतत   

(क) ववधायन सलमततको काम, कतयव्य र अधधकार देहाय िमोन्जम हुनेछ   

(ख) नेपालको सवंवधान, स्थानीय सरकार सचंालन ऐन तथा सघं तथा प्रदेश काननू िमोन्जम स्थानीय 
सरकारको रूपमा नगरपाललकाले नगरसभा तथा काययपाललकािाट जारी गनुयपने ऐन, तनयमावली, ववतनयमावली, 
तनदेलशका तथा मापदण्डहरूको पदहचान गरी काननूी ढाुँचामा मस्यौदा गने, सवंद्ध सरोकारवालाहरूबिच 
छलफल गरी गराई सझुावहरू प्रातत गने र अन्न्तम मस्यौदा तजुयमा गरी नगरसभा तथा नगरकाययपाललकामा 
पाररत गनय प्रस्ततु गने ।  

(ग) न्यातयक सलमतत, प्रमखु प्रशासर्कय अधधकृतको न्यातयक रोहिाट भएका तनणयय तथा लमलापत्रको 
कायायन्वयन अवस्था सम्िन्धमा अवलोकन गरी प्रभावकारी कायायन्वयनका लाधग आवश्यक प्रिन्ध लमलाउने 
।  

(घ) नगरपाललकाको समग्र ता ववषयगत क्षेत्रहरूमा समयानकुुल सधुार गनय आवश्यक पने नीतत, काननू 
तथा काययववधधको अध्ययन ववश्लेषण गरी नगर सवु्यवस्थामा अलभवदृ्धध गनय आवश्यक सशंोधन तथा 
पनुरावलोकन तथा काननू कायायन्वनलाई सतुनन्श्चत गनय गराउन आवश्यक सयंन्त्र तथा काययप्रणालीको 
लसफाररस गने ।  

(छ) प्रचललत काननूको पररपालना तथा यथाथय कायायन्वयन सम्िन्न्धत ववभाग, शाखा, आयोःेजना तथा 
वडा कायायलयहरूिाट प्रभावकारी रूपमा भए नभएको तनयलमत अनगुमन सपुररवेक्षण गरी काननू 
कायायन्वयनलाई सतुनन्श्चत गराउने । ववषय क्षते्रसुँग सम्िन्न्धत ववभाग÷शाखा तथा अन्य प्रशासतनक 
एकाईसुँग समन्वय गरी तोर्कएका काययवववरण अनसुारको काययसम्पादनमा थप सहजता र प्रभावकारीता 
ल्याउन सहयोग गने । 

(ज) नगरपाललकाको समग्र ववधध तथा ववधायन क्षेत्रको काम कारवाहीमा आवश्यक सधुारको अध्ययन 
अनसुन्धान गरी सझुाव ददने ।  

(झ) सलमततले आफ्नो कामकारवाही, लसफाररस, अध्ययन प्रततवेदन तथा सझुावहरू प्रमखु माफय त ्
काययपाललकाको िठैकमा पेश गने प्रिन्ध लमलाउने ।  



(ञ) काययपाललकाले तोकेका अन्य कायय गने ।  

२.५.३ सशुासन सलमतत   

(क) सशुासन सलमततको काम, कतयव्य र अधधकार देहाय िमोन्जम हुनेछ   

(ख) नगरपाललकाको ससं्थागत सशुासन कायम गरी स्थानीय शासन, ववकास तनमायण तथा सेवा प्रवाहमा 
उच्चतम सदाचार, पारदलशयता, तनयलमतता र प्रभावकारीतामा कायम गनय÷गराउन आवश्यक नीतत, योजना, 
काययक्रम तजुयमा गने ।  

(ग) ससं्थागत सशुासन तथा सहरी सवु्यवस्था काम गनय आवश्यक प्रस्तावहरू सम्िन्धमा छलफल गरी 
रणनीतत, काययनीतत, र्क्रयाकलाप समेत लसफाररस गने ।  

(घ) नगरपाललकाको सेवा प्रवाहलाई सरल, सहज र प्रभावकारी िनाउन उपयकु्त प्रणालीको लसफाररस गने 
।  

(ङ) सवंद्द काननू तथा नगरपाललकाको तनणयय कायायन्वयन र त्यसको उपलब्धी सम्िन्धमा तनयलमत 
अनगुमन सपुररवेक्षण गरी कायायन्वयनलाई सतुनन्श्चत गराउने । ववषय क्षेत्रसुँग सम्िन्न्धत ववभाग÷शाखा 
तथा अन्य प्रशासतनक एकाईसुँग समन्वय गरी तोर्कएका काययवववरण अनसुारको काययसम्पादनमा थप 
सहजता र प्रभावकारीता ल्याउन सहयोग गने ।  

(च) नगरपाललकाको समस्त प्रशासतनक काम कारवाहीमा आवश्यक सधुारको अध्ययन अनसुन्धान गरी 
सझुाव ददने ।  

(छ) सलमततले आफ्नो काम कारवाही, लसफाररस, अध्ययन प्रततवेदन तथा सझुावहरू प्रमखु माफय त ्
काययपाललकाको िठैकमा पेश गने प्रिन्ध लमलाउने ।  

(ज) काययपाललकाको तोकेका अन्य कायय गने ।  

२.५.४ अन्य सलमततहरू   

माधथ उल्लेणखत सलमततका अततररक्त समेत तपसील िमोन्जमका अन्य सलमततहरू गठन गनय सर्कनेछन 
भने उक्त सलमततहरू काम, कतयव्य र अधधकार देहाय िमोन्जम हुनेछ   

भवन व्यवस्था सलमतत   

भवन व्यवस्था सलमततको काम, कतयव्य र अधधकार देहाय िमोन्जम हुनेछ   



(अ) नगरपाललकाका क्षेत्रलभत्र तनमायण गररने भवनहरू सम्िन्धी ववद्यमान काननू, मापदण्ड तथा भवन 
सदंहताको अध्ययन गरी सम्िद्ध ववज्ञहरूको सझुाव समेतका आधारमा ससंोधन पनुररावलोकन गनुयपने 
सम्िन्धमा ठोस प्रस्ताव लसफाररस गने ।  

(आ) नगरसभा तथा काययपाललकािाट स्वीकृत िजटे, नीतत तथा काययक्रम कायायन्वयन गनय गराउन आवश्यक 
रणनीतत, काययनीतत, र्क्रयाकलाप समेत लसफाररस गने ।  

(इ) भवन तनमायणको तनयलमत अनगुमनलाई व्यवन्स्थत रूपमा सःंंचालन गरी तत्काल कारवाही अतघ 
िढाउन ससं्थागत सयंन्त्र िनाउने र कारवाहीको लाधग प्रमखु समक्ष लसघ्र पेश गनय समन्वय गने ।  

(ई) सम्िन्न्धत ववभाग, शाखा, आयोजना तथा वडा कायायलयहरूिाट प्रभावकारी रूपमा काननू िमोन्जम 
पारदशी ढंगले कायय भए नभएको तनयलमत अनगुमन सपुररवेक्षण गरी कायायन्वयनलाई सतुनन्श्चत गराउने । 
ववषय क्षते्रसुँग सम्िन्न्धत ववभाग÷शाखा तथा अन्य प्रशासतनक एकाईसुँग समन्वय गरी तोर्कएका 
काययवववरण अनसुारको काययसम्पादनमा थप सहजता र प्रभावकारीता ल्याउन सहयोग गने ।  

(उ) भवन तनमायण इजाजत, तनमायण सम्पन्नता जस्ता काययहरूलाई अझ सरल प्रभावकारी र पारदशी 
गराउने घरधनीहरूलाई स्वीकृत नक्सा िमोन्जम मात्र तनमायण गनय अलभमखुीकरण गने आदद काययलाई 
प्राथलमकताका साथ अतघ िढाउन समन्वय गने ।  

(ऊ)  सलमततले आफ्नो कामकारवाही, लसफाररस, अध्ययन प्रततवेददन तथा सझुावहरू प्रमखु माफय त ्
काययपाललकाको िठैकमा पेश गने प्रिन्ध लमलाउने ।  

(ऋ)  काययपाललकाले तोकेका अन्य कायय गने ।  

सचूना प्रववधी सलमतत   

सचूना प्रववधध सलमततको काम, कतयव्य र अधधकार देहाय िमोन्जम हुनेछ   

(१)  नगरपाललकाको ससं्थागत सशुासन कायम गरी स्थानीय शासन, ववकास तनमायण तथा सेवा प्रवाहमा 
उच्चतम सदाचार, पारदलशयता, तनयलमतता र प्रभावकारीता कायम गनय÷गराउन सचूना प्रववधधको प्रयोगलाई 
उच्च िनाउन आवश्यक नीतत, योजना, काययक्रम तजुयमा गने ।  

(२) ससं्थागत सशुासन तथा सहरी सवु्यवस्था कायम गनय सचून प्रववधध सञ्चाल ववका सम्िन्धी 
आवश्यक प्रस्तावहरू सम्िन्धमा छलफल गरी रणनीतत, काययनीतत, र्क्रयाकलाप समेत लसफाररस गने । नगरले 



हाल प्रदान गरेका सचूना प्रववधधमा आधाररत सेवाको गणुस्तर र प्रभावकारीताका सम्िन्धमा अनगुमन गरी 
आगामी ददनमा ललनपुने नीततगत, काननूी सधुारको उपायहरू काययपाललकाको िठैकमा प्रस्ततु गने ।  

(३) नगरपाललकाको सेवा प्रवाहलाई सरल, सहज र प्रभावकारी िनाउन सचूना प्रववधधसुँग जोड्ने उपयकु्त 
प्रणालीको लसफाररस गने ।  

(४)  सवंद्द काननू तथा नगरपाललकाको तनणयय कायायन्वयन र त्यसको उपलब्धी सम्िन्धमा तनयलमत 
अनगुमन सपुररवेक्षण गरी कायायन्वयनलाई सतुनन्श्चत गराउने । ववषय क्षेत्रसुँग सम्िन्न्धत ववभाग÷शाखा 
तथा अन्य प्रशासतनक एकाईसुँग समन्वय गरी तोर्कउका काययवववरण अनसुारको काययसम्पादनमा थप 
सहजता र प्रभावकारीता ल्याउन सहयोग गने ।  

(५) नगरपाललकाको समस्त प्रशासतनक काम कारवाहीमा सचूना प्रववधधको प्रयोग सम्िन्धमा आवश्यक 
सधुारको लाधग अध्ययन अनसुन्धकान गरी सझुाव ददने ।  

(६)  सलमततले आफ्नो कामकारवाही, लसफाररस, अध्ययन प्रततवेदन तथा सझुावहरू प्रमखु माफय त ्
काययपाललकाको िठैकमा पेश गने प्रिन्ध लमलाउने ।  

(७) काययपाललकाले तोकेका अन्य कायय गने ।  

सम्पदा तथा पययटन सलमतत  

सम्पदा तथा पययटन सलमततकाो काम, कतयव्य र अधधकार देहाय िमोन्जम हुनेछ   

(१) नगरपाललका क्षेत्रलभत्रका ससं्कृतत र सम्पदाको सरंक्षण, सम्िद्र्धन र प्रवद्धन गनय तथा पययटन 
ववकासको तनलमत्त आवश्यक नीतत, योजना, काययक्रम तजुयमा गने ।  

(२) नगरसभा तथा काययपाललकािाट स्वीकृत नीतत तथा काययक्रम कायायन्वयन गनय गराउन आवश्यक 
रणनीतत, काययनीतत, र्क्रयाकलाप समेत लसफाररस गने ।  

(३) स्थानीय ससं्कृतत, सम्पदा, चाडपवय, जात्रा, ववहार, मन्न्दर, धालमयक क्षेत्र, पययटन क्षेत्र लगायत परुातान्त्वक 
महत्वका नदी र्कनार, पाटीपौवा, िाजागाजा, गठुी परम्परा तथा अन्य मतुय अमतुय सम्पदाको सम्िन्धमा 
आवश्यक अध्ययन, अनसुन्धान, ववश्लेषण गरी सधुार तथा सरंक्षणको तनलमत्त अवलम्िन गनुयपने नीतत तथा 
ससं्थागत व्यवस्थाको लसफाररस गने ।  

(४) ससं्कृतत, सम्पदा सरंक्षण तथा पययटन ववकाससुँग सम्िन्न्धत ववभाग, शाखा, आयोजना, तथा वडा 
कायायलयहरूिाट प्रभावकारी रूपमा काननू िमोन्जम पारदशी ढंगले कायय भए नभएको तनयलमत अनगुमन 



सपुररवेक्षण गरी कायायन्वयनलाई सतुनन्श्चत गराउने । ववषय क्षेत्रसुँग सम्िन्न्धत ववभाग÷शाखा तथा अन्य 
प्रशासतनक एकाईसुँग समन्वय गरी तोर्कएका काययवववरण अनसुारको काययसम्पादनमा थप सहजता र 
प्रभावकारीता ल्याउन सहयोग गने ।  

(५) सलमततले आफ्नो कामकारवाही, लसफाररस, अध्ययन प्रततवेदन तथा सझुावहरू प्रमखु माफय त ्
काययपाललकाको िठैकमा पेश गने प्रिन्ध लमलाउने ।  

(६) काययपाललकाले तोकेका अन्य कायय गने ।  

आधथयक ववकास सलमतत   

आधथयक ववकास सलमततको काम कतयव्य र अधधकार देहाय िमोन्जम हुनेछ ।  

(क)  नगरपाललकाको वववत्तय सशुासन कायम गरी तनयलमतता, लमतव्यतयता, काययदक्षता, प्रभावकाररता र 
औधचत्य पनु्रट हुने गरी लेखाप्रशासन सचंलान गनय÷गराउन आवश्यक नीतत, योजना तथा काययक्रम तजुयमा 
गने ।  

(ख) खचय सम्िन्धी प्रचललत काननूको यथाथय पररपालना गराउन आवश्यक प्रस्तावहरू सम्िन्धमा छलफल 
गरी रणनीतत, काययनीतत, र्क्रयाकलाप समेत लसफाररस गने ।  

(ग)  नगरपाललका खचय व्यवस्थालाई अधधकतम उपलन्ब्धमलूक िनाई जनउत्तरदायी खचय प्रणालीको 
लसफाररस गने । स्वीकृत िजेटको पररधधलभत्र रही काननू िमोन्जम खचय गने प्रशासतनक प्रणालीलाई सदुृढ 
िनाउने । प्रचललत काननू िमोन्जम रहने स्थानीय सधंचत कोष, आकन्स्मक कोषको व्यवस्थापनमा सहयोग 
गने ।  

(च) केन्र, ववभाग, आयोजना तथा वडा काययलयको खचय व्यवस्थापनलाई काननू िमोन्जम पारदशी ढङ्गले 
पररचालन भए नभएको तनयलमत अनगुमन सपुरीवेक्षण गरी कायायन्वयनलाई सतुनन्श्चत गराउने । ववषयगत 
क्षेत्रसुँग सम्िन्न्धत ववभाग÷महाशाखा तथा अन्य प्रशासतनक एकाईसुँग समन्वय गरी तोर्कएका काययवववरण 
अनसुारको काययसम्पादनमा थप सहजता र प्रभावकाररता ल्याउन सहयोग गने ।  

(छ) नगरपाललकाको समस्त ववत्तीय काम कारवाहीमा आवश्यक सधुारको अध्ययन अनसुन्धान गरी सझुाव 
ददने । महालेखापरीक्षकको कायायलयले औल्याएका िेरुज ुर आधथयक अनशुासन सम्िन्धी सझुावहरू कायायन्वयन 
गने÷गराउने ।  



(च) स्थानीय सरकार सचंालन ऐन, २०७४ को पररच्छेद १० अन्तगयत तोर्कएका आधथयक काययप्रणाली 
सम्िन्धी व्यवस्थाको अधीनमा रही नगरपाललकाको आधथयक काययप्रणालीलाई व्यवन्स्थत िनाउन आवश्यक 
काययहरू गराउने ।  

(छ) सलमततले आफ्नो कामकारवाही, लसफाररस, अध्ययन प्रततवेदन तथा सझुावहरू प्रमखु माफय त ्
काययपाललकाको िठैकमा पेश गने प्रिन्ध लमलाउने ।  

(ज) काययपाललकाले तोकेका अन्य कायय गने ।  

सामान्जक ववकास सलमतत   

सामान्जक ववकास सलमततको काम, कतयव्य र अधधकार देहाय िमोन्जम हुनेछ ।  

(क) नगरपाललकाका क्षेत्रको सामान्जक ववकास, समाज कल्याण, लशक्षा तथा व्यवसातयक क्षमता ववकास 
र स्वास्थ्य तथा स्वरोजगार जस्ता सामान्जक क्षते्रमा सशुासन र समदृ्धी हाुँलसल गनय आवश्यक नीतत, 

योजना, काययक्रम तजुयमा गने ।  

(ख) मदहला, िालिाललका, जरेठ नागररक, असाहाय, अपांगता भएका व्यन्क्त, वपछडडएको वगय, समदुाय, शहरी 
गररि ताथ लसमान्तकृतहरूको हकदहत र सवुवधाको तनन्म्त नगरपाललकाले अवलम्िन गरेको नीतत तथा 
काययक्रमको कायायन्वयन गनय गराउन आवश्यक रणनीतत, काययनीतत, र्क्रयाकलाप समेत लसफाररस गने ।  

(ग) नगरपाललकाको स्वास्थ्य, लशक्षा, रोजगारी, खेलकुद आददको क्षते्रमा गणुात्मक तथा जनउपयोगी 
काययपद्धततको ववकास गरी सक्षम, उत्कृरट, सिल र प्रततस्पधी नागररक ववकासमा केन्न्रत भई स्थानीय 
शासन सचंालनका लाधग आवश्यक सयंन्त्र तथा कयायप्रणालीको लसफाररस गने ।  

(घ) समाजकल्याण तथा सामान्जक ववकासका ववववध क्षते्रहरूमा सम्िन्न्धत ववभाग, शाखा, आयोजना 
तथा वडा कायायलयहरूिाट प्रभावकारुी रूपमा काननू िमोन्जम पारदशी ढंगले कायय भए नभएको तनयलमत 
अनगुमन सपुररवेक्षण गरी कायायन्वयनलाई सतुनन्श्चत गराउने । ववषय क्षते्रसुँगग सम्िन्न्धत ववभाग÷महाशाखा 
तथा अन्य प्रशासतनक एकाईसुँग समन्वय गरी तोर्कएका काययवववरण अनसुारको काययसम्पादनमा थप 
सहजता र प्रभावकारीता ल्याउन सहयोग गने ।  

(ङ) नगरपाललकाको समस्त सामान्जक क्षेत्रको काम कारवाहीमा आवश्यक सधुारको अध्ययन अनसुन्धान 
गरी सझुाव ददने ।  



(च) सलमततले आफ्नो काम कारवाही, लसफाररस, अध्ययन प्रततवेदन तथा सझुावहरू प्रमखु माफय त ्
काययपाललकाको िठैकमा पेश गने प्रिन्ध लमलाउने ।  

(छ) काययपाललकाले तोकेका अन्य कायय गने ।  

पवूायधार ववकास सलमतत   

पवूायधार ववकास सलमततको काम कतयव्य र अधधकार देहाय िमोन्जम हुनेछ   

(क) नगरपाललकाका क्षते्रलभत्र तनमायण गनय आवश्यक भौततक पवूायधारहरूको पदहचान गरी तत ्सम्िन्धमा 
आवश्यक नीतत, योजना, काययक्रम तजुयमा गने ।  

(ख) नगरसभा तथा काययपाललकािाट स्वीकृत िजटे, नीतत तथा काययक्रम कायायन्वयन गनय गराउन आवश्यक 
रणनीतत, काययनीतत, र्क्रयाकलाप समेत लसफाररस गने ।  

(ग) सरुक्षक्षत तथा व्यवन्स्थत तनमायणका लाधग अन्य स्थानीय तहहरूसुँग समेत एर्ककृत रूपमा सचंालन 
गनय आवश्यक ठूला पररयोजनाहरू सम्िन्धमा आवश्यक अध्ययन, अनसुन्धान, ववश्लेषण गरी लसफाररस गने 
।  

(घ) शहरी पवूायधार ववकास तथा भौततक तनमायणसुँग सम्िन्न्धत ववभाग, शाखा, आयोजना तथा वडा 
कायायलयहरूिाट प्रभावकारी रूपमा काननू िमोन्जम पारदशी ढंगले कायय भए नभएको तनयलमत अनगुमन 
सपुररवेक्षण गरी कायायन्वयनलाई सतुनन्श्चत गराउने । ववषय क्षते्रसुँग सम्िन्न्धत ववभाग÷महाशाखा तथा 
अन्य प्रशासतनक एकाईसुँग समन्वय गरी तोर्कएका काययवववरण अनसुारको काययसम्पादनमा थप सहजता 
र प्रभावकारीता ल्याउन सहयोग गने ।  

(ङ) नगरपाललका क्षते्रलभत्र अन्य सरकारी तनकाय, ससं्थान आददिट हुने भौततक तनमायण सवंद्ध काययहरूमा 
आवश्यक समन्वय गरी तनमायण काययमा एकरूपता र गणुस्तरीयता कायम गनय सहयोग गने ।   

(च) नगरपाललकाको स्वीकृत िजेट अन्तगयत तनमायण गररने शहरी पवुायधारहरू समयम ै सम्पन्न गने, 

गणुस्तरीयता र उपयोधगतामा कमी आउन नददने, अपांगतामतै्री सरंचनाहरू तनमायण गने तथा सावयजतनक दहत 
र सरोकारलाई उच्च महत्व ददई भौततक सरंचनाहरू तनमायण गनय गराउन आवश्यक काननूी तथा ससं्थागत 
प्रिन्ध गनय लसफाररस गने ।  

(छ) सलमततले आफ्नो काम कारवाही, लसफाररस, अध्ययन प्रततवेदन तथा सझुावहरू प्रमखु माफय त ्
काययपाललकाको िठैकमा पेश गन ैप्रिन्ध लमलाउने ।  



(ज) काययपाललकाले तोकेका अन्य कायय गने ।  

वातावरण तथा ववपद् व्यवस्थापन सलमतत   

वातावरण तथा ववपद् व्यवस्थापन सलमततको काम, कतयव्य र अधधकार देहाय िमोन्जम हुनेछ ।  

(क) नगरपाललकाका क्षेत्रलभत्रको वातावरण सरंक्षण, फोहोरमलैा व्यवस्थापन, हररयाली प्रवधयन तथा प्रदषुण 
तनयन्त्रण सम्िन्धमा आवश्यक नीतत, योजना, काययक्रम तजुयमा गने ।  

(ख) नगरसभा तथा काययपाललकािाट स्वीकृत वातावरण सम्िन्धी िजेट, नीतत तथा काययक्रम कायायन्वयन 
गनय गराउन आवश्यक रणनीतत, काययनीतत, र्क्रयाकलाप समेत लसफाररस गने ।  

(ग) सफा, सनु्दर र स्वच्छ नगर िनाउन आवश्यक अध्ययन, अनसुन्धान, ववश्लेषण गरी लसफाररस गने 
।  

(घ) गणुस्तरीय खाद्यपदाथय ववक्री ववतरणको व्यवस्थापनको तनलमत्त आवश्यक पवुायधार, तनयलमत 
अनगुमन र कारवाही सम्िन्धमा आवश्यक नीततगत तथा ससं्थागत सयंन्त्र ववकास गनय अध्ययन छलफल 
गरी प्रस्ताव पेश गने ।  

(ङ) वातावरण सरंक्षण तथा फोहोरमलैा व्यवस्थापन काययमा सम्िन्न्धत ववभाग, शाखा, आयोजना तथा 
वडा कायायलयहरूिाट प्रभावकारी रूपमा काननू िमोन्जम पारदशी ढंगले कायय भए नभएको तनयलमत अनगुमन 
सपुररवेक्षण गरी कायायन्वयनलाई सतुनन्श्चत गराउने । ववषय क्षते्रसुँग सम्िन्न्धत ववभाग÷शाखा तथा अन्य 
प्रशासतनक एकाईसुँग समन्वय गरी तोर्कएका काययवववरण अनसुारको काययसम्पादनमा थप सहजता र 
प्रभावकारीता ल्याउन सहयोग गने ।  

(च) नगरपाललकालाई सरुक्षक्षत शहरको रूपमा ववकास गनय तनमायण गररने सि ैभौततक पवूायधारहरूमा ववपद् 
जोणखम न्यनूीकरणको प्रववधध र उपकरणहरू प्रयोग गने प्रणाली पदहचान गरी तत ्सम्िन्धमा आवश्यक 
नीतत, योजना, काययक्रम तजुयमाm गने ।  

(छ) नगरसभा तथा काययपाललकािाट स्वीकृत ववपद् व्यवस्थापन सम्िन्धी नीतत तथा काययक्रम कायायन्वयन 
गनय गराउन आवश्यक रणनीतत, काययनीतत, र्क्रयाकलाप समेत लसफाररस गने ।  

(ज) सरुक्षक्षत तथा व्यवन्स्थत नगर तनमायणका लाधग अन्य स्थानीय तहहरूसुँग समेत एकीकृत रूपमा 
सञ्चालन गनय आवश्यक ववपद् व्यवस्थापन सम्िन्धी ववषयमा सयंकु्त तिरिाट अध्ययन, अनसुन्धान, 

ववश्लेषण गरी लसफररस गने ।  



(झ) शहरी पवूायधार ववकास तथा भौततक तनमायणमा ववपद् जोलमख न्यतूनकरणका अवधारणालाई मलू 
प्रवाहीकरण गररए नगररएको सम्िन्धमा सम्िन्न्धत ववभाग, शाखा, आयोजना तथा वडा कायायलयहरूको 
तनयलमत अनगुमन सपुरीवेक्षण गरी कायायन्वयनलायय सतुनन्श्चत गराउने । ववषय क्षेत्रसुँग सम्िन्न्धत 
ववभाग÷शाखा तथा अन्य प्रशासतनक एकाईसुँग समन्वय गरी तोर्कएका काययवववरण अनसुारको कायय 
सम्पादनमा थप सहजता र प्रभावकाररता ल्याउन सहयोग गने ।  

(ज) नगरपाललका क्षेत्रलभत्र अन्य सरकारी तनकाय आददिाट हुने भौततक तनमायण सम्िद्ध काययहरूमा 
आवश्यक समन्वय गरी प्रकोपिाट िच्न आवश्यक पहल गने ।  

(ट) ववपद् व्यवस्थापनमा सधुार ल्याउन आवश्यक काननुी तथा ससं्थागत प्रिन्ध गनय लसफाररस गने ।  

(ठ) सलमततले आफ्नो काम कारवाही, लसफाररस, अध्ययन प्रततवेदन तथा सझुावहरू प्रमखु माफय त ्
काययपाललकाको िठैकमा पेश गने प्रिन्ध लमलाउने ।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



पररच्छेद ३ 

तिलोत्तमा नगरपाललकाको सगंठनात्मक सरंचना र कार्यहरु 

नेपालको सबंिधान, स्थानीय सरकार सचंालन ऐन, २०७४, नेपाल सरकारिाट स्वीकृत कायय ववस्ततृीकरण 
प्रततवेदन तथा नेपाल सरकार द्वारा स्वीकृत अन्तररम सगंठन सरंचना र दरिन्दी तरेरज समेतका आधारमा 
ततलोत्तमा नगरपाललका, नगर काययपाललकाको कायायलयमा रहने ववलभन्न शाखाहरू र ती शाखाहरूिाट सम्पादन 
गररने काययहरूलाई तलका िुुँदाहरुमा प्रस्ततु गररएको छ ।  

३.१ प्रशासन, योजना तथा अनगुमन शाखा  

३.१.१ प्रशासन इकाइ  

ड्ड स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्िन्धी नीतत, मापदण्ड, सेवा शतय, योजना, कायायन्वयन र तनयमन ।  

ड्ड सवंवधानको धारा ३०२ िमोन्जम समायोजन भई आउने कमयचारीको व्यवस्थापन  

ड्ड स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्िन्धी अन्य कायय ।  

ड्ड नगर पाललकाको सगंठन ववकास, सङ्गठन सरंचना तथा दरिन्दी तनधायरण, जनशन्क्त व्यवस्थापन र 
ववृत्त ववकास सम्िन्धी कायय ।  

ड्ड स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सचूना तथा सञ्चार प्रववधधको उपयोग, प्रवद्र्धन र तनयमन  

ड्ड मानव ससंाधन ववकासका लाधग अल्पकालीन तथा दीघयकालीन योजना तजुयमा ।  

ड्ड नगरपाललकामा सावयजतनक ववदा, उत्सव, जात्रा, उदी आददको व्यवस्थापन ।  

ड्ड स्थानीय शान्न्त सलमतत सम्िन्धी काययहरू ।  

ड्ड सघं तथा प्रदेश तहमा सवंवधान तथा काननू िमोन्जमको सहभाधगता तथा प्रतततनधधत्व ।  

ड्ड न्जल्ला समन्वय सलमततसुँगको समन्वय ।  

ड्ड वडा तहसुँगको सम्पकय  र समन्वय ।  

ड्ड पत्राचार, सभा, समारोह, लशरटाचार ।  

ड्ड काययपाललका तथा सभाको िठैक व्यवस्थापन ।  



ड्ड काययपाललकाको तनणययहरूको ववद्यतुतय माध्यमिाट अलभलेखीकरण तथा प्रकाशन ।  

ड्ड काययपाललकाका ववलभन्न सलमतत, उपसलमतत, काययदलको िठैक व्यवस्थापन ।  

ड्ड स्थानीय चाडपवय, सावयजतनक ववदा, उत्सव, जात्रा, उदी आददको व्यवस्थापन ।  

ड्ड उपाधी तथा ववभषुण सम्िन्धी लसफाररश, अलभलखे ।  

 

३.१.२ राजश्व इकाइ  

ड्ड राजश्व सम्िन्धी नीतत, काननू तजूयमा, कायायन्वयन र तनयमन (राजश्व चुहावट तनयन्त्रण समेत) 

ड्ड सम्पवत्त कर, घरिहाल कर, घर जग्गा रन्जरिशन शलु्क, सवारी साधन कर, सेवा शलु्क दस्तरु, पययटन 
शलु्क, ववज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भलूमकर (मालपोत), दण्ड जररवाना, मनोरञ्जन कर, िहालववटौरी कर, 
घरजग्गा कर, मतृ वा माररएको जीवजन्तकुो हाड, लसगं, तवाुँख, छालामा कर, प्राकृततक स्रोत साधन, व्यवसातयक 
कर सम्िन्धी नीतत, काननू, मापदण्ड, कायायन्वयन, िाुँडफाुँड, सकंलन र तनयमन, अन्य आय व्यवस्थापन ।  

ड्ड सावयजतनक खचय तथा प्राकृततक स्रोतिाट प्रातत हुने रोयल्टी सम्िन्धी नीतत, काननू, मापदण्ड तथा 
तनयमन र सोको सङ्कलन तथा िाुँडफाुँड ।  

ड्ड आफ्नो क्षते्रलभत्र राजस्वका दर अन्य शलु्क तनधायरण, सघंीय र प्रदेश काननू िमोन्जम प्राकृततक श्रोत 
साधन र सेवा शलु्क जस्ता रोयल्टी सङ्कलन, समन्वय र तनयमन ।  

ड्ड स्थानीय पवूायधार सेवा र उपयोगमा सेवा शलु्क तथा दस्तरु (नीतत, काननू, मापदण्ड, तनयमन, शलु्क 
तनधायरण, सकंलन तथा व्यवस्थापन) ।  

ड्ड मालपोत सकंलन ।  

ड्ड काननू िमोन्जम ढुुँगा, धगट्टी, िालवुा, माटो, ननु, स्लटे, फायरक्लेजस्ता खानी खनीज पदाथयको सवेक्षण, 

अन्वेषण, उत्खनन र सो सम्िन्धी रोयल्टी सङ्कलन ।  

ड्ड िेर्कङ्ग, कायार्कङ्ग, क्ः्यनोतनङ्ग, िञ्जी जन्म्पङ्ग, न्जपफ्लायर, ¥यान्फ्टङ्ग शलु्क ।  

ड्ड सामदुातयक वनको सञ्चालन र व्यवस्थापनिाट प्रातत रोयल्टी सङ्कलन ।  

ड्ड पानीघट्ट, कूलो, पनैी जस्ता सेवा सञ्चालनिाट प्रातत रोयल्टी सङ्कलन ।  



ड्ड प्राकृततक स्रोतको उपयोग सम्िन्धी नीतत तनधायरण र कायायन्वयन ताथ प्रदेश र सघंीय मापदण्ड 
पालना ।  

ड्ड प्रचललत काननू िमोन्जम दण्ड जररवाना ।  

ड्ड राजस्व सम्भाव्यता अध्ययन तथा ववश्लणेात्मक कायय ।  

ड्ड िाुँकी िक्ः्यौता रकमको लगत र असलु उपर ।  

ड्ड करदाता लशक्षा तथा करदाता वववरण अद्यावधधक ।  

ड्ड ववत्तीय स्रोत साधनको समतामलूक िाुँडफाुँड ।  

ड्ड आधथयक साधनको महत्तम उपयोग तथा पररचालन ।  

ड्ड राजश्व परामशय सलमतत सम्िन्धी ववषय ।  

ड्ड स्थानीय राजस्व प्रवद्र्धनका लाधग प्रोत्साहन ।  

ड्ड राजस्वको सम्भाव्यता अध्ययन ।  

ड्ड राजस्व सचूना तथा तथ्याङ्कको आदान प्रदान ।  

ड्ड सघंीय तथा प्रदेश काननू िमोन्जम िजटे घाटापतूत यको स्रोत व्यवस्था ।  

३.१.३ योजना तथा अनगुमन ईकाई  

ड्ड ववकास आयोजना तथा पररयोजना सम्िन्धी नीतत, काननू, मापदण्ड, योजना र तनयमन  

ड्ड स्थानीय ववकास नीतत, अल्पकालीन, मध्यकालीन तथा दीघयकालीन ववकास योजना तजुयमा, अनगुमन 
तथा मलूयांकन   

ड्ड आधथयक, सामान्जक, साुँस्कृततक, वातावरणीय, प्रववधध र पवूायधारजन्य ववकासका लाधग आवश्यक 
आयोजना तथा पररयोजनाहरूको तजुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन तथा मलू्याङ्कन  

ड्ड वावषयक ववकास काययक्रम, आयोजना तजुयमा, कायायन्वयन  

ड्ड ववकास तनमायण प्रकृयामा स्थानीय जनसहभाधगता अलभवदृ्धधका काययक्रम तजुयमा र कायायन्वयन  

ड्ड ववकास योजनाहरूको वातावरणीय प्रभाव मलू्याङ्कन  



ड्ड उपभोक्ता सलमततको वववरण, क्षमता ववकास  

ड्ड ववकासका प्राथलमकता प्रातत क्षेत्र तनधायरण  

ड्ड सघंीय र प्रादेलशक आयोजना, पररयोजना कायायन्वयनमा समन्वय, सहजीकरण र सहयोग  

ड्ड ववकास आयोजना तथा पररयोजना सम्िन्धी अन्य कायय ।  

ड्ड ववकास आयोजनाको अनगुमन, आवधधक प्रगतत तथा प्रततफलको समीक्षा 

ड्ड ववकास योजनाको अनगुमन, तथा मलू्याङ्कनको आधार तथा प्रर्क्रया तनधायरण  

ड्ड आयोजनाको अध्ययन, अनसुन्धान तथा प्रभाव मलू्याङ्कन  

ड्ड ववषयक्षेत्रगत नीततको अनगुमन तथा मलू्याङ्कन 

३.१.४ काननूी मालमला इकाई  

ड्ड न्यातयक सलमततको सधचवालय, न्याय, काननू, मानव अधधकार प्रवद्र्धन तथा मेललमलाप र मध्यस्थता, 
तनणयय तथा फैसला कायायन्वयन  

ड्ड न्यातयक सलमततको सधचवालय सम्िन्धी कायय  

ड्ड न्याय तथा काननूी राज्यको पररपालना  

ड्ड मानव अधधकारको सरंक्षण तथा प्रवद्र्धन  

ड्ड व्यन्क्त र समदुायिीच मेललमलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन  

ड्ड न्यातयक तनणयय तथा फैसला कायायन्वयन  

ड्ड काययपाललका तथा सभामा पेश गनुयपने ववलभन्न नीतत, तनयम तथा काननूको मसौदामा सयंोजन र 
समन्वय  

ड्ड नीतत, काननूको प्रमाणीक प्रततको सरंक्षण, प्रकाशन र अलभलेख  

ड्ड ववधायन सम्िन्धी अन्य कायय ।  

३.१.५ वडा कायायलय  



ड्ड आफ्नो वडा लभत्रको वस्तगुत वववरण (नदीनाला, जैववक ववववधता, खतनज पदाथय, जनसयंयाको िनोट, 

आधथयक अवस्था, उद्योगधन्दा, लशक्षा तथा स्वास्थ्य सम्िन्धी वववरण आदद) तयार गने, अद्यावधधक गदै 
लजैाने,  

ड्ड तनजी घर तथा घरपररवारको लगत राख्न,े  

ड्ड ऐततहालसक, परुातान्त्वक, सांस्कृततक तथा धालमयक महत्वका सम्पदा, प्राचीन स्मारक, सावयजतनक तथा 
सामदुातयक भवन, सावयजतनक, ऐलानी, पती जग्गाको लगत राख्न ेतथा सरंक्षण गने,  

ड्ड खुला क्षते्र, चोक, घाट, पाटी, पौवा, सत्तल, धमयशाला, मठ, मन्न्दर, गमु्वा, मन्स्जद, देवस्थल, मदरसा, पतत य 
जग्गा, डाुँडापाखा, चरनक्षते्र, पानीको मलू, पोखरी, तलाउ, इनार कुवा, धारा, ढुुँ गेधारा, गठुीघर, िाटो, सडक, पलु 
पलेुसा, कुलो नहर, पानी घट्ट, लमलको तथ्याङ्क सङ्कलन गरी अद्यावधधक लगत राख्न,े सरंक्षण गने र 
खण्डीकृत तथ्याङ्क र सचूना सदहतको वडाको पाश्रव धचत्र तयार तथा अद्यावधधक गने ।  

ड्ड वडाका ववकास तनमायणका योजना तजुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन तथा आवधधक प्रगतत समीक्षा गने 
।  

ड्ड सहभागीतामलूक योजना तजुयमा प्रणाली अनसुार िस्ती वा टोलस्तरिाट योजना तजुयमा प्रर्क्रया 
अवलम्िन गरी िस्ती तथा टोलस्तरीय योजनाको माग सङ्कलन, प्राथलमकीकरण तथा छनौट गने ।  

ड्ड टोल ववकास ससं्थाको गठन र पररचालन तथा वडालभत्र सञ्चालन हुने योजनाहरूका लाधग उपभोक्ता 
सलमततको गठन तथा सोको अनगुमन गने ।  

ड्ड वडालभत्रका योजना तथा भौततक पवूायधारको सरंक्षण, ममयत सम्भार, रेखदेख तथा व्यवस्थापन गने ।  

ड्ड िालउद्यानको व्यवस्था गने ।  

ड्ड अनौपचाररक लशक्षा काययक्रम तथा प्रारन्म्भक िाल ववकास केन्र सञ्चालन र व्यवस्थापन गने ।  

ड्ड पसु्तकालय, वाचनालय, सामदुातयक लसकाई केन्र, िालक्लि तथा िालसञ्चालको सञ्चालन र 
व्यवस्थापन गने ।  

ड्ड वडा तहको स्वास्थ्य केन्र तथा उप केन्रको व्यवस्थापन गने ।  

ड्ड िालिाललकाहरूलाई बि.लस.न्ज., पोललयो, लभटालमन (ए) को व्यवस्था गने । 

ड्ड पोषण काययक्रमको सञ्चालन गने ।  



ड्ड वडा तहमा स्वास्थ्य जनचेतना ववकास तथा स्वास्थ्य सचूना काययक्रमको सञ्चालन गने ।  

ड्ड शहरी तथा ग्रामीण स्वास्थ्य न्क्लतनकको सञ्चालन गने, गराउने ।  

ड्ड सावयजतनक शौचालय तथा स्नान गहृको तनमायण र व्यवस्थापन गने, गराउने ।  

ड्ड वडास्तरीत सामदुातयक धाराको प्रिन्ध, कुवा, इनार तथा पोखरीको तनमायण, सरंक्षण र गणुस्तर 
तनयमन गने ।  

ड्ड घरिाट तनकास हुने फोहरमलैाको सङ्कलन र व्यवस्थापन, चोक तथा गल्लीहरूको सरसफाई, ढल 
तनकास, मरेका जनावरको व्यवस्थापन, सतही पानीको तनकास तथा पानीको स्रोत सरंक्षण गने, गराउने ।  

ड्ड कृवष तथा फलफूल नसयरीको स्थापना, समन्वय, प्रवद्र्धन र वडास्तरीय अगवुा कृषक ताललमको 
अलभमखुीकरण गने ।  

ड्ड कृवष मलको माग सङ्कलन गने ।  

ड्ड कृवषमा लाग्ने रोगहरूको वववरण तयार गने ।  

ड्ड पशपुछंी ववकास तथा छाडा चौपायाको व्यवस्थापन ।  

ड्ड वडालभत्रको चरन क्षते्र सरंक्षण तथा व्यवस्थापन गने ।  

ड्ड स्थानीय समदुायका चाडपवय, भाषा ससं्कृततको ववकासको लाधग कला, नाटक, जनचेतनामलूक तथा 
सांस्कृततक काययक्रम गने गराउने ।  

ड्ड स्थानीय मौललकता झन्ल्कने सांस्कृततक रीततरीवाजलाई सरंक्षण तथा प्रवद्र्धन गने ।  

ड्ड वडालभत्र खेलकुद पवूायधारको ववकास गने ।  

ड्ड अन्तर ववद्यालय तथा िालक्लव माफय त ्खेलकुद काययक्रमको सञ्चालन गने गराउने ।  

ड्ड वडा क्षेत्रलभत्रको िाटोघाटो चाल ूअवस्थामा राख्न ेतथा राख्न सहयोग गने,  

ड्ड वडालभत्रका सडक अधधकारक्षेत्रमा अवरोध र अततक्रमण गनय नददने,  

ड्ड िाटोघाटोको िाढी, पदहरो पन्छाउने,  

ड्ड घरेल ुउद्योगको लगत सङ्कलन तथा सम्भाव्यता पदहचान गने,  



ड्ड वडालभत्र घरेल ुउद्योगको प्रवद्र्धन गने,  

ड्ड प्रचललत काननू िमोन्जम व्यन्क्तगत घटना दताय, अद्यावधधक र सोको अलभलेख सरंक्षण गने,  

ड्ड व्यन्क्तगत घटना दताय सम्िन्धी जनचेतना काययक्रम सञ्चालन गने,  

ड्ड सामान्जक सरुक्षा भत्ता ववतरण तथा अलभलेख अद्यावधधक गने,  

ड्ड वडालाई िालमतै्री िनाउन,े  

ड्ड वडालभत्र आधथयक तथा सामान्जक रूपमा पतछ परेका मदहला, िालिाललका, दललत, अपाङ्गता भएका 
व्यन्क्त, जरेठ नागररक, अल्पसयंयक, सीमान्तकृत समदुायको अलभलेख राखी सामान्जक र आधथयक उत्थान 
सम्िन्धी काम गने,  

ड्ड ववलभन्न समदुायका िीच सामान्जक सदभाव र सौहादयता कायम गने,  

ड्ड िालिाललका, मदहला ववरुद्धको दहुँसा, छुवाछुत, दहेज तथा दाइजो, हललया प्रथा, छाउपडी, कमलरी प्रथा, 
िालश्रम, मानव िेचबिखन, तनरक्षरता जस्ता सामान्जक कुररती र अन्धववश्वासको अन्त्य गने, गराउने,  

ड्ड प्रचललत काननूको अधीनमा रही मालपोत तथा भमूी कर, व्यवसाय कर, वहाल कर, ववज्ञापन कर, 
स शलु्क पार्कय ङ्ग, नयाुँ व्यवसाय दताय, लसफाररस दस्तरु, सवारी साधन कर, मनोरञ्जन करको लेखाजोखा र 
सङ्कलन गरी नगरपाललकामा प्रततवेदन सदहत रकम िझुाउने,  

ड्ड असक्त बिरामी भएको िेवाररस वा असहाय व्यन्क्तलाई नन्जकको अस्पताल वा स्वास्थ्य केन्रमा 
पुययाई औषधोपचार गराउने,  

ड्ड असहाय वा िेवाररस व्यन्क्तको मतृ्य ुभएमा तनजको दाह ससं्कारको व्यवस्था लमलाउने,  

ड्ड सडक िालिाललकाको उद्धार र पनुस्र्थापना गने, गराउने,  

ड्ड वडालभत्रको सामदुातयक वन, वनजन्य सम्पदा र जैववक ववववधताको सरंक्षण र प्रवद्र्धन गने,  

ड्ड वडा, टोल, िस्तीस्तरमा हररयाली क्षेत्र ववस्तार गने, गराउने,  

ड्ड वडालाई वातावरणमतै्री िनाउने,  

ड्ड प्राङ्गाररक कृवष, सरुक्षक्षत माततृ्व, ववद्याथी भनाय, पणूय खोप, खुला ददशामकु्त सरसफाई, वातावरणमतै्री 
तथा िालमतै्री शासनजस्ता प्रवद्र्धनात्मक काययहरू गने, गराउने ।  



ड्ड काननू िमोन्जमका तनयमन कायय गने ।  

ड्ड वडलभत्र सञ्चाललत ववकास योजना, आयोजना तथा सलंग्न उपभोक्ता सलमततहरूका काययको तनयमन 
गने,  

ड्ड घरतनमायण गणुस्तर तथा भवन सदंहता र मापदण्ड अनसुार भए नभएको अनगुमन गने, लसकमी, 
डकमीलाई भकूम्प प्रततरोधी भवन तनमायण सम्िन्धी ताललम ददने,  

ड्ड खाद्यन्न, माछा, मास,ु तरकारी, फलफूल, पेय पदाथय तथा उपभोग्य सामग्रीको गणुस्तर र मलू्यसचूी 
अनगुमन गरी उपभोक्ता दहत सरंक्षण गने,  

ड्ड वडालभत्र उद्योग धन्दा र व्यवसायको प्रवद्र्धन गरी लगत राख्न,े  

ड्ड हाट िजारको व्यवस्थापन गने, गराउने,  

ड्ड ववद्यतु चुहावट तथा चोरी तनयन्त्रण गने ।  

ड्ड नाता, नागररकता आददको लसफाररश तथा प्रमाणणत गने ।  

ड्ड आफ्नो भौगोललक क्षेत्र लभत्रको तनमायण कायय तथा अन्य सेवाको प्रयोजनका लाधग तनमायण सामग्री, 
ज्याला, भाडा तथा महशलूको स्थानीय दररेट तोक्ने ।  

ड्ड आफ्ना वडालभत्रका उपभोक्ता सलमतत, सहकारी ससं्था, तनजी क्षते्र लगायतका सि ै ववर्कास 
साझेदारहरूसुँग ववकास तनमायण तथा सावयजतनक सेवा प्रवाहमा समन्वय गने ।  

ड्ड समय समयमा नेपाल काननूले तोकेिमोन्जम अन्य काम गने ।  

ड्ड पन्ञ्जकरण, नागररकता तथा अलभलेख व्यवस्थापन  

ड्ड नगरपाललकामा व्यन्क्तगत घटनाको स्थानीय तथ्याङ्क सम्िन्धी नीतत, काननू, मापदण्ड, योजना, 
कायायन्वयन र तनयमन,  

ड्ड सघंीय काननू र मापदण्ड िमोन्जम नगरपाललकामा व्यन्क्तगत घटना (जन्म, मतृ्य,ु वववाह, िसाई 
सराइ, सम्िन्ध ववच्छेद र धमयपतु्र र धमयपतु्री) को दताय,  

ड्ड आधतुनक प्रववधध अपनाई व्यन्क्तगत घटनाको अलभलेख व्यवस्थापन र प्रततवेदन,  

ड्ड नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्रका लाधग लसफाररस लगायतका महत्वपणूय अलभलेखको व्यवस्थापन,  



ड्ड स्थानीय अलभलेख व्यवस्थापन सम्िन्धी नीतत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयमन,  

ड्ड स्थानीय स्तरको अलभलेख व्यवस्थापन ।  

ड्ड नाता प्रमाणणत गने,  

ड्ड नागररकता तथा नागररकताको प्रततललवप ललनका लाधग लसफाररस गने,  

ड्ड िहाल करको लेखाजोखा लसफाररस गने,  

ड्ड कोठा खोल्न रोहिरमा िस्ने,  

ड्ड मोही लगत कट्टाको लसफाररस गने,  

ड्ड घरजग्गा करको लेखाजोखा लसफाररस गने,  

ड्ड जन्म लमतत प्रमाणणत गने,  

ड्ड व्यापार व्यवसाय िन्द भएको, सञ्चालन नभएको वा व्यापार व्यवसाय हुुँदै नभएको लसफाररस गने,  

ड्ड लमलापत्रको कागज गराउने तनवेदन दताय गनय लसफाररस गने,  

ड्ड वववाह प्रमाणणत तथा अवववादहत प्रमाणणत गने,  

ड्ड तन शलु्क वा सशलु्क स्वास्थ्य उपचारको लसफाररस गने,  

ड्ड अङ्ग्रेजी माध्यममा लसफाररस तथा प्रमाणणत गने,  

ड्ड घरपाताल प्रमाणणत गने,  

ड्ड व्यन्क्तगत वववरण प्रमाणणत गने,  

ड्ड पजुायमा घरकायम गने लसफाररस गने,  

ड्ड फरक, फरक नाम, थर, जन्म लमतत तथा प्रमाणणत दवु ैनाम गरेको व्यन्क्त एकै हो भन्ने लसफाररस 
गने,  

ड्ड नाम, थर, जन्म लमतत सशंोधनको लसफाररस गने,  

ड्ड जग्गा धनीपजूाय हराएको लसफाररस गने,  



ड्ड कागज र मन्जुरीनामा प्रमाणणत गने,  

ड्ड र्कत्ताकाट गनय लसफाररस गने,  

ड्ड सरंक्षक प्रमाणणत गने तथा ससं्थागत र व्यन्क्तगत सरंक्षक लसफाररस गने,  

ड्ड जीववतसुँगको नाता प्रमाणणत गने,  

ड्ड हकवाला वा हकदार प्रमाणणत गने,  

ड्ड नामसारी गनय लसफाररस गने,  

ड्ड जग्गाको हक सम्िन्धमा लसफाररस गने,  

ड्ड मतृकसुँगको नाता प्रमाणणत तथा सन्ममन लसफाररस गर्यने,  

ड्ड उद्योग ठाउुँसारी गनय लसफाररस गने,  

ड्ड जीववत रहेको लसफाररस गने,  

ड्ड पवूय प्राथलमक ववद्यालय खोल्ने लसफाररस र अनमुतत ददने,  

ड्ड जग्गा मलू्याङ्कन लसफाररस प्रमाणणत गने,  

ड्ड ववद्यालयको कक्षा थप गनय लसफाररस गने,  

ड्ड पालन पोषणको लाधग लसफाररस गने,  

ड्ड ववैादहक अङ्धगकृत नागररकता लसफाररस गने,  

ड्ड आधथयक अवस्था कमजोर वा ववपन्नता प्रमाणणत गनय वा आधथयक अवस्था िललयो वा सम्पन्नता 
प्रमाणणत  

ड्ड ववद्यालय ठाउुँ  सारी गनय लसफाररस गने,  

ड्ड धारा तथा ववद्यतु जडानको लाधग लसफाररस गने,  

ड्ड प्रचललत काननू अनसुार प्रत्यायोन्जत अधधकार िमोन्जमको अन्य लसफाररस वा प्रमाणणत गने ।  

३.२ पवूायधार ववकास तथा वातावरण व्यवस्थापन शाखा  



३.२.१ सडक, लसचंाई तथा अन्य पवूायधार ववकास इकाइ  

ड्ड स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक तथा यातायत सम्िन्धी नीतत, काननू, मापदण्ड तथा 
तनयमन  

ड्ड स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक, झोलङु्गे पलु, पलेुसा र तटिन्धन सम्िन्धी गरुुयोजनाको 
तजुयमा, कायायन्वयन र स्तरोन्नततका आयोजनाको पदहचान, अध्ययन, कायायन्वयन, ममयत, सम्भार  

ड्ड यातायत सरुक्षा व्यवस्थापन र तनयमन  

ड्ड स्थानीय सावयजतनक यातायतको रुट तनधायरण, अनमुतत, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गणुस्तर, भाडा दर 
तनधायरण र तनयमन  

ड्ड ट्याक्सी सेवा अनमुती, व्यवस्थापन र तनयमन  

ड्ड िली िस, िामजस्ता मध्यम क्षमताका मास िान्न्जट प्रणालीको नीतत, योजना, मापदण्ड, कायायन्वयन, 

तनयमन  

ड्ड वातावरणमतै्री, जलवाय ुपररवतयन अनकूुलन, अपाङ्गता र लङै्धगगमतै्री यातायत प्रणालीको प्रवद्र्धन  

ड्ड आधारभतू यातायत सम्िन्धमा प्रदेश सरकारसुँग समन्वय  

ड्ड यातायत क्षेत्रमा लगानी अलभवदृ्धध 

ड्ड यातायत सवुवधामा नागररकको सरल, सहज र समान पहुुँच  

ड्ड यातायत क्षेत्रमा वातावरणमतै्री प्रववधधलाई प्रोत्साहन  

ड्ड तनजी यातायात तनयमन व्यवस्थापन  

ड्ड साना जलववद्यतु आयोजना, नवीकरणीय उजाय तथा वकैन्ल्पक ऊजाय सम्िन्धी नीतत, काननू, मापदण्ड, 

योजना, कायायन्वयन र तनयमन  

ड्ड वकैन्ल्पक ऊजाय सम्िन्धी प्रववधध ववकास र हस्तान्तरण, क्षमता अलभवदृ्धध÷प्रवद्र्धन,  

ड्ड ववद्यतु ववतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चालन र तनयमन  

ड्ड जनसहभाधगतामा आधाररत स्वदेशी लगानीलाई प्राथलमकता ददुँदै जलस्रोतको िहुउपयोगी ववकास 
काययक्रमको तजुयमा र कायायन्वयन  



ड्ड स्थानीय ववद्यतु ववतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चालन र तनयमन  

ड्ड सडक वत्तीको व्यवस्थापन  

ड्ड लसुँचाई सम्िन्धी नीतत, काननू, मापदण्ड तनधायरण र तनयमन  

ड्ड लसुँचाई सम्िन्धी गरुुयोजनाको तजुयमा, कायायन्वयन र स्तरोन्नततका आयोजनाको पदहचान, अध्ययन, 

कायायन्वयन, ममयत, सम्भार र तनयमन,  

ड्ड स्थानीय साना, सतह तथा भलूमगत लसचाई प्रणालीको सञ्चालन तनमायण, सधुार, ममयत सम्भार तथा 
सेवा शलु्कको तनधायरण र सङ्कलन व्यवस्थापन  

ड्ड जलउत्पन्न प्रकोप तनयन्त्रण सम्िन्धी स्थानीय  

ड्ड तटिन्ध, नदी तनयन्त्रण तथा नदी व्यवस्थापन र तनयमन  

ड्ड साना जल उपयोग सम्िन्धी आयोजना तजुयमा, कायायन्वयन र अनगुमन ।  

३.२.२ भवन तथा मापदण्ड कायायन्वयन इकाई  

ड्ड शहरीकरण, िस्ती ववकास सम्िन्धी नीतत, काननू, मापदण्ड तथा सो सम्िन्धी योजना तजुयमा, 
आयोजना पदहचान, अध्ययन, कायायन्वयन र तनयमन  

ड्ड आधारभतू आवासका योजना तजुयमा र कायायन्वयन  

ड्ड नगरपाललकामा अव्यवन्स्थत िसोिास व्यवस्थापन काययक्रमको तजुयमा र कायायन्वयन  

ड्ड आधारभतू िसोिास सम्िन्धमा प्रदेश सरकारसुँग समन्वय  

ड्ड योजनािद्ध र व्यवन्स्थत िस्ती ववकासका काययक्रमको तजुयमा कायायन्वयन  

ड्ड एकीकृत िस्ती ववकासका लाधग जगगाको एकीकरण तथा जग्गा ववकास र व्यवस्थापन  

ड्ड आफ्नो क्षते्रको भउूपयोग नीतत, योजना, काययक्रम तजुयमा र कायायन्वयन  

ड्ड व्यवन्स्थत िस्ती ववकासका काययक्रमको तजुयमा र कायायन्वयन  

ड्ड सघंीय र प्रदेश काननू िमोन्जम स्थानीय तहमा सकुुम्िासी पदहचान र अलभलेख व्यवस्था  

ड्ड स्थानीयस्तरमा सकुुम्िासी सम्िन्धी जीववकोपाजयन र िसोिास व्यवस्था  



ड्ड एकीकृत िस्ती ववकासका लाधग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा ववकास र व्यवस्थापन ।  

ड्ड भलूमको वगीकरण अनसुारको लगत  

ड्ड जग्गाको र्कत्ताकाट र भमूी लगत (नक्शा, स्रेस्ता) तनमायण र सरंक्षण  

ड्ड सरकारी प्रयोजनका लाधग जग्गा प्रान्तत, मआुब्जा तनधायरण तथा ववतरणमा समन्वय र सहजीकरण  

ड्ड जग्गा वववाद समाधानमा मलेलमलाप र मध्यस्थता  

ड्ड स्मारक र परुातान्त्वक महत्व लगायत वन, सीमसार क्षते्र, तटवती क्षते्रका जग्गा सम्िन्धी लगत  

ड्ड भवन सम्िन्धी नीतत, काननू, मापदण्ड तथा सो सम्िन्धी योजना तजुयमा, आयोजना पदहचान, अध्ययन, 

कायायन्वयन र तनयमन,  

ड्ड रान्रिय भवन सदंहता तथा मापदण्ड िमोन्जम भवन तनमायण अनमुतत र तनयमन  

ड्ड भवन तनमायणको नक्शा स्वीकृतत, सशंोधन, तनयमन  

ड्ड परुातत्व, प्राचीन स्मारक र सगं्राहालय सरंक्षण, सम्वद्र्धन र पनु तनमायण,  

ड्ड सरकारी भवन, ववद्यालय, सामदुातयक भवन, सभागहृ तथा अन्य सावयजतनक भवन तथा सरंचना 
तनमायण र ममयत सभंार,  

३.२.३ वातावरण तथा ववपद् व्यवस्थापन इकाई  

ड्ड ववपद् व्यवस्थापन सम्िन्धी नीतत, काननू, मापदण्ड तथा स्थानीयस्तरका आयोजनाको कायायन्वयन 
र तनयमन  

ड्ड ववपद् पवूय तयारी तथा प्रततकायय योजना, जोणखम न्यनूीकरण कायय योजना  

ड्ड ववपद् पवूय तयारी, खोज तथा उद्धार, राहत सामग्रीको पवूय भण्डारण, ववतरण र समन्वय  

ड्ड ववपद् जोणखम क्षेत्रको नक्साङ्कन तथा िस्तीहरूको पदहचान र स्थानान्तरण  

ड्ड ववपद् व्यवस्थापनमा सङ्घ, प्रदेश र स्थानीय समदुाय, सघं ससं्था, तनजीक्षेत्रसुँग सहयोग, समन्वय र 
सहकायय  

ड्ड ववपद् कोषको स्थापना तथा सञ्चालन र स्रोत साधनके पररचालन  



ड्ड ववपद् पश्चात ्स्थानीयस्तरको पनुयस्थापना र पनुतनमायण  

ड्ड ववपद् सम्िन्धी तथ्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान  

ड्ड प्राकृततक प्रकोपको रोकथाम र पवूय तयारी  

ड्ड ववपद् जोणखम न्यनूीकरणका लाधग पवूय सचूना प्रणाली सम्िन्धी काययक्रमको तजुयमा र कायायन्वयन  

ड्ड िारुण यन्त्र तथा एम्िलेुन्सको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन  

ड्ड स्थानीय आपतकालीन कायय सञ्चालन प्रणाली  

ड्ड फोहरमलैा सङ्कलन, पनु  उपयोग, प्रशोधन, ववसजयन र सोको सेवा शलु्क तनधायरण र तनयमन ।  

ड्ड ल्याण्डर्फल साईट व्यवस्थापन ।  

ड्ड सरसफाई तथा स्वास्थ्यजन्य फोहोरमलैाको व्यवस्थापन ।  

ड्ड सावयजतनक शौचालय व्यवस्थापन ।  

३.३ सामान्जक ववकास शाखा  

३.३.१ सामान्जक सरुक्षा तथा पनं्जकरण इकाई  

ड्ड सामान्जक सरुक्षा सम्िन्धी नीतत, काननू, मापदण्ड, तनयमन र अध्ययन अनसुन्धान  

ड्ड सङ्घ तथा प्रदेशले तनधायण गरेको मापदण्ड िमोन्जम सामान्जक सरुक्षा सम्िन्धी काययक्रम कायायन्वयन  

ड्ड सामान्जक सरुक्षाको कायायन्वयनको लाधग सङ्घ, प्रदेश र स्थानीय सङ्घ ससं्थासुँग सम्पकय , समन्वय 
र सहकायय  

ड्ड स्थानीय सामान्जक सरुक्षा योजना र व्यवस्थापन तथा आवश्यक तथ्यांक सकंलन एव ंव्यवस्थापन  

ड्ड आधतुनक प्रववधधमाफय त ्व्यन्क्तगत घटना दताय (जन्म, मतृ्य,ु वववाह, िसाईसराई, सम्िन्ध ववच्छेद र 
धमयपतु्र धमयपतु्री), अलभलेख व्यवस्थापन तथा प्रततवेदन  

३.३.२ मदहला, िालिाललका तथा समाज कल्याण इकाई  

लैंधगक समानता  



ड्ड मदहला हक सम्िन्धी नीतत, योजना कायायन्वयन, समन्वय र तनयमन  

ड्ड मदहलाको आधथयक, सामान्जक, राजनीततक सशक्तीकरण, क्षमता ववकास  

ड्ड लैंधगक दहसंा तनवारणका लाधग तनरोधात्मक, प्रवद्र्धनात्मक, सरंक्षणात्मक उपाय र पनु स्थापना 

ड्ड लैंधगक उत्तरदायी िजेट  

िालिाललका, र्कशोर र्कशोरी तथा यवुा तथा खेलकुद ववकास  

ड्ड िालिाललकाको हकहीत सरंक्षण सम्िन्धी नीतत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयमन  

ड्ड िालिाललकाको हकहीत सरंक्षण  

ड्ड िालमतै्री शासकीय प्रवन्ध, िाल क्लि, िाल सरंक्षण सलमतत तथा िाल सञ्जाल  

ड्ड िालिाललकाको हकहीत सरंक्षण सम्िन्धमा सघं, प्रदेश तथा अन्य तनकायसुँगग सम्पकय , समन्वय 
तथा सहकायय,  

ड्ड िालिाललका पररवार सहयोग  

ड्ड वकैन्ल्पक स्याहार पद्धततको कायायन्वयन  

ड्ड िाल न्याय  

ड्ड िाल गहृ, पनु स्थापना केन्र, लशश ुस्याहार केन्र र िाल ववकास केन्र व्यवस्थापन  

ड्ड असहाय िालिाललकाका, सडक िालिाललका व्यवस्थापन  

ड्ड िाल दहसंा तनयन्त्रण  

ड्ड िालसधुार तथा पनु स्थापना केन्र स्थापना, सञ्चालन अनमुती र तनयमन  

ड्ड आपत्कालीन िाल उद्धार कोष स्थापना र व्यवस्थापन  

अपांगता भएका व्यन्क्त तथा जेरठ नागररक  

ड्ड जेरठ नागररकको लगत, पररचयपत्र, सम्मान, स्वास्थ्य सवुवधा, सामान्जक सरुक्षा सम्िन्धी कायय  

ड्ड जेरठ नागररक क्लि, ददवा सेवा केन्र, भेटघाटस्थल, आश्रय केन्रको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन  



ड्ड सङ्घ तथा प्रदेशसुँगको समन्वयमा अपाङ्गता पनु स्थापना केन्र तथा असक्त स्याहार केन्रको 
सञ्चालन र व्यवस्थापन  

ड्ड अपाङ्गता भएका व्यन्क्त तथा असहायको लगत अद्यावधधक, पररचयपत्र ववतरण, सामान्जक सरुक्षा 
तथा सवुवधाको व्यवस्थापन तथा ववतरण  

ड्ड अपाङ्गता भएका व्यन्क्तमतै्री पवूायधार तनमायण तथा सञ्चालन  

ड्ड अपाङ्गता भएका व्यन्क्त र असक्तहरूको व्यवस्थापन सम्िन्धी अन्य कायय ।  

ड्ड एकल मदहला सम्िन्धी कायय  

गरैसरकारी ससं्था पररचालन, समन्वय तथा तनयमन  

ड्ड स्थानीयस्तरमा समाजकल्याण सम्िन्धी सघंससं्था (गरैसरकारी, सामान्जक तथा सामदुातयक 
सघंससं्था) को दताय, नवीकरण तथा तनयमन  

ड्ड गठुी, कोष तथा अन्य िरटहरूको व्यवस्थापन  

ड्ड तनजी तथा गरैसरकारी क्षेत्रसुँग समन्वय र सहकायय  

ड्ड समन्वय र पररचालन  

ड्ड सामान्जक सघंससं्था सम्िन्धी अन्य ववषय ।  

ससं्कृतत, सम्पदा, लललतकला तथा पययटन प्रवद्र्धन  

ड्ड भाषा, ससं्कृतत र लललतकलाको सरंक्षण र ववकास सम्िन्धी स्थानीयस्तरको नीतत, काननू, मापदण्ड, 

योजना, कायायन्वयन र तनयमन  

ड्ड परुातत्व, प्राचीन स्मारक तथा सङ्ग्रहालयको सरंक्षण, सम्भार, प्रवद्र्धन र ववकास  

ड्ड परम्परागत रूपमा चललआएका जात्रा तथा पवयको सञ्चालन र व्यवस्थापन  

ड्ड स्थानीय महत्वका धालमयक तथा सांस्कृततक सम्पदाको व्यवस्थापन  

ड्ड पययटकीय महत्वका स्थल तथा सम्पदाको पदहचान, सरंक्षण र प्रवद्र्धन  

ड्ड पययटन पवूायधार ववकास तथा प्रोत्साहन  



ड्ड परुातान्त्वक, धालमयक महत्वका सम्पदाहरूको सरंक्षण तथा सम्िद्र्धन  

ड्ड भाषा, ससं्कृतत, जात्रा, पवय र लललतकलाको सरंक्षण, प्रवद्र्धन र ववकास ।  

स्वास्थ्य इकाई  

ड्ड आधारभतू स्वास्थ्य र सरसफाई सम्िन्धी नीतत, काननू, मापदण्ड, योजनाको तनमायण, कायायन्वयन 
तथा तनयमन ।  

ड्ड रान्रिय तथा प्रदेशस्तरीय लक्ष्य र मापदण्ड िमोन्जम स्थानीयस्तरको स्वास्थ्य सम्िन्धी लक्ष्य र 
गणुस्तर तनधायरण ।  

ड्ड रान्रिय र प्रादेलशक मापदण्ड अनरुूप जनरल अस्पताल, नलसयङ्ग होम, तनदान केन्र तथा अन्य 
स्वास्थ्य ससं्थाहरूको न्क्लतनक दताय, सञ्चालन अनमुतत र तनयमन ।  

ड्ड आधारभतू स्वास्थ्य सेवाको सञ्चालन र प्रवद्र्धन ।  

ड्ड अस्पताल र अन्य स्वास्थ्य ससं्थाको स्थापना तथा सञ्चालन ।  

ड्ड स्वास्थ्य सेवा सम्िन्धी भौततक पवूायधार ववकास तथा व्यवस्थापन ।  

ड्ड सरसफाई सचेतनाको अलभवदृ्धध ।  

ड्ड रक्त सञ्चार सेवा तथा स्थानीय र शहरी स्वास्थ्य सेवा ।  

ड्ड औषधी पसल सञ्चालन र तनयमन ।  

ड्ड औषधीजन्य वनस्पतत, जटीिटुी र अन्य औषधीजन्य वस्तकुो उत्पादन, प्रशोधन र ववतरण ।  

ड्ड स्वास्थ्य िीमा  लगायतका सामान्जक सरुक्षा काययक्रमको व्यवस्थापन ।  

ड्ड औषधी तथा अन्य मेडडकल उत्पादनहरूको न्यनूतम मलू्य तनधायरण र तनयमन ।  

ड्ड औषधीको उधचत प्रयोग र सकू्ष्मजीव तनरोधक प्रततरोध न्यतूनकरण ।  

ड्ड औषधी र स्वास्थ्य उपकरणको खररद, भण्डारण र ववतरण । 

ड्ड स्वास्थ्य सचूना प्रणालीको व्यवस्थापन ।  

ड्ड जनस्वास्थ्य तनगरानी (पन्ब्लक हेल्थ सभेलेन्स) ।  



ड्ड प्रिद्र्धनात्मक, प्रततकारात्मक, उपचारात्मक, पसु्र्थापनात्मक र तयाललएदटभ स्वास्थ्य सेवाको सञ्चालन 
।  

ड्ड स्वस्थ जीवनशलैी, पोषण, शारीररक व्यायाम, योग अभ्यास, स्वास्थ्य वतृ्तको पालना, पञ्चकमय 
लगायतका जनस्वास्थ्य सेवाको प्रिद्र्धन ।  

ड्ड जुनोदटक र कीटजन्य रोगको तनयन्त्रण तथा व्यवस्थापन । 

ड्ड सतुत य, मददरा र लाग ूपदाथयजन्य वस्तकुो प्रयोग तनयन्त्रण तथा सचेतना अलभवदृ्धध ।  

ड्ड आयवेुददक, यनुानी, आम्ची, होलमयोतयाधथक, प्राकृततक धचर्कत्सा लगायतका परम्परागत स्वास्थ्य 
उपचार सेवाको व्यवस्थापन ।  

ड्ड जनस्वास्थ्य, आपतकालीन स्वास्थ्य तथा महामारीको तनयन्त्रण योजना र कायायन्वयन । 

ड्ड सरुवा तथा नसने रोगको तनयन्त्रण तथा रोकथाम ।  

ड्ड आन्स्मक स्वास्थ्य सेवा प्रवाह ।  

ड्ड स्थानीय खानेपानी सम्िन्धी नीतत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयमन ।  

ड्ड खानेपानी महसलु तनधायरण र खानेपानी सेवा व्यवस्थापन ।  

ड्ड सावयजतनक स्थलमा वपउने पानी व्यवस्थापन ।  

ड्ड पानी महुानको सरंक्षण ।  

ड्ड स्वच्छ खानेपानी आपतूत य सम्िन्धी अन्य ववषय ।  

३.४ लशक्षा, यवुा तथा खेलकुद शाखा 

ड्ड प्रारन्म्भक िाल लशक्षा तथा ववद्यालय लशक्षा, अनौपचाररक लशक्षा, खुला तथा वकैन्ल्पक लशक्षा (गरुुकुल, 

मदरसा, गमु्िा आदद), तनरन्तर लसकाइ तथा ववशषे लशक्षा सम्िन्धी नीतत, काननू, मापदण्ड, योजनाको तनमायण, 

कायायन्वयन, तनयमन ।  

ड्ड प्राववधधक लशक्षा तथा व्यावसातयक ताललमको योजना तजुयमा, सञ्चालन, अनमुतत र तनयमन ।  

ड्ड पाठ्यक्रम र पाठ्यसामग्रीको ववतरण तथा कायायन्वयन ।  



ड्ड ववद्यालय लशक्षक तथा कमयचारी व्यवस्थापन । 

ड्ड ववद्यालयको नक्साङ्कन, अनमुतत, स्वीकृतत, समायोजन तथा तनयमन ।  

ड्ड शकै्षक्षक पवूायधार तनमायण र ममयत सम्भार । 

ड्ड आधारभतू तह (कक्षा ८) को परीषा व्यवस्थापन । 

ड्ड ववद्याथी लसकाइ उपलब्धीको परीक्षण र व्यवस्थापन । 

ड्ड ववद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रववृत्तको व्यवस्थापन । 

ड्ड शकै्षक्षक परामशय सेवाको अनमुतत तथा तनयमन । 

ड्ड स्थानीयस्तरको शकै्षक्षक ज्ञान, सीप र प्रववधधको सरंक्षण, प्रिद्र्धन र स्तरीकरण । 

ड्ड माध्यलमक तहसम्मको शकै्षक्षक काययक्रमको समन्वय र तनयमन । 

ड्ड पसु्तकालय एवम ्पत्रपबत्रका ।  

ड्ड स्थानीय पसु्तकालय, वाचनालय तथा सामदुातयक अध्ययन केन्र सञ्चालन तथा व्यवस्थापन । 

ड्ड नेपाल सरकारिाट लशक्षातफय  प्रातत सशतय अनदुानको सम्पणूय िजटे तथा काययक्रम सञ्चालन । 

ड्ड स्थानीयस्तरमा खेलकूद प्रशासन तथा सघं ससं्थाको तनयमन र समन्वय ।  

ड्ड खेलकुदको सरंचनाको पवूायधार तनमायण, सञ्चालन तथा ववकास ।  

ड्ड खेलकुदको ववकास र प्रिद्र्धन । 

ड्ड खेलकुद प्रततयोधगता आयोजना र सहभागीता । 

ड्ड अततररक्त र्क्रयाकलाप सम्िन्धी ववषय । 

ड्ड यवुा जागरण, सशन्क्तकरण र पररचालन । 

ड्ड यवुा सीप, उद्यमशीलता तथा नेततृ्व ववकास । 

ड्ड खेलकुद ववकास सलमतत गठन व्यवस्थापन तथा पररचालन । 

३.५ कृवष सेवा केन्र 



ड्ड कृवष, कृवष प्रसार, कृवष उत्पादन व्यवस्थापनसम्िन्धी स्थानीय नीतत, काननू, मापदण्ड, योजना, 
कायायन्वयन र तनयमन ।  

ड्ड कृवष िजार सचूना, कृवष िजार तथा हाटिजारको पवूायधार तनमायण, साना लसचंाई तनमायण, ताललम, 

प्रववधध प्रसार, प्राववधधक टेवा, कृवष सामग्री आपतूत य र कृषक क्षमता ववकास काययक्रमको सञ्चालन ।  

ड्ड कृवषजन्य प्राकृततक प्रकोप तथा महामारी रोगको तनयन्त्रण ।  

ड्ड कृवष वातावरण सरंक्षण तथा जैववक ववववधताको सरंक्षण र प्रिद्र्धन । 

ड्ड कृवष प्रसार तथा जनशन्क्तको प्रक्षेपण, व्यवस्थापन र पररचालन । 

ड्ड उच्च मलू्ययकु्त कृवषजन्य वस्तकुो प्रिद्र्धन, ववकास तथा िजारीकरण । 

ड्ड कृवषसम्िन्धी िीमा र कजाय सहजीकरण । 

ड्ड शीत भण्डारणको व्यवस्थापन । 

ड्ड कृषकहरूको क्षमता अलभवदृ्धध, प्राववधधक सेवा, टेवा, सीप ववकास र सशन्क्तकरण । 

ड्ड कृवष िीउबिजन, नश्ल सधुार, मलखाद र रसायन तथा औषधीहरूको आपतूत य, उपयोग र तनयमन । 

ड्ड कृषक समहू, कृवष सहकारी र कृवष सम्िन्धी स्थानीय सघं ससं्थाहरूको समन्वय, व्यवस्थापन र 
तनयमन । 

ड्ड कृवष सम्िन्धी प्रववधधको सरंक्षण र हस्तान्तरण । 

ड्ड कृवष तथ्याङ्कको व्यवस्थापन र सचूना प्रणाली तथा कृवष सम्िन्धी सचूनाको प्रचारप्रसार ।  

ड्ड कृवष स्रोत केन्रको स्थापना र व्यवस्थापन ।  

ड्ड पशपुालन र पश ुस्वास्थ्य सम्िन्धी स्थानीय नीतत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयमन 
। 

ड्ड पशपुन्छी िजार सचूना, हाटिजारको पवूायधार तनमायण, ताललम, प्राववधधक टेवा, कृषक क्षमता ववकास 
काययक्रमको सञ्चालन र तनयमन ।  

ड्ड पशपुन्छीजन्य प्राकृततक प्रकोप तथा महामारी रोगको तनयन्त्रण ।  



ड्ड पशपुन्छी धचर्कत्सा सेवाको व्यवस्थापन ।  

ड्ड पशनुश्ल सधुार पद्धतत ववकास र व्यवस्थापन । 

ड्ड पशपुन्छी सम्िन्धी िीमा र कजाय सहजीकरण । 

ड्ड स्थानीय चरन तथा खकय  ववकास र व्यवस्थापन । 

ड्ड पश ुआहारको गणुस्तर तनयमन । 

ड्ड स्थानीय स्तरमा पशपुन्छी सम्िन्धी तथ्याङ्कको व्यवस्थापन र सचूना प्रणाली । 

ड्ड पश ुिधशाला र शीत भण्डारणको व्यवस्थापन र तनयमन । 

ड्ड पशपुालन तथा पश ुस्वास्थ्य सम्िन्धी अन्य कायय । 

३.६ आधथयक प्रशासन शाखा  

ड्ड आधथयक (काययववधध) नीतत, काननु, मापदण्ड, कायायन्वयन र तनयमन, आधथयक प्रशासन र व्यवस्थापन 
। 

ड्ड िजेट सीमा तनधायरण, िजेट तजुयमा, कायायन्वयन र तनयमन । 

ड्ड सन्ञ्चत कोष तथा आकन्स्मक कोषको व्यवस्थापन । 

ड्ड लगानी र लाभांशको व्यवस्थापन । 

ड्ड लेखा व्यवस्थापन, खचय, राजश्व, धरौटी, काययसञ्चालन कोष तथा अन्य सरकारी कोष तथा सम्पवत्तको 
एकीकृत वववरण । 

ड्ड समन्रटगत आधथयक अवस्थाको ववश्लेषण । 

ड्ड ऋण तथा अनदुानको व्यवस्थापन र तनयमन । 

ड्ड लगानी प्रक्षेपण (सहकारी, सहकारी तथा तनजी) र ववत्तीय व्यवस्थापन । 

ड्ड कारोिारको लेखाङ्कन, तनयन्त्रण तथा व्यवस्थापन । 

ड्ड राजश्व तथा व्ययको अनमुान । 



ड्ड आधथयक प्रशासन र व्यवस्थापन सम्िन्धी अन्य ववषय । 

३.६.१ आन्तररक लखेा परीक्षण ईकाई  

ड्ड आन्तररक तथा पवूय लेखापरीक्षण ।   

ड्ड लेखापरीक्षण वववरण (िेरुजकूो लगत समेत) को अलभलेख व्यवस्थापन । 

ड्ड अन्न्तम लखेापरीक्षण काययमा सहयोग, समन्वय र सहजीकरण । 

ड्ड लेखापालनसम्िन्धी क्षमता ववकास कायय । 

ड्ड िेरुजु फछ्र्यौट ।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

पररच्छेद ४ 
नगरपाललकाको कार्ायलर्िाट सबपादन गररने मखु्र् कार्यहरु र कार्यप्रणाली 

४.१ कामको वववरण र कार्य फछ्र्र्ौट गने समर्ावधि 

लस.
न ं

कामको वववरण  सम्पादन गररने अवधध न्जम्मेवार पदाधधकारी 

१  नगरपाललकािाट सचंालन गररने 
आयोजनाहरुको सम्झौता  
  

पेश भएकै ददन, वा 
थप वववरण ललनपुने 
भएमा ३ ददन लभत्र । 

प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत÷ योजना शाखा 
प्रमखु÷ सम्िन्धीत 
प्राववधीक । 

२
  

अत्यावश्यक आयोजना छनौटको माग  

  

पेश भएकै ददन, वा 
थप वववरण ललनपुने 
भएमा ३ ददन लभत्र । 

प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत÷ योजना शाखा 
प्रमखु । 

३ सम्पन्न आयोजनाको भकु्तानी  

  

पेश भएकै ददन, वा 
थप वववरण ललनपुने 
भएमा ३ ददन लभत्र । 

प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत÷ योजना शाखा 
प्रमखु सम्िन्धीत 
प्राववधीक ÷आधथयक 
प्रशासन  शाखा प्रमखु । 

४ प्राकृततक प्रकोप र ववपदमा राहतको माग
  

  

पेश भएकै ददन, वा 
थप वववरण ललनपुने 
भएमा ५ ददन लभत्र । 

प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत÷ववपद् 
व्यवस्थापन शाखा 
प्रमःुुख । 

५ अपांगता पररचयपत्र प्रान्तत   

    

प्रत्येक मदहनाको २५ 
गत े

प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत÷ मदहला 
िालिाललका तथा जेरठ 
नागररक शाखा प्रमखु । 

६ ज्येरठ नागररक पररचय पत्र प्रान्तत पेश भएकै ददन । प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत÷ मदहला 
िालिाललका तथा जेरठ 
नागररक शाखा प्रमखु । 



७ व्यवसाय दताय   

     
   

पेश भएकै ददन ।  प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत÷प्रशासन शाखा 
प्रमखु । 

८ व्यवसाय नवीकरण पेश भएकै ददन । प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत÷ उद्योग शाखा 
प्रमखु । 
 

९ घरको नक्सा पास  प्रर्क्रया परुा भएपश्चात 
तरुुन्त ।  

प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत÷नक्शा शाखा 
प्रमखु । 
 

१० तनलमयत घरको अलभलखेीकरण प्रर्क्रया परुा भएपश्चात 
तरुुन्त । 

प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत÷नक्शा शाखा 
प्रमखु । 

११ ससं्था दताय    
     

पेश भएकै ददन, वा 
सजयलमन गनुयपने हकमा 
३ ददन लभत्र । 

प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत÷प्रशासन शाखा 
प्रमखु । 
 

१२ ववद्यालय सचंालन स्वीकृतत÷कक्षा 
स्त्तरोन्नतत लसफाररस 

पेश भएकै ददन, वा 
सजयलमन गनुयपने हकमा 
३ ददन लभत्र । 

प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत ÷लशक्षा, यवुा 
तथा खेलकूद शाखा प्रमखु 
। 
 

१३ उजुरी दताय पेश भएकै ददन । न्यातयक सलमतत÷काननुी 
सहजकताय । 

१४ लमलापत्र सम्िन्धी कारवाही   

   

पेश भएकै ददन । न्यातयक सलमतत÷काननुी 
सल्लाहकार । 

१५ नगरपाललकािाट गररने अन्य 
लसफाररस÷प्रमाणणत गनुयपने कागजातहरु  

पेश भएकै ददन वा थप 
िझु्नपुने हकमा ३ ददन 
लभत्र । 

प्रमखु प्रशासकीय 
अधधकृत÷सम्िन्न्धत 
शाखा प्रमखु । 

 

४.२ सावयजतनक सेवाप्रवाहको कारवाही प्रक्रिर्ा 

लस.नं
  

प्रवाह गररने सेवाहरु  पेश गनुयपने कागजात  दस्तरु सम्िन्धी 
व्यवस्था 



१ नगरपाललकािाट सचंालन गररने 
आयोजनाहरुको सम्झौता 

१. आयोजना पनु्स्तकाको प्रतत 

२. उपभोक्ता सलमतत गठन गने 
आम भेलाको तनणयय प्रततललवप 

३. उपभोक्ता सलमततका 
सदस्यहरुको नागररकताको 
प्रततललवप 

४. प्राबिधधकिाट तयार भएको 
लागत अनमुान वववरण 

५. वडा कायायलयको लसफाररस पत्र 

६.उपभोक्ता सलमततिाट 
सम्झौताको लाधग न्जम्मेवार 
पदाधधकारी तोर्कएको उपभोक्ता 
सलमततको तनणयय । 
७. खाता सञ्चालन गने पदाधधकारी 
तोर्कएको तनणयय र खाता 
सञ्चालनको लाधग आवश्यक 
कागजातहरु । 
८.आयोजना कायायन्वयनको कायय 
ताललका । 
९. कायायलयले तोके िमोन्जमका 
अन्य कागजातहरु । 

तन शलु्क ।  

२ अत्यावश्यक आयोजना छनौटको 
माग 

१. आयोजना माग सम्िन्धी टोल 
ववकास ससं्था, लाभग्राही 
उपभोक्ताहरुको िठैकको तनणयय 
प्रततललवप 

२. आयोजना िैंकमा समावेश 
भएको आयोजना वववरण 

३. वडा कायायलयको लसफाररस पत्र 

४.आयोजना प्राथलमकीकरणको 
वववरण 

५. कायायलयले तोके िमोन्जमका 
अन्य कागजातहरु । 

तन शलु्क । 

३ सम्पन्न आयोजनाको भकु्तानी १. आयोजना पनु्स्तकाको प्रतत 

२. आयोजना सम्झौताको प्रततललवप 

तन शलु्क । 



३. सम्झौता िमोन्जमको कामको 
प्राववधधक मलू्याङ्कन, कायय 
सम्पन्न प्रततवेदन । 
४.उपभोक्ता सलमतत गठनको 
तनणययको प्रततललवप, सलमततले 
सम्पादन गरेको काम र भएको खचय 
वववरण, आय–व्यय 
सावयजतनकीकरण गरेको तनणयय 
सदहतको काययसम्पन्न सम्िन्धी 
तनणयय प्रततललवप, सावयजतनक 
सनुवुाईको प्रततवेदन । 
५.वडा कायायलयको कायय 
सम्पन्नताको लसफाररस पत्र र 
अनगुमन प्रततवेदन । 
६.नगरपाललकास्तरीय अनगुमन 
सलमततको अनगुमन प्रततवेदन 
सदहतको लसफाररस पत्र 

७. आयोजना सचंालन गनुयपवूय र 
सम्पन्न भएपश्चातको फोटो 
कन्म्तमा २÷२ प्रतत 

८. आयोजनाको काययसम्पादनका 
क्रममा भएको बिल, भरपाई र 
तनणययहरुको प्रततललवप 

९. आयोजना स्थलको 
सचूनापाटीको फोटो । 
१०. कायायलयले तोके िमोन्जमका 
अन्य कागजातहरु । 
११. आयोजना स्थलको शरुुवात 
भन्दा अतघ, आयोजना तनमायणको 
चरण तथा आयोजना सम्पन्न 
भएपश्चात ् गरी ततन ै चरणको 
फोटोहरु । 



४ प्राकृततक प्रकोप र ववपदमा 
राहतको माग 

१. तनवेदन पत्र र तनवेदकको 
नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललवप 
। 
२. चल, अचल सम्पतत क्षतत 
सम्िन्धी वडा कायायलयको सजयलमन 
मचुुल्का । 
३. चल, अचल सम्पततको क्षतत 
सम्िन्धी स्थानीय प्रहरी 
कायायलयको सजयलमन मचुुल्का । 
४. वडा कायायलयको लसफाररस पत्र 
। 
५. रोगी भएमा ववशषेज्ञ 
धचर्कत्सकको लसफाररस पत्र । 
६. प्रकोप वा ववपदमा क्षतत भएको 
वववरण देणखने फोटो । 

तन शलु्क । 

५ अपांगता पररचयपत्र प्रान्तत १. तनवेदन पत्र, जन्मदताय वा 
नागररकताको प्रमाणपत्रको 
प्रततललवप 

२. वडा कायायलयको लसफाररस पत्र 

३. अपांगताको वगय खुल्ने गरी 
ववशषेज्ञ धचर्कत्सकको लसफाररस 
पत्र 

४. अपांगता देणखन े गररको 
तनवेदकको फोटो 
५. व्यन्क्त स्वय ंउपन्स्थत हुनपुने 
वा सम्िन्न्धत कमयचारीको 
प्रततवेदन । 

तन शलु्क । 

६ ज्येरठ नागररक पररचय पत्र 
प्रान्तत 

१. तनवेदन पत्र र नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रततललवप 

२. तनवेदकको फोटो २ प्रतत 

३. व्यन्क्त स्वय ंउपन्स्थत हुनपुने 
वा सम्िन्न्धतकमयचारीको प्रततवेदन 
। 

तन शलु्क । 



७ व्यवसाय दताय १. तनवेदकको तनवेदन र 
नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललवप 
। 
२. व्यवसाय सचंालन गदाय 
तछमेकमा प्रततकूल असर नपने 
सम्िन्धमा वडा कायायलयको 
सजयलमन मचुलु्का । 
३. जग्गाधनी प्रमाण पजूायको 
प्रततललवप, आफ्न ै घर टहरा भए 
चाल ुआ.व.सम्मको मालपोत तथा 
घरजग्गा कर ततरेको रलसदको 
प्रततललवप एवम ्  भाडामा िसेको 
भएमा घरिहाल सम्झौता पत्रको 
प्रततललवप । 
४. वडा कायायलयको लसफाररस पत्र 
। 
५. व्यवसायीको फोटो २ प्रतत । 
६. व्यवसाय दतायका लाधग राजस्व 
ततरेको रलसद । 

नगर सभाले तनधायरण 
गरे िमोन्जम । 

८ व्यवसाय नवीकरण १. तनवेदकको तनवेदन र 
नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललवप 

२. व्यवसाय दतायको सक्कल 
प्रमाणपत्र 

३. व्यवसाय नवीकरणका लाधग 
राजस्व िझुाएको रलसद । 
४.जग्गाधनी प्रमाण पजूायको 
प्रततललवप, आफ्न ै घर टहरा भए 
चाल ुआ.व.सम्मको मालपोत तथा 
घरजग्गा कर ततरेको रलसदको 
प्रततललवप एवम ्  भाडामा िसेको 
भएमा घरिहाल सम्झौता पत्रको 
प्रततललवप । 
४. करमा आवद्ध भएको भए 
करचुक्ता प्रमाण पत्रको प्रततललवप 

नगर सभाले तनधायरण 
गरे िमोन्जम । 



९ घरको नक्सा पास १. तनवेदकको तनवेदन र 
नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललवप 

२. प्राववधधक िाट तयार भएको 
घरको नक्सा 
३. जग्गाधनी प्रमाण पजूायको 
प्रततललवप, िेस नक्सा र फाईल 
नक्सा 
४. वडा कायायलयको लसफाररस पत्र 

५. चार र्कल्लाको  प्रमाणणत 
प्रततललवप 

६. जग्गाधनीको फोटो २ प्रतत 

७. नापी नक्शाको प्रततललवप 

८. घर नक्सा ईजाजतका लाधग 
राजस्व िझुाएको रलसद 

९. कायायलयले तोके िमोन्जमका 
अन्य कागजातहरु । 

नगर सभाले तनधायरण 
गरे िमोन्जम । 

१० तनलमयत घरको अलभलखेीकरण १. तनवेदकको तनवेदन र 
नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललवप 

२. प्राववधधक िाट तयार भएको 
घरको नक्सा 
३. जग्गाधनी प्रमाण पजूायको 
प्रततललवप, िेस नक्सा र फाईल 
नक्सा 
४. वडा कायायलयको लसफाररस पत्र 

५. चार र्कल्लाको प्रमाणणत 
प्रततललवप 

६. जग्गाधनीको फोटो २ प्रतत 

७. घर नक्सा ईजाजतका लाधग 
राजस्व िझुाएको रलसद 

८. तनलमयत घरको काययसम्पन्न 
प्रततवेदन तथा फोटो । 
९.कायायलयले तोके िमोन्जमका 
अन्य कागजातहरु । 

नगर सभाले तनधायरण 
गरे िमोन्जम । 



११ ससं्था दताय १. तनवेदकको तनवेदन, नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रततललवप, ससं्थाको 
बिधान वा तनयमावली २ प्रतत 

२. ससं्था भाडामा िस्ने भए घर 
िहाल सम्झौता पत्र र िहाल कर 
ततरेको रलसद 

३. ससं्था आफ्न ैघरमा िस्ने भए 
सोको जग्गाधनी प्रमाण पजुाय र 
नक्सा पास प्रमाण पत्रको प्रततललवप 

४. चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत, 

घर जग्गा कर वा एर्ककृत सम्पतत 
कर ततरेको रलसद वा कर तनधायरण 
स्वीकृत भएको कागजात । 

नगर सभाले तनधायरण 
गरे िमोन्जम । 

१२ ववद्यालय सचंालन 
स्वीकृतत÷कक्षा स्त्तरोन्नतत 
लसफाररस 

१. ववद्यालय कक्षा स्त्तरोन्नततका 
लाधग तनवेदन 

२. ववद्यालय दताय प्रमाण पत्रको 
प्रततललवप 

३. चाल ुआधथयक िषयको नवीकरण 
सदहतको व्यवसाय दताय प्रमाण पत्र  

४. सरकारी िाहेकका ववद्यालयका 
हकमा चाल ु आ.व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा कर वा 
एर्ककृत सम्पतत कर िझुाएको 
रलसद 

५. िहालमा भए सम्झौता पत्रको 
प्रततललवप र िहाल कर िझुाएको 
रलसद 

६. तनरीक्षण प्रततवेदन । 

नगर सभाले तनधायरण 
गरे िमोन्जम । 

१३ उजुरी दताय १. सम्िन्न्धतव्यन्क्तको उजुरी 
तनवेदन 

२.सम्िन्न्धतव्यन्क्त÷हरुको 
नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललवप 

तन शलु्क । 



३. उजुरीको व्यहोरा सुँग 
सम्िन्न्धतअन्य कुन ै प्रमाण वा 
कागजातहरु । 

१४ लमलापत्र सम्िन्धी कारवाही
  

 

१. लमलापत्र गने दिु ैपक्षको सयंकु्त 
तनवेदन 

२.सम्िन्न्धत व्यन्क्त÷हरुको 
नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततललवप 

३. लमलापत्रको ववषयसुँग 
सम्िन्न्धतअन्य कागजातहरु । 

तन शलु्क । 

१५ नगरपाललकािाट गररने अन्य 
लसफाररस÷प्रमाणणत गनुयपने 
कागजातहरु 

१. सम्िन्न्धत व्यन्क्तको तनवेदन 
र नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रततललवप 

नगर सभाले तनधायरण 
गरे िमोन्जम । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


